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Zatgcznik nr K-D-02-01-01-3004 do Procedury produktowej ,Rachunki bankowe dla Klientow
Instytucjonalnych”

Czesc |

WYKAZ DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO OTWARCIA RACHUNKU DLA PRZEDSIEBIORCOW |
INNYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

Rozdziat | — Informacje ogdine

1. Rejestr przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego i Centralna Ewidencja i Informacja o
Dziatalnosci Gospodarczej.

1

2)

3)

4)

Rejestr przedsiebiorcéw jest czescig sktadowg Krajowego Rejestru Sgdowego, ktéry prowadzg w
systemie informatycznym sady rejonowe (sady gospodarcze) — zwane sgdami rejestrowymi -
obejmujgce swojg wtasciwoscig obszar wojewddztwa lub jego czesci.

Centralng Ewidencje i Informacje o Dzialalnosci Gospodarczej prowadzi w systemie
teleinformatycznym minister wtasciwy do spraw gospodarki. Zgodnie z Ustawg z dnia 02.07.2004r.
,0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej” (t.j. Dz.U. z 2015 r., poz. 584, z pézn. zm.) przedsiebiorca
moze podjgé dziatalno$¢ gospodarczg w dniu ztozenia wniosku o wpis do Centralnej Ewidenciji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej albo po uzyskaniu wpisu do rejestru przedsiebiorcow w
Krajowym Rejestrze Sgdowym.

Spotki kapitatowe w organizacji (fj. spétki z o.0. oraz spotki akcyjne) moga podjg¢ dziatalnosc
gospodarczg przed uzyskaniem wpisu do rejestru przedsiebiorcow.

Zgodnie z Kodeksem spotek handlowych umowa spdtki jawnej, komandytowej lub spotki z
ograniczong odpowiedzialnoScig moze by¢ zawarta réwniez przy wykorzystaniu wzorca umowy
udostepnionego w systemie teleinformatycznym.

2. Rejestr stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych

pub

1)

2)

3)

licznych zaktadow opieki zdrowotne;.

Rejestr stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych
publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej jest czeécig skladowg Krajowego Rejestru Sgdowego, ktory
prowadzg w systemie informatycznym sady rejonowe (sady gospodarcze) — zwane sgdami
rejestrowymi - obejmujgce swojg wiasciwoscig obszar wojewddztwa lub jego czesci.

Stowarzyszenia, inne organizacje spoteczne i zawodowe, fundacje oraz samodzielne publiczne
zaktady opieki zdrowotnej podlegajg obowigzkowi wpisu do rejestru, zgodnie z przepisami
wprowadzajgcymi ustawe o Krajowym Rejestrze Sgdowym (ustawa z dnia 20.08.1997r. Dz.U. z dnia
07.10.1997r. Nr 121, poz. 770 z p6z. zm.). Oznacza to, ze wszystkie wymienione podmioty
wnioskujgce o otwarcie rachunku bankowego winny legitymowac sie odpisem z KRS.

Jezeli podmiot wpisany do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych,
fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej, podejmuje dziatalnosé
gospodarczg, podlega obowigzkowi wpisu takze do rejestru przedsiebiorcow, z wyjatkiem
samodzielnego publicznego zakladu opieki zdrowotnej (Art. 50 Ustawy z dnia 20.08.1997 r. o
Krajowym Rejestrze Sgdowym tekst jednolity Dz.U. z 2015 r., poz.1142, z p6zn. zm.).

3. Rodzaje podmiotéw wpisywanych do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i
zawodowych, fundacji i samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotne;.

1)

Zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do ,Rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 listopada 2014
r. w sprawie szczegétowego sposobu prowadzenia rejestrow wchodzacych w skfad Krajowego
Rejestru Sgdowego oraz szczegodtowej tresci wpiséw w tych rejestrach” (Dz.U. z 2014 r., poz. 1667
z péz. zm.) wpisowi do rejestru podlegaja:

1) stowarzyszenia i ich jednostki terenowe posiadajgce osobowos$¢ prawna,

2) zwigzki stowarzyszen,

3) stowarzyszenia ogrodowe,



4) zwigzki stowarzyszenh ogrodowych,

5) fundacje,

6) samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotne;j,

7) kotka rolnicze,

8) rolnicze zrzeszenia branzowe,

9) zwiazki rolnikow, koétek i organizacji rolniczych,

10) zwigzki rolniczych zrzeszen branzowych,

11) zwigzki zawodowe rolnikéw indywidualnych,

12) cechy rzemiesinicze,

13) izby rzemiesinicze,

14) Zwigzek Rzemiosta Polskiego,

15) zrzeszenie handlu i ustug,

16) zrzeszenie transportu,

17) ogodlnokrajowe reprezentacje zrzeszen handlu i ustug,

18) ogdlnokrajowe reprezentacje zrzeszen transportu,

19) inne organizacje przedsiebiorcéw, co obejmuje organizacje, o ktérych mowa w ustawie z dnia 30
maja 1989 r. o samorzadzie zawodowym niektérych przedsiebiorcéw (Dz. U. Nr 35, poz. 194
oraz z 1997 r. Nr 121, poz. 769 i 770),

20) izby gospodarcze, co obejmuje takze Krajowg Izbe Gospodarcza,

21) zwigzki zawodowe, co obejmuje takze ich jednostki organizacyjne posiadajgce osobowos$¢
prawna,

22) ogolnokrajowe zwigzki miedzybranzowe,

23) ogolnokrajowe zrzeszenia miedzybranzowe,

24) zwigzki pracodawcow,

25) federacje i konfederacje zwigzkdéw pracodawcow,

26) zwigzki sportowe,

27) polskie zwigzki sportowe,

28) inne organizacje spoteczne i zawodowe, co obejmuje podmioty, ktére na mocy przepisow
szczegoblnych podlegajg wpisowi do Krajowego Rejestru Sgdowego,

29) nieposiadajgca osobowosci prawnej organizacja pozytku publicznego,

30) inna osoba prawna bedaca organizacjg pozytku publicznego,

31) koscielna osoba prawna bedaca organizacjg pozytku publicznego,

32) nieposiadajgca osobowos$ci prawnej instytucja koscielna bedgca organizacja pozytku
publicznego.

Rozdziat Il - wykaz dokumentéow

W zalezno$ci od formy organizacyjno — prawnej wnioskodawca winien dotgczyé do wniosku o otwarcie
rachunku bankowego nastepujgce dokumenty:

1. Osoby fizyczne prowadzace dzialalnosé gospodarcza pod wiasna firma:

1)

2)

Zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej — wydruk
ze strony CEIDG — www.firma.gov.pl ,
Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,

2. Spolkki cywilne:

1)

2)
3)

4)

Zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej — wydruk
ze strony CEIDG — www.firma.gov.pl, od kazdego ze wspdlnikow spotki,

Umowe spofki cywilnej,

Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw
majatkowych (jezeli nie wynika to z umowy spofki),

Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON (spotki cywilnej).

w przypadku spétek cywilnych, w ktérych wspoélnikami sg sp. z 0.0. dodatkowo:

1)
2)

Aktualny odpis z rejestru przedsiebiorcéw KRS wspdinika bedgcego sp. z 0.0.,

Umowe spdtki z 0.0. w formie aktu notarialnego. (W przypadku zawarcia umowy spotki przy
wykorzystaniu wzorca umowy udostepnionego w systemie teleinformatycznym nie jest wymagana
umowa w formie aktu notarialnego. Wymagany jest wydruk umowy spoétki z o0.0. z systemu



3)

4)

teleinformatycznego Ministerstwa Sprawiedliwosci z potwierdzeniem zlozenia podpiséw przez
wszystkich wspdlnikow.),

Dokumenty wskazujace osoby uprawnione do skfadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkdéw
majatkowych kazdego ze wspdinikow (jezeli nie wynika to z rejestru),

Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON kazdego ze wspdlnikow.

Spotki osobowe prawa handlowego — spétki jawne i komandytowe:

1)
2)

3)

4)

Odpis z rejestru przedsiebiorcéw KRS,

Umowa spotki: w przypadku spotki jawnej — w formie pisemnej, w przypadku spétki komandytowej —
w formie aktu notarialnego. (W przypadku zawarcia umowy spoétki przy wykorzystaniu wzorca
umowy udostepnionego w systemie teleinformatycznym nie jest wymagana umowa w formie
pisemnej lub w formie aktu notarialnego. Wymagany jest wydruk umowy spétki z systemu
teleinformatycznego Ministerstwa Sprawiedliwosci z potwierdzeniem zlozenia podpiséw przez
wszystkich wspdlnikow.)

Dokumenty wskazujace osoby uprawnione do skfadania o$wiadczen w zakresie praw i obowigzkéw
majatkowych (jezeli nie wynika to z rejestru),

Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Spotki osobowe prawa handlowego — spélki partnerskie i komandytowo-akcyjne:

1)
2)

3)

4)

Odpis z rejestru przedsiebiorcéw KRS,

Umowa spotki w formie aktu notarialnego (w przypadku spotki komandytowo — akcyjnej statut w
formie aktu notarialnego),

Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkow
majatkowych (jezeli nie wynika to z rejestru),

Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Spotki kapitalowe prawa handlowego — spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia:

1)
2)

3)

4)

Odpis z rejestru przedsiebiorcéw KRS,

Umowa spotki w formie aktu notarialnego. (W przypadku zawarcia umowy spotki przy wykorzystaniu
wzorca umowy udostepnionego w systemie teleinformatycznym nie jest wymagana umowa w formie
aktu notarialnego. Wymagany jest wydruk umowy spodtki z 0.0. z systemu teleinformatycznego
Ministerstwa Sprawiedliwosci z potwierdzeniem ztozenia podpisow przez wszystkich wspodlnikow.)
Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do skfadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw
majgtkowych (jezeli nie wynika to z rejestru),

Zasdwiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Spolki kapitatowe prawa handlowego — spétki akcyjne:

4)

Odpis z rejestru przedsiebiorcéw KRS,

Statut spotki w formie aktu notarialnego,

Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw
majatkowych (jezeli nie wynika to z rejestru),

Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Spolki kapitatowe prawa handlowego w organizaciji:

1)

2)

W przypadku spotki z 0.0. — umowa spétki sporzgdzona w formie aktu notarialnego. (W przypadku

zawarcia umowy spotki przy wykorzystaniu wzorca umowy udostepnionego w systemie

teleinformatycznym nie jest wymagana umowa w formie aktu notarialnego. Wymagany jest wydruk
umowy spotki z 0.0. z systemu teleinformatycznego Ministerstwa Sprawiedliwosci z potwierdzeniem
ztozenia podpiséw przez wszystkich wspolnikow.)

W przypadku spétki akcyjnej — statut spotki sporzgdzony w formie aktu notarialnego,

Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do skfadania o$wiadczen w zakresie praw i obowigzkéw

majgtkowych:

a) spoétka z 0.0. w organizacji jest reprezentowana przez zarzad lub peinomocnika powotanego
jednomysing uchwatg wspodlnikéw (w jednoosobowej spdtce w organizacji jedyny wspdlnik nie
ma prawa reprezentowania spotki, za wyjatkiem zgtoszenia spétki do sgdu rejestrowego),

b) spdétka akcyjna w organizacji reprezentowana jest, do chwili ustanowienia zarzgdu, przez
wszystkich zatozycieli dziatajgcych tgcznie, lub przez petnomocnika ustanowionego jednomysina
uchwatg zatozycieli.



4) Po ziozeniu w sgdzie wniosku o rejestracje spotka w organizacji przedktada Bankowi dowdd
ztozenia wniosku poswiadczony przez biuro podawcze Sgdu Rejestrowego. W przypadku spétek
zaktadanych z uzyciem wzorca umowy przez wypetnienie formularza udostepnianego w systemie
teleinformatycznym Bank przyjmuje potwierdzenie zlozenia wniosku, wydane w systemie
teleinformatycznym.

Uwaga: wniosek o otwarcie rachunku winien by¢ ztozony pod firmg spétki z dodatkowym oznaczeniem ,w
organizacji’.

8.

Spétdzielnie:

1) Odpis z rejestru przedsigbiorcow KRS,

2) Statut spotdzielni,

3) Dokumenty (uchwaty) wskazujgce osoby uprawnione do skfadania oswiadczen w zakresie praw i
obowigzkéw majgtkowych (jezeli nie wynika to z rejestru),

4) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Wspdlnoty mieszkaniowe:

1) Umowa o ustanowieniu odrebnej wtasnosci lokali*,

2) Umowa o sposobie zarzgdu nieruchomoscig wspdlng ,

3) Statut/regulamin wspdlnoty mieszkaniowej, o ile posiada,

4) Uchwata czionkéw wspdélnoty powotujgca zarzad wspolnoty mieszkaniowej oraz osoby uprawnione
do sktadania oswiadczen woli w imieniu wspoélnoty mieszkaniowej,

5) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

*jezeli z przedstawionej przez wspolnote uchwaly, ktéra zostata zaprotokotowana przez notariusza wynika, ze zarzad zostat
powierzony osobie fizycznej lub prawnej, to nie domagamy sig aktu notarialnego o ustanowieniu odrebnej wlasnosci. Jezeli wspolnota
oswiadcza, ze ma zarzad ustawowy (wybrany z oséb fizycznych) to przedstawia uchwate o wyborze czlonkéw zarzadu - réwniez nie
ma potrzeby przedstawiania aktu notarialnego o ustanowieniu odrebnej wtasnosci. Akt notarialny o ustanowieniu odrebnej wtasnosci
lokalu jest przedstawiany wytgcznie wtedy, gdy z treSci dokumentow przedtozonych przez wspdinote wynika, iz zarzad zostat
powierzony osobie fizycznej lub prawnej i jednoczesnie brak jest w tym przedmiocie uchwaty zaprotokotowanej przez notariusza .

10.

11.

12.

13.

Przedsiebiorstwa panstwowe:

1) Odpis z rejestru przedsiebiorcow KRS,

2) Statut przedsiebiorstwa (statuty nastepujgcych przedsiebiorstw panstwowych: uzytecznosci
publicznej, handlu zagranicznego, stacji radiowych i telewizyjnych, przemystu teleelektronicznego,
transportu samochodowego i budownictwa tgcznosci, Panstwowej Komunikacji Samochodowej oraz
zaktadow naprawczych taboru kolejowego wymagajg zatwierdzenia przez organ zatozycielski),

3) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do skfadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw
majgtkowych (jezeli nie wynika to z rejestru),

4) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Panstwowe jednostki organizacyjne (np. badawczo-rozwojowe, instytucje kultury):

1) Odpis z KRS

2) Statut,

3) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkow
majgtkowych (jezeli nie wynika to z rejestru),

4) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Jednostki budzetowe (zaktady budzetowe):

1) Uchwata o utworzeniu jednostki budzetowe;j,

2) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkow
majgtkowych,

3) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Gospodarstwa pomocnicze wyodrebnione z panstwowych jednostek budzetowych:

1) Decyzja kierownika panstwowej jednostki budzetowej (zaktadu budzetowego) o utworzeniu
gospodarstwa pomocniczego,

2) Akt powotanie na stanowisko kierownika i gtéwnego ksiegowego, ktérego dokonuje kierownik
jednostki budzetowej lub inny dokument wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w
zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych,

3) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Osoby zagraniczne (w rozumieniu ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej) tj.:

- osoby fizyczne majace miejsce zamieszkania za granica, nieposiadajace obywatelstwa
polskiego,

- osoby prawne z siedzibg za granica,

- jednostki organizacyjne niebedace osobg prawna, posiadajace zdolnos$¢ prawna, z siedzibg
za granicg, niewykonujace dziatalnosé gospodarcza na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej:

1) Woyciag z rejestru przedsiebiorstw kraju macierzystego osoby zagranicznej, przettumaczony na jezyk
polski przez tlumacza przysiegtego oraz uwierzytelniony przez placéwke konsularng Iub
dyplomatyczng Rzeczpospolitej Polskiej wiasciwg dla danego kraju z klauzulg: ,,za zgodnosé
dokumentu z prawem miejsca wystawienia”.

Osoby zagraniczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej

w zakresie drobnej wytwoérczosci (zgodnie z ustawa o zasadach prowadzenia na terytorium RP

dziatalnosci gospodarczej w zakresie drobnej wytworczosci przez zagraniczne osoby prawne i

fizyczne — tekst jednolity — Dz.U. z 1989r. Nr 27, poz. 148 z p6z.zm.)

1) Odpis z KRS,

2) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkow
majatkowych,

3) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Osoby zagraniczne (w rozumieniu ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej) tj.:

- osoby fizyczne majace miejsce zamieszkania za granica, nieposiadajace obywatelstwa
polskiego,

- osoby prawne z siedzibg za granica,

- jednostki organizacyjne niebedace osobg prawna, posiadajace zdolnos$¢ prawna, z siedzibg
za granica,

wykonujace dziatalno$¢ gospodarczg na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej:

1) W zalezno$ci od formy prawnej - dokumenty takie jak okreslono w ust. 1-6 niniejszego wykazu.

Oddzialy i przedstawicielstwa przedsiebiorcéw zagranicznych:

1) Odpis z rejestru przedsiebiorcéw KRS (dotyczy oddziatow),

2) Woypis z rejestru przedstawicielstw przedsiebiorcéw zagranicznych (dotyczy przedstawicielstw),

3) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkdw
majgtkowych w imieniu przedsiebiorcy zagranicznego,

4) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Zaklady ubezpieczen i towarzystwa ubezpieczen wzajemnych:

1) Odpis z rejestru przedsiebiorcow KRS,

2) Statut zaktadu ubezpieczen (towarzystwa ubezpieczen wzajemnych),

3) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczeh w zakresie praw i obowigzkow
majgtkowych,

4) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Jednostki Samorzadu Terytorialnego:

1) Rozporzgdzenie Rady Ministréw tworzgce gmine (powiat),

2) Statut gminy (powiatu),

3) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkow
majgtkowych,

4) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Budzetowe jednostki samorzadu terytorialnego, jednostki i zaktady budzetowe:

1) Akt o utworzeniu jednostki,

2) Statut (jezeli zostat nadany przez jednostke powotujgca),

3) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkow
majgtkowych,

4) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Fundacje, stowarzyszenia i inne organizacje spoteczne:
1) Woyciag z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz
samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotne;j,



2)

3)

4)

5)
6)

Statut lub w przypadku ogtoszenia statutu w Monitorze Polskim pismo wskazujgce jego numer,
pozycje i date,

Uchwata wiasciwego organu (fundacji, stowarzyszenia) o powotaniu oséb uprawnionych do
skfadania w ich imieniu o$wiadczen w zakresie praw i obowigzkdw majgtkowych, o ile dane te nie
wynikaja z rejestru,

Jezeli z wnioskiem o otwarcie rachunku wystepuje jednostka wchodzaca w sktad jednostki
nadrzednej, sklada ona statut jednostki nadrzednej, z ktérego powinna wynikac jej przynaleznosé do
organizacji oraz wycigg z uchwaly jej wladz o powotaniu os6éb uprawnionych do sktadania
oswiadczen w zakresie jej praw i obowigzkéw majgtkowych,

Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Wyciag z rejestru przedsiebiorcow — jesli dotyczy*

* Ustal bezposrednio z Klientem czy rachunek ma by¢ prowadzony w ramach dziatalnosci gospodarczej
prowadzonej przez fundacje, czy tez w ramach innej (niegospodarczej) dziatalnosci fundacji . Jezeli stuzy¢
bedzie do dziatalno$ci gospodarczej pozyskaj od klienta odpowiedni wycigg z rejestru przedsiebiorcow.
Wodwczas dla takiego klienta pamietaj o wtasciwej klasyfikacji typu klienta w systemie defBank zgodnie z
zatgcznikiem K-D-02-01-01-3056 do niniejszej Procedury -Typ klienta 16- Przed. sp. pr. i spotdz.

22. Stowarzyszenia zwykle (nie posiadajg osobowosci prawnej):

23.

24,

1)

2)
3)

4)

Odpis pisma organu nadzorujgcego tj. starosty lub prezydenta miasta na prawach powiatu
skierowanego do przedstawiciela reprezentujgcego stowarzyszenie informujgcy o tym, ze organ
nadzorujacy zostat zawiadomiony o utworzeniu stowarzyszenia zwyktego,

Regulamin dziatalnosci,

Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw
majgtkowych (musi to by¢ petnomocnictwo na zasadach Kodeksu cywilnego),

Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Organizacje samorzadu zawodowego i gospodarczego (np. cechy, izby rzemiesinicze, zrzeszenia
handlu i ustug, zrzeszenia transportu, izby gospodarcze, kétka rolnicze):

1)

2)
3)

4)

Wyciag z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz
samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej,

Statut,

Uchwata wtasciwego organu organizacji o powotaniu oséb uprawnionych do sktadania w ich imieniu
oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych, o ile dane te nie wynikajg z rejestru,
Zasdwiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Organizacje pracodawcow (zwiazki, federacje i konfederacje):

1)

2)
3)

4)

Wyciag z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz
samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotne;j,

Statut,

Uchwata wtasciwego organu organizacji o powotaniu oséb uprawnionych do sktadania w ich imieniu
oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych, o ile dane te nie wynikajg z rejestru,
Zasdwiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

25. Zwiazki zawodowe
25.1. Ogélnokrajowe organizacje zwiazkowe, federacje, zrzeszenia i organizacje miedzy

zwigzkowe oraz zakladowe organizacje zwigzkowe (podlegajace rejestraciji):

1) Woyciag z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz
samodzielnych publicznych zakfaddéw opieki zdrowotne;j,

2) Statut,

3) Uchwata wtasciwego organu organizacji o powotaniu oséb uprawnionych do skfadania w ich
imieniu o$wiadczen w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych, o ile dane te nie wynikajg z
rejestru,

4) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,

5) Woyciag z rejestru przedsiebiorcow — jesli dotyczy*

25.2. Zakladowe organizacje zwigzkowe wchodzace w sktad ogolnokrajowych organizacji

zwiazkowych (nie podlegajace odrebnej rejestracji):

1) Pismo organizacji ogdlnokrajowej o wpisaniu organizacji zaktadowej do wykazu jednostek
wchodzgcych w jej sktad i wskazujgce organ zaktadowej organizacji zwigzkowej upowazniony
do sktadania w jej imieniu oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych,

2) Uchwata wlasciwego organu =zaktadowej organizacji zwigzkowej o powotaniu 0s6b
uprawnionych do sktadania w jej imieniu oswiadczen w zakresie praw i obowigzkow
majatkowych,



3) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,
4) Woyciag z rejestru przedsiebiorcow — jesli dotyczy*

*Ustal bezposrednio z Klientem czy rachunek ma by¢ prowadzony w ramach dziatalnosci gospodarczej, czy
tez w ramach innej (niegospodarczej) dziatalno$ci zwigzkowej. Jezeli stuzy¢ bedzie do dziatalnosci
gospodarczej pozyskaj od klienta odpowiedni wycigg zrejestru przedsiebiorcow .Woéwczas dla takiego
klienta pamietaj o wiasciwej klasyfikacji typu klienta w systemie defbank zgodnie z zatgcznikiem K-D-02-01-
01-3056 do niniejszej Procedury -Typ klienta 16 -Przed. sp. pr. i spotdz..

26. Partie polityczne:

1)

2)

3)

Odpis (wyciag) z ewidenc;ji partii politycznych prowadzonej przez Sad Okregowy w Warszawie (wpis
do ewidencji jest rownoznaczny z uzyskaniem osobowosci prawnej przez partie),

Statut lub protokdt z Walnego Zgromadzenia/Konwencji/Zjazdu partii zawierajgcy nazwiska oséb
upowaznionych do sktadania w jej imieniu oswiadczeh w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych,
o ile dane te nie wynikajg z wyciagu z ewidenc;ji),

Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

27. Koscioly i inne zwiazki wyznaniowe oraz ich jednostki organizacyjne (parafie, domy zakonne,
klasztory):
27.1. Jednostki organizacyjne Kosciota Katolickiego istniejagce przed dniem wejscia w zycie

ustawy z dnia 17 maja 1989r. o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. z 1989r. Nr 29, poz. 154 z p6z. zm.):
1) zgodnie z Art. 72 ust.1 w/w ustawy jeden z nastepujgcych dokumentow:

a) ostatni wydany drukiem przez diecezje lub archidiecezje przed wejsciem zycie ustawy wykaz
jednostek koscielnych i duchowienstwa (schematyzm diecezjalny),

b) ankieta statystyczna zakonu lub prowincji zakonnej, ztozona wedtug stanu z dnia 31 grudnia
1988r. Urzedowi do Spraw Wyznan,

c) decyzja o niezgtoszeniu zastrzezen przeciwko utworzeniu parafii, wydana na podstawie Art.
1i2 dekretu z dnia 31 grudnia 1956r. o organizowaniu i obsadzaniu stanowisk koscielnych
(Dz.U. z 1957r. Nr 1, poz. 6),

2) powotanie przez witadze koscielng osoby (oséb) uprawnionych do skfadania oswiadczen w
zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych,
3) zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

27.2. Jednostki organizacyjne Kosciota Katolickiego powstate po dniu wejscia w zycie ustawy z

dnia 17 maja 1989r. o stosunku Panstwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczpospolitej

Polskiej (Dz.U. z 1989r. Nr 29, poz. 154 z p6z. zm.):

1) odpis powiadomienia przez witadze Koscielng witasciwego organu rzadowej administracii
panstwowej (minister, wojewoda) o utworzeniu kosScielnej jednostki organizacyjnej z
umieszczonym na nim potwierdzeniem odbioru lub pismo ze wskazaniem numeru, pozycji i
daty Dziennika Ustaw w przypadku gdy jednostka ta uzyskata osobowos$¢ prawng w drodze
rozporzgdzenia Ministra — Szefa urzedu Rady Ministrow,

2) powotanie przez wiladze koscielng osoby (osdb) uprawnionych do sktadania oswiadczen w
zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych,

3) zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

27.3. Jednostki organizacyjne pozostatych Kosciotow i zwigzkéw wyznaniowych:

1) wycigg z rejestru Kosciotdw i innych zwigzkéw wyznaniowych prowadzonego przez Urzad
Rady Ministrow,

2) powotanie przez wiladze koscielng osoby (osob) uprawnionych do sktadania oswiadczen w
zakresie praw i obowigzkow majgtkowych,

4) zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

28. Szkoty i przedszkola publiczne:

1)

2)

3)

4)

Akt zatozycielski, do ktdérego dotgczony powinien byé statut oraz potwierdzenie jego przestania
wiasciwemu kuratorowi oswiaty,

W przypadku szkoty publicznej/przedszkola zaktadanej przez osobe fizyczng lub prawng —
zezwolenie wilasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego, a w przypadku szké6t
artystycznych — ministra wtasciwego do spraw kultury,

Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkow
majatkowych,

Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.



29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Szkoty niepubliczne, placowki o charakterze oswiatowo-wychowawczym:

1) Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego

zobowigzang do prowadzenia odpowiedniego typu publicznych szkét i placéwek (szkoty),

2) Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji wydane przez wtasciwego kuratora o$wiaty

3) Statut szkoty, placéwki o charakterze oswiatowo — wychowawczym,

4) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkow
majatkowych,

5) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Szkoly wyzsze:

1) Pismo ze wskazaniem ustawy o utworzeniu uczelni (numer, pozycja i data Dziennika Ustaw),

2) Uczelnie niepanstwowe — odpis z rejestru uczelni niepanstwowych prowadzonego przez Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu,

3) Statut uczelni,

4) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania o$swiadczeh w zakresie praw i obowigzkow
majatkowych,

5) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Rady Rodzicow przy szkotach, placéwkach szkolnych, pozaszkolnych placéwkach oswiatowo-

wychowawczych, placéwkach opiekunczo-wychowawczych i resocjalizacyjnych:

1) Dokument (np. protokot z zebrania rodzicow) wskazujgcy na utworzenie Rady Rodzicow oraz
wskazujgcy osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkow
majgtkowych — opatrzony podpisami osob reprezentujgcych szkote/placéwke, w kitorej utworzono
Rade Rodzicéw,

2) Dokumenty, z ktérych jest upowazniony do reprezentowania szkoty/placowki.

Samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej i kolumny transportu sanitarnego:

1) Woyciag z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz
samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej,

2) Statut,

3) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczenh w zakresie praw i obowigzkéw
majgtkowych,

4) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Lekarze, pielegniarki i potozne wykonujacy indywidualna praktyke:

1) Potwierdzenie wpisu do rejestru indywidualnych praktyk lekarskich okregowej izby
lekarskiej/okregowej rady pielegniarek i potoznych, wtasciwych ze wzgledu na miejsce udzielania
Swiadczen,

2) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do skfadania o$wiadczen w zakresie praw i obowigzkéw
majgtkowych,

3) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Samorzad lekarski, radcowski, adwokacki (np. zespoly adwokackie, okregowe izby radcow

prawnych, izby lekarskie):

1) Statut organizacji samorzadowej,

2) Uchwata wlasciwego organu jednostki organizacyjnej samorzadu o powotaniu oséb uprawnionych
do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych,

3) Zaswiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON.

Kancelarie komornikéw sadowych:

1) Akt powotania na stanowisko komornika sgdowego dokonany przez Ministra Sprawiedliwosci,

2) Zgtoszenie o utworzeniu lub objeciu przez komornika kancelarii dokonane przez komornika
Ministrowi Sprawiedliwosci,

3) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkow
majgtkowych,

4) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Kancelarie adwokackie, kancelarie radcéw prawnych:
1) Osoba fizyczna: wypis z listy adwokatéw Okregowej Rady Adwokackiej lub wypis z listy radcow
prawnych Okregowej Izby Radcéw Prawnych,



2)
3)

4)

Spétka prawa handlowego (np. jawna lub partnerska): wypis z rejestru KRS,

Dokumenty wskazujace osoby uprawnione do skfadania o$wiadczen w zakresie praw i obowigzkdéw
majatkowych,

Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

37. Komitety wyborcze zaktadane na podstawie ustawy z dnia 05 stycznia 2011r. Kodeks wyborczy
(Dz.U. z 2011r., Nr 21, poz. 112 z pé6zi. zm.) ):

1)

2)

Postanowienie wtasciwego organu wyborczego o przyjeciu zawiadomienia o utworzeniu komitetu
wyborczego;

Zawiadomienie (kopia Zawiadomienia — musi by¢ notarialnie poswiadczona za zgodnos$¢ z
oryginatem lub potwierdzona przez pracownika Banku za zgodno$¢ z oryginatem po przedstawieniu
oryginatu Zawiadomienia do wgladu) o utworzeniu komitetu wyborczego oraz o powotaniu
petnomocnika wyborczego i petnomocnika finansowego,

3) Uwierzytelniony odpis z ewidencji partii politycznych (ewidencja prowadzona przez Sad
Okregowy w Warszawie) oraz statut partii politycznej — w przypadku, gdy komitet wyborczy tworzony
jest przez partie polityczng lub przez koalicje partii politycznych,

4) odpis z KRS oraz statut podmiotu tworzacego komitet wyborczy — w przypadku, gdy komitet
wyborczy tworzy organizacja, o ktérej mowa w art. 88 Kodeksu wyborczego.

UWAGA: wniosek o otwarcie rachunku winien byé podpisany {3cznie przez peinomocnika

wyborczego i pefnomocnika finansowego.

38. Biura poselskie:

1) Zaswiadczenie o wyborze posta,

2) zaswiadczenie o nadanym numerze REGON,

3) decyzje o nadaniu numeru NIP,

4) zaswiadczenie Kancelarii Sejmu o utworzeniu biura poselskiego ( takie zaswiadczenie nie jest
wymienione w przepisach dot. organizacji biur poselskich, jednakze: (i) klient - biuro poselskie,
ktére posiada rachunek w BP, ztozyto takie zaswiadczenie, (ii) banki przy zaktadaniu rachunkow
dla biur poselskich wymagajg dokumentéw potwierdzajgcych utworzenie biura poselskiego, (iii)
zaswiadczenie o wyborze posta nie jest réwnoznaczne z potwierdzeniem zatozenia biura
poselskiego - poset moze nie miec¢ biura, lub mie¢ kilka biur w roznych miejscowosciach.)

Rozdziat lll - uwagi koncowe:

Dokumenty wymienione w rozdziale Il mogg by¢ sktadane w oryginatach lub odpisach/kopiach.
Odpisy/kopie nieposwiadczone urzedowo Pracownik Banku winien sprawdzi¢ z oryginatem
dokumentu, z ktérego odpis zostat sporzgdzony. Po dokonaniu sprawdzenia Pracownik Banku
uwierzytelnia Odpis przez zamieszczenie na nim klauzuli ,zgodne z oryginatem” oraz daty i swojego
podpisu. W przypadku odpiséw pobranych ze strony Ministerstwa Sprawiedliwosci pracownik
Banku na wydruku zamieszcza adnotacje ,wydruk z dnia” oraz sktada podpis.

Tryb poswiadczen, o ktéorym mowa w ust. 2 odnosi si¢ rowniez do fotokopii i kopii dokumentéw
oryginalnych sporzadzonych technikg fotograficzng i kserograficzna.

W przypadku dokumentéw dotgczonych do wniosku a sporzgdzonych w jezyku obcym, wraz z nimi
winny by¢ sktadane ich ttumaczenia na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysiegtego. W
przypadku sporzgdzenia ttumaczenia za granicg, ttumaczenie nalezy apostillowac.

Dokumenty bedace wyciggami z rejestrow, zaswiadczeniami o wpisie do ewidencji winny byé
aktualne tj. sporzgdzone nie pdzniej niz 3 miesigce przed przedstawieniem ich Bankowi.
Zaswiadczenie o nadaniu numeru identyfikacyjnego REGON, moze by¢ przedstawione Bankowi w
terminie do 6 miesiecy od daty jego wystawienia. W przypadku przedtozenia przez Klienta
zaswiadczenia o nadaniu numeru REGON z datg wczesniejsza, a przedstawiony wycigg z KRS lub
wypis z Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej zawiera ten sam numer REGON, Pracownik Banku
moze odstgpi¢ od zgdania aktualnego zaswiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON.
Uchwaty Spotdzielni oraz organizacji spotecznych i zawodowych o ustanowieniu oséb uprawnionych
do reprezentacji i sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych, moga by¢
skfadane w formie wyciggow z tych uchwat.

Whnioskodawca do dokumentéw skladanych standardowo (wymienionych w Rozdziale IlI) winien
dotaczy¢ rowniez:

1) NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy,

2) zezwolenie lub koncesje — jezeli prowadzona przez niego dziatalnos¢ wymaga jej uzyskania.

Nie okresla sie daty waznosci zaswiadczen o nadaniu numeréw NIP.



