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Wstep

System Bankowosci Elektronicznej Pocztowy 24 Biznes jest elementem Serwera

Bankowosci Elektronicznej CHB.

System Pocztowy 24 Biznes oferuje wygodna platforme komunikacyjna migdzy Klientem
a Bankiem. Architektura logiczna systemu zostala skonstruowana tak, aby do minimum

zredukowac konieczno$¢ bezposredniego kontaktu klienta z oddziatem Banku.

Uzytkownicy systemu Pocztowy 24 Biznes Biznes komunikuja si¢ z systemem uzywajac
typowej przegladarki Internet Explorer, Netscape, Mozilla lub innej. Gwarantuje bezpieczenstwo
podczas potaczenia z serwerem Banku dzigki zastosowaniu protokotu https (SSL) o sile
szyfrowania 128 bitow oraz wykorzystaniu certyfikatow uzytkownika i serwera, a takze klucza

prywatnego uzytkownika (zgodnego ze standardem PKI) umieszczonego na dowolnym nos$niku.

Portalowa organizacja systemu Pocztowy 24 Biznes umozliwia efektywne zarzadzanie
funkcjonalnos$cia systemu oraz daje mozliwos$¢ elastycznego dostosowania wymagane] przez

klienta funkcjonalnosci (biznesowej lub systemowej) do roli petnionej przez pracownika firmy.

Caly obszar funkcjonalny oferowany przez system Pocztowy 24 podzielony zostat na dwa

portale tj. grupy portletow realizujacych funkcjonalnos$ci tego samego typu:
» CHB — praca operacyjna (pracownik firmy)
» SuperUser — praca administracyjna (administrator firmy)

Przelaczenie trybu pracy dokonuje si¢ poprzez wybor zadanego kontekstu z dostgpnej

w gornej czesci ekranu listy Wybierz portal.

Rachunki Transakcie

I
Superldser

Rysunek 1 Wybierz portal: CHB ; SuperUser (menu)
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Pracownik (administrator w firmie) moze mie¢ nadane uprawnienia do portali: CHB
(wyswietlany jest domys$lnie dla administratora firmy, ktory ma dostgp do obu portali

1 pracownika firmy) i SuperUser, wtedy ma mozliwo$¢ wyboru portalu na ktorym pracuje.

Funkcjonalnosci portalu: CHB

CHB — portal pracownika firmy, zawiera funkcjonalno$ci umozliwiajace wykonywanie

czynnosci operacyjnych (realizujacych funkcjonalno$¢ merytoryczna).

Rachunki Transakrie Waluky
Rysunek 2 Portal CHB (poziome menu)
Grupa portletow operatorskich:

> Rachunki

» Transakcje
» Waluty

» System

opisane szczegolowo ponizej.

Funkcjonalnosci portalu: SuperUser

SuperUser — portal administratora firmy, zawiera funkcjonalnosci umozliwiajace

wykonywanie czynno$ci operacyjnych.
Grupa portletow administracyjnych.

Uzythkownicy kontrahenci Bezpieczenstwo

Rysunek 3 Portal SuperUser (poziome menu)
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» Uzytkownicy
> Kontrahenci

> Bezpieczehstwo

» System

opisane szczegolowo ponizej.

I. Przygotowanie przegladarki do pracy
z modutem Pocztowy 24 Biznes

Do korzystania z modutu niezbedne jest dysponowanie komputerem z zainstalowana
przegladarka internetowa (np. Microsoft Internet Explorer w wersji 6.0 lub wyzszej, Firefox
w wersji 2.0.0 lub wyzszej) z obstuga szyfrowania o sile 128 bitéw oraz maszyna wirtualna Javy
w wersji 5.0 (Sun Java SE Run Time Environment 5) lub wyzszej, przegladarka musi mie¢

wlaczona obsluge maszyny wirtualnej Javy.

Jesli w trakcie uruchomienia Pocztowy 24 Biznes pojawi si¢ przyktadowy ekran jak
ponizej, oznacza to, ze w systemie brak =zainstalowanej aplikacji Java w minimalnej

akceptowanej wersji.

Internet Explorer - ostrzezenie o zabezpieczeniach x|

Czy chcesz zainstalowac to oprogramowanie?
Mazwa: J25E Runtime Environment 5.0 Update 17
Wydawea: Sun Microsystems, Inc.

¥ | Wiecej opcji

Mie inskaluj |

Pliki pochodzgce z Internetu mogg by uivkeczne, ale ten tvp pliky moze bye
o potencialnie szkodlivwy dla komputera, Instaluj wtacznie oprogramowanie

pochodzace od zaufanych wydawodw, Jakie jesk zagroZenie?

Rysunek 4 Przygotowanie przegladarki do pracy z modulem Pocztowy 24 Biznes (Komunikat instalacyjny
Javy)
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Nalezy zainstalowa¢ aplikacje potwierdzajac przez nacis$nigcie na przycisk ,,Zainstaluj”

1 wykonywac¢ kolejne czynnosci instalacyjne lub skorzysta¢ z opisu ponize;.
JRE pobieramy ze strony producenta:

http://java.sun.com/javase/downloads/index.jsp lub http://java.com/pl/download/

lub

http://java.sun.com/products/archive/

UWAGA !!!

Dodatkowe ustawienie dla wersji od Java 6 Update 10 (6ul0) zawiera
zupetnie nowq implementacje dodatku Java, ktora jest stosowana domysinie, pod

warunkiem korzystania z przegladarki Firefox 3 lub Internet Explorer.

Przelaczanie migdzy starym dodatkiem Java a dodatkiem Java nowej generacji.

Nowy dodatek Java jest wilaczony domyslnie. Jednak w przypadku wystapienia
problemow z uruchamianiem apletow w nowym dodatku Java uzytkownik moze przetaczy¢ sie

na stary dodatek Java bez rgcznej manipulacji w rejestrze Windows 1 przenoszenia plikow.
Opis procedury umozliwiajacej przelaczanie pomig¢dzy dodatkami Java:

1. Kliknij przycisk Start.

2. Kliknij polecenie Panel sterowania.

3. Kliknij dwukrotnie panel sterowania Java.

4. W panelu sterowania Java kliknij zaktadk¢ Advanced (Zaawansowane).
5. Przewin do pozycji Java Plug-in (Dodatek Java).

6. Usun zaznaczenie pola wyboru obok pozycji Enable next-generation Java Plug-in
(Wiqcz dodatek Java nowej generacji).

7. Kliknij przycisk OK i uruchom ponownie system.
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=
Generall Updatel Ja\-'al Secutity Advanced |

Settings

---Debugging

---Java console

---DeFauIt Java For browsers

-] Java Plug-in
FI I- Enable the next-generation Java Plug-in (requires browser reskart)
---Shu:urtu:ut Creation

---Jr'-.ILF' File/MIME Association

---JRE Auto-Download

---Security

[-Miscellaneous

Ik I Zancel Emply

Rysunek 5 Przygotowanie przegladarki do pracy z modulem Pocztowy 24 Biznes — Java Plug-in

Petniejszy opis znajduje si¢ pod adresem:

http://java.com/pl/download/help/new plugin.xml
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1. Przygotowanie przegladarki Internet Explorer
(min. 5) do pracy z modutem Pocztowy 24

Biznes

Darmowe oprogramowanie Java firmy SUN w wersji 1.5 lub wyzszej do zainstalowania

ze strony producenta zgodnie ze znajdujacym si¢ tam opisem instalacji:

http://java.com/pl/download/windows_ie.jsp?locale=pl&host=java.com:80&bhcp=1

W przegladarce z poziomu menu ,, Narzedzia” nalezy wybraé ,, Opcje internetowe”

Opcje internetowe

O galne I Zabezpieczenia I Frywatnodc |
Fobaczenia Frograrmy £3awansowane
Uztawienia:

£awartosc I

2%

@ D ostepnosc
[ Przenies karetke systemawa ze zmianami fokusudwyboru
[0 Zawsze mozwija) tekst alternatywny dla obrazdw

@ D rubowwanie
O Drukuj kalary i abrazy tha
é; Java [Sun)
Uze JRE 1.5.00 11 for <applet: [requires restart]

@ Microzoft Wi
O FonsolaJava whaczona [wemaga ponownego uruchormisnia)
O ‘w*aczone logowanie Java
Whaczony kompilatar Java JIT [wymaga ponownega uruchaomi
A, Mulimedia
Inteligentna symulacia obrazu
Odbwarzaj animacie na stronach sieci web
Odbwarza) d2wiski na stronach sieci web
Odtwarzaj wideo na stronach sieci web
1| |

o

Prauwrad domyélne |

o |

Al |

£astozu] |

Rysunek 6 Internet Explorer 6.0 — Narzedzia — Opcje internetowe — Zaawansowane

W zaktadce ,, Zaawansowane ” nalezy zaznaczy opcje ,, Use JRE 1.5”
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Opcje internetowe ﬂﬂ

Cgalne I Zabezpieczenia I Prywwatnose | Zawmarkosc |
Potaczenia I Prograrmy Z33WanSOWane
sk awienia

[ Preenies karetke systemawa ze zmianami fokusufwybary
Resetuj poziom powiekszenia do 100% dla noweych okien i
[ Resetuj rozmiar kekstu na sredni dla nowych okien i kart
Resetuj rozmiar kekstu na sredni podczas powiekszania®
[ Zawsze razwijaj kekst alternatywny dla obrazdw
= Drukowanie
[ Drukuj kalary i obrazy ta
&> Java (Sun)
2 JRE 1.5.0_12 far <applet= (requires restark)
[=] Miedzynaradawe®
Pokaz pasek informacji dla zakodowanych adresow

[ Uéyi formatu UTF-8 dla taczy mailko _Ij
1| | *

*Zmiany bedy wprowadzone po ponownym Uruchomigniu progranmu
Internet Explorer

Brawwrid Uskawienia 2aawansomans |

Resetowanie ustawien programu Internet Explorer

suwa wszystkie pliki bymczasowe, wytacza dodatki Resetui... |
przegladarki i resetuje wszywstkie zmienione ustawienia, ——

Izv] bylko weedy, gdy przeglgdarka jest w stanie nie do uzytku,

Ik I Anuluj Zashosi]

Rysunek 7 Internet Explorer 7.0 — Narzedzia — Opcje internetowe — Zaawansowane
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Opcje internetowe

Palgczenia Programy Zaawansowane

| Dgélne |  Zabezpieczenia |  Prywatrosé | Zawarodé

Whhierz strefe zawartosci sieci Web, aby okreslic jgj ustawienia zabezpieczen.

® Q@ 0 9

Intemet Lokalmy Zaufane Witryrry 2
intraret witryrny ograniczeniami
Intermet
Ta strefa zawiera wszysthkie witryrmy
sieci Web, ktdnych nie umieszczono w
inmych strefach.

Poziom zabezpieczen dia tej strefy
Przesur suwak, aby okreslic poziom zabezpieczen dla tef strefy.
| - Przegladanie bezpieczne, ale weiaz funkcjonalne
LI -Monituje przed pobraniem potencialnie niebezpiecznej
zawartosci
- Miepodpisane formanty Active nie beda pobierane
- Odpowiedni dla wiskszaosci witnm intemetowych

[ Poziom niestandardowy... ]

[ QK ][ Anuhyj ][ Zastosyj

Rysunek 8 Internet Explorer 6.0 — Narzedzia — Opcje internetowe — Zabezpieczenia

W zakladce ,, Zabezpieczenia” nalezy upewnié sig, ze poziom zabezpieczen dla strefy

., Internet” jest ustawiony na ,, Poziom domysiny”.
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Opcje internetowe i |

Potaczenia | Prograrmy I ZaaWansonane
gdlne Zabezpieczenia Prywatnosd I Fawarkosd

Wvbierz skrefe do weySwietlenia lub zmien uskawienia zabezpieczen,

. Gi-! f’f

Lokalny intranet Zaufane witryny

og

J | [-
Internet —
iEET |
@ Ta strefa jest dla internetowych witryn sieci HErny

web, kkarvch nie umieszczono w strefach witkyn
zaufarych i w strefach witryn 2 ograniczeniami,

—Poziom zabezpieczen dla tej strefy
Dozwalone poziomy dla tej strefy: od sredniego do wesokiega

- - Srednio-wysoki
- Odpowiedni dla wiekszozci witryn sieci web
- Monituje przed pobraniem potencialnie niebezpieczne)

_ : Zawartosci
_ _ - Miepodpisane Formanty Activel nie bedg pobierane

v wtacz trvb chroniony (wymaga ponownego uruchomienia
programu Internet Explarer)

Faziom niestandardamy. .. Fazian domyElnsy

Resetuj wszystkie strefy do poziomu domyslnego |

Ik I Anuluj | Zastosyj |

Rysunek 9 Internet Explorer 7.0 — Narzedzia — Opcje internetowe — Zabezpieczenia
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Opcje internetowe d |

Potaczenia I Progranmy | £aawansanans I
Cgalne I Zabezpieczenia Priwatnodd | Zamartosc
— Ustawienia
P Frzezuf suwak, aby wybrac uztamienie prpwatnogc dla strefy

=8 internetowe],

- - i - Blokuje pliki cookie inrwch firm, kidre nie maja
skraconych 2azad prowathogci

- Blokuje pliki cookie innych firm wzowajace informaci
=5 ozobiztpch bez Twoje] domniemane] zgody

= - i - [Oaranicza pliki cookie uzywajace informac) osobiztych
bez Twoje] domniemane] 2gody

LT O | Irnportu)... Zaamansomane. .. Domyzlne

— Blokowanie wyzkakujacech okienek
@ £apobiega] pojawianiu zie wiekzzogci wyzkakujaouch okiengk.

v Zablokuj wyskakuigce okienka |lgtawmienia... |
k. I Anilu | Zashogu] |

Rysunek 10 Internet Explorer 6.0 — Narzedzia — Opcje internetowe — Prywatnos¢

Dodatkowo nalezy przej$¢ na zaktadke ,, Prywatnosé¢” i upewnic sig, ze jest na poziomie

,,Sredni”.
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Opcje internetowe i |

Potaczenia I Prograry | ZaaWansoinane
gdlne I Zabezpieczenia Prywatnosi I Fawarkosd
sEawienia

?L: Wybierz ustawienie dia strefy inkernetawej,

Sredni

- - - Blokuje pliki coakie inmwch firm, kkdre nie maijg skrdcanych
zasad priywatnosc

- Blokuje pliki cookie innech Firm zapisujace informacie,
- ktara moga byd ugyvte do skontakkowania sie 2 Toba bez
Twioijej wyraznej zgody

- Ogranicza pliki cookie zapisujgce informacje, kkarg mogy
- - by ugyte do skontakkowania sie z Tobg bez Twojej
domniemanej zgody

Wik | Importuj Zaawansowanes | Lanmysne

Blokowanie wyskakujaoych okienek

Zapobiegaj pojawianiu sie wiskszosc Istawienia
wyskakuigoych okienek,

|

¥ witacz blokowanie wyskakujaoech okienek:

Ik I Anuluj Zastosyj

Rysunek 11 Internet Explorer 7.0 — Narzedzia — Opcje internetowe — Prywatnos¢

Plik: instrukcja BP_1.0.doc aktualizowany: 2010-04-22 10:23 Strona: 21 z 214



<«

Bank Pocztowy

Pocztowy 24 Biznes. 7.0.029.25

2. Przygotowanie przegladarki Mozilla FireFox
(min. 2) do pracy z modutem Pocztowy 24
Biznes

Do poprawnej pracy tak jak w przypadku Internet Explorer’a 5 réwniez wymagana jest

Java firmy SUN w wersji 1.5 lub wyzsze;.

W przegladarce z poziomu menu ,, Narzedzia” nalezy wybrac ,, Opcje”

ey L @ _] @7 XY Ve

atdwne Karky Tresd Kanaty  Prywatnos:  Bezpieczenstwo  Zaawansowane

~ Hiskatia

¥ Pamietaj stromy odwiedzone w ciggu oskatnich I £l dni.
I¥ Pamietaj dane wprowadzone w Formularzach i pasku wyszukivwania

¥ Pamietaj pobrane pliki

~ Ciasteczka
v fkeeptuj ciasteczka Wiyvigthd. ..
Przechowuj: | a2 wygasng j Wheswietl ciasteczka. .

~ Prywatne dane

[T Zawsze czys prywatne dane przy zamykaniu prograrmu Firefio IlsEawienia. ..
¥ Poproé o potwierdzenie przed czyszczeniem priwatnych danych Wheczyae beraz. ..
Ik anuluj Pomioc

Rysunek 12 Mozilla Firefox — Konfiguracja — Narzedzia — Opcje — Prywatnos$¢

W zaktadce ,,Prywatno$¢” nalezy zaznaczy opcje ,,Akceptuj ciasteczka”.
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I
Szukaj: I Wiy ae |

Ma twm komputerze przechovewane s3 nastepujace ciaskeczka:

Mazwa ciasteczka

Mazwa: <nie zaznaczono ciasteczkaz
Zawarkost: <nie zaznaczono ciasteczkaz
Host: <nie zaznaczono ciasteczkaz=
Sriefka: <nie zaznaczona ciasteczkas
Wslij dla: <nie zaznaczono ciasteczka=
Whygasa: <nie zaznaczono ciaskeczkax

Isun ciasteczka Ilsur wszysthkie ciasteczka | Zamknij |

&

Rysunek 13 Mozilla Firefox — Konfiguracja — Narzedzia — Opcje — Prywatno§¢é — WysSwietl ciasteczka

Po poprawnym zalogowaniu w ,, Zaakceptowanych ciasteczkach” (przycisk Wyswietl
ciasteczka) powinien znajdowac si¢ element JSESSIONID oraz SID stuzace do identyfikacji sesji

uzytkownika .
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opcie
e O @ B e = IS

atdwne Karky Tresd Kanaty  Prywatnosi — Bezpieczenstwo  Faawansowane

W Qstrzegai, kiedy witkvny probuig instalowad dodatki

v Informuj, jesi ogladana witrena moze byé priba oszustwa

¥ Sprawdzaj obecnosd na ligcie podejrzamych witryn

" Sprawdzaj odpytujac I Google vI na kemat kazdej odwiedzane] witryny

Ik anuluj Pomioc

~ Hasta
v Pamigtaj hasta do witryn Wiyigthd. ..
[T Uzywajhasta ghéwnego Zmier hasto ghawne
Wvswietl hasta, .,
~ Oiskrzezenia
Okresl, kbdre ostrzezenia majq sie pojawiac podczas przeqgladania Istawienia, ..

Rysunek 14 Mozilla Firefox — Konfiguracja — Narzedzia — Opcje — Bezpieczenstwo

W zaktadce ,, Bezpieczenstwo” nalezy upewni¢€ sig, ze witryna www.pocztowy24biznes.pl jest

dodana do ,, Uprawnione witryny — Instalacja dodatkow” (przycisk Wyjqtki).
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9 Uprawnione witryny - Instalacja dodakkea - |I:I|£|

Mozesz zdecydowad, khdre witrvny mogg instalowac dodatki, Podaj doktadmy:
adres witryry, kkdrej cheesz na to zezwolic, i nacisnij Zezwal,

Adres witryny:
Zegwil
Witkyna | Skatus |
vy, I | Feawil

Llsury wikryne Isury weszystkie wikrymy Zamknij |

A

Rysunek 15 Mozilla Firefox — Konfiguracja — Narzedzia — Opcje — Bezpieczenstwo — Wyjatki
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II. Opis pol 1 ich znaczenie

Rezydent

W rozumieniu art.2 ust. 1 pkt. 1 lit. a) ustawy z dnia 27 lipca 2002 r. Prawo dewizowe sa
osoby fizyczne majace miejsce zamieszkania w kraju oraz osoby prawne majace siedzibg
w kraju, a takze inne podmioty majace siedzib¢ w kraju, posiadajace zdolno$¢ zaciagania
zobowiazah i1 nabywania praw we wlasnym imieniu; rezydentami sa rowniez znajdujace si¢

w kraju oddzialy, przedstawicielstwa i1 przedsigbiorstwa utworzone przez nierezydentow.

Dhuznik
Osoba prawna lub fizyczna obowigzana do uregulowania wobec innej osoby prawnej lub

fizycznej (wierzyciela) zobowiazania (dlugu) pieni¢znego lub rzeczowego, wynikajacego z

istniejacego migdzy nimi stosunku prawnego

NUSP

Nowy numer ptlatnika sktadek — numeru ubezpieczenia spotecznego ptatnika NUSP,
ktorym beda oznaczone prowadzone przez ZUS konta ptatnikéw sktadek. Numer NUSP bedzie
nadawany przez ZUS wszystkim ptatnikom skladek w drodze decyzji. Do czasu otrzymania
decyzji konto ptatnika bedzie oznaczane numerem NIP lub REGON, ewentualnie numerem
PESEL lub seria i numerem dowodu osobistego lub paszportu. Dlatego do czasu nadania NUSP
w dokumentach zwiazanych z ubezpieczeniami spolecznymi, w tym z rozliczaniem i optacaniem
sktadek oraz przyznawaniem i wyptata §wiadczen, platnicy sktadek zobowiazani sa podawac
numer NIP i REGON, a jesli ptatnikowi nie nadano tych numeréw lub jednego z nich — numer
PESEL lub seri¢ i numer dowodu osobistego albo paszportu. Jednak po nadaniu przez ZUS
numeru NUSP platnicy sktadek zobowiazani sa do umieszczania go we wszystkich dokumentach
ubezpieczeniowych przekazywanych do ZUS. Oprocz numeru NUSP w dokumentach tych trzeba
bedzie podawaé jeszcze numer NIP z tym, ze ZUS moze zwolni¢ ptatnika z obowiazku

podawania numeru NIP.
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III. Logowanie do modutu Pocztowy 24 Biznes

Po skonfigurowaniu przegladarki internetowej mozna wywola¢ strong logowania do

systemu:

http://www.pocztowy24biznes.pl

nastapi¢ powinno przekierowanie do strony o adresie:

https://www.pocztowy24biznes.pl/web/guest/login (jest to poprawny i bezpieczny adres

strony Bankowej — w przeglqdarce musi pojawi¢ si¢ ikona 4 )
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W ke 88' v| & Pocztowy24 Biznes b4 |

@/Pocztowy@

Pocztowy - Internet

to doskep do rachunbu przez
Internet

Pocztowy - Telefon

to dostep do rachunku przez
telefon

Infolinia 0 801 100
500

Email
informacia@pocztowey,pl
Bank Pocztowy S.A.

K.onto PLUS

konko Standard

Konkto Mestar

K.onto Firmowe

Konko Firrnowe PLUS
Konto Oszozednodciowe

e Léa - I-_:_}Strona - {T:; Marzedzia - i

=
o English wersion

Zamawiam
Pocztowy24

UWAGA!

POCZTOWY 24 nigdy nie prosi o podanie hasta
jednorazowego przed logowaniem, jak réwniez
bezposrednio po zalogowaniu. Bank nigdy nie wysyla e-
maili z prosba o weryfikacje danych.

Chce zostad klientem

Chce kredyt
gotowkowy

Zaloguj sie

Wpisz swoj Identyvfikator | Hasto,
Parigtaj, e dla systemu ma znaczenie, czy wpisujesz mate czy te? wielkie likery
(sprawdz, czv nie masz whaczonej funkeii Caps Lock na Mawiaturze),

Uzytkownik

Hasto

Zaloguj sie

Podstawowe zasady bezpieczenstwa

» przed zalogowaniem sie sprawdz czy adres strony
logowania zaczyna sie od "https" i czy w obrebie
okna znajduje sie ktédka oznaczajaca potaczenie
szyfrowane

» kliknij na ktoédke i sprawdz certyfikat strony

+ nie udostepniaj nikomu swojego Identyfikatora i
Hasla

.«wiecej

-]

|.ﬁ.pp|et digestapplet: started

l_ l_ l_ l_ l_ l_ |ﬁ Internet | Tryb chroniony: wytaczony

[ 100 ~ 2

Rysunek 16 Logowanie do modulu Pocztowy 24 Biznes — przykladowy wyglad ekranéw logowania
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W oknie logowania mamy do wyboru wersje jezykowe modutu oraz linki do stron

przygotowanych przez Bank.

Uzytkownik ma do wyboru dwa sposoby wprowadzenia hasta, ktorego dtugos$¢ to min. 8 1

max. 20 znakoéw (zalecane jest uzywanie kombinacji duzych i matych liter i cyfr):

1. Bezposrednio z klawiatury komputera,

2. Wybierajac ikone EEEEEi otwiera si¢ dodatkowe okno z tzw. klawiaturg ekranowa,

na ktorej do wprowadzenia hasta uzywana jest myszka.

I******** [ Maskuj tekst

S 3 S
% 5
S
N I [ I R Y P

Rysunek 17 Logowanie do modulu Pocztowy 24 Biznes — klawiatura ekranowa (hasto niewidoczne)

Przy pomocy checkbox’a maskuj tekst uzytkownik ma mozliwo$¢ zamaskowania ,,*” lub
jawnego zapisu wprowadzanego hasta (dla tatwiejszej weryfikacji jego w trakcie wprowadzania).

Hasto NIGDY nie jest przekazywane do Banku w formie jawnej.

[12345678 [~ Maskuj bekst
[tz lls]slelzle]aflof- ][]« |
Lo J[ofle [ e e floflullsflofe]lc]a]
5
sttt 2 = e llviblnfim] J.][/]

Rysunek 18 Logowanie do modulu Pocztowy 24 Biznes — klawiatura ekranowa (haslo widoczne)

Plik: instrukcja BP_1.0.doc aktualizowany: 2010-04-22 10:23 Strona: 29 z 214



<«

Bank Pocztowy

Pocztowy 24 Biznes. 7.0.029.25

Na ekranie logowanie dostgpne sa pola zwiazane z autoryzacja uzytkownika —
Uzytkownik (nazwa uzytkownika systemu nadana przez Bank) i Hasto (podawane jest w

catosci).

Uzytkownik

Hasto
Zaloguj sie

Rysunek 19 Logowanie do modulu Pocztowy 24 Biznes —- WYGLAD (Uzytkownik, Haslo)

Po dokonaniu wpisow w polach Uzytkownik i Haslo nalezy potwierdzi¢ dane logowania

przyciskiem Zaloguj sig i tu konczy sie proces logowania.

Po poprawnym zalogowaniu si¢ do systemu uzytkownik ma dostgp do funkcji, ktére
zostaly mu przydzielone w Banku dla administratora w firmie lub pracownika (przydzielone

przez administratora firmy).

1. CHB — Rachunki

Rachunki (menu) — sluzy do wyswietlania informacji na temat rachunkow uzytkownika

wraz z saldem i1 waluta, w ktorej dany rachunek jest prowadzony.

Menu Rachunki udostgpnia:

Rach ki
Lista rachunkdw
Liska operacii
[+ Raporky
Grupy rachunkdw

Rysunek 20 CHB — Rachunki (Lewe menu)
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> Lista rachunkow

» Lista operacji

» Raporty

> Grupy rachunkéw

opisane szczegolowo ponizej.

1.1. CHB — Rachunki — Lista rachunkow

Lista rachunkow — prezentuje wszystkie rachunki, do ktorych uzytkownik uzyskat dostep

pogrupowane w tzw. grupy rachunkow (wyswietlane sa: waluta, saldo i1 dostgpne $rodki, ktore
okreslaja kwote pozostajaca w danym dniu do dyspozycji posiadacza rachunku po uwzglednieniu

blokad, obciazen zarejestrowanych w systemie bankowym na rachunku).

Zaraz po zalozeniu firmy 1 skonfigurowaniu pierwszego pracownika w Pocztowy 24

Biznes ekran z rachunkami wyglada tak jak przedstawia ponizszy rysunek.
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Lista rachunkow

Ddzswiez Dskatnio odswiezane: 19-05-2009 17:21

Odawiezanie mozlive raz na 5 min
B— —

,.
Rachunki biezace
Systemowa IlosE rachunkiow w grupie: b
Mumer rachunku Waluta Saldo Dostepne
Whasciciel: SPRYCIULKA
ROR - EKSTRAKONTO ¥IP
07 1320 qaan ELIR 4 509,50 4 453,50
Rachunek powierniczy
50 1320 oaan PLM 98 453,52 98 453,52
Rachunek powierniczy
49 1320 0000 FLM 0,00 0,00
Rachunek avista
60 1320 oaan Jsh 56 984,60 56 984,60
ROR - KONTO DSOBISTE
62 1320 qaan PLM 15208,13 15 208,13
Rachunek powierniczy
66 1320 000 PLM 2150 001,00 2150 001,00

Rysunek 21 CHB - Rachunki — Lista rachunkéw — Ekran nowo dodanego pracownika

UWAGA !!!

Przypisanie rachunkow do nazwy i wybor podstawowej odbywa sie w menu:

CHB — Rachunki — Grupy rachunkow.

Ponizej przedstawiono rysunek z przypisanymi do grup rachunkami. Ostatnia grupa

»Systemowa” zawiera wszystkie rachunki do ktérych ma dostgp pracownik.

Domyslnie rozwinigta jest =] podstawowa grupa rachunkow. Pozostale grupy rozwija sig

naciskajac na przycisk & znajdujacy si¢ przy nazwie grupy.
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Lista rachunkdw

Rachunki biezace

&) druga IlosE rachunkow w grupie: 2

Mumer rachunku Waluta Saldo Dostepne

YWihasciciel: HHHHHHHHEHHHHHHEHENKH...

24 1320 oot PLN 0,00 7,18

Wiasciciel: HHRHHHHHHEHHHHHHHEHEHE

50 1320 oot PLI 0,00 43,38

piErWsZa IlosE rachunkow w grupie: 3

Systemowa IlosE rachunkow w grupie; 4

Rysunek 22 CHB - Rachunki — Lista rachunkéw (Ekran podstawowy)
UWAGA !!!

Jak wida¢ na powyzszym rysunku firma (pracownik firmy) ma mozliwos¢
dostepu do wielu numerow CIF i powigzanych z nimi rachunkow (udostepnione

rachunki innych firm).

Wybierajac przycisk * przy opisie Wiasciciel, uzyskujemy podglad danych wtasciciela

rachunku (6w) tak jak to przedstawiaja rysunki powyzej i ponizej.
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[l Wiasciciel: RHAHHHHHEHHHHHAHKEHHH..

Nazwa N R B
whasciciela:
Cpis: S

Adres
witasciciela:

MIP:

24 1320 oot PLN 0,00 7,18

Rysunek 23 CHB — Rachunki — Lista rachunkéw (wySwietlona informacja o wladcicielu rachunku)
UWAGA !!!

Informacja o wlascicielu rachunku jest pobierana z programu: hadmin

(Administracja C/HB menu: CM. UZytkownik — adres).

Przy kazdym z rachunkéw z jego prawej strony znajduje si¢ przycisk Ll (rozwijalne menu
kontekstowe) ulatwiajace zarzadzanie rachunkiem. Z poziomu tego menu dostepne sa funkcje

dostgpne w innych zaktadkach, ktore zostana opisane w dalszych rozdziatach.

Menu: Lista rachunkéw udostgpnia:
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Lista rachunkdw

Rachunki biezace

&) druga IlosE rachunkow w grupie: 2

Mumer rachunku i aluk 3 Saldo Dostepne
Dokumenty
YWihascicielh HHHHHHEHHEXHHHHHE transakcyine
Przelewy
24 1320 o001 L 0,00 7,18
Folder dokumentdw
. Operacje
Wihasciciel: HHHHHHHHHEHHHHHH: -
Szczegoty rachunku
501320 o001 PLM 0,00 43,38

Ilos€ rachunkdw w grupie: 3

Systemowa Ilos€ rachunkow w grupie: 4

Rysunek 24 CHB — Rachunki — Lista rachunkéw (menu rozwijane)

Dokumenty transakcyjne

Przelewy

Folder dokumentow

Operacje

YV WV V VY V¥V

Szczegbdly rachunku

opisane szczegb6towo ponizej.

W chwili zdefiniowania przez uzytkownika pierwszej grupy rachunkéw staje si¢ ona

domyslna grupa, ktora jest rozwijana w oknie Lista rachunkow.

Wybierajac przycisk Ilo$¢ rachunkéw w grupie: (Podsumowanie grupy),
prezentowana jest informacja o sumarycznej ilo$ci rachunkéw w podziale na: Waluty ich Saldo

1 Dostgpne (Srodki).

Plik: instrukcja BP_1.0.doc aktualizowany: 2010-04-22 10:23 Strona: 35 z 214



<«

Bank Pocztowy

Pocztowy 24 Biznes. 7.0.029.25

Lista rachunkdw

Rachunki biezace

Ilos€ rachunkdw w grupie: 2

Waluks | Saldo | Costepre
TR 0,00 | 50,56

Mumer rachunku

Wihasciciel: HHENKHHHHHHEEKEHHHHEKN...

24 1320 0001 PLN 0,00 7,18

Wihasciciel: HEHRHHNHHHEHKHRHHEEEK

50 1320 000t PLN 0,00 43,38

pierWsza IlosE rachunkow w grupie: 3

Systemowa Ilosc rachunkow w grupie: 4

Rysunek 25 CHB — Rachunki — Lista rachunkéw (Ilo$ci rachunkow w grupie)

Do kazdego rachunku Uzytkownik moze doda¢ swodj wtasny, widziany tylko przez siebie

opis.

1.1.1. CHB — Rachunki — Lista rachunkow — Dokumenty
transakcyjne

Menu: Dokumenty transakcyjne udostepnia:
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Lista rachunkdw

Rachunki biezace

E druga Ilos€ rachunkow w grupie: 2
Mumer rachunku i aluk 3 di Dostepne
Dokumenty Aukorvzacia
Wihasciciel: HHHHHKHHHEHHHKHE transakcyjne Hitoria
Przel ¥
24 1320 o001 Helia 0,00 7,18
Folder dokurnentaw
R Operacje
Wlasciciel: HHHEEHHNHEKHRIHE .
Szczegoty rachunku
50 1320 0001 PLM 0,00 43,38

pierwsza IlosE rachunkiow w grupie: 3

Systemowa

IlosE rachunkow w grupie: 4

Rysunek 26 CHB — Rachunki — Lista rachunkéw (rozwijane menu Dokumenty transakcyjne)

» Autoryzacja
> Historia

opisane szczegdtowo ponize;j.

1.1.1.1. CHB — Rachunki — Lista rachunkéw — Dokumenty
transakcyjne — Autoryzacja

Menu kontekstowe przenoszace do opcji menu: CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen

1.1.1.2. CHB — Rachunki — Lista rachunkéw — Dokumenty
transakcyine — Historia

Menu kontekstowe przenoszace do opcji menu: CHB — Transakcje — Historia zlecen
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1.1.2. CHB — Rachunki — Lista rachunkéw — Przelewy

W zalezno$ci od typu rachunku i jego waluty rozwijane menu bgdzie zawierato rézne

typy mozliwych do realizacji przelewow, np.:
Menu: Przelewy udostgpnia:

Lista rachunkdw

Rachunki biezace

& druga Ilos€ rachunkow w grupie: 2

Mumer rachunku i aluk 3 Saldo Dostepne

Dokumenty
Wlasciciel: HEHERHHHHEKHRINN transakcyjne [+ ] "
rajouy
Przelewy [ :
24 1320 0001 L pl 7,18
Folder dokumentaw
Skarboey
R Operacje )
Wiasciciel: HHHHHKHHHEHHHKHE = Zagraniczny
Szczeqdty rachunku -
Polecenie zaptaty
50 1320 0001 PLM oo 43,38

IlosE rachunkow w grupie; 3

Systemowa Ilos€ rachunkow w grupie: 4

Rysunek 27 CHB - Rachunki — Lista rachunkéw (rozwijane menu Dokumenty buforowe)
Krajowy
ZUS

Skarbowy

Zagraniczny

YV WV V VYV V¥V

Polecenie zaplaty

opisane szczegdtowo ponize;j.

Plik: instrukcja BP_1.0.doc aktualizowany: 2010-04-22 10:23 Strona: 38 z 214



<«

Bank Pocztowy

Pocztowy 24 Biznes. 7.0.029.25

1.1.2.1. CHB — Rachunki — Lista rachunkow — Przelewy —
Krajowy

Menu kontekstowe przenoszace do opcji menu: CHB — Transakcje — Przelewy —

Krajowy.

1.1.2.2. CHB — Rachunki — Lista rachunkéw — Przelewy — ZUS

Menu kontekstowe przenoszace do opcji menu: CHB — Transakcje — Przelewy — ZUS.

1.1.2.3. CHB — Rachunki — Lista rachunkow — Przelewy —
Skarbowy

Menu kontekstowe przenoszace do opcji menu: CHB — Transakcje — Przelewy —

Skarbowy.

1.1.2.4. CHB — Rachunki — Lista rachunkow — Przelewy —
Zagraniczny

Menu kontekstowe przenoszace do opcji menu: CHB — Transakcje — Przelewy —

Zagraniczny.

1.1.2.5. CHB — Rachunki — Lista rachunkow — Przelewy —
Polecenie zaplaty

Menu kontekstowe przenoszace do opcji menu: CHB — Transakcje — Przelewy —

Polecenie zaplaty.

1.1.3. CHB — Rachunki — Lista rachunkoéw — Folder
dokumentow

Menu kontekstowe przenoszace do opcji menu: CHB — Transakcje — Przelewy — Folder

dokumentow
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1.1.4. CHB — Rachunki — Lista rachunkéw — Operacje

Menu kontekstowe przenoszace do opcji menu: CHB — Rachunki — Lista operacji.

1.1.5. CHB — Rachunki — Lista rachunkdéw — Szczegoty
rachunku

Menu kontekstowe umozliwiajace podglad szczegoétowych danych dotyczacych rachunku

oraz dokonanie zmiany opisu dla rachunku.

Szczegoly rachunku

Murmer rachunku 05 1320 0001 [PLM]
Murmer banku [

Salda 8,34 PLN

Dostepne 99,39 PLN

Kiwota blokady 0,00 PLN

Mazwa rachunku

Opis |

Zrnieri opis rachurky

Whasciciel oo

Blakady na rachunku

Pokaz filtr operacji

Pokaz operacje

Rysunek 28 CHB — Rachunki — Lista rachunkéw — Szczegoély rachunku (Ekran podstawowy)
W zaleznosci od typu rachunku pojawiaja si¢ przyciski wyboru wyswietlanych informacji:
» QOperacje

» Blokady na rachunku
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1.1.5.1. CHB — Rachunki — Lista rachunkdéw — Szczegdly
rachunku — Wtasciciel

Rozwinigte pole: Wiasciciel, wyswietla dane adresowe uzytkownika (firmy) wtasciciela

rachunku.

El Whasciciel:  oonoononn

MNazwa

o B
witasciciela;

Opis: RS S e,

Adres
witasriciela;

MIP:

Rysunek 29 CHB — Rachunki — Lista rachunkéw — Szczeg6ly rachunku — Wlasciciel

1.1.5.2. CHB — Rachunki — Lista rachunkéw — Szczegdly
rachunku — Operacje

Operacje —umozliwia dokonanie szczegdtowego filtrowania operacji na rachunku.

Wyswietlenie historii operacji na wybranym rachunku z wybranej grupy dla wybranych
kryteriow. Kryterium moze by¢: zakres dat, liczba ostatnich operacji lub okres§lona liczba dni
wstecz. Mozna réwniez wyswietli¢c wytacznie operacje danego typu (obciazenie lub uznanie)

1 operacje dla zadanego zakresu kwot.

1.1.5.2.1. CHB — Rachunki — Lista rachunkéw — Szczegdty rachunku —
Operacje — filtr operacji
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Blokady na rachunku

=l Ukryi filtr operacji

r
r-
=

od:
Lista operacii w kwotach

od: |? =l |Ii|:|iec

7 okresu

=l |z009 =]

dio: |21 =l |Ii|:|iec
Z ostatnich: I drii

2d daky oskatniego logowania

Dskaknie: IlEI operacii

=l |z009 =]

do:

Lista operacji bypu: I'-.-'-.-'szystkie vI
TlosE wierszy na skronie: I 10 vI

Rysunek 30 CHB — Rachunki — Lista rachunkéw — Szczeg6ly rachunku — filtr operacji

Rysunek powyzej przedstawia domys$lne ustawienie parametréw filtrowania operacji.

1.1.5.2.2. CHB — Rachunki — Lista rachunkow — Szczegoty rachunku —

Operacje — operacje

Rozwinigte pole: operacje, umozliwia przegladanie operacji na rachunku.
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Blokady na rachunku

Pokaz filtr operacii

FIUkryj operacje

Drukuj:  POF Eksport do Formaku MT240: MT 340

Murmer rachiunku: 24 1320 0001 [PLM]
Qpis:

Tlost operacii pray 2adanych krvberiach: 10
Saldo poczgtkowe na dzien 06-05-2009; -46,34
Saldo kofcowe na dzien 11-05-2009: 0,00
Suma wptsymdn: 422,02
Suma obrigfen: 170,40
Obroty: 592,42

Data
ksiegowania

Mumer rachunku i nazwa drugiej strony
operacji

11-05-2009 B R R
1. 204102 -0 72,40  foF
11-05-2009 R R

I e L 2nianie

11-05-2009 R R
2, 204102 -0 14,09  pof
11-05-2009 R X

GGG LZnanie
Rysunek 31 CHB - Rachunki — Lista rachunkéw — Szczegoély rachunku — operacje
Mozliwe jest wykonywanie wydrukow:

- Raportu z operacji na rachunku (wszystkich operacji), do tego stuzy przycisk (ikona) PDF

w centralnej czg$ci ekranu.
» PDF — tworzony jest plik w formacie pdf.

Mozliwe jest wyeksportowanie do pliku tekstowego:
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- Raportu z operacji na rachunku (wszystkich operacji), do tego stuzy przycisk (ikona) MT940 w

centralnej cze¢sci ekranu.
» MT940 — tworzony jest plik w formacie MT940 (tekstowym).

- Wydruk szczegdétow operacji (wskazana operacja), do tego stluza dwa przyciski (ikony)

w kolumnie Drukuj:

» HTML — otwiera si¢ nowe okno przegladarki internetowej,

» PDF — tworzony jest plik w formacie pdf.

1.2. CHB — Rachunki — Lista operacji

Lista operacji — umozliwia wys$wietlenie historii operacji i1 utworzenie raportOw

analogicznie jak to ma miejsce w CHB — Rachunki — Lista rachunkéw — Szczegoty rachunku —

Operacje dla rachunku z grupy rachunkow.

W momencie, gdy istnieje konieczno$¢ zmienienia numeru rachunku, ktérego ma dotyczy¢
historia operacji nalezy rozwina¢ liste rachunkow uzytkownika z danej grupy i wybrad

rachunek, ktorego ma ona dotyczy¢.
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FIUkryj operacje
Drukuj:  POF Eksport do Formaku MT240: MT §40

murmer rachiunku: 24 1320 0001 [PLM]
Cipis:

Tlost operacii przy zadanych krvteriach: 10
Saldo poczgtkowe na dzien 06-05-2009: -46,34
Saldo kofcowe na dzien 11-05-2009; 0,00
Suma wptsidn; 422,02
Suma obrigZen: 170,40
Obroty: 592,42

Data
ksiegowania

Mumer rachunku i nazwa drugiej strony
operacji

11-05-2009 B R R
1. 204102 0 72,40 PO
11-05-2009 R R
S e L Znanie
11-05-2009 R R
2. 204102 -0 14,09  POF
11-05-2009 R X
S e L Znanie
11-05-2009 N W W R
—
3. -96,84 POF
11-05-2009 ARl =J
CbrigZenie

Rysunek 32 CHB - Rachunki — Lista operacji — Operacje (ekran domys§lny)

1.3. CHB — Rachunki — Raporty

Raporty — umozliwia pobranie plikoéw zawierajacych korespondencje zadeklarowana

w administracji systemu.

Menu Raporty udostepnia:
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Rachrki
Lista rachunkde
Lista operacji
(= Raporty

Pliki z rachunku

Grupy rachunkde

Rysunek 33 CHB — Rachunki — Raporty (menu)

» Pliki z rachunku

opisane szczegdtowo ponize;j.

1.3.1. CHB — Rachunki — Raporty — Pliki z rachunku

Pliki z rachunku — umozliwia pobranie plikow zawierajacych korespondencje

zadeklarowana w administracji systemu jako typ Wyciqgi.

Mazwa grupy: |ROR (2] ;I
Wyciagi
Murner rachunku: |07 1320 0000 [EUR] [+
. - )
od: 13;' raj ;I EDDFJ;I |
{* Zokresu -
do: |27 =] | mai | |zo0e =] 2
" 7 ostatnich: I drii
Typ rapartu; I'u'u'yciqg elekiron, szczegdtowmy (WEL) ;I

Szukaj

Rysunek 34 CHB — Rachunki — Raporty — Wyciagi (Ekran podstawowy)

Lista nazw grup rachunkow.
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Mazwa grupy: IROR {2}

Wyciagi [

.ﬁ.wsta {1}
Powiernicze (2)

Ptace (1)

nku; |07 1320 oooofEUR] -
Syskemowa (G I [ELR] _I

Rysunek 35 CHB - Rachunki — Raporty — Wyciagi — Nazwa grupy: (menu)

Lista numerdéw rachunkéw dostepnych w grupie.

Murner rachunku: | 07 1320 - 0000 [ELR] _|

Rysunek 36 CHB — Rachunki — Raporty — Wyciagi — Numer rachunku (menu)

Lista typow raportéw dla wyciagow.

Typ rapaorku: |W',.ﬂ:|a_|;| elekkron, szczegotomy ('u'u'El]l ;l

Rapu:urt transak;:]l dzlennych Pz I{F‘ED]I

Raport zbiorczy kransakeji dziennwch na rach. ptac. (RZ)
Histaria rachunkow powierzajaoych (CO)

Histroria zmian w kartotece powierzajgoych (K

Whycigg elektr. szczegotowy z rach. ptacowego (WEPS)
Rapart kransakeii obcigzeniowych PZ (PZ00

Raport szczeqdt, transakeji dziennvch na rach, ptac, (RP)
Rapart szczeqit, dzienmych awrokdw na rach, prac, (RO
Rapart zhiorczy dziennych zwrotdw na rach, ptac, (Rx)
Whcigg elektroniczny zagregowany z rach. ptacowego (WEPZ)

Rysunek 37 CHB - Rachunki — Raporty — Wyciagi — Typ raportu

Naciskajac przycisk: Szukaj rozwija si¢ lista dostgpnych wyciagow.
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Mazwa grupy: | biezare (6] LI

Wyciggi

Mumer rachunku; IIZIT-" 1320 0000 [PLKM] rachunek powierniczy ;I

od: [+ =] [kwiedierr =] [2008 =] [
do: [18 7] [listopad =] [2008 =] [

" 7 pskatnich: I dnii

Typ raportu; I'u'-.-'yciqg elekiron, szczegdtomy (WEL) LI

% 7 okresu

N I N

08-09-2008  WE1-741030000445-080415 1038act__WE1-[4] Pabierz plik | (2] Akeja

& 2Z-04-2005 WEL-741030000443-050415 1035act_ WE1-74103000044 3-0504 15, Ext Akria

L

Rysunek 38. CHB — Rachunki — Raporty — Wyciagi — Szukaj

Wskazujac pole ,, L&) #keia> pokazuje sie przycisk: Pobierz plik, ktory umozliwia pobranie pliku
przygotowanego wyciagu z Banku.

1.4. CHB — Rachunki — Grupy rachunkow

Grupy rachunkow — umozliwia definiowanie grup, do ktorych nastepnie sa dodawane

poszczegodlne rachunki uzytkownika z listy wszystkich dostgpnych w systemie.

Grupy Rachunkéw udostepnia:
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Rachnki
Lista rachurkde
Liska operacji
[+ Raparky

Grupy rachunkow

Rysunek 39 CHB - Rachunki — Grupy rachunkéw

» Dodaj

» Aktualizuj
> Usun

» Rachunki

Grupy rachunkow

pierwsza I {} Mazwa grupy: Idruga *
Podstawowa: =
ThosE rachunkow w grupie: z

Akkualizug Rachunki

* - Podstawowa. Tvlko jedna grupa moze byd podstawowa dla uzytkownika

Rysunek 40. CHB — Rachunki — Grupy rachunkéw — przypisana grupa podstawowa.

Domys$lna grupa jest grupa systemowa zawierajaca wszystkie rachunki uzytkownika

w systemie jest ona stala 1 nie ma mozliwosci jej modyfikacji. Pierwsza zdefiniowana grupa

przez uzytkownika staje si¢ grupg podstawowa (znacznik w polu ., |_”), rozwijana

1 podpowiadana na wszystkich listach wyboru. Po zdefiniowaniu wigkszej niz jedna ilosci grup

I_ 79).

podstawowg mozna przypisywaé dowolnej z nich wstawiajac (znacznik w polu ,,
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Grupy rachunkow

Mazwsa grupy: Ipierwsza &
Podstawowa: r
Tlosd rachunkdw w grupie: 3

m Aktualizuj m Rachunki

* - podstawowa. Tylko jedna grupa moze byd podstawowa dla uzvtkownilka

Rysunek 41 CHB — Rachunki — Grupy rachunkow — przypisanie grupy podstawowej.

1.4.1. CHB — Rachunki — Grupy rachunkéw — Dodaj

Dodanie grupy rachunkéw rozpoczynamy od wypelnienia pola: Nazwa grupy:

. e . . Diodaj
1 nacisnieciu klawisza ,,”.

1.4.2. CHB — Rachunki — Grupy rachunkéw — Aktualizuj

Aktualizug

Klawisz ,, ” wykorzystywany jest w sytuacji zmiany/nadawania aktywnosci

dla grupy podstawowe;.

1.4.3. CHB — Rachunki — Grupy rachunkow — Usun

. Lsur . .. . ,
Klawisz ,,” stuzy do usunigcia wskazanej grupy rachunkow.

1.4.4. CHB — Rachunki — Grupy rachunkoéw — Rachunki

Rachunki

Klawisz ,, ” stuzy do dodawania lub usunigcia rachunku we wskazanej grupie

rachunkow.
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Grupy rachunkow

Mazwa grupy: druga {Podstawowa)

Ilosc dostepnych rachunkdw: 4

Wiasciciel HREHHEHHHHEEHHHEHHHHKHH...

F ~ PLM 0,00 7,18
24 1320 o001

Wiasciciel: HEHHREHHHHEEHHNHK

rr FLM 8,34 99,39
05 1320 o001

Wiasciciel: HEHHEHNHEKHHH

rr PLM 0,00 51,39
02 1320 o001

Wihasciciel HEHHEHHHHEHHEHHHEKHK

F FLM 0,00 43,38

501320 oo0o1
Aktualizug

Rysunek 42 CHB - Rachunki — Grupy rachunkéw — Rachunki

Analogicznie jak to bylo wcze$niej opisane nastgpuje wybdr lub usunigcie przypisania rachunku

Akkualizug

do grupy. Zatwierdzenie nast¢puje po nacisnigciu klawisza ,,

2. CHB — Transakcje

Transakcje — grupa funkcjonalno$ci umozliwiajacych przygotowanie (tworzenie),

przegladanie i autoryzacjg zlecen oraz zarzadzanie kontrahentami.

Menu Transakcje — zawiera ponizsze elementy:
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Fransakcie
Autoryzacja zlecen
Hiskoria zlecen
Folder dokumenkdw
[+ Przelewy:

kKonkrahenci

Rysunek 43 CHB — Lewe menu — Transakcje

Autoryzacja zlecen

Historia zleceh

Folder dokumentow

Przelewy

vV V V VYV VY

Kontrahenci

opisane szczegdtowo ponize;j.

2.1. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen

Autoryzacja zlecen — umozliwia przegladanie i zarzadzanie zleceniami wymagajacymi
autoryzacji (podpisywanie, wykonywanie, usuwanie 1 kopiowanie do folderu dokumentow

przelewow). Sa tu widoczne zlecenia przygotowane i wystane na portalu CHB — Transakcje -

Folder dokumentéw oraz zlecenia przystane z VideoTEL’a z zaznaczona opcja Do

doautoryzowania.
UWAGA !!!

Zlecenia widoczne w CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen nie podlegajq

edycji.

Lista przelewOw wybierana jest wg. kryteriow: daty zarejestrowania, typu dokumentu

lub jego nazwy z wybranego rachunku.
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Mazwa grupy: Swystemowa (4) LI

Autoryzacja dokumentow transakcyjnych

Rachunek numer |02 1320 o001 [PLN] =)

od: [8 =] [ipiec =] [2009 =] [
do: [22 =] [lipiec = [z000 =] [

Typ transakiii: | ;I

Skatus podpisywania: I i I

Whedwigtl dokumenty o nazwie: |

Wheswiet] dokumenty zarejestrowans w okresie;

TlosE wierszy na skronie: |10 =

Szukaj

Rysunek 44 CHB - Transakcje — Autoryzacja zlecen (Kryteria wyszukiwania)
Przycisk nawigacji:

> Szukaj
opisany szczegdlowo ponizej.

Autoryzacja zlecen odbywa si¢ w krokach:

KROK 1. — Nazwa grupy — przypisana grupa rachunkow w CHB — Rachunki — Grupy

rachunkow.

Plik: instrukcja BP_1.0.doc aktualizowany: 2010-04-22 10:23 Strona: 53 z 214



<«

Bank Pocztowy

Pocztowy 24 Biznes. 7.0.029.25

Mazwa grupy: Swystemowa (4) ;I
druga (2}
Autoryzacja tierwsza 3 sakcyinych

Rachunek numer |02 1320 o001 [PLN] =

adi [a =] [lipiec = [z000 =] [
do: [22 =] [ipiec =] [2009 =] [

Twp transakcji: I ;I

Skatus podpisywania; I i I

Wivswietl dokumenty o nazwie: |

Wwswiekl dokumenty zarejestrowane w okresie;

Ilosc wierszy na skronig: |10 =

Rysunek 45 CHB - Transakcje — Autoryzacja zlecen — Nazwa grupy (menu rozwijane) - KROK 1.

KROK 2. — Rachunek numer — przypisany rachunek(ki) w CHB — Rachunki — Grupy

rachunkow — Rachunki.

Mazwa grupy: ISystemnwa (4};'

Autoryzacja dokumentow transakcyjnych

Rachunek numer |02 132 ool [PLN] =)

e —————— OnOLIR
Wivswiek] dokumenty zarejestrowane w okresie; 0001 [PLM]
0001 [PLM]
0001 [PLM]

Typ bransakojic |

Skakus podpisywania: I - I

Wwawiekl dokumenty o nazwie: |

Ilost wierszy na skronigs |10
Rysunek 46 CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Rachunki numer (menu rozwijane) - KROK 2.

KROK 3. — Wyswietl dokumenty zarejestrowane w okresic od — do (domys$lnie —

ostatnie dwa tygodnie).
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Mazwa grupy: Syskemowa (4) ;I

Autoryzacja dokumentow transakcyijnych

Rachunek numer |02 1320 o001 [PLN] = |

Wvswiet] dokumenty zarejestrowane w okresie;

Twp transakcji:

Skatus podpisywania: = =] ? 9 10 11

I— 1z 13 14 15 1a 17 18
19 20 21 22 23 24 25
Tlosd wierszy na skronie: 260 27 2 29 30 3

T

Rysunek 47 CHB - Transakcje — Autoryzacja zlecen — WySwietl dokumenty zarejestrowane w okresie —
Numer rachunki - KROK 3.

Wivswiet] dokumenty o nazwie:

Kalendarz ekranowy umozliwia precyzyjne okreslenie zakresu dat wyswietlanych

dokumentow.

KROK 4. — Typ transakcji — przypisane w: SuperUser — Uzytkownicy — Profile — Profile

uzytkownikéw — Funkcje.

Mazwa grupy: Systemowa (4) LI

Autoryzacja dokumentow transakcyjnych

Rachunek numer |02 1320 o001 [FLY] =)
4:[8 =] [lipiec | [z000 =] [
Whyedwict] dokumenty zarejestrowans w okresie; ° _I P _I —I
do: |22 =] |lipiec | |zo09 =] (3
Typ transakii: | x|

Status podpisywania: |

Cokument transakoyiny - preelewsy krajowe
Cokument transakowiny - preelewy ZUS
Daokument transakoyiny - praelewy skarbowe
Cokument transakeyiny - preelewy zagraniczne
Dakurment transakoyiny - preelewsy oczekujgce

| Dokurment bransakoyiny - polecenie zaptaty
2£URd]

Wyswiet] dokumenty o nazwie:

TlosE wierszy na skronie:

Rysunek 48 CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Typ transakcji (menu rozwijane) — KROK 4.
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KROK 5. — Typ dokumentu — przypisany w: SuperUser — Bezpieczefistwo — Typy

dokumentow.

Mazwa grupy: ISystemawa (4};'

Autoryzacja dokumentow transakcyjnych

Rachunek numer |02 1320 o001 [PLN] = |
) 4[5 =] [lipiec | [zo09 =] [
Wivswiekl dokumenty zarejestrowane w okresie; ° _I E _I _I
do: [22 =] [ipiec. =] [2009 =] [
Tuwp transakcji: I ;I

Skakus podpisywania: I - I

Wwawiekl dokumenty o nazwie: E

Migpadpisany

Podpisywany
Podpisan

Tlosd wierszy na skronie;

Rysunek 49 CHB - Transakcje — Autoryzacja zlecenn — Typ dokumentu (menu rozwijane) - KROK 5.

KROK 6. — Wyswietl dokumenty o nazwie — umozliwia odszukanie konkretnego

dokumentu.

KROK 7. —1loé¢ wierszy na stronie (domys$lnie 10).
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Mazwa grupy: Syskemowa (4) ;I

Autoryzacja dokumentow transakcyjnych

Rachunek numer |02 1320 o001 [PLN] = |

adi [& =] [lipiec = [z000 =] [
do: [22 =] [ipiec =] [2009 =] [

Tuwp transakcji: I ;I

Skakus podpisywania: I - I

Wwawiekl dokumenty o nazwie: |

Wivswietl dokumenty zarejestrowane w okresie;

Ilosc wierszy na skronigs |10 =

Rysunek 50 CHB - Transakcje — Autoryzacja zlecen — Ilo§¢ wierszy na stronie (menu rozwijane) - KROK 7.

W wyniku wyszukiwania 1 w zalezno$ci od ustawionych pdl wyswietlony zostanie wynik

szukania.

2.1.1. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj
(Ekran podstawowy)

Jak wida¢ na ponizszym rysunku dokumenty otrzymuja jeden ze statusow:

» Niepodpisany — brak jakichkolwiek podpiséw (dokument wraz z zawartymi w nim
zleceniami (przelewami) nie moze by¢ zrealizowany) — jest to pierwszy status, ktory

otrzymuje dokument skierowany do Autoryzacji zlecen,

» Podpisywany — dokument w trakcie podpisywania (wymagany kolejny podpis zgodnie z
SuperUser — Rachunki — Kryteria podpisu (Kryteria podpisu dla rachunku), dokument

wraz z zawartymi w nim zleceniami (przelewami) nie moze by¢ jeszcze zrealizowany),
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» Podpisany — dokument podpisany wymagana liczba podpisow, mozliwe zrealizowanie

dokumentu wraz z zawartymi w nim zleceniami (przelewami) — jest to ostatni status,

ktory otrzymuje dokument skierowany do Autoryzacji zlecen.

Autoryzacja dokumentow

Mumer rachiunku:

Opis:

05 1320

0001 [PLN]

Rachunek gowny firmy

Liczba wszywstkich dokumentow przy zadanych kryvberiach:

Ilosc

25-06-2009 14:09

przelewow

Internet

£5-06-2009 13:23

Internet

25-06-2009 10:51

Internet

Typ transakcji
Status podpisywania Mazwa dokumentu

Cokument transakcwiny - preelewy ZUS

)

Dokument transakowiny - praelewy ZU5

)

Dokurment transakcyjny - preelewy skarbowe

)

Podpisywany ZUSZ20090624-1

Podpisany ZUSZ20090624-1

Niepodpisany Usz20090624-1

3

CzynnosC

Czynnoss
iy
or

Czynnose
.
por

Czynnoss
iy
or

Rysunek 51 CHB - Transakcje — Autoryzacja zlecen (Autoryzacja dokumentéw) — Szukaj (Ekran

podstawowy)
Przycisk nawigacji:
» Wstecz

opisany szczego6towo ponize;j.

Przy kazdym z dokumentéw znajduje si¢ przycisk

Cavnnose

kontekstowego utatwiajacego zarzadzanie dokumentem.

rozwijalnego menu

Menu Czynnos¢ — dla statusow: Niepodpisany 1 Podpisywany zawiera ponizsze elementy:

> Pokaz przelewy
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» Podpisz
> Usun

» Kopiuyj do folderu dok.

opisane szczegdtowo ponize;j.

Autoryzacja dokumentiow

Mumer rachunku: 62 1320 0000 [PLM]
Cipis: Rachunek gowny firmy
Liczba wszystkich dokumentow przy zadanych krvberiach; 3

prZEIEWDW Status podpisywania Mazwa dokumentu

25-06-2009 14:09 Dokument transakoyiny - praelewy ZU5 Caynnost
1 9 L8
Inkernet Podpisywany ZUsZ0090624-1 i
25-06-2009 13:28 Dokument transakcyiny - przelewy ZUS Czynnost
z, 13 ) : POF
Inkermet Podpisany Pokaz przelewey
Podpisz
25-06-2009 10:51 Dokurnent transakoyiny - Usur (2] Czyrinosé
3 i [ Y
Inkernet Miepodpisany Kopiuj do folderu dak, | EEF

Rysunek 52 CHB - Transakcje — Autoryzacja zlecen (Autoryzacja dokumentéw) — Szukaj — Czynno$¢ (menu
rozwijane 1.)

Menu Czynnos¢ — dla statusu Podpisany zawiera ponizsze elementy:

> Pokaz przelewy

» Wykonaj
> Usun

» Kopiuyj do folderu dok.

opisane szczegdtowo ponize;j.
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Autoryzacja dokumentow

Murmer rachiunku: 62 1320 0000 [PLN]
Opis: Rachunek gowny firmy
Liczha wszystkich dolumentdw przy zadanych kryberiach: 3
przelewuw Status podpisywania Mazwa dokumentu
25-06-2009 14:09 Dokument transakoyiny - prelewy 2115 (<] Czynnost
1, = -
) ; gof
Inkernet Podpisywany Pokaz przelewy
Wivkonaj
25-06-2009 13:28 Dokument transakoyin s (<] Caynnos
z 13 — RO
——. Podpisany kKopiuj do Folderu dok, | BB
25-06-2009 10:51 Crokument transakowiny - preelewy skarbowe Caynnogd
3 1 PO
Internek Niepodpisany Usz20090624-1 =

Rysunek 53 CHB - Transakcje — Autoryzacja zlecen (Autoryzacja dokumentéw) — Szukaj — Czynno$¢ (menu
rozwijane 2.)

2.1.1.1. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj —
Wstecz

Wstecz — wraca do okna wywotania biezacego okna.

2.1.1.2. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj —
Pokaz przelewy (stan aktualny)

Pokaz przelewy — wyswietla listg przelewoéw zawartych w dokumencie.
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Lista przelewow zawartych w dokumencie

rumer rachunlku;
Dostepne
Cpis

Drata rejesktracji

Mazwa dokumentu
Identyfikator firmy/klienta
Kanat

Typ transakcji

191320 0093 [PLN]
0,00 PLN

12-05-2009 13:36
apol_1
rukar-srs
Internet

Dokurment transakcyiny - preelewy krajomwe

Ilosc przelewow w dokumencie 1

Lista przelewow zawartych w dokumencie
Data wyk. Mazwa odbiorcy Tytulem Kwota

1. -—- Bywdgoszcz Bank Pocztowey rukor, ., 1 1,00 PLM

Rysunek 54 CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen (Autoryzacja dokumentow) — Pokaz przelewy (Lista
przelewéw zawartych w dokumencie — stan aktualny) — Ekran podstawowy

Wybierajac przycisk F Ilosc przelewéw w dokumencie | zostanie wySwietlona suma ilo$ci

przelewow zawartych w dokumencie.

Wybierajac przycisk na liscie dokumentéw zawartych w dokumencie, zostang

wys$wietlone informacje dotyczace wskazanego przelewu w dokumencie.
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Lista przelewow zawartych w dokumencie

Murmet rachiunku: 62 1320 0000 [PLN]
[ostepne 14 066,44 PLN
CIpis ROR - KONTO O50EISTE
Data rejestraciji 29-06-2009 16:20
Mazwa dokumentu PK20090624-1
Identyfikator firmy/klienta ME'W 1
Kanal Inkernet
Typ transakciji Dokument transakoyiny - preelewy krajowe

[El Ilosc przelewdow w dokumencie

Przelewy w PLN {ilosc,/suma) 1

1
0,99 PLN

Lista przelewow zawartych w dokumencie

Data wyk. Mazwa odbiorcy Referencja
1. & --- API Biuro Rachunkowe Za wyhkonanie ustug ksiego. ..
Identyfikator transakcii 39262985
[ata ubworzenia 29-06-2009 16:20
Skakus Podp.
Opis statusy Podpisywany
Fachunek adbiorey 43 1680 1280
Mazwa banku odbiorcy IBSA O, w Bydgoszczy

API Biuro Rachunkowe
Mowowigjska & laok, 37

Mazwa i adres odbioroy 0647, Warszamwa
Kl

Typ odbiorey Rezvdent
Referencia £a wykonanie usfug ksiegowych
Typ drogi AUTO

Kwota

0,99 PLN

anuluj

Rysunek 55 CHB - Transakcje — Autoryzacja zlecen (Autoryzacja dokumentow) — Pokaz przelewy (Lista
przelewéw zawartych w dokumencie — stan aktualny) — Ilo$¢ przelewéw w dokumencie i Lista przelewow

zawartych w dokumencie
Przyciski nawigacji:

> Wstecz

» Anuluyj

opisane szczeg6towo ponizej.
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2.1.1.2.1. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Pokaz
przelewy — Wstecz

Wstecz — wraca do okna wywotania biezacego okna.

2.1.1.2.2. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Pokaz
przelewy — Anulu;j

Anuluj — przenosi do CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen

2.1.1.3. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj —
Podpisz

Podpisz — umozliwia podpisanie (autoryzowanie) dokumentu, co umozliwia jego

wykonanie (przekazanie do realizacji).

Autoryzacja dokumentow

Murmer rachunku: 62 1320 0000 [PLN]
Dostepne 14 066,44 PLN
Opis ROR - KONTO OS0EISTE
Data rejestracji 29-0e-2009 16:20
MNazwa dokumentu PKZ0090624-1
Identyfikator firmy/klienta ME'W1
Kanat Inkernet
Typ transakcji Crokument transakowiny - preelewy krajowe

Brak podpisow pod dokumentem

Hasto klucza prywatnego: I .

Wpisz sriezke i nazwe pliku z certyfikatem: I

Pokaz plik, Pokaz przelewsy

Rysunek 56 CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen (Autoryzacja dokumentéw) — Podpisz (Brak podpisow
pod dokumentem)

Przyciski nawigacji:
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Podpisz
Pokaz plik

Pokaz przelewy

Wstecz

vV VvV V VY V¥V

Anulyj
opisane szczegdtowo ponize;j.
Podpisywanie (Autoryzacja dokumentu) odbywa si¢ w krokach:

» KROK 1. - Hasto klucza prywatnego:

Autoryzacja dokumentow

Mumer rachunku; 62 1320 0000 [PLN]
Dostepne 14 066,44 PLN
Opis RAOR - KONTO O30EISTE
Data rejestracji 29-06-2009 16:20
MNazwa dokumentu PK20090624-1
Identyfikator firmy/klienta HEW1
Kanat Inkernek
Typ transakcji Dokument transakoyiny - praelewy krajowe

Brak podpisdw pod dokumentem

(Hash:u klucza prywatnego: I""""l * c.':}]

Whisz sciezke i nazwe pliku z certyfikatem: I

Pokaz plik

Rysunek 57 CHB - Transakcje — Autoryzacja zlecen (Autoryzacja dokumentéw) — Podpisz — Haslo klucza
prywatnego:

KROK 2. - Wpisz $ciezke i nazwe pliku z certyfikatem:
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Autoryzacja dokumentiow

Mumer rachunku: 62 1320 0000 [PLN]
Dostepne 14 066,44 PLN
Cipis ROR - KONTO OS0EISTE
Data rejestraciji 29-06-2009 16:20
Mazwa dokumentu PKZ20090624-1
Identyfikator firmy/klienta ME'W 1
Kanat Inkernet
Typ transakciji Dokument transakoyiny - preelewy krajowe

Brak podpisdw pod dokumentem

Hasto klucza prywatnego: I"""" 4 O

(‘-.-'-.-'pisz sciezke i nazwe pliku z certyfikatem: |G:'|,new189?.u:er

Podpisz

Pokaz plik Pokaz przelewsy

Rysunek 58 CHB - Transakcje — Autoryzacja zlecen (Autoryzacja dokumentéw) — Podpisz — Wpisz $ciezke i
nazwe pliku z certyfikatem:

Brak wypehienia pola: ,,Wpisz $ciezke i nazwg pliku z certyfikatem:” jest mozliwe o ile

sciezka do pliku z certyfikatem zostata uprzednio poprawnie skonfigurowana w CHB — System —

Certyfikaty — Polozenie

KROK 3. — Podpisz (opisane w CHB — Transakcje — Autoryzacja zleceh — Szukaj -

Podpisz — Podpisz)

2.1.1.3.1. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen - Szukaj — Podpisz —
Podpisz

Podpisz — ostateczne zatwierdzenie podpisania dokumentu.
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Autoryzacja dokumentow

Mumer rachunku; 62 1320 0000 [PLN]
Dostepne 14 066,44 PLM
Opis RUOR - KOMNTO OS0OEISTE
Data rejestracji 29-06-2009 16:20
MNazwa dokumentu PK20090624-1
Identyfikator firmy/ klienta MEWY1
Kanat Inkernet
Typ transakcji Dokument transakoyiny - przelewy krajowe

Brak podpisdw pod dokumentem

Hasto klucza prywatnego: I"""""" w

Whisz sciezke i nazwe pliku z certyfikatem: IG:'I,nEWlB‘B?.cer

Pokaz plik Pokaz praelewsy

Rysunek 59 CHB - Transakcje — Autoryzacja zlecen (Autoryzacja dokumentéw) — Podpisz — Podpisz
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Autoryzacja dokumentow

Mumer rachunku: 62 1320 0000 [PLM]
Dostepne 14 066,44 PLN
Opis ROR - KONTO OS0OBISTE
Data rejestracji 29-068-2009 16:20
MNazwa dokumentu PKZ0090624-1
Identyfikator firmy/klienta MEW1
Kanat Inkernet
Typ transakcji Dokument transakoyiny - przelewy krajowe

Brak podpisow pod dokumentem

Hasto klucza prywatnego; I w g

Whisz sciezke i nazwe pliku 2 certyFikaterm: IG:'Lnele??.cer

Trwa operacja podpisywania, ..

Fokaz plik Pokaz praelewy

Rysunek 60 CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen (Autoryzacja dokumentéw) — Trwa operacja
podpisywania ...

Ponizej przedstawiono rysunek z ekranem potwierdzajacym wykonanie czynnosci

podpisywania.

Tak jak wida¢ na ponizszym rysunku dokument i zawarty w nim przelew zostal podpisany

wymagana ilo$cia podpisoéw, teraz pozostaje juz tylko jego wykonanie.
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Autoryzacja dokumentiow

(Pudpis poprawny ]

Data rejestraciji 29-06-2009 16:20
Mazwa dokumentu PK20090624-1
Identyfikator firmyklienta MEWY1
Kanat Inkernet
Typ transakciji Dokument transakoyiny - przelewy krajowe
Ilosc przelewow w dokumencie 1

Lista osab , ktdre juz zautoryzowaly dokument

£9-06-2009 17:07 Internet

Liczba poprawnych przelewow

Liczba przelewow oczekujacych

Liczba przelewow do odrzucenia

K
|
Liczba przelewdw odrzuconych |
|
|

ol a|a

Lista przelewow anulowanych

Przynajmniej jeden przelew zawarky w dokumencie jest prawidtowy | posiada wszystkie wymagane podpisy,
Teraz poprzez klikniecie praycisku "Wykonaj" mozna przestad dokument do realizacii.
uwaGAa
Wszystkie przelewy zawarte w dokumencie zostang wystane do realizacji.
Wszystkie niepoprawne przelewy zostana odrzucone.

Rysunek 61 CHB - Transakcje — Autoryzacja zlecen (Autoryzacja dokumentéw) — Komunikat

Naciskajac na # otrzymujemy dostep do danych adresowych osoby ktéra zautoryzowata

dokument wraz z zawartymi w nim przelewami.
Dostepne sa klawisze nawigacji:

> Pokaz przelewy

» Wykonaj

> Wstecz

» Anuluj
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opisane szczeg6towo ponizej.

Autoryzacja dokumentow

Podpis poprawny
Data rejestracji 28-06-2009 16:20
MNazwa dokumentu PKZ0090624-1
Identyfikator firmy/klienta ME'W1
Kanat Inkernet
Typ transakcji Crokument transakowiny - preelewy krajowe
Tlosc przelewow w dokumencie 1

Lista osab , ktdre juz zautoryzowaly dokument

29-06-2009 17:07 Internet

Adres &l, Jerozalimskie 180
Kraj PL

—_

|Liczha poprawnych przelewow

|Liczha przelewow oczekujacych

|Liczha przelewow do odrzucenia

|
|
|Liczha przelewow odrzuconych |
|
|

=T — I — I =

|Li5ta przelewow anulowanych

Praynajmniej jeden przelew zawarky w dokumencie jest prawidbowy | pasiada wszystkie wyrmagane podpisy,
Teraz poprzez kikniecie praycisku “wyvkonai” mozna przestac dokument do realizacii,
UWAGA
Wszystkie przelewy zawarte w dokumencie zostana wystane do realizacji.
Wszystkie niepoprawne przele

Rysunek 62 CHB - Transakcje — Autoryzacja zlecen (Autoryzacja dokumentow) — Lista osob, ktore juz
zautoryzowaly dokument

KROK 4. — Wykonaj (opisane w CHB — Transakcje — Autoryzacja zleceh - Szukaj —

Wykonaj)
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2.1.1.3.1.1. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Pokaz przelewy —

Podpisz — Pokaz przelewy (Stan jaki osiagna przelewy po wystaniu)

2.1.1.3.1.1.1. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Pokaz przelewy — Podpisz —

Pokaz przelewy — Wstecz

Wstecz — wraca do okna wywotania biezacego okna.

2.1.1.3.1.1.2. Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Pokaz przelewy — Podpisz — Pokaz

przelewy — Anuluj

Anuluj — przenosi do CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen

2.1.1.3.1.2. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Pokaz przelewy —

Podpisz — Wykonaj

Wykonaj — wyglad kolejnych ekranoéw i funkcjonalnos$¢ analogicznie jak opisano w CHB

— Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj - Wykonaj

2.1.1.3.1.3. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Pokaz przelewy —

Podpisz — Wstecz
Wstecz — wraca do okna wywotania biezacego okna.

2.1.1.3.1.4. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Pokaz przelewy —

Podpisz — Anuluyj

Anuluj — przenosi do CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen

2.1.1.3.2. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Podpisz —
Pokaz plik
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Pokaz plik — umozliwia podglad pliku dokumentu transmitowanego do Banku.

Autoryzacja dokumentow

Mumer rachunku: 62 1320

Dostepne
Opis

Data rejestracji

Mazwa dokumentu

0000 [PLN]
14 066,44 PLN

ROR - KOMNTO QS0BISTE

30-06-2009 12:23
PK20090624-1

Identyfikator firmy klienta MEWY1
Skrot SHA1 Sa342ccbotad53F436%9eec4f31 28491 c2ca40800
Kanat Inkernet
Typ transakcji Dokurment transakcyjny - preelewy krajomwe

<veml wersion="1.0" encoding="UTF-3"? =

<document =

<address =MNowowiejska & lok, 37 =/address >
«address =00-649, Warszawa<jaddress =

1] |

<bank name="I854 O, w Bydaoszczy "
< /payesx
<reference>=Za wykonanie ustug ksiegowsych < freference =
<payet accounk="62 1320 000" accountId="5115"=
<[transfer =
<[transactionDocument =
«/document =

=

<transactionDocurment reqgisterDate="30-06-2009 10:23" executionDate="30-06-2009 10:23" skatus="Podp
<transfer creationDate="2009-06-30 10:23" status="Podp." comparnyId="MEW 1" tranactionTypeld="3001
<payee name="API Biuro Rachunkowe " account="43 1680

an"r

Rysunek 63 CHB - Transakcje — Autoryzacja zlecen (Autoryzacja dokumentow) — Podpisz — Pokaz przelewy

Dostgpne przyciski nawigacji:

» Zapisz zrddlo

> Wstecz
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» Anuluj

opisane szczegdtowo ponize;j.

2.1.1.3.2.1. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen - Szukaj — Podpisz — Pokaz

plik — Zapisz zrodto
Zapisz zrodto — umozliwia zapisanie pliku transmisyjnego we wskazanym miejscu.

Wyglad kolejnych rysunkow (ekrandw) uzalezniony jest od wersji systemu operacyjnego i uzytej

przegladarki internetowe;.

x

Czy chcesz otworzyé plik, czy zapizac go?

MNazwa: 39262990, Ext
_l Typ: Dokument tekstowey
Od: chbz4test.pl

Obwarz Zapizz | Anulu I

|--' ‘~| Fliki pochodzace z Internetu moga bpé uzwteczne, ale niekkdre z
@ nich moga by szkodiwe dla komputera. Jegh nie mazz zaufania do
b= Zradka, nie ohwiera) ani nie zapisy) teqo pliku. Jakie jest zagrozenie ?

Rysunek 64 CHB - Transakcje — Autoryzacja zlecen — Podpisz — Pokaz plik — Zapisz zrdodlo (Pobieranie
pliku) — Windows Vista PL

2.1.1.3.2.2. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen - Szukaj — Podpisz — Pokaz

plik — Wstecz

Wstecz — wraca do okna wywotania biezacego okna.
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2.1.1.3.2.3. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen - Szukaj — Podpisz — Pokaz

plik — Anuluj

Anuluj — przenosi do CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen

2.1.1.3.3. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Podpisz —
Pokaz przelewy

Pokaz przelewy — wyglad kolejnych ekranow i1 funkcjonalno$¢ jest analogiczny jak

opisano w CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Pokaz przelewy

2.1.1.3.4. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Podpisz —
Wstecz

Wstecz — wraca do okna wywotania biezacego okna.

2.1.1.3.5. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Podpisz —
Anuluyj

Anuluj — przenosi do CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen

2.1.1.4. CHB — Transakcje — Autoryzacija zlecen — Szukaj —
Usun

Usun — usunigcie dokumentu z zawartymi w nim przelewami.

Plik: instrukcja BP_1.0.doc aktualizowany: 2010-04-22 10:23 Strona: 73 z 214



<«

Bank Pocztowy

Pocztowy 24 Biznes. 7.0.029.25

Autoryzacja dokumentow

Usuniecie dokumentu

Data rejestracji 23-09-2002 10:38
Mazwa dokumentu Powierniczy2
Identyfikator firmy klienta 10338CT
Kanat Inkernet
Typ transakciji Dakument transakeoyiny - preelewy krajowe

Prabujesz usunad dokument transakowiny,
Po wykonaniu tej operacji wszystkie przelewy z dokumentu zostang anulowane.

Pokaz przelewy

Rysunek 65 CHB - Transakcje — Autoryzacja zlecefi — Usun (Autoryzacja dokumentéw)
Dostgpne przyciski nawigacji:

Pokaz przelewy

Usun

Wstecz

YV V V V

Anuluj

opisane szczegb6towo ponizej.

2.1.1.4.1. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Usun —
Pokaz przelewy

Pokaz przelewy — wyglad kolejnych ekranow i funkcjonalno$¢ jest analogiczny jak

opisano w CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Pokaz przelewy

2.1.1.4.2. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Usun —
Usun

Usun — ostateczne zatwierdzenie usuni¢cia dokumentu wraz z zawartymi w nim

przelewami.
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Wykonanie usunigcia potwierdzone jest komunikatem:

Autoryzacja dokumentiow

Dokument transakcyjny zostal pomysinie usuniety

Rysunek 66 CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen— Usun (Autoryzacja dokumentéw) — Usun — Komunikat

Przycisk nawigacji:

» OK

2.1.1.4.3. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Usun —
Wstecz

Wstecz — wraca do okna wywotania biezacego okna.

2.1.1.4.4. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Usun —
Anuluyj

Anuluj — przenosi do CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen

2.1.1.5. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj —
Kopiuj do folderu dok.

Kopiuj do folderu dok. — wykonuje kopie wskazanego dokumentu wraz z zawartymi

w nim przelewami do CHB — Transakcje — Przelewy — Folder dokumentow
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Autoryzacja dokumentiow

Kopiowanie dokumentu

Data rejestraciji 23-09-2005 10:35
Mazwa dokumentu Powierniczy2
Identyfikator firmy/klienta 10388CT
Kanat Inkernet
Typ transakciji Dokument transakoyiny - przelewy krajowe

Probujesz skopiowac dokument transakcyiny do Folderu Dokumentdw,
Pokaz praeleswy kopiuj do Falderu dak.

Rysunek 67 CHB - Transakcje — Autoryzacja zlecen — Kopiuj do folderu dok. (Autoryzacja dokumentow)
Przyciski nawigacji:

> Pokaz przelewy

» Kopiuyj do folderu dok.

> Wstecz

» Anuluyj

opisane szczegdtowo ponize;j.

2.1.1.5.1. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Kopiuj do
folderu dok. — Pokaz przelewy

Pokaz przelewy — wyglad kolejnych ekranow i funkcjonalno$¢ jest analogiczny jak

opisano w CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Pokaz przelewy

2.1.1.5.2. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Kopiuj do
folderu dok. — Kopiuj do folderu dok.

Kopiuj do folderu dok. — wykona kopie dokument i zapisze ja w CHB —Transakcje —

Przelewy — Folder dokumentow.
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Autoryzacja dokumentow

Dokument transakcyjny zostal pomysinie skopiowany.

Rysunek 68 CHB - Transakcje — Autoryzacja zlecen — Kopiuj do folderu dok. — Komunikat autoryzacji
dokumentow

2.1.1.5.3. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Kopiuj do
folderu dok. — Wstecz

Wstecz — wraca do okna wywotania biezacego okna.

2.1.1.5.4. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Kopiuj do
folderu dok. — Anuluj

Anuluj — przenosi do CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen

2.1.1.6. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj —
Wykonaj

Wykonaj — dokument zostanie przekazany do wykonania w systemie ksiggowym Banku.
Wystanie dokumentu (przelew6éw) mozliwe jest w przypadku, gdy spetniona jest wymagana

liczba podpiséw wszystkich 0s6b zdefiniowanych po stronie Banku.
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Wystanie dokumentu do realizacji

Mumer rachunku: 62 1320 0000 [PLN]
Dastepne 14 066,44 PLN
Opis ROR - KONTO OS0OEISTE
Data rejestracji 29-06-2009 16:20
Mazwa dokumentu PKZ20090624-1
Identyfikator firmy klienta MEW1
Kanat Inkernet
Typ transakcji Daokument transakoviny - preelewy krajowe
Ilosc przelewow w dokumencie 1

Lista osob , ktore juz zautoryzowaly dokument

Imie i nazwisko Data podpisu

=] 29-06-2009 1707 Inkernet

Adres &l Jerozalimskie 180
kraj PL

—_

|Liczha poprawnych przelewdaw

|Liczha przelewow oczekujacych

|Liczha przelewow do odrzucenia

=T (O — I — =

|
|
|Liczha przelewow odrzuconych |
|
|

|Li5ta przelewow anulowanych

Przvnajmniej jeden przelew zawarty w dokumencie jest prawidtowey | posiada wszystkie wymagane podpisy.
Teraz poprzez kikniecie praycisku "wykonaj” mozna przestac dokument do realizacii,
UWaGA
Wszystkie przelewy zawarte w dokumencie zostana wystane do realizacji.
Wszystkie niepoprawne przelewy zostang odrzucone.

Pi 1|

anuhuj

Rysunek 69 CHB - Transakcje — Autoryzacja zlecenn — Wykonaj (Wysylanie dokumentu do autoryzacji)

Dostegpne klawisze nawigacji:

> Pokaz przelewy

» Wykonaj
> Wstecz

» Anuluj

Plik: instrukcja BP_1.0.doc aktualizowany: 2010-04-22 10:23 Strona: 78 z 214



<«

Bank Pocztowy

Pocztowy 24 Biznes. 7.0.029.25

opisane szczegolowo ponizej.

2.1.1.6.1. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Wykonaj —
Pokaz przelewy

Pokaz przelewy — wyglad kolejnych ekranow i funkcjonalno$¢ jest analogiczny jak

opisano w CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj — Pokaz przelewy

2.1.1.6.2. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj - Wykonaj —
Wykonaj

Wykonaj — ostateczne zatwierdzenie wykonania dokumentu w systemie ksiggowym

Banku, co zostanie potwierdzone ponizszym komunikatem.

Autoryzacja dokumentiow

Wystano dokument transakcyjny do wykonania

Rysunek 70 CHB - Transakcje — Autoryzacja zlecenn — Wykonaj (Wysylanie dokumentu do autoryzacji) —
Komunikat

2.1.1.6.3. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj - Wykonaj —
Wstecz

Wstecz — wraca do okna wywotania biezacego okna.

2.1.1.6.4. CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen — Szukaj - Wykonaj —
Anuluyj

Anuluj — przenosi do CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen
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2.2. CHB — Transakcje — Historia zlecen

Historia zlecen — umozliwia tylko (nie ma mozliwosci zmiany ich tresci) przegladanie

listy dokumentoéw 1 przelewéw wchodzacych w sktad poszczegdlnych dokumentéw wykonanych
programem VideoTEL (Pocztowy 24 Biznes) i portalu Pocztowy 24 Biznes na podstawie wielu

wariantow wyszukiwania.

Warianty przegladania historii zlecen po:

Mazvea grupy: IS';.-'stemea (4] ;I

Historia dokumentow transakcyjnych

Rachunek numer: IIZIE 1320 01 [PLN] LI

— m

i d: |& = ||lipiec * | |z009 =
Wvdwiekl dokumenty zarejestrowane w okresie: o _I E _I _I »QTI
do: |22 = |lipiec | |zo0e = 0F

[ v ~od |8 =] |lipiec =] [z002 =)

Wwsietl dokumenty wykonane w okresie: do: 221' ipiec LI EDUQLI

Twp transakcii: | LI
r Wiykonane

™ Miewykonane
Skatusy przelewdm. ¥
r Zaakceptowane

r Qczekujace

Wvswietl dokumenty o nazwie: |

Ilosf wierszy na skronie: |10 |

Rysunek 71 CHB - Transakcje — Historia zlecen (Ekran podstawowy)

» Wyswietl dokumenty zarejestrowane w okresie: tak jak to przedstawia rysunek powyzej,

od — do (w zakresie dat),

> Wyswietl dokumenty wykonane w okresie: (wstawiajac jako dodatkowy wybor M) tak

jak to przedstawia rysunek powyzej, od — do (w zakresie dat),
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Mazwa grupy: Syskemowa (4] ;I

Historia dokumentow transakcyinych

Rachunek numer: |02 1320 o001 [PLN] = |
. d: (8 =] [lipiec | [zo09 =] [
Wwsietl dokumenty zarejestrowane w okresie; o _I P —I —I
do: [22 =] [ipiec =] [2009 =] [
I odi |8 =] [lipiec =] |z000 =)
Wvswiet] dokumenty wykonane w okresie: do: EZLI p— LI ZDD‘BLI
Typ transakcii: | x|

Cokument transakoyiny - preelewsy krajowe
Dakument transakowiny - praglewsy 2105
Statusy przelewdw: |Dakument transakoyiny - przelewy skarbowe
Cokument transakoyiny - preelewy zagraniczne
Daokument transakoyiny - praelewsy oczekujgre
Daokument transakcoyiny - polecenie zaptaty

Wivswietl dokumenty o nazwie:

Ilosc wierszy na skronig: |10 =
Rysunek 72 CHB - Transakcje — Historia zlecen — Typ transakcji

» Typ transakcji: tak jak to przedstawia rysunek powyzej,

> Statusy przelewow: (wstawiajac jako wybor V) tak jak to przedstawia rysunek

CHB - Transakcje — Historia zlecen — Ekran podstawowy,

» Wyswietl dokumenty o nazwie: tak jak to przedstawia rysunek CHB — Transakcje

— Historia zlecen — Ekran podstawowy,
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Mazwa grupy: | biezare (6} ;|

Historia dokumentow transakcyjnych

Rachunek numer: |23 1320 0000 [PLM]  svskemowa nowa ;|
. : kil
Wyswizt] dokumenty zarejestrowans w od: [8 =] maj =l 2009 =]
okresie: go. [22 =] [mai = [z00a =] 2
[ wyswietl dokumenty wykanane w od: |5 = froai = fz009 =1
okresie: da: |22 <] |maj =] |zo09 =]
Twp transakcii: | ;l
Typ dokumentu: | =3
(I W'wkionane

™ Miewykanane
Skatusy przelewdm v

I (I Zaakceptowane
r Oczekujace

Wwawiet] dokumenty o nazwie: |

logt wierszy na stronie: |10 =]

) | IETE0N
25
a0

Rysunek 73 CHB - Transakcje — Historia zlecen — Ilo§¢ wierszy na stronie (menu rozwijane)

» llo$¢ wierszy na stronie: tak jak to przedstawia rysunek powyzej.

Potwierdzeniem ustawienia kryteriow wyszukiwania jest nacisnigcie na ,,

Przyktadowy wynik wyszukiwania listy historii autoryzacji dokumentoéw przedstawia rysunek

ponize;j.
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Historia autoryzacji dokumentow

murmer rachunku: 05 1320 0001 [PLM]
Cipis:
Liczba wszyskkich dokumentaw przy zadanych kryteriach: 1

E CzynnosC
przelewnw Typ transakcji

e . Pokaz praelewy
16-07-2009 1736 Inkernet =1 Kopiui do Folderu dok,
1 1
16-07-2009 Dokument transakoviny - praelewy krajomwe @f

Wistecs

Rysunek 74 CHB - Transakcje — Historia zlecen — Historia autoryzacji dokumentéw (przykladowy wynik
wyszukiwania)

W  kolumnie: Ilo$¢ przelewow widnieje liczba odpowiadajaca ilosci przelewow

w dokumencie.

Przyciskajac rozwinigte zostanie okienko informacja o statusie i ilosci zlecen tak jak to

przedstawia rysunek ponizej. Zamkniecie okienka nastepuje po przyci$nieciu [,
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Historia autoryzacji dokumentow

Murmer rachiunku: 05 1320 0001 [PLN]
Opis:
Liczha wszystkich dokumentdw przy zadanych kryberiach; 1

Czynnosc
przelewuw Typ transakcji

e \ PokaZ przelewy
16-07-2009 17:36 Inkernet 51 Kopiui da Foldery dok.
1. [=] 4
| Skatus |II|:|§n:' nt kransakcyiny - przelewy krajowe @f
(*ake,) Zaakceptowany do 1
ksiggowania

Wsterz

Rysunek 75 CHB - Transakcje — Historia zlecen — Historia autoryzacji dokumentéw (dodatkowa informacja)

W kolumnie ,,Czynnos$¢” dostepny jest przycisk ,,Pokaz przelewy” oraz ,,Kopiuj do

folderu dok” opisane ponize;j.

2.2.1. CHB — Transakcije — Historia zlecen — Pokaz
przelewy

Pokaz przelewy — umozliwia przegladanie szczeg6low dotyczacych przelewow.

2.3. CHB — Transakcje — Folder dokumentow

Folder dokumentow — umozliwia tworzenie oraz przegladanie istniejacych dokumentow

niewystanych do autoryzacji.

Folder dokumentoéw przegladany jest wg. kryteriow: grupy i przypisanej jej rachunkowi,

daty zarejestrowania, typu transakcji lub nazwy.
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Mazwa grupy: Idruga (2 ;I

Folder dokumentdaw

Numer rachurky |24 1320 o001 [PLN] =

adi [a =] [lipiec = [z000 =] [
do: [22 =] [ipiec =] [2009 =] [

Wwswiekl dokumenty zarejestrowane w okresie;

[~

Twp kransakcji

Wivawietl dokumenty o nazwie: |
Tlosd wierszy na skronie; I 10 "I

Rysunek 76 CHB — Transakcje — Folder dokumentéw (Kryteria wyszukiwania)

Ekran podstawowy jest analogiczny jak prezentowany i opisany w CHB — Transakcje —

Autoryzacja zlecen.

Wyszukanie zlecen w Folderze dokumentow odbywa si¢ w krokach:

KROK 1. - Nazwa grupy:

Mazwa grupy: Idruga (21 ;I

Folder doku pierwsza 3
Swskamowa (4)

Numer rachurky |24 1320 ool [PLN] =)
) 4[5 =] [lipiec | [zo0e =] [
Wwawiekl dokumenty zarejestrowans w okresie; ° _I E _I _I
da 22;' lipiec ;I ZDDQLI 3
Typ transakiii: ;l

Wyswiet] dokumenty o nazwie:

Ilose wierszy na skronie: |10 =

Rysunek 77 CHB - Transakcje — Folder dokumentéw — KROK 1.

KROK 2. - Numer rachunku:
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| druga (23 ;I

Mazwa grupy:

Folder dokumentdw

Mumer rachiunku |24 1320

o001 [FLM] -

Wwawiekl dokumenty zarejestrowans w okresie;

0001 [PLN]

do: |22 =] |lipiec

x| |z009 =] [

Typ transakiii: |

[

Wydiwiet] dokumenty o nazwie: I

Ilos wierszy na skronig; |10

Rysunek 78 CHB — Transakcje — Folder dokumentéw — KROK 2.

KROK 3. - Wyswietl dokumenty zarejestrowane w okresie:

Idruga (2] ;I

Folder dokumentow

MNazwa grupy:

Mumer rachiunku | 24 1320

Wiyeswiet] dokumenty zarejestrowans w okresie;

o001 [FLY] =)

2008 =] [

do: |22 x| [lipiec

= [z000 =] [

Typ transakcii;

[~

Wwsietl dokumenty o nazwie:

Ilosé wierszy na skronie: |10

Rysunek 79 CHB - Transakcje — Folder dokumentéw — KROK 3.

KROK 4. — Typ transakcji:
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Mazwa grupy: Idruga (21 ;I

Folder dokumentdw

Numer rachurky |24 1320 o001 [PLM] = |
. d; |& = | |czerwiec * | |20058 - Eﬂ
Wivswiet] dokumenty zarejestromans w okresie; “ _I _I _I
do: |22 =] |lipiec | |zo09 | e

Typ transakciis | ;l

Wiyswiet] dokumenty o nazwie: Dok ment transakoyiny - preelewy krajowe
L ~ |Dokument transakoyviny - przelewy ZUS
llosc wierszy na stronie: | pogyment transakoyiny - przelewy skarbowe
| Crokiumnent fransakoyiny - prelewy zagraniczne
& Dokurnent transakoyiny - polecenie zaptaty

Rysunek 80 CHB - Transakcje — Folder dokumentéw — KROK 4.

KROK 5. - Wyswietl dokumenty o nazwie:

Mazwa grupy: Idruga (2] ;I

Folder dokumentow

Numer rachurky |24 1320 o001 [PLN] = |

od: [& =] [czerwiec =] [z008 =] [
do: |22 =] |lipiec | |zo09 = 3

Twp transakcii: | LI

Wwsiet] dokumenty o nazwie: IDDkJ.lment.dcud

Whyswiekl dokumenty zarejestrowane w okresie;

Ilosd wierszy na skronig: |10 =

Rysunek 81 CHB - Transakcje — Folder dokumentéw — KROK 5.

KROK 6. - Ilo$¢ wierszy na stronie:
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Mazwa grupy: Idruga (2 ;I

Folder dokumentdaw

Numer rachurky |24 1320 o001 [PLN] =

. od: | ) |czerwiec | | 2005 - E‘ﬂ
Wwswiekl dokumenty zarejestrowane w okresie; _I _I _I

do: [22 =] [ipiec =] [2009 =] [

Twp transakcji: I ;I

Wivawietl dokumenty o nazwie: IDDkument.du:u:

Ilosc wierszy na skronig; |10 =
5

25
a0

Rysunek 82 CHB - Transakcje — Folder dokumentéw — KROK 6.

KROK 7. -

Folder dokumentdaw

Cokument transakcyjny - preelewy krajowe ;I

Mumer rachunku; 501320 0001 [PLN]

TosE wszystkich dokumentow; 1

Ilodé Mazwa (Typ dokumentu)

Data rejestracji

e Czynnosc
przelewow Typ transakcji

21 (Publiczres) Czynnosd
1. 21-07-2009 11:38 1 —
Cokument transakowjny - preelewy krajowe £er

Rysunek 83 CHB - Transakcje — Folder dokumentéw — Szukaj (Ekran podstawowy)
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Na liscie istniejacych dokumentow prezentowana jest informacja o dacie rejestracji

dokumentu, ilosci przelewow, nazwie dokumentu i typie transakcji zawartych w dokumencie.

W kolumnie ,[EFIIER" dostepne jest rozwijane menu ,, Ll C2ynnese” zawierajace:

Ilogc Mazwa (Typ dokumentu)
Data rejestracji . ——
preelewdw Typ transakciji

21 (Publiczrv) C2yninost

1. 21-07-2009 11:38 1 —
Cokument transakcyiny - preelewy krajowe gof

Rysunek 84 CHB — Transakcje — Folder dokumentéw — Dokumenty — Szukaj — (menu rozwijane)

» Przelewy
» Skopiuj
> Wyslij
» Usun

opisane szczegdtowo ponize;j.

.
W kolumnie ,[EFTIEEE" dostepne jest rowniez generowanie pliku ,,™ * w formacie PDF

(Wydruk transakeji przygotowanych na rachunku):

2.3.1. CHB — Transakcje — Folder dokumentéw - Szukaj —
Przelewy (Lista przelewow)

Przelewy — umozliwia przegladania zbiorczych danych przelewéw zawartych w folderze

dokumentow z mozliwo$cia kopiowania, usuwania i modyfikacji poszczeg6dlnych pozycji.
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Lista przelewow

Murmer rachiunku: 50 1320 0001 [PLN]
Dostepne 43,38 PLN
Opis

Data rejestraciji 21-07-2009 11:35
Mazwa dokumentu z1
Identyfikator firmy klienta adm_rom-1
Kanat Inkernet
Typ transakcji Dokument transakoyiny - praelewey krajowe
Ilosc przelewdw w dokumencie 1

Lista przelewow zawartych w dokumencie

Data wylk. Mazwa odbiorcy Referencja Kwota Czynnosc
Caynnost
1. - Fachunek Whasmy kestl 1,00 PLM @f

anuluj

Rysunek 85 CHB - Transakcje — Folder dokumentéw — Dokumenty — Szukaj — Przelewy — Lista przelewéw
(Ekran podstawowy)

Wybierajac przycisk ,,* Hosé przelewdw w dokumencie > otr7ymamy dodatkowa informacje

o ilo$ci sumie przelewéw w walutach.

= Ilosc przelewow w dokumencie 1

Przelewy w PLM (ilosc,/suma) 1 1,00 PLM

Rysunek 86 CHB — Transakcje — Folder dokumentéw — Dokumenty — Szukaj — Przelewy — Lista przelewow
(Ilo$¢ przelewow w dokumencie)

Wybierajac przycisk ,,#” przy numerze przelewu z listy, zostanie rozwinigta tre$¢

dokumentu (przelewu), tak jak to przedstawia rysunek ponize;j.
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Lista przelewdw zawartych w dokumencie

Data wylk. Mazwa odbiorcy Referencja Kwota Czynnosc
Caynnost
1. [ - Rachunek Wasmy kestl 1,00 PLM .
it
Identyfikator transakcji 21
Daka ubworzenia 21-07-2009 11:35
Rachunek odbioroy 24 1320 oono1
Mazwa banku odbioroy BPSA IO, BYDGEOSICE
Rachunek Wlasny
Mazwa i adres odbiorcy ica 111111111111111111111111
Miasto 2222222 2222222222
Twp odbiorcy Rezydent
Referencia festf
Typ drogi AT

[T Zarejestruj jako nowego kontrahenta

Rysunek 87 CHB — Transakcje — Folder dokumentéw — Dokumenty — Szukaj — Przelewy — Lista przelewow
(tres¢ dokumentu)

W kolumnie , [EFTUEEE" dostepne jest rozwijane menu ,, L C2¥nnost > zawierajace:

Lista przelewow zawartych w dokumencie

Data wylk. Mazwa odbiorcy Referencji MadyFikuj Czynnosc
Dodaj kopie Czynnosd
1, oo Rachunek Wasmy kestl Lsur @f

Rysunek 88 CHB — Transakcje — Folder dokumentéw — Dokumenty — Szukaj — Przelewy — Lista przelewéw
(menu)

» Modyfikuj
» Dodaj kopie
> Usun

opisane szczegdtowo ponize;j.

.
W kolumnie ,[EFTIEEE" dostepne jest rowniez generowanie pliku ,,™ * w formacie PDF

(Wydruk transakceji przygotowanych na rachunku):
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2.3.1.1. CHB — Transakcje — Folder dokumentéw - Szukaj —
Przelewy — Modyfiku;j

Modyfikuj — umozliwia modyfikacj¢ tresci przelewu zawartego w dokumencie

z wyjatkiem ,,Nazwy dokumentu” i ,,Typu dokumentu”.

Przelew krajowy

rumer rachunku; 50 1320 0001 [PLN]

o Mowey  { Zarejestrowany

Murner rachunky: |24 1320 o1 oo#
Mazwa: IRachunekW’rasny o
Odbiorca: Ulica: fUlica 111111111111111111111111

Kod pocztowey, miasto: |I'~'1iast|:| PRI R R R 2

Rezydent: [

[ Zarejestruj jako nowego kontrahenta

test1 =]
Referencia;
=+
kwota: L] 1 Joo +E piy
SORBMET: [~

[" Datawykonania: |22 =] |lipisc =l | 2000 =i

Dodaj do istnigjgoego dokumentu w Folderze

Mazwa dokumentu: |21 Tyvp dokumentu:  |Publiczry

Weherz Fabwierdz

Rysunek 89 CHB — Transakcje — Folder dokumentéw — Przelewy — Modyfikuj

Funkcje przyciskow:
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> Wstecz
> Zatwierdz

2.3.1.1.1. CHB — Transakcje — Folder dokumentéw — Szukaj - Przelewy
— Modyfikuj — Wstecz

Wstecz — wycofuje zmiany w tresci przelewu i powraca do ekranu wcze$niejszego CHB —

Transakcje — Folder dokumentow — Przelewy),

2.3.1.1.2. CHB — Transakcje — Folder dokumentow - Szukaj — Przelewy
— Modyfikuj — Zatwierdz

Zatwierdz — potwierdza zmiany w tresci przelewu i umozliwia ostateczne zatwierdzenie

zlecenia.
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Przelew krajowy

Mumer rachunku: 50 1320 0001 [PLM]

Murner rachunku: [24 1320 0001

Mazwa banku: IEEP'S.C'. 10 BYDEOSECE

ul. JagielloEska 17 Bydgoszcz ;I
Adres banku: _I
w
Cdbiorca:
Mazwa: |Rachunek Whasnw
Illica 111111111111111111111111 :I
Adres: |Miasto 2222222 RE2RRE22T _I
w
Rezydent: [#
Lesk1 ;I
Referencia:
[
kawiakay 1,00 PLIM
. lieden PLM 0f100 -
Stownie: —
SOREMET: [T
Mazwa dokurnentu: Izl Typ dokumentu: |F‘u|:u|in:zn';.f

Zatwierdz

Rysunek 90 CHB - Transakcje — Folder dokumentow — Przelewy — Modyfikuj — Zatwierdz

Jak wida¢ na przykladzie z powyzszego rysunku pola dotyczace modyfikowanego

przelewu sa zablokowane.
Funkcje przyciskow:

> Wstecz

» Anuluyj
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» Zatwierdz
opisane szczegdtowo ponize;j.

2.3.1.1.2.1. CHB — Transakcije — Folder dokumentow — Szukaj - Przelewy —

Modyfikuj — Wstecz

Wstecz —umozliwia powrdt do okna CHB — Transakcje — Folder dokumentow — Przelewy

— Modyfikuj.

2.3.1.1.2.2. CHB — Transakcije — Folder dokumentow — Szukaj - Przelewy —

Modyfikuj — Anuluj

Anuluj — umozliwia powrot do okna CHB — Transakcje — Folder dokumentéw —

Przelewy.

2.3.1.1.2.3. CHB — Transakcje — Folder dokumentow — Szukaj - Przelewy —

Modyfikuj — Zatwierdz

Zatwierdz — akceptuje zmiany w przelewie i powraca do okna CHB — Transakcje — Folder

dokumentow — Przelewy.

2.3.1.2. CHB — Transakcje — Folder dokumentow — Szukaj -
Przelewy — Dodaj kopig

Dodaj kopie — umozliwia szybkie tworzenie nowego przelewu na podstawie juz

istniejacego, kopiowanie danych wybranego przelewu i ew. modyfikacja.

Opis 1 funkcjonalno$¢ analogiczna jak opisana w CHB — Transakcje — Folder

dokumentéw — Przelewy — Modyfiku;.
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Lista przelewow zawartych w dokumencie

Data wyk. Mazwa odbiorcy Referencja Kwota Czynnosc

CZynnoss
1, 05-06-2009 Urzad Skarbawey - 35,00 PLN =

Caynnose
2, 05-06-2009 Urzad Skarbowy - 15,00 PLN i

Rysunek 91 CHB - Transakcje — Folder dokumentéw — Przelewy — Dodaj kopi¢ (Dodany przelew)

2.3.1.3. CHB — Transakcje — Folder dokumentow — Szukaj -
Przelewy — Usun

Usun — kasowanie przelewu.

Windows Internet Explorer x|

| Czy jestes pewien, 2e choesz usungd praelew?

| Ik I Anuluj

Rysunek 92 CHB — Transakcje — Folder dokumentéow — Przelewy — Usun (Komunikat)

Po potwierdzeniu usuwania przelewu zostaje on usunigty z Listy przelewow zawartych w

dokumencie.

2.3.2. CHB - Transakcje — Folder dokumentow — Szuka; -
Wyslij

Wyslij — umozliwia wystanie dokumentu do autoryzacji.
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Folder dokumentdw

Dokument transakcyiny - preelewy krajowe ;I

Murmer rachunku: 62 1320 0000 [PLM]

Iloéé wszyskkich dakurmentdw; 3

Nazwa (Typ dokume

Data rejeskracji . Przelewy CzynnosC
Skopiug

I1520090518-1 (P Wieslij Czynnosc
1. 05-06-2009 16:20 2 Ilsur .
Daokurment transakoviny - praelewy skarbowe iy

PKZ0090515-1 (Publiczny) Czynnost
2. 02-06-2009 11:44 1 .
Dokurment transakcyiny - przelewsy krajome for

ZIJ520090518-1 (Publiczry) Caynnost
3. 02-06-2009 11:41 1 —
Dokument transakoyiny - preelewy ZUS for

\Wstecz

Rysunek 93 CHB - Transakcje — Folder dokumentow — Wyslij

Yyl

Wybierajac z menu opcjeg , | ”, pojawi si¢ ponizszy komunikat.

Windows Internet Explorer x|

:l Czy jestes pewien, Ze choesz wystad dokument do autoryzacii?

Ik I anuluj

Rysunek 94 CHB - Transakcje — Folder dokumentéow — Wyslij (Komunikat)

Potwierdzeniem wykonania jest komunikat przedstawiony na rysunku ponize;j.
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Pomysinie wystano dokument do autoryzacii

Rysunek 95 CHB - Transakcje — Folder dokumentéow — Wyslij (Komunikat)

Dokument zostanie przeniesiony do CHB — Transakcje — Autoryzacja zlecen.

W przypadku, gdy przy probie wystania pojawi si¢ komunikat, taki jak przedstawia to rysunek

ponizej nie ma mozliwosci wystania dokumentu do autoryzacji.

Folder dokumentaw

|D|:ukument kransakoviny - praelewy krajowe ;I

Przynajmniej jeden przelew z dokumentu posiada date

wykonania wczesniejsza od dzisiaj.

Mumer rachunku; 62 1320 0000 [PLN]

Tlose wszystkich dokumentdw; 2

s Mazwa (Typ dokumentu)
Data rejestracii 5 Czynnosc
Typ transakcji

1J520090518-1 {Publiczry) Caynnosd
1. 05-06-2009 16:35 2
Cokument transakcyiny - preelewy skarbowe @f
ZUSZ00905138-1 (Publiczry) Czynnost
2. 02-06-2009 11:41 1
Dokument transakoyiny - praelewy ZU5 @f

Rysunek 96 CHB — Transakcje — Folder dokumentéw — Wyslij (Komunikat)
Nalezy uzy¢ jednej z mozliwych opcji rozwijanego menu Czynnos¢:

» Modyfikuj
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> Usun

2.3.3. CHB — Transakcje — Folder dokumentow — Szukaj -
Usun

Usun — usuwa dokument z Foldera dokumentow.

Folder dokumentdaw

Dokument transakoyiny - preelewy krajowe ;l

Murer rachiunku: 62 1320 0000 [PLN]

Tlasd wszyskkich dakurmentdw; 3

Ilosc Nazwa (Typ dokume

Data rejestracji przelewsw Przelewy Czynnosc
Skopiuj

IJ520090515-1 (P Wvslij Czynnosd
1. 053-06-2009 16:31 2 Isury .
Dakument bransakoyiny - preelewy skarbowe iy

PK20090515-1 {Publiczny) Czynnosc
2. 02-06-2009 11:44 1 -
Cakument transakowiny - preelewsy krajomwe el

ZUS20090518-1 (Publiczry Czynnosd
3. 02-06-2009 11:41 1 —
Dokument transakoyiny - przelewy 2135 or

Rysunek 97 CHB - Transakcje — Folder dokumentéw — Usun
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Windows Internet Explorer x|

:l Czy jestes pewien, 2 choesz usungd dokument?

Ik I Anuluj

Rysunek 98 CHB — Transakcje — Przelewy — Folder dokumentéw — Usun (Komunikat)

Dokument usuniety pomyslnie

Rysunek 99 CHB — Transakcje — Przelewy — Folder dokumentéw — Usun (Komunikat)

2.4. CHB — Transakcje — Przelewy

Przelewy — umozliwia przygotowanie wszystkich typoéw przelewow.

Menu Przelewy — zawiera ponizsze elementy:

Framsakcie
Aukoryzacja zlecen
Hiskaria zlecen
Folder dokumentde
(= Przelewy

Krajowy
ZUS
Skarbioaey
Zagraniczny

Polecenie zaptaty
Impoart praelewmds

kantrabhenci

Rysunek 100 CHB - Transakcje — Przelewy (menu rozwijane)

» Krajowy
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ZUS

Skarbowy

Zagraniczny

Polecenie zaplaty

YV WV V VY V¥V

Import przelewodw

opisane szczegdtowo ponize;j.
Tryb przygotowywania przelewow przebiega wedtug nastepujacego schematu:

Tworzone przelewy sa rejestrowane w tymczasowych dokumentach umieszczonych w folderze.
Folder jest logicznym katalogiem zawierajacym tworzone tymczasowe dokumenty.
Odpowiednikiem dokumentu w aplikacji VideoTEL jest dokument umieszczony

w folderze.
Tworzonemu dokumentowi moze zosta¢ przypisany atrybut ,, Typ dokumentu”.

Po zakonczeniu rejestracji przelewow wszystkie operacje zawarte w utworzonym
dokumencie sa wysytane do autoryzacji i w dalszych krokach podpisywane i przekazywane do

realizacji.

Podstawowe cechy dokumentu:

Dokumenty identyfikowane sa poprzez nazwe.

Dokument posiada atrybut tzw. ,,Typ dokumentu”.

Dokumenty zawieraja przelewy dotyczace jednego rachunku obcigzanego.

Dostep pracownika do konkretnego istniejacego folderu regulowany jest uprawnieniami
do rachunku. Oznacza to, ze jezeli dokument zawiera przelewy z rachunku RACH-A to dostgpny

jest dla tych pracownikow, ktorzy maja dostep do rachunku RACH-A.
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Dostgp pracownika do dokumentu w folderze regulowany jest dostgpem do atrybutu ,,Typ

dokumentu” powiazanego z danym dokumentem.

Podane w tym rozdziale zasady rejestracji przelewdw dotycza przelewow wszystkich kategorii tj.

przelewow krajowych, ZUS, US, Zagranicznych i Polecenia Zapftaty.

Po zakonczeniu edycji danych merytorycznych wybierajac przycisk "Zatwierdz"
uruchamiany jest proces walidacji wprowadzonych danych. W sytuacji wystgpowania btedow
pola formularza zawierajace btedne dane zaznaczone zostaja czerwonym kolorem z informacja

opisowa biedu.

2.4.1. CHB — Transakcje — Przelewy — Krajowy

Edycje przelewu krajowego rozpoczyna si¢ od wyboru danych beneficjenta. Wybor
dokonywany jest z listy rozwijalnej przez wybranie radio-button’u: Zarejestrowany. Po wyborze

istnieje mozliwo$¢ edycji podpowiedzianych danych.

" Nowy (% Zarejestrowany :

d
Mumer rack 97 0000 7102 0049 6653 ;l
filipinki
publiczry1
585
testl
" test2 -~
Kod pacztowy, m tostd irszawa
tests

uiyui

B jgdrowa
Qdbiorca:

lie

Rezy

Rysunek 101 CHB - Transakcje — Przelewy — Przelew Krajowy — Zarejestrowany

Po wybraniu radio-button’u Newy, pracownik moze wpisa¢ dane beneficjenta r¢cznie.

Nastegpnie nalezy wypeli¢ wszystkie wymagalne pola edytowanego formularza (pola

wymagalne oznaczone sa znakiem gwiazdki ‘*”).
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Mazwa grups: | higzare (6} ;I

Przelew krajowy

Mumer rachunku: |23 1320 00 [PLN] systemowa nowa

f Mowy Zarejestrowany

Mumer rachiunku:

Mazwa:

Cdbiorca: ica:

|
|
|
Kod pocztowy, miasto: |

Rezydent: [v

[T Zarejestruj jako nowego konkrahenta

Referencia:

kwata: I:ll JI g FLM
[~ Datawykonania: |30 =] |mai =] |zo0z =)

f*  Ubworz nowy dokument w Folderze

= Dodaj doistrigjgceqo dokumentu w folderze

-
;I*

Mazwa dokurnentu: || * Tywp dokumentu: | Publiczry

Zabwierdz

Rysunek 102 CHB - Transakcje — Przelewy — Przelew Krajowy (Ekran podstawowy)

Po zakonczeniu edycji, przelew zostaje zapisany we wskazanym dokumencie i po

wybraniu przycisku Zatwierdz nastepuje zakonczenie edycji danej transakcji.
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Mazwa grupy: | biezare (6] LI

Przelew krajowy

Mumer rachunku; |23 1320 00 [PLM] swstemowa novea ;I

o Moy Zarejestrowany

Brak lub niepoprawny numer rachunku

ey [

Brak lub nierpawidtowa nazwa odbiorcy

Mazwa:
+

Cdbiorca:

Ulica:

kKod poczbowy, miasko:

ﬂ‘

Rezvdent:

[T Zarejestruj jako nowego konkrabenta

Brak lub nieprawidtowa referencja.

Referencia:

Brak lub nieprawidtowa kwota.

Kok ) R I -

[~ Datawykonania: |29 < [mai =l | 200z =l

fo  Ubwarz nowy dokument w Folderze

{~ Dodaj do istniejgcego dokumentu w Folderze

Brak lub nieprawidlowa nazwa dokumentu.

Mazwa dokurmentu:
I - +y» coument: [Publeiny =

Zabwierdz

Rysunek 103 CHB - Transakcje — Przelewy — Przelew Krajowy — Nowy — Zatwierdz

Jezeli proces kontroli nie wykryje btedow nastgpuje rejestracja przelewu. Jesli byla
wybrana opcja "Utwoérz nowy dokument w folderze" przelew zapisany zostanie w NOWYM

(nowododanym) dokumencie, ktérego nazwe¢ podaje uzytkownik. W przypadku wybranej opcji
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"Dodaj do istniejacego dokumentu w folderze" przelew zostanie zapisany w dokumencie

wybranym z listy.

Przelew krajowy

Dodano przelew do dokumentu: 1 dok

Mumer rachunku: 301320 00 [PLN] |

Rysunek 104 CHB - Transakcje — Przelewy — Przelew Krajowy — Zarejestrowany — Zatwierdz

Po zapisaniu przelewu uruchomiony jest formularz przelewu tego samego typu z polami
zainicjowanymi uprzednio wprowadzonymi danymi. Jest to formatka NOWEGO przelewu tylko
z danymi podpowiadanymi z ostatnio zarejestrowanego (oraz z podpowiedzia dotyczaca
dokumentu, do ktorego zostat dodany ostatnio zarejestrowany przelew). Na gorze okna pojawia

si¢ komunikat:
"Dodano przelew do dokumentu: <nazwa>".

Kolejny przelew mozna doda¢ do tego samego, innego wczesniej zarejestrowanego lub
catkowicie nowego dokumentu (zbioréwki). Nie ma specjalnego przycisku konczacego edycje
dokumentu (zbioréwki), gdyz konczona ona jest po kazdym zarejestrowanym przelewie. W celu
poprawy ergonomii i szybkos$ci edycji dokumentu zostato zaimplementowane podpowiadanie

uprzednio wprowadzonych danych.

Tworzone w takim trybie przelewy, sa rejestrowane w dokumencie z nadawanym
automatycznie atrybutem typ dokumentu ,,Publiczny”. Atrybut ,,Publiczny” oznacza, ze dostgp
pracownikow do dokumentow z takim atrybutem regulowany jest jedynie dostepem

pracownikow do uzytych rachunkow.

Jezeli pracownik tworzacy dokument nalezy do grupy pracownikéw, do ktérej przypisano
zdefiniowane typy dokumentdéw istnieje mozliwos¢ wybrania konkretnego typu dokumentu z

dostepnej listy.
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{* Utwdrz nowy dokument w folderze
{" Dodaj do istniejacego dokumentu w folderze

Mazwa dokumentu: |Iista plac 258/04/200 * Typ dokumentu: :Publiczny =
Publiczny
Zatwierdz rzelewy zagraniczne

place prezesdw

Rysunek 105 CHB - Transakcje — Przelewy — Krajowy — Typy dokumentéow

Konsekwencja takiego wyboru bedzie ograniczenie dostgpu do utworzonego dokumentu
tylko dla tych pracownikéw, ktérzy nalezac do grupy, do ktorej zostat przypisany uzyty atrybut
‘Typ dokumentu’.

2.4.2. CHB — Transakcje — Przelewy — Zagraniczny

Edycje przelewu zagranicznego rozpoczyna si¢ od wyboru danych beneficjenta. Wybor
dokonywany jest z listy rozwijalnej przez wybranie radio-button’u: Zarejestrowany. Po wyborze

istnieje mozliwo$¢ edycji podpowiedzianych danych.
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Mazwa grupy: II:uiez'q-:e (&) ;I

Przelew zagraniczny

Mumer rachunku: |23132III 100 [PLM]  swskemowa nowa ;I

{o Mowy (7 Zarejestrowany

Nazwa: | 5
=
Adres: =
Nurner rachuriku: | 5
Kraj: |(PL) Polska =]
MNazwa banku: |

Cdbiorca:

Adres banku: |

SWIFT: I &3

Bank posredniczacy: I

| [—

Adres banku posredniczacego:

murmer rachiunku w banku
posredniczgoym:

Rysunek 106 CHB - Transakcje — Przelewy — Zagraniczny

Nastgpnie nalezy wypetni¢ wszystkie wymagalne pola edytowanego formularza (pola

wymagalne oznaczone sa znakiem gwiazdki **”)
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Referencja:

Kwota: (]| | B v =)
Koszty banku nadawcy: Madawca ;I
Koszty banku odbiorcy: | Qdbiorca ;I
Rachunek na koszty: 23 1320 00 [PLM] systemowa nowa ;I

Osoba kontaktowa

Telefon kontaktowy

|
|
Adnotadie: |
Deklaracia: |

Ekzpres: [ |

I Parametry negocjowane

Rysunek 107 CHB - Transakcje — Przelewy — Zagraniczny

Referencje — Szczeg6ly ptatnosci

Kwota — kwota transakcji w okre§lonej walucie

Koszty Banku Nadawcy — kto pokrywa koszty 1 prowizje

Koszty Banku Odbiorcy — kto pokrywa koszty i prowizje

Rachunek na koszty — Rachunek, z ktorego pokryte zostang ew. koszty

Osoba kontaktowa, telefon kontaktowy — Dane kontaktowe osoby obstugujacej przelew

zagraniczny w firmie zlecajace;.
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Adnotacje — Informacje dodatkowe
Deklaracja — Informacje dodatkowe
Ekspres — Przelew ekspresowy

Parametry negocjowane — wybranie pozwala przekaza¢ informacje dotyczace

wynegocjowanych warunkéw dotyczacych daty waluty i kursu wymiany.

Megocjowana data wykonania: r 28 ;l mij ;l 2008 ;I

Megocjowany kurs: |:|| I

Rysunek 108 CHB - Transakcje — Przelewy — Zagraniczny

Po zakonczeniu edycji, przelew zostaje zapisany we wskazanym dokumencie i po

wybraniu przycisku "Zatwierdz" nastepuje zakonczenie edycji danej transakcji.

2.4.3. CHB — Transakcje — Przelewy — ZUS

Edycje przelewu ZUS rozpoczyna si¢ od wyboru numeru rachunku ZUS. Dostepne

rachunki umieszczone sa na liscie rozwijanej - wybor rachunku uzalezniony jest od rodzaju

optacanej sktadki tj. ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, FPiFGSP.
83101010230000261395100000 — Ubezpieczenie Spoteczne
78101010230000261395200000 — Ubezpieczenie Zdrowotne

73101010230000261395300000 — Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen

Pracowniczych.
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Bank Pocztowy

Mazwa grupy: II:uiez'q-:e (&) ;I

Przelew do ZUsS

Mumer rachurku

Mumer rachiunku ZU5;

Data wykonania;

fo oo

: |23 1320

1010

01010
75 1010 1023 0000 26135 9520 0000 U5
83 1010 1023 0000 26133 9510 0000215

ll

Rysunek 109 CHB - Transakcje — Przelewy — ZUS — Numer rachunku ZUS

Nastepnie nalezy wypeli¢ wszystkie wymagalne pola edytowanego formularza (pola

wymagalne oznaczone sa znakiem g

Mumer rachunku 215

Draka wykonania

Kwoka:
Mazwa skrdcona lub nazwisko iimie ptatnika:

MIP phatnika:

Typ drugiego identyfikatora

Drugi identyfikator ptatnika:

Typ wptaky

Mumer deklaracii;
Deklaracia:

Mr decyziifumoaesEyvbh wykonawczego:

wiazdki *?)

: [73 1010 1023 0000 2613 9530 0000 ZU5 =]
: [30 =] [mai =1 [zo0e =] [0
i:|| A =Y

00 [PLM] swstemowa nowa ;l

|
I £
: | (R) REGON |

I

g I{.ﬁ.} dodatkowa optata za bledy podatnika
I +*

IEIl "’I IZEIEIE TI

I *

Rysunek 110 CHB - Transakcje — Przelewy — ZUS

Data wykonania — zadana data
Kwota

NIP platnika

realizacji przelewu.

— kwota transakcji w PLN

—numer NIP bez znakéw rozdzielajacych (kresek).
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Typ drugiego identyfikatora — z rozwijanej listy nalezy wybra¢ rodzaj dokumentu, ktérego

numer ma zosta¢ wpisany do kolejnego pola:

R, gdy pfatnik jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna, nieposiadajaca osobowosci
prawnej, ale posiadajaca REGON,

P, gdy ptatnik jest osoba fizyczna, posiadajaca numer PESEL.

Jezeli ptatnik nie posiada zadnego z podanych numeréw: PESEL lub REGON, wowczas wpisuje

cyfry:
1 — dla dowodu osobistego,
2 — dla paszportu.

Drugi identyfikator ptatnika — w tym polu nalezy wpisa¢ numer dokumentu, odpowiadajacy
wybranemu typowi drugiego identyfikatora. W przypadku wyboru dowodu osobistego lub
paszportu, dodatkowo przed numerem powinien by¢ zamieszczony numer serii danego

dokumentu.
Typ wplaty — w tej opcji, z rozwijanej listy nalezy wybra¢ odpowiedni tytul wplaty do ZUS:

D — jezeli ptatnik wptaca oplatg dodatkowa, o ktéorej mowa w art. 24 ust. 1 ustawy

z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych,
E — jezeli wptata dotyczy kosztow egzekucyjnych,

A — jezeli platnik wptaca optatg dodatkowa, o ktorej mowa w art. 47 ust. 10c ustawy

z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych,

M — jezeli wptata dotyczy sktadki za okres dluzszy niz jeden miesiac (w tym rowniez sktadki z

naleznymi odsetkami za zwtokg),

S — jezeli wptlata dotyczy sktadki za jeden miesiac (w tym rowniez skladki z naleznymi

odsetkami za zwlokg),

Plik: instrukcja BP_1.0.doc aktualizowany: 2010-04-22 10:23 Strona: 111 z 214



<«

Bank Pocztowy

Pocztowy 24 Biznes. 7.0.029.25

T — jezeli ptatnik uzyskat zgod¢ ZUS na odroczenie terminu platnosci,

U —jezeli ptatnik dokonuje wptaty w ramach uktadu ratalnego, udzielonego przez ZUS.
Numer deklaracji — nalezy wpisa¢ kolejny numer deklaracji ZUS dla danego okresu.
Deklaracja — z listy rozwijalnej nalezy wybra¢ odpowiedni miesiac i rok.

Nr decyzji/umowy/tytulu wykonawczego — nalezy wpisa¢ numer decyzji o natozeniu
dodatkowej optaty, numer tytutu wykonawczego, numer decyzji/umowy o odroczeniu terminu
ptatnosci sktadek lub numer decyzji/umowy, na podstawie, ktorej ptatnik sktadek uzyskat uktad

ratalny.

Po zakonczeniu edycji, przelew zostaje zapisany w wskazanym dokumencie i po wybraniu

przycisku "Zatwierdz" nast¢puje zakonczenie edycji danej transakcji.

2.4.4. CHB — Transakcje — Przelewy — Skarbowy

Edycje przelewu do US rozpoczyna si¢ od wyboru numeru rachunku urzedu skarbowego.

Wybor rachunku dokonywany jest z udostgpnionej bazy wszystkich rachunkow US.

Mumer rachunku organu podatkowego: I

Mazwa organu podathowego: I

Adres organu podatkowego:

Rysunek 111 CHB - Transakcje — Przelewy — Skarbowy

Nastgpnie nalezy wypetni¢ wszystkie wymagalne pola edytowanego formularza (pola

wymagalne oznaczone sa znakiem gwiazdki “*”)
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Kwota: [ J =B An
Data wykonania: 28 | =] maj =] 2008 =] ™
Typ identyfikatora platnika: = (M) MIP ;I

Identyfikator platnika: | :
Okres{rok, typ, numer): | (D) dekada ;I I

Symbol formularza: | AKC =]

Identyfikacja zobowiazania: I

Mazwa platnika: I a2

Adres platnika:

Rysunek 112 CHB - Transakcje — Przelewy — Skarbowy
Kwota— kwota transakcji w PLN
Data wykonania — zadana data realizacji przelewu.

Typ identyfikatora platnika — z rozwijanej listy mozna wybra¢ preferowany typ identyfikatora:
NIP, REGON, PESEL, dowdd osobisty, paszport.

Identyfikator platnika — Identyfikator ptatnika jest numerem identyfikacyjnym, ktéry nalezy
wpisa¢ zgodnie z typem, wybranym uprzednio w polu Typ identyfikatora platnika.
Identyfikator nalezy wprowadzi¢ bez odstgpéw ani znakow rozdzielajacych (kresek).
W przypadku wyboru dowodu osobistego 1 paszportu nalezy wprowadzi¢ serie 1 numer

dokumentu tozsamosci.

Okres — Nalezy wprowadzi¢ okres, jakiego dotyczy zobowiazanie podatkowe.

Symbol formularza — Z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ odpowiedni symbol formularza.
Identyfikacja zobowigzania — nalezy wypeni¢, jezeli:

Whptata naleznos$ci wnika z decyzji, postanowienia, tytutu wykonawczego lub innego aktu organu

podatkowego (nalezy wpisa¢ w skrocie rodzaj aktu administracyjnego i rodzaj naleznosci),
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Wysoko$¢ wptaty nie wynika z decyzji, postanowienia, tytutu wykonawczego lub innego aktu,
badz tez okreslonego rodzaju formularza (zeznania, deklaracji, informacji). Wéwczas nalezy

wpisa¢ w skrocie rodzaj naleznosci.
Nazwa platnika, Adres — Dane adresowe platnika

Po zakonczeniu edycji, przelew zostaje zapisany we wskazanym dokumencie i po wybraniu

przycisku "Zatwierdz" nast¢puje zakonczenie edycji danej transakcji.

2.4.5. CHB — Transakcje — Przelewy — Polecenie Zaptaty

Edycj¢ polecenia Zaptaty rozpoczyna si¢ od wyboru danych dtuznika. Wybér dokonywany jest z
listy rozwijalnej przez wybranie radio-button’u: ‘Zarejestrowany’. Po wyborze istnieje

mozliwo$¢ edycji podpowiedzianych danych.

% Nowy (" Zarejestrowany

Murner rachunku: | *
Dhuznik: Nazwa: | =
Identyfikator platnosc: | *

Rodzaj dziatalnosc:  Osoba fizyczna _'I
Rysunek 113 CHB - Transakcje — Przelewy — Polecenie zaplaty
Po wybranie Radio-button’u Newy, pracownik moze wpisa¢ dane dtuznika recznie.

Nastegpnie nalezy wypeli¢ wszystkie wymagalne pola edytowanego formularza (pola

wymagalne oznaczone sa znakiem gwiazdki <*’
ymag a g

Referencia: | *
Kwota: (]| J =B e
Data wykonania: | 28 ;I maj ;I 2003 ;Im?.

MIP: I *

Rysunek 114. CHB — Transakcje — Przelewy - Polecenie zaplaty
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Referencja — szczegodty platnosci

Kwota — kwota ptatnosci w PLN

Data wykonania — zadana data realizacji transakcji

Nip — numer NIP wierzyciela

Po zakonczeniu edycji, przelew zostaje zapisany we wskazanym dokumencie i po wybraniu

przycisku "Zatwierdz" nast¢puje zakonczenie edycji danej transakcji.

2.4.6. CHB — Transakcje — Przelewy — Import przelewow

Import przelewow — umozliwia wczytanie do systemu polecen przelewu z plikow

w formacie akceptowanym przez aplikacje VideoTEL.

Mazwa grupy: I biezgre (6) ;I

Przelew krajowy

Import przelewdw

Typ dokumentu transakcyinego: |D|:ukument transakowviny - praelewy krajowe ;I

Strona kodowa pliko: |Wind|:|ws-125lil ;I

MNazwa: | *

Mazwa pliky: Przealada...

Rysunek 115 CHB - Transakcje — Przelewy — Import przelewéw (Ekran podstawowy)

W polu ,Typ dokumentu transakcyjnego” dostepne jest rozwijalne menu =l

z podpowiadanymi typami dokumentow transakcyjnych.
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Import przelewdaw

Typ dokumentu transakoyinego; | ;I

ny' - pr a]0le

Strona kodowa plku: (B kransakowviny - praelewy zagraniczne

P EFRER *

Mazwea pliku; Frzeaglada...

Przezlij

Rysunek 116 CHB - Transakcje — Przelewy — Import przelewéw — Typ dokumentu transakcyjnego: (menu
rozwijane)

2.5. CHB — Transakcije — Kontrahenci

Opis 1 funkcjonalno$¢ zgodna z opisem SuperUser — Kontrahenci

3. CHB — Waluty

Waluty — umozliwia podglad kursow walut tabel wiasnych (wewnatrz Bankowych)

1 NBP.
Menu Waluty udostepnia:
Walty

Kursy walut

Akkualne kursy

Rysunek 117 CHB — Waluty (lewe menu.)

» Kursy walut

> Aktualne kursy

opisane szczegdtowo ponize;j.
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3.1. CHB — Waluty — Kursy walut

Kursy walut — umozliwia przeglad wszystkich dostgpnych w systemie tabel kursowych

dla wybranego typu (tabela wtasna/NBP) i zakresu dat.
System podpowiada ,,Zakres dat” z ostatnich 14 dni i jako domyslny typ tabeli: wlasna.
Wyswietlenie kursow walut odbywa si¢ w krokach:

KROK 1. — Zakres dat: od — do (poczatkowa i koncowa data wyswietlanych tabel

kursowych)

Kursy walut

Zakres dat: od: |11 =] [lstopsd =] 2008 =] U
do: |25 vI listopad | |2008 =] I

Typ tabeli; |whtasna =

Szukaj

Rysunek 118 CHB — Waluty — Kursy walut (Ekran podstawowy)

KROK 2. - Typ tabeli: wtasna (domyslna), NBP (wybierana z rozwijanego menu).

Kursy walut

d: [13 =] [maj =] [z000 =] [

Zakres dak:

do: |27 =] |maij =] [z009 =] [

Typ kabeli; I wlasna - I

Rysunek 119 CHB — Waluty — Kursy walut — Typ tabeli: (menu rozwijane)

Po wybraniu zakresu dat oraz typu tabeli wlasna/NBP wys$wietlona zostaje lista tabel

kursowych obejmujacych ww. kryteria.
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Aktualne kursy

Typ kabeli; wlasna
I T N R
1, 200970422 05:00 Z009-04-22
2, 20090421 14:30 Z009-04-21
3 200970421 09:30 Z009-04-21
4, 2009/04/21 05:00 2009-04-21

Rysunek 120 CHB — Waluty — Kursy walut — Szukaj (Typ tabeli: wlasna)

Aktualne kursy
Typ kabeli; MBP
T
1. 2009/04/22 05:00 NEP 2009-04-22
2, 2009004721 14:30 NEFP Z009-04-21
3 2009004721 09:30 NEP Z009-04-21
4, 2009004721 05:00 NEP Z009-04-21

Rysunek 121 CHB — Waluty — Kursy walut — Szukaj (Typ tabeli: NBP)

Wybierajac identyfikator zostanie wyswietlona wskazana tabela kursowa.
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Aktualne kursy

Identyfikator: 2009/04/22 08:00 NBP

Data: 2009-04-22

Typ kabeli; MBP

| e |

I T ) T e
0, 100200 0, 100200 0,100z00
Z 207 HUF 1 0,014511 0,014511 0,014511
3 213 7K 1 0,163600 0,163600 0,163600
4, 214 kK 1 0, 133500 0, 133500 0,133500
5 Z31 BYE 1 0,001203 0,001203 0,001203
o, 232 LAaH 1 0,424400 0,424400 0,424400
7 Z34 LTL 1 1,282700 1,282700 1,282700
3. 236 RLR. 1 0,131500 0,131500 0,131500
9, 537 LWL 1 &, 242300 &, 242300 &, 242300
10, S50 EEK 1 0,283100 0,283100 0,283100
11, G353 HED 1 0,440500 0,440500 0,440500
12, Vi3 Sial 1 2,265300 2,265300 2,265300
13, 751 AL 1 2,400900 2,400900 2,400900
14, 74 IRy 1 0,034750 0,034750 0,034750
15, FET IS0 1 3,413600 3,413600 3419600
16, 7585 CAD 1 2,761900 2,761900 2,761900
17, FE9 GEF 1 4,975500 4,975500 4,975500
15, 7oz Dk 1 0,594600 0,594600 0,594600
19, 796 MOk, 1 0,502700 0,502700 0,502700a
20, 7oy ZHF 1 2,926600 2,926600 2,926600
21, 793 SEK 1 0,397600 0,397600 0,397600
22, g61 SDR 1 5, 060700 0, 000000 0, 000000
23, 75 ELIR. 1 4425200 4425200 4,425900
29, 55 PLZ 1 0, 000000 1,000000 1,000000
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Rysunek 122 CHB - Waluty — Kursy walut — Szukaj — Aktualne kursy (Typ tabeli: NBP)

3.2. CHB — Waluty — Aktualne kursy

Aktualne kursy — umozliwia przegladanie obowiazujacej (ostatniej) wlasnej tabeli

kursowej Banku.

Aktualne kursy

Identyfikator: 2009,/04,/22 08:00
Data: 2009-04-22
Tvp tabeli;
0, 100200 0,100200 0,100z200
2. 207 HUF 1 0,014511 0,015173 0,014433
3. 213 2K 1 0,163600 0,167900 0,159700
4. 214 3Kk 1 0,1358500 0,141705 0,134793

Rysunek 123 CHB — Waluty — Aktualne kursy

Tabele NBP mozna wyswietli¢ w menu: CHB — Waluty — Kursy walut (Typ tabeli: NBP).

4. CHB — System

System - Grupa funkcjonalnos$ci umozliwiajacych odbidr korespondencji z Banku i

zarzadzanie bezpieczenstwem operacyjnym uzytkownika (pracownika firmy).
Menu System udostegpnia:

System
Korespondencja
& Certyfikaty
Zrniana hasta

Skraty uzvtkownila

Rysunek 124 CHB - System (lewe menu)
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» Korespondencija

» Certyfikaty

> Zmiana hasla

» Skroéty uzytkownika

opisane szczeg6towo ponizej.

4.1. CHB — System — Korespondencja

Korespondencja — umozliwia pobranie plikow zawierajacych korespondencije
z Uzytkownikiem. Uzytkownik moze wyszuka¢ korespondencj¢ z zadanego okresu, a nastgpnie

pobra¢ wybrany list i zapisa¢ na dysku twardym swojego komputera.
UWAGA !!!

Jezeli uzytkownik nie ma skonfigurowanych uprawnien do poczty
poczatkowy ekran wyglada jak ponizej (w polu ,,Typ poczty:” brak dostepnego

rozwijanego menu,).

Domyslnie ustawienia dat w polach ,, Lista wiadomosci w okresie” zawiera

sie w przedziale ostatnich czternastu dni.

Korespondencja

2009 =] [
2009 =] [

Lista wiadomosci w od: |13 = | |maj
okresie do: |27 =] maj

( Tvp poczhy: I I ]

Ll

Szukaj

Rysunek 125 CHB - System — Korespondencja — Brak uprawnien do poczty (Ekran podstawowy)
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Korespondencja

. - m
Liska wiadamosci w od: |13 ;I styczen ;I 2000 ;I '3l
okresie do: [27 =] [maj zo0s =] [

Tvp poczhy: | Pocztba

et ——
Bt gd kJuu:za RSA [RS8

Rysunek 126 CHB - System — Korespondencja — Typ poczty (menu)

W przypadku, gdy dla uzytkownika jest dostgpna korespondencji ekran wyglada tak jak

ponize;.

Korespondencja

2 ; ]
Lista wiadomosciw  od: |14 =] [ maj 2008 - | 1)

=
okresie do: |28 = | [ maj | |z009 =
=l

Tvp poczky: | Poczta

_~§

Liczba wybranych wiadomosci: 1

27-05-2009 Informacja o akkualizacji 10355 Okrzymana

Rysunek 127 CHB - System — Korespondencja — Dostgpna poczta (Ekran podstawowy)

Podswietlajac w kolumnie ,,Akcja” napis ,,Pokaz” wyswietli si¢ okno ,,Pobieranie pliku”

(wyglad i tres¢ jest zalezny od wersji systemu operacyjnego i przegladarki internetowej).
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Pobieranie pliku x|

Czy chcesz otworzyc phlk, czy zapizac go?

“For 8 Mazwa: net0sz_934.pdf
£ Typ: &dobe Scrobat Document
Od: chb24test.pl

Otywdrz £apisz | Al I

|--"‘~| Fliki pochodzace z Internetu moga bye uzwteczne, ale nisktdre z
@ nich moga bys szkodliwe dla komputera. Jesl nie masz 2aufania da
= Zradka, nie obwiera) ani nie zapisy) tego pliku, Jakie jest zagogenie?

Rysunek 128 CHB - System — Korespondencja — Akcja — Pobieranie pliku (przyklad)

4.2. CHB — System — Certyfikaty

Certyfikaty — umozliwia zarzadzanie certyfikatami uzytkownika (pracownika firmy).

Menu Certyfikaty udostgpnia:

(=] Certyfikaty
My

Akbvwne
Migakkyre
Zablokowane

PotoZenis

Rysunek 129 CHB - System — Certyfikaty (menu)

Nieaktywne

Zablokowane

vV VvV V VY V¥V

Polozenie

Opisane szczegdtowo ponizej.
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Tworzenie certyfikatu dla uzytkownika sktada si¢ z dwoch etapow.

ETAP 1. - wykonywany jest w CHB — System — Certyfikaty — Nowy,

ETAP 2. - wykonywany jest w CHB — System — Certyfikaty — Nieaktywne.

4.2.1. CHB — System — Certyfikaty — Nowy

Nowy — umozliwia wygenerowanie zadania certyfikatu dla uzytkownika, ktory zostaje

wystany do Banku w celu jego aktywowania.
UWAGA !!!

W trakcie uruchomienia funkcjonalnosci u klienta Banku, zawsze jedng
z pierwszych czynnosci do wykonania jest wygenerowanie zqdania wydania
certyfikatu dla ,, Administratora firmy” (w przypadku, gdy obowiqzki SuperUser’a
firmy pozostajq w Banku nie ma potrzeby generowania zqdania certyfikatu dla
, Administratora firmy”). Dopiero po aktywowaniu certyfikatu uzytkownik
SuperUser ma mozliwos¢ dokonywania zmian wymagajqcych autoryzacji przy

pomocy certyfikatu !!!.
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Zadanie wydania certyfikatu

Imie (imiona): |Janina
Mazwiskio: |N|:|wak
Mumer identyfikacyiny (PESEL): |?61IIIEIEIIIIIIEI'9?
Il2ytkownik, nalezy do organizacii; |
Krai JiPL) Polska |
Wnjewodztwn |mazu:uwieu:kie
Migjscomose ; |'-.-'-.-'arszawa
Janiry Mowak 1 m 2 ;I

Adres poczhomey

=
Hasto kucza prywatnego: I .
Pobwierdz hasto klucza prywatnego; I w S
Wpisz sriezke i nazwe pliku 2 certyfikatem: I
GEneryj
Zadanie wydania cerbyfikatu;
=
=

Rysunek 130 CHB — System — Certyfikaty — Nowy (Zadanie wydania certyfikatu) — (Ekran podstawowy)

W celu ztozenia wniosku o wydanie certyfikatu nalezy wypemié formularz ,,Zadanie

wydania certyfikatu” wykonujac to w krokach.

KROK 1. - Hasto klucza prywatnego: (wprowadzi¢ haslo generowanego certyfikatu),
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Hasto klucza prywatnego; |......" *

Rysunek 131 CHB — System — Certyfikaty — Nowy (Zadanie wydania certyfikatu) — Haslo klucza prywatnego
-KROK 1.

KROK 2. — Potwierdz hasto klucza prywatnego: (weryfikacja klucza wpisanego
w KROK 1.),

Potwierdz hasto Kucza prywatnego: I",,.,.,"," * g

Rysunek 132 CHB — System — Certyfikaty — Nowy (Zadanie wydania certyfikatu) — Potwierdz hasto klucza
prywatnego — KROK 2.

KROK 3. — Wpisz $ciezke i nazwe pliku z certyfikatem (wymagane jest wprowadzenie

petnej sciezki do pliku certyfikatu),

Wpisz sciezke i nazwe pliku z certyfikatem: I':: \new 1439, cer

Rysunek 133 CHB — System — Certyfikaty — Nowy (Zadanie wydania certyfikatu) — Wpisz $ciezke i nazwe
pliku z certyfikatem — KROK 3.

Generdj B

KROK 4. — Generuj (Po naci$nigciu przycisku ,, >, zostanie wygenerowane

i wypetnione pole: Zadanie wydania certyfikatu),
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Zadanie wydania certyfikatu

Imie {jmiona): IJanina
Mazwisko: Ianak
Mumer identyfikacyiny (PESEL): I?E 100800097
Uzytkownik nalezy do organizacji |
Kraj | PL} Polska ;I
Waojewodztwo: Imazn',\'ieckie
Migjscowosc: I'-.-‘.n'arsza'.'-.'a
Janiny Mowak 1m 2 ;I

Adres pocztowy:

Hasto klucza prywatnego:

Potwierdz hasto klucza prywatnego: sesssens|

YWhisz sciezke i nazwe pliku z certyfikatem: O \new 1439, cer

Zadanie wydania certyfikatu:

=
E=1

Rysunek 134 CHB — System — Certyfikaty — Nowy (Zadanie wydania certyfikatu) — Generuj
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Zadanie wydania certyfikatu

Imnie (imiona): |Janina
Nazwisko: |N|:|wak
Mumer idenkyfikacyiny (PESEL): |?61IIIEIEIIIIIIEI'9?
It2vtkownik nalezy do organizaciis |
Kraj JiPL) Polska =
Winjewadztwo |mazu:uwieu:kie
Migjscomosc: |'-.-'-.-'arszawa
Janiry Mowak 1 m 2 ;I

Adres poczhoey

|-
Hasto klucza prvwatnego: I -
Pobwierdz hasto kucza prywatnego; I - S

Wpisz sriezke i nazwe pliku z certyfikatem: |C:'|,new1439.u:er

Generuj

[ adanie wydania certyfikatu:

----- BEGIN MEW CERTIFICATE REQUEST----- B
MIIE4 TCCALDC A AWIaAxGzAZEaMYEBATERphbmiueSBOb3dhay AxIG0gMER MASEA L LIECEMIYZF:y
c3phd2ExFOASEQNYEACTC? L hemSSawyiaZiMOs wC QY DY QOGEEW IO TDE MACEA L UEC xMAMOkwEwYD
WOOKEvedxFOASEQRYBAUT Czc2MT A0SOk 3M DAY DV QQEEw Y Ob3dhazEPMADGA L LEKRIMGS
rmFu

aWShMIGH MADGC3gESIbIDOEBADUAASGNADCEIQKEQCbXmIT 77 2 iaOL 2w Ry SqjakEkcR 7amMb 7
d4Ri/nb7HEHEEr 4kMAlx0e2IPTSCAZdoEChu 1 my KBOETail¥yemk [LaDe+ 0 IE v INK iy ednc

W7 ST E+SetoHE IkIBEROD 1 UntmiLF +dSpondgadidbakg oy KK qIaNGERF O+ SEPOIDADA Boddw Dy 1
KoZThvcMACEFEDADGYEAReNoZUF IWHISCT 1 OVK 220 GkmDTgAcOKS I hW 7 ObWpzL Sul vKFEGSEE]
DALUIR Ta T v akp I TEMNXUIpBOYKhz 7 A00 1 WL IEOF fOmSky sy 1B 15 kgeOL+xMmTE 1Hob 7 dealtm
Prz7EaZLIv DwewlkERexdralSovahifGmEdSIPEC= e

o EMC: MEWW CERTIFICATE REQILIEST--——- d_‘

-1

Rysunek 135 CHB — System — Certyfikaty — Nowy (Zadanie wydania certyfikatu) — Generuj — KROK 4.

KROK 5. — Wyslij (po naci$nieciu przycisku ,,m”, zostanie wystane do systemu

bankowego zadanie wydania certyfikatu).

KROK 6. - Zadanie wydania certyfikatu zostalo wygenerowane poprawnie

(potwierdzenie wystania do Banku zadania wydania certyfikatu- status certyfikatu w systemie

bankowym: Wyg) — dalsze czynnosci w CHB — System — Certyfikaty — Nieaktywne.
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Zadanie wydania certyfikatu

Zadanie wydania certyfikatu zostalo wygenerowane poprawnie.

Rysunek 136 CHB — System — Certyfikaty — Nowy (Zadanie wydania certyfikatu) - Komunikat (Zadanie
wydania certyfikatu zostalo wygenerowane poprawnie) - KROK 6.

W drugim etapie po przeprowadzeniu wszystkich czynnos$ci przez operatora w Banku (w
hadmin’ie), w zaktadce ,System” ,Nieaktywne” zostanie wySwietlony certyfikat

wygenerowany w Banku.

4.2.2. CHB — System — Certyfikaty — Aktywne

Aktywne — umozliwia przegladanie listy aktywnych certyfikatow, ktéore moga byc

wykorzystane przez Uzytkownika do autoryzacji dokumentu. Z poziomu tej listy Uzytkownik

moze rowniez pobrac plik z certyfikatem lub zablokowa¢ certyfikat.

Certyfikaty aktywne
Brak cerfyifkatow akfvmmpah
Rysunek 137 CHB - System — Certyfikaty — Aktywne (Certyfikaty aktywne)
UWAGA !!!

Liczba (maksymalna) wyswietlonych aktywnych certyfikatow jest okreslana

w systemie Banku indywidualnie dla uzytkownika (firmy).

Certyfikaty aktywne

29-05-2009 16:27 100391 29-05-2009 19-05-2011 C2ynnost
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Rysunek 138 CHB - System — Certyfikaty — Aktywne (Certyfikaty aktywne) — (Ekran podstawowy)

Certyfikaty wy$wietlane sa w kolumnach analogicznie jak opisano w CHB — System —

Certyfikaty — Nieaktywne.

UWAGA !!!

Waznos¢ certyfikatu jest okreslana zakresem dat zawartych w polach:
L Waziny od” i ,,Wainy do”. Oznacza to, ze gdy minie data okreslona w polu
» Wazny do” certyfikat automatycznie staje si¢ nieaktywny, mimo Ze widnieje na

liscie certyfikatow aktywnych.

Certyfikaty aktywne

Pobi ik
29-05-2009 16:27 100551 29-05-2009 sl C2ynnoée
Zablakuj certyfikat

Rysunek 139 CHB - System — Certyfikaty — Aktywne (Certyfikaty aktywne) — (rozwijane menu)
e (Czynnos$ci — rozwijane menu L4l z dostgpnymi opcjami:

» Pobierz plik
> Zablokuj certyfikat

Opisane szczegdlowo ponizej.

4.2.2.1. CHB — System — Certyfikaty — Aktywne — Pobierz plik

Pobierz plik — umozliwia zapisanie pliku certyfikatu we wskazanym miejscu.
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Pobieranie pliku - ostrzezenie o zabezpieczen x|

Czy chcesz otworzyé plik. czy zapisac go?

Mazwa: newl439_10062,cer
ﬁ Twp: Certyfikat zabezpieczenia, 1,18 KB
0d: chb24test.pl

Obwarz £apizz | Al I

. Pliki pachadzgee z Internetu mogg by uzpteczne, ale ten tup pliku
|'ﬂ moze by szkodlivy dla komputera. Jegh nie masz zaufania do
Y& Zrddba, nie obwiera] ani nie 2apisy) tego oprograrowania. Jakie jest

Zagrozenie?

Rysunek 140 CHB - System — Certyfikaty — Aktywne (Certyfikaty aktywne) — Pobierz plik

4.2.2.2. CHB — System — Certyfikaty — Aktywne — Zabloku;
certyfikat

Zablokuj certyfikat — umozliwia zablokowanie (dezaktywowanie) aktywnego certyfikatu.

Blokowanie certyfikatu odbywa si¢ w krokach:

KROK 1. - z menu rozwijanego Czynno$ci wybieramy Zablokuj certyfikat

KROK 2. - naciskamy przycisk Blokuj

Certyfikaty

Blokowanie certyfikatu

Murner seryimy: 100591
Wazny od: 29-05-2009
W'azry do; 19-05-2011

Rysunek 141 CHB - System — Certyfikaty — Aktywne (Blokowanie certyfikatu) — Blokuj
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KROK 3. — Certyfikat zostal zablokowany, komunikat potwierdzajacy wykonanie

operacji.

Certyfikaty aktywne

Certyfikat zostal zablokowany

Rysunek 142 CHB - System — Certyfikaty — Aktywne (Certyfikaty aktywne) — Komunikat: Certyfikat zostal
zablokowany

Zablokowany certyfikat (usunigty) zostaje przeniesiony do menu CHB — System —

Certyfikaty —Zablokowane (w systemie Bankowym certyfikat zmienia status na Blok).

4.2.3. CHB — System — Certyfikaty — Nieaktywne

Certyfikaty nieaktywne — umozliwia przegladanie listy nieaktywnych certyfikatow,

aktywowanie, pobieranie i usuwanie certyfikatow nieaktywnych.

Certyfikaty nieaktywne

Brak cerfyifatdw nieakfrwnyah

Rysunek 143 CHB - System — Certyfikaty — Nieaktywne (Certyfikaty Nieaktywne)
UWAGA !!!

Certyfikaty nieaktywne nie mogq by¢ uiyte przez Uzytkownika do

autoryzacji czynnosci wykonywanych w systemie.
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Certyfikaty nieaktywne

Data importu Numer seryiny

29-05-2009 16:27 100391 29-05-2009 19-05-2011 Czynnosd

Rysunek 144 CHB - System — Certyfikaty — Nieaktywne (Certyfikaty Nieaktywne) — (Ekran podstawowy)

Certyfikaty wyswietlane sa w kolumnach:

e Data importu — data wezytania do systemu bankowego Certyfikatu (dostarczonego przez
klienta Banku — niezalezny Certyfikat Kwalifikowany wygenerowany przez zewngtrzne
Centrum Kwalifikacji) lub wygenerowany Certyfikat przez Bank na podstawie czynnosci

wykonanych w CHB — System — Certyfikaty — Nowy,

e Numer seryjny — unikalny numer certyfikatu w Banku,
e Wazny od — data rozpoczegcia waznosci certyfikatu,
e Wazny do — data zakonczenia waznosci certyfikatu,

e Czynnosci — rozwijane menu z dostepnymi opcjami: (przycisk ,,[<” z rozwijanym menu)

Certyfikaty nieaktywne

Data importu NMumer seryjny At CZynnosc

£9-05-2009 16:27 100591 £3-05-2009 Pabierz plik: Czynnosd

Isur

Rysunek 145 CHB - System — Certyfikaty — Nieaktywne (Certyfikaty Nieaktywne) — CzynnoS$ci (menu)

> Aktywuj
» Pobierz plik
> Usun
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Opisane szczegdlowo ponizej.
UWAGA !!!

Dla kazdej firmy ustalany jest limit aktywnych certyfikatow. Po wyczerpaniu

limitu, rozwijane menu czynnosci nie wyswietla opcji menu: Aktywuj.

Certyfikaty nieaktywne

i _
Data importu m Pabierz plk Czynnosc

29-10-2005 12:35 100553 29-10-2005 Isur Caynnost

Rysunek 146 CHB — System — Certyfikaty (Certyfikaty nieaktywne) — (menu rozwijane bez opcji: Aktywuj).

4.2.3.1. CHB — System — Certyfikaty — Nieaktywne — Aktywu;

Aktywuj — umozliwia aktywowanie nieaktywnego certyfikatu.

Aktywowanie certyfikatu wykonuje si¢ w krokach:
KROK 1. - Rozwinaé¢ menu Czynno$¢ i wybraé opcje: Aktywuj.

KROK 2. - Wyswietla si¢ zawarto$¢ certyfikatu do aktywacji.
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Certyfikaty
Aktywacja certyfikatu
Murner seryimy: 100591
Wazny od: 29-05-2009
W'azry do; 19-05-2011
----- BEGIM CERTIFICATE--—- |

MIIDUTCCAfRC AxAFET AMEBgkghkiGwWOBADUFADCEYTELMAKGA 1LUEBRMCUE wxFDAS
BohWEAQTCOLhema3aty jaZ MR EvDy DYWQOHE WYX 1zemF3Y TEZMBCGA L UEChMO
23 ZHIOIE IhbrnsglySELIEY MEBY A L UECxMPRGEN WY 5 IOV W L Ibr Qg3 IMQ0w Wy D
YOODEwRLOINEMR DwiEm Y DY QOFE xR QSFEMNLEwLIE xLilwMDEUNDASMTEMCAGCSqE
SIb3DQEJARYTaz JUZ xR A a3 ZHIOYmFuaySwhDd eFwiwoT A 1TMilmDT 3N T daPwix
MO LMD TS T MG gMA s miE0 Y DWOOCE K WS pbnkg Tma 3w sgMSEEID T E T AP
EgMYEAQTCFdhore ¥ dhMROWEGYDYOOHE WY Kpred 21 2tp 2 TELMAKGA 1 UEBRMC
IIEwZ TAHBgMNYBASTADE IMACGA I UEChMAMR O WEQYDWQOFEvws SMEwWMDguMDASHzED
MAwEA 1 LEBEMFTma3Y W sx Dz aNBgMYBECaTEkphbrluy TCEBnzaMBakghkiGowiBACEF
AAOEIDAmWgYkCOYEAMLSIUH+32ImbC2Y LN mPEoxpB IHEewDGE+3eE v S2++hygah
+Cj15cdHEp TvEgoiarabaobtZalsvMEEADIFEN vy 20 3PKCRMYF 23 0sMMNNZmsio0
Fur aBe I’y d A9 11 2153/ nUgx J0K uglua+HoPW Ry quejRgy O 7 ke TOC AmE S
ATAMNBgkghkkiGwIBEAQUFA A AQEAUIS+nxSmok TImzpay AZ s SELH TwAELEE adhy
qavaTIsoSumU3pgESY4hzptiqF 2 IHSDeR M) 2bosf+vil9a00 e CEupazid Tgh M
wkUcwnhBFl ey 1R QIS+ imCupwk Ty aQpo0dSoy MajMan CSMCnt S SwHL 1ghy

0 fHORE R 11 HMAL G Y et 2%, misx 004 Y RIWpIgpzhlSMzSFPeh&iCelr 1 6HaZDv

Gazdw v Dawl D FRE+YRSMGar ZEIQbcAlSEiZ EMF R T THZ Ok s P npzxg 3 Iahek
WFmMAEAFkImHIhgBr QUK Sk To2c TiNHBlkn 9 CFRlog==

Hasto klucza prywatnego: I -

Wpisz sciezke i nazwe pliku 2 certyfikatem: I

Rysunek 147 CHB - System — Certyfikaty — Nieaktywne (Aktywacja certyfikatu)

KROK 3. — Haslo klucza prywatnego: (wprowadzi¢ hasto generowanego certyfikatu),

Hasto klucza pryvwatnego:

I-------- * g

Rysunek 148 CHB — System — Certyfikaty — Nieaktywne — Aktywacja certyfikatu — Hasto klucza prywatnego — KROK 3.
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KROK 4. — Wpisz $ciezke i nazwe pliku z certyfikatem (wymagane jest wprowadzenie
petnej sciezki do pliku certyfikatu),

wpisz sriegke i nazwe pliku z certyfikatemn: |a:11038lenora430. 504 1038lencra43050. cer
Rysunek 149 CHB - System — Certyfikaty — Nieaktywne — Wpisz Sciezke i nazwe pliku certyfikatu - KROK 4.

KROK 5. — Aktywuj — zatwierdzenie aktywacji certyfikatu uzytkownika.

Certyfikaty

Aktywacja certyfikatu

Murner seryiny: 100591

Wazny od; 29-05-2009

Wazny dos 19-05-2011

----- BEGIMN CERTIFICATE---- =

MIIDITCC Akl AR kT ANBgkghlkia2wiBAUFADCEY TELMAKGA I LEERMZUEw=FDAS
BahWEAQTCO1hem93aniaZliMREwDwm Y DVQOHE whEY Y 12emF3¥ TEZMBCGA 1 LEChMO
S3IZHIOIE JhbrnsglySELIE Y MBYEA 1 LEC:MPR G WY =105 W 1 Ibn QoS Mo Cw D

W OODEWRLOINEMR DG Y DY QOFE xR OSFEMLIEWLIE <L lwMDE LNDASMTEIMCAGC Sqa
SIb3DQEIARYT a2 JuZkRAa3 JIZHIDY mFuaySwb DaeFwOwTA 1MjlkxMDTIMT daFwi
MO LM MDTINT daMIG MR smiE 0 DWMOOCE : Y WS phnkg Trma 3y WsgMSEEID T ETAP
BgMYEAQTCFdhorlaY 2dhMRQWEGYDVMOCHEWEEY Y pred 2l 2k pZ TELMAKEA L LIEBRMC
|IEwxCTRHEgQMNYEASTADE IMACEA L IEChMAMR QWEDY DY QOFEws IMIEWMDgwMDASMZED
MawaA 1 UEBBMF Trma 3 WsxDeANEghYECoTBkphbmluy TCEnzAkBglkghkiGMDBACQEF
AAOB DAY kCaYERm1SiU++32ImEC2Y Lk mPE oxpBIHE ewDG+3eEY w5 2+ +hygat
+j15cdHEp TwEgoiEkaBaobtZ 35y NBEGDIFSn Jivy 29 3PkCR MYFZS0sMMnnZwsio0

b UEraBxC vy d A o% 11 2153 ni g 10K ug IuG+HoPWPygweiR g Q7 ke TOCAWES
ATAMEgkghkiGwOEAQUFAADC AQEALS+rx Swok TImZpaY AZs 0y SELH TwALLXEad'W
avaTIeaSumU3paEsY4hzpt)qFZ JHSDeR 1M 2bosf+Yil9AD0 e CBupazydTgh M

vkl IcYnhBFl GE W 1 ROTS+imCupht k Ty GO pe0dSoy Maian C SMCnESISwHL 1oy
OPHORERF G HMALGY et 2y me 004 YRIWpIgpzhiSiNzSFPehSjool L6HaZ D

SBaz e+ Dawl D FRE+YRSNGarZEiG b Al3Eizr EMFhT TMNZOK s\W P npexgSIShvk

i Frnd EAFkSmahaBr = QUKW 3k To e TiMHBIkR S Y CFAlag==

Kl

Hasto klucza prywatnego;

I-------- * G

Whisz sciezke i nazwe pliku z certyfikatem: IC:'l,newHSQ.cer

Anuluj

Rysunek 150 CHB - System — Certyfikaty — Nieaktywne (Aktywacja certyfikatu) — Aktywuj
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Certyfikaty
Aktywacja certyfikatu
Mumer seryjmy: 100591
Wazny od: 29-05-2009
W'azny do; 19-05-2011
----- BEGIN CERTIFICATE----- N

] -

I 5 5
Microsoft Internekt Explorer x

EgMYEAQTCO1 hermSSaWyiaZ MR EwDwy DVOOHEwRY Y
53 JIZHI0IE Jhbmsgl v SELIEYMBYEA LLECMPRGY AT
WD wRLOINEMR O Gy DY P E xR OSFEML EwLiEkL . . .
SIhADQEJARYT a2 UZXR A3 IZHIDY mFUaySwbD AR R0 ! \ CpEiaEE ZEerer e,
MO L M MDIIN T daMIG MR swiE0 Y DWOE K Y
EghyBAQTCFdhorhs ¥ dhMRQWEQY DYOOHE Wt Kpdd
IIEwZTAHBgMNYBASTADE IMACGA1UEChMAMR IME
MAWEA 1 LEBEMFTma3Y W sxDeaNBgMNYECoTEkphbmiiy
BAOEC AW kO gYESm LSILH++82ImbC2Y LY mPKaxp
-+Cj15cdHEp TwEggakabAobt 2315w MEEGoIFSN Jivy2g3 AT i)
LiwifLeraBoC ey d B9t 11 2153 ni g J0Kug Iua+HoPW Py gveiRgh Q7 ke TOC AwE A
ATAMEgkghkigMmiBEACUFAAOC ADEAS+rxSwok TImZpsYaZs Oy SaLF TwatUxEadw
qavaTIBaSumU3paBESY4hzptiqF 2 IHSDeR IN) 2baaf +vil9A00 e CBupazi'd Tgham

vkl dcnhBEFl gE w1 QI+ mCuphtk TwGOpo0dSoyMaiMan CSMCnESISwHL 1o

o fHORE R 131 HMAL G Y et 24 mix 004 RIWpIgpzhiSiNaSFPe Qe 1 6HaZ0w
Gazdw+xwDawlDCx FRE+YRIMGar ZEIQbrAlZEZFEMT R T THZ Ok sW PnpzxgSIahk
WWFmMAEAFkImIhgBrx QUKW Sk ToSc TiNHBlknUS Y CFRlog==

Hasto klucza prywatnego: I -

Wpisz sciezke i nazwe pliku 2 certyfikakem: |C:'|,new1439.u:er

Trwa generowanie certyfikatu, .
e

Ebpe &ruhj

Rysunek 151 CHB - System — Certyfikaty — Nieaktywne (Aktywacja certyfikatu) — generowanie certyfikatu —
Komunikat (Operacja zakonczona pomyslnie)

KROK 6. — Certyfikat zostal aktywowany — komunikat potwierdzajacy aktualizacje

(certyfikat w systemie bankowym zmienia status na: Akt)
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Certyfikaty nieaktywne

Certyfikat zostal aktywowany

Rysunek 152 CHB - System — Certyfikaty — Nieaktywne (Certyfikaty nieaktywne) — Komunikat (Certyfikat
zostal aktywowany)

Po dokonaniu aktywacji, certyfikat w oknie ,,Certyfikaty nieaktywne” nie bedzie juz

widoczny. Od tej pory widoczny bedzie w oknie ,,Certyfikaty aktywne”.

4.2.3.2. CHB — System — Certyfikaty — Nieaktywne — Pobierz
plik

Pobierz plik — umozliwia zapisanie pliku certyfikatu we wskazanym miejscu.

Pobranie pliku certyfikatu wykonuje si¢ w krokach:
KROK 1. - Rozwina¢ menu Czynno$¢ i wybraé opcje: Pobierz plik.

KROK 2. — Pobieranie pliku (systemowe okno do zapisu plikow — roznie wygladajace

w zalezno$ci od typu przegladarki internetowej).
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Pobieranie pliku - ostrzezenie o zabezpieczeniac x|

Czy chcesz otworzyé plik. czy zapisac go?

Mazwa: newl439_10062,cer
E Twp: Certyfikat zabezpieczenia, 1,18 KB
0d: chb24test.pl

Obwarz £apizz | Al I

. Pliki pochodzace z Internetu magg bye uzpteczne. ale ten typ pliku
[ F moze by szkodlivy dla komputera. Jegh nie masz zaufania do
) Zradka, nie ohwiera) ani nie 2apisy) tego oprogramowania. Jakie jest
Zagrozenie?

Rysunek 153 CHB - System — Certyfikaty — Nieaktywne — Pobierz plik

4.2.3.3. CHB — System — Certyfikaty — Nieaktywne — Usun

Usun — umozliwia usunigcie nieaktywnego certyfikatu (przestaje by¢ widoczny

w Pocztowy 24 Biznes — nadal jest widoczny w Banku ze statusem Usun).

Usunigcie certyfikatu wykonuje si¢ w krokach:
KROK 1. - Rozwina¢ menu Czynno$¢ i wybraé opcje: Usui.

KROK 2. - Certyfikat zostat usuniety — komunikat potwierdzajacy usuniecie (certyfikat

w systemie bankowym zmienia status na: Usun).

Certyfikaty nieaktywne

Certyfikat zostat usuniety

Rysunek 154 CHB - System — Certyfikaty — Nieaktywne (Certyfikaty nieaktywne) — Usun — Komunikat:
Certyfikat zostal usuniety
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4.2.4. CHB — System — Certyfikaty — Zablokowane

Zablokowane —umozliwia przegladanie i pobieranie pliku certyfikatéw zablokowanych.

Certyfikaty zablokowane

Braf cerfyifkatow zahlorowanyah.
Rysunek 155 CHB - System — Certyfikaty — Zablokowane (Certyfikaty zablokowane)
UWAGA !!!

Certyfikaty zablokowane nie mogq by¢é uzyte przez Uzytkownika do

autoryzacji przelewu, nie jest rowniez mozliwa zmiana ich statusu.

Certyfikaty wyswietlane sa w kolumnach analogicznie jak opisano w CHB — System —

Certyfikaty — Nieaktywne.

Certyfikaty zablokowane

Data importu Data zablokowania Numer seryjny m

£9-05-2009 16:27 £9-05-2009 100591 20-05-200%  19-05-2011  Pobierz plik

Rysunek 156 CHB - System — Certyfikaty — Zablokowane (Certyfikaty zablokowane) — (Ekran podstawowy)

W kolumnie ,,Czynno$¢” przy kazdym zablokowanym certyfikacie znajduje si¢ pole:

» Pobierz plik

Opisane szczegoétowo ponize;.

4.2.4.1. CHB — System — Certyfikaty — Zablokowane — Pobierz
plik

Pobierz plik — umozliwia zapisanie pliku zablokowanego certyfikatu we wskazanym

miejscu.
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Pobieranie pliku - ostrzezenie o zabezpieczeni x|

Czy chcesz otworzyé plik. czy zapisac go?

Mazwa: newl439_10062,cer
ﬁ Twp: Certyfikat zabezpieczenia, 1,18 KB
0d: chb24test.pl

Obwarz £apizz | Al I

. Pliki pachadzgee z Internetu mogg by uzpteczne, ale ten tup pliku
|'w moze by szkodlivy dla komputera. Jegh nie masz zaufania do
Y& Zrddba, nie obwiera] ani nie 2apisy) tego oprograrowania. Jakie jest

Zagrozenie?

Rysunek 157 CHB - System — Certyfikaty — Zablokowane (Certyfikaty zablokowane) — Pobierz plik

4.2.5. CHB — System — Certyfikaty — Polozenie

Potozenie — umozliwia wskazanie potozenia pliku z certyfikatem. Po zdefiniowaniu

polozenia certyfikatu system w chwili podpisywania domyslnie uzyje tej lokalizacji i nie zada
pytania o wskazanie potozenia certyfikatu. W tym wypadku Uzytkownik podaje jedynie hasto

zabezpieczajace certyfikat.

PotozZenie pliku z certyfikatem
Potozenie pliku:

. Potozenie pliku;

Potozenie pliku:

Akbualizuj

Rysunek 158 CHB - System — Certyfikaty — PoloZenie (Ekran podstawowy)

Potozenie pliku z certyfikatem mozliwe jest na trzy sposoby po uprzednim jego

wygenerowaniu i aktywowaniu.
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Polozenie pliku z certyfikatem
Potozenie pliku:

Potozenie pliku:
& |G:'|,1EISBIenDra'I,1038Ien::ura43EISLl_1.u:er

Potozenie pliku:

Akkualizug

Rysunek 159 CHB - System — Certyfikaty — PoloZenie — 2. PoloZenie pliku

Pierwsza lokalizacja Cookies, $ciezka do klucza wstawiana jest automatycznie,
w momencie jego utworzenia. Wartos¢ tego pola przechowywana jest w danych przegladarki
internetowej, wigc po usunigciu plikow zawartosci Cookies w przegladarce nalezy ponownie

zdefiniowa¢ potozenie klucza.

Kolejne dwie lokalizacje zapisywane sa po stronie Banku, wigc nie sa w zaden sposob
kasowane podczas czyszczenia cache’a przegladarki. Lokalizacje te przypisane sa do

uzytkownika, po zalogowaniu si¢ do systemu na innej stacji roboczej sa rowniez dostgpne.

PotozZenie pliku z certyfikatem

Sciezki do certyfikatdw zostaly zmienione pomysinie.

Potozenie pliku:
Potozenie pliku:

& IG:'l,1DSBIenDra'l,1038Ien::ura43EISLl_1.u:er
Potozenie pliku;

= IH:'I,1DSBIenDra'l,1038Ienura43ElSI_l_1.l:er

Akkualizug

Rysunek 160 CHB — System — Certyfikaty — PoloZenie — potwierdzenie zmiany §ciezKi do certyfikatow
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W polach: 2. i 3. moga by¢ podane rozne S$ciezki okre$lajace polozenie plikow

z certyfikatem.

W momencie podpisywania zlecenia sa przeszukiwane wskazane $ciezki 1 po

stwierdzeniu pierwszego z nich jest dokonywana autoryzacja.

Lokalizacje klucza ustawiamy poprzez wybranie przycisku ,,Przegladaj” i wskazaniu

lokalizacji klucza, calg operacj¢ konczymy przyciskiem ,,Aktualizuj”.

4.4. CHB — System — Zmiana hasta

Zmiana hasta — umozliwia zmiang dotychczas wykorzystywanego wlasnego hasta na

nowe.

Zmiana hasta

gStare hasto | w G
Mowe hasto | # G
YWprowad? ponownie | + G5

Zmiana hasta

Rysunek 161 CHB — System — Zmiana hasta (Ekran podstawowy)

Zmian¢ wtasnego hasta wykonuje si¢ w krokach:

KROK 1. - Stare hasto (dotychczasowe hasto)

Stare hasto I--------- w

KROK 2. - Nowe hasto

Mowe hasto Tl # G
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KROK 3. - Wprowadz ponownie (Nowe hasto)

Wprowad? ponownie |uu"uu| + G

UWAGA !!!

Nalezy pamietac, ze wymagana diugos¢ hasta to min. 8 znakow, hasto nie
moze zawieraé login’u, nie moZe zaczynac i konczyé sig cyfrq. Jako znaki mozna
stosowac wszystkie litery (zarowno duze jak i mate), cyfry oraz ,,znaki specjalne”

dostepne na standardowej klawiaturze.

KROK 4. - BEEEEE (przycisk potwierdzajacy wprowadzone nowe hasto)

Zmiana hasla

Stare hasto Iliiiiiiil *
Mowe hasto I---------- >
Wprowad? ponownie [sesssssses *

Zmiana hasta

Rysunek 162 CHB — System — Zmiana hasla (Przykladowe wypelnienie p6l do zmiany hasla)
UWAGA !!!

Dla zwiekszenia bezpieczenstwa w trakcie wprowadzania haset mozna uzyé
 klawiatury ekranowej” & (wskazywaé myszkq znaki, a nie wpisywaé

bezposrednio z klawiatury).
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Zmiana hasla

Haslo zostalo zmienione poprawnie.

Stare hasto | #
Mowe hasto | # G
Wprowad: ponownie | + G

Zmiana hasta

Rysunek 163 CHB — System — Zmiana hasta (potwierdzenie zmiany hasta)

Potwierdzeniem poprawnie wykonanej zmiany jest komunikat: ,,Hasto zostalo zmienione

poprawnie”.

4.5. CHB — System — Skroty uzytkownika

Umozliwia uzytkownikowi zarzadzanie linkami do funkcjonalno$ci dostepnych

w portalu.
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IV. SuperUser — Zadania realizowane w Firmie,
klient WWW

System Pocztowy 24 Biznes zawiera modul administracji umozliwiajacy klientowi (firmie)

zarzadzanie systemem bankowosci elektronicznej z siedziby firmy. Wprowadzony zostat
logiczny podzial na funkcje administracyjne wykonywane w Banku przez administratora

bankowego i w firmie przez pracownika posiadajacego atrybut Super Uzytkownika.

Administrator w Banku, udostgpniajac bankowos$¢ elektroniczng dla danej firmy zaktada jedynie

uzytkownika uprzywilejowanego, okresla pule dostgpnych kont i zestaw portretow realizujacych

funkcjonalno$¢ udostgpniona dla danej firmy.

F Firma Rachunek 1 Funkcjonalno$¢ A
! Super Uzytkownik Rachunek 2 Funkcjonalno$¢ B
r
n Rachunek 3 Funkcjonalno$é¢ C
a
Rachunek N Funkcjonalno$¢ N
Pracownik 1 Dostepne rachunki Dostegpna funkcjonalnosé
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Zadania realizowane w Banku:
- Definiowanie Super Uzytkownika tj. administratora systemu WWW w firmie.

- Definiowanie koszyka funkcjonalno$ci udostgpnionych dla Firmy (portrety

realizujace konkretne funkcjonalnosci).
- Definiowanie puli rachunké6w udostgpnionych dla Firmy.
Zadania realizowane w Firmie - Funkcje Super Uzytkownika
- Zarzadzanie pracownikami Firmy korzystajacymi z systemu WWW
- Zakladanie / modyfikacja / usuwanie / blokowanie uzytkownikow systemy WWW.
- Definiowanie grup pracownikow.
- Zarzadzanie funkcjonalnoscia.
- Definiowanie profili funkcjonalnych.
- Personalizacja funkcjonalnosci systemu WWW dla pracownika Firmy.
- Zarzadzanie rachunkami i dokumentami.

- Definiowanie indywidualnego dla pracownika system uprawnien do rachunkow i

dokumentow.
- Zarzadzanie kryteriami tzw. wielopodpisu.
- Definiowanie kryteridow kontroli podpisow.
- Powiazanie zdefiniowanych kryteriow kontroli podpiséw z rachunkami.

Pracownik firmy, ktory posiada przypisany portal administracyjny tzn. Super Uzytkownik
po zalogowaniu do systemu Pocztowy 24 Biznes ma mozliwosci wyboru kontekstu

funkcjonalnego, w ktorym bedzie kontynuowat praceg.
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1. SuperUser — Uzytkownicy

Zawiera grupe funkcjonalnos$ci umozliwiajacych zarzadzanie pracownikami firmy.

Menu: Uzytkownicy udostepnia:

LUzytkownicy

Lista
Prafile

Erupy

Rysunek 164 SuperUser — Uzytkownicy (menu)
Lista
Profile

Grupy

opisane szczeg6towo ponizej.

1.1. SuperUser — Uzytkownicy — Lista (Zarzadzanie
uzytkownikami)

Lista — umozliwia zarzadzanie uzytkownikami, przegladanie listy pracownikéw

z mozliwoscia filtracji pracownikow:

» Aktywny
» Nieaktywny

> Wszyscy
opisanych szczegdtowo ponizej.

Widok filtrowania ,,Aktywny” jest domyslnym widokiem wyswietlanym w menu ,,Lista

(Zarzadzanie uzytkownikami)”.
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Zarzadzanie uzytkownikami

Aktywny Migakkymry m

newl43g Jan Mowak, Jana Mowaka 1 m 2
4]
neniFaT Panel Sruranshi e
(Pawet Sruramsi) Al Jerorolimskie 180

Rysunek 165 SuperUser — Uzytkownicy — Lista (Zarzadzanie uzytkownikami) — (Ekran podstawowy)

Z poziomu wybranego pracownika, po kliknigciu ikony dostepne jest menu

umozliwiajace modyfikacje wszystkich atrybutéw zwigzanych z danym pracownikiem.

Menu: przy loginie administratora udostgpnia:

Zarzadzanie uzytkownikami

Login Imie i nazwisko {Mazwa klucza RSA) “

new 1439 Szczegaty Jan Mowak, Jana Mowaka 1 m 2
) Zmien hasto ]

newiBar Fawel Sruransi e
(Pawet Srurawsio) Al Jerozofmatie 180

Rysunek 166 SuperUser — Uzytkownicy — Lista — menu przy loginie (administratora firmy)

» Szczegdly

> Zmien haslo

opisane szczegdtowo ponize;j.
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UWAGA !!!

Administrator firmy ma ograniczone mozliwosci dotyczqce zarzqdzania

witasnym kontem.

Menu: przy loginie pracownika udostgpnia:

Zarzadzanie uzytkownikami

Aktywny Migakbymry m

newl439 LT cazegary | Jan Mowak Jana Mowaka 1 m 2
Profile 0
( neniBa7[+] Rachunki ﬁaw&szm"aw_-;:ﬁ:r: P —
Zmier hasto et Sruranski]
L Usur

Rysunek 167 SuperUser — Uzytkownicy — Lista — menu przy loginie (pracownika firmy)

Szczegoty
Profile
Rachunki
Zmien hasto

Usun

opisane szczeg6towo ponizej.

1.1.1.1. SuperUser — Uzytkownicy — Lista — Aktywny

Aktywny — wyswietla tylko listg uzytkownikow aktywnych.
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Widok filtrowania ,,Aktywny” jest domys$lnym widokiem wy$wietlanym w menu ,,Lista
(Zarzadzanie uzytkownikami)”.

Zarzgdzanie uzytkownilkami

Aktywny Migakkywarey M

newl439 Janina Mowak, Janiny Mowak 1 m 2
¥
newla49 Jacek Olkusz Telimeny 12
0
nend B9 Faweal Sruransk -
I(Paw&‘gjzwawm} Al Jararafmatia 1807

Rysunek 168 SuperUser — Uzytkownicy — Lista — Aktywny

1.1.1.2. SuperUser — Uzytkownicy — Lista — Nieaktywny

Nieaktywny — wyswietla tylko listg uzytkownikéw nieaktywnych.

1.1.1.3. SuperUser — Uzytkownicy — Lista — Wszyscy

Wszyscy — wys$wietla tylko listg wszystkich uzytkownikow (aktywnych i nieaktywnych).

1.1.2.1. SuperUser — Uzytkownicy — Lista — Szczegoly

Szczegoly — umozliwia przegladanie informacji o pracowniku oraz aktywacj¢/blokowanie
pracownika.
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Zarzadzanie uzytkownikami

Login: Inewlﬁg?

AkEyvary: v

Dostep przez inkernek: I~

e-mail: Ipszurawsh@sygnity.pl
Telefon 1: |+48225?1 1340
Telefon 2: I+485EI414223.'-"

Mazwa klucza RSA: IF‘awei Szuraski

Dane do certyfikatu

Irnie (imiona): IF‘awe{ *
Mazwisho: ISzurawski *
Mumer identyfikacyjny (PESEL): IEEIDEQDSESE ck
@Z":.-‘tkl:lwnik nalezy do organizacii: |=]
Graj [BEZE -
Winjewadztwo: Imaznwieckie *
Migjscamose: IWarszawa *
il Jerozolimskie 180 ;I

Adres poczhoey

=] Profile

Biezacy profil Mazwa profilu
| =l

Hasto klucza prywatnego; | =

\Wpisz Sriezke i nazwe pliky 2 certyfikatem: |

Zabwierdz

Rysunek 169 SuperUser — Uzytkownicy — Lista — Szczegoly
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Dane do certyfikatu
Imie {imiona): IF‘awe# ck
Mazwiskn: ISzurawskj &
Mumer idenkyfikacyiny (PESELD: IEBIDEQDSESE *
rlllz'w;.-'tknwnik nalezy do organizacii: [+
Qrganizacia: ISygnity 5.4, o
LJednn:nstka arganizacyina; |CHE| *
krai | HEF'L} Palska |
Wojewodzbwo: Imazu:uwie-:kie E
Migjscowose: I'-.-'-.-'arszawa *

Al Jerozolimskie 180 ;I
Adres poczhowey

LI +*

W polu ,,Nazwa klucza RSA” SuperUser moze wprowadzi¢ identyfikator klucza RSA
pracownika. Identyfikator klucza RSA definiuje administrator aplikacji VideoTEL’a

w administracji uzytkownikow.

"t Administracia uzytkownikow J _|o] x|

O-&8 Admins Definice podpizdw dokumentdw | Dostep do ... I Pytania domyslne Historia'zdarzeﬁl

=1 o
- Finansowysh | Nisfinansomych |
- Pracownicy

&[4 100.00
&[4 100000

[#1-[4] 10000.00

F1-[4) 100000.00

Uzytkownik: 2

Opi

Imie I.J an

M azwizko IKowaI-KowaIski

Anuluj
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Rysunek 170 VideoTEL — Administracja uzytkownikami — Opis uzytkownika
Identyfikator klucza jest zapisywany w pliku keybank.bin,
"Jan Kowal-Kowalski"

736515785735972340078670842084708129035472966505153423404747408428531846037763
784745131018478217232039421051375846133

134843591758904958431301656008234402512046296298633895827446671947416323489371
530720746250658179325317339870123391515439

a nastgpnie importowany z tego pliku do bazy. Poprawne wpisanie identyfikatora umozliwia

powiazanie zdefiniowanego pracownika z jego kluczem RSA.

1.1.2.2. SuperUser — Uzytkownicy — Lista — Profile

Profile — umozliwia przypisanie profilu funkcjonalnego.

Powiazanie wybranego pracownika z wczesniej zdefiniowanym profilem funkcjonalnym. Profil

funkcjonalny okresla funkcjonalnos¢, z ktérej pracownik moze korzystac.
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Zarzadzanie uzytkownikami

Laogin: 1035ack355
Imie (imiona): Jan
Mazwisko: Mowak,
Mumer identyfikacyiny (PESEL): FO070Z02471
Biezacy profil MNazwa profilu

podstarcey podstawanry +| E Funkcje

I _I Waluty

Kursy walut

Akkualne kursy waluk
Informacia Kredytowa
fnne
Parnoc
Rachunki
Liska rachunkaw
Cperacie na rachunku
arupy rachunkdm
Wheciggi
Raporty
Lystem
Potozenie certyfikatu
Zmiana hasta
Zadanie wydania certyfikatu
Cerbyfikaty akbywne
Cerbyfikaty nieakbyvwne
Cerkyfikaty zablakowane
Korespondencia z bankiem
Fransakcie
Autoryzacia dokumentdw transakoyinwch
Historia dokumentdw transakoyinych
Faolder dakurmentdw
Przelew krajowy
Przelew zagraniczry
Przelew ZUS
Polecenie zaptaky
Przelew skarbowey
Impart praelewdw
Kontrahenci

Hasto klucza prywatnego: | e G

‘Wpisz Sriezke i nazwe pliku 2 certyfikatem: |

\Wstecz

Rysunek 171 SuperUser — Uzytkownicy — Lista — Profile (Funkcje)

Wyboru profilu dokonuje si¢ z rozwijanej listy zawierajacej wszystkie zdefiniowane
przez SuperUser’a profile. Dodatkowo w prawej czesci ekranu wysSwietlany jest zbidr

funkcjonalnosci zawartych w wybranym profilu.
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1.1.2.3. SuperUser — Uzytkownicy — Lista — Rachunki

Udostgpnienie rachunkow 1 okreslenie atrybutow zwiazanych z prawami dostepu do

rachunkow.

Przydzial uprawnien polega na zaznaczaniu odpowiednich checkbox-6w znajdujacych sig
z prawej strony numeru rachunku. Dodatkowo w przypadku modyfikacji uprawnien do

wybranego rachunku szare checkbox-y odpowiadaja dotychczasowym uprawnieniom.
Dostgpne sa nastepujace atrybuty rachunkow:
Dostepny — zaznaczenie pozycji oznacza udostgpnienie rachunku pracownikowi.

Podpisanie/ksiggowanie — pracownik ma dostgp do operacji podpisywania dokumentoéw

zwiazanych z wybranym rachunkiem.

Realizacja Dokumentow — pracownik moze wysta¢ podpisany dokument do realizacji

w systemie transakcyjnym

Usuwanie dokumentéow — pracownik moze skasowa¢ dokument zawierajacy platnosci

obciazajace wskazany rachunek
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Zarzadzanie uzytkownikami
Login: 1038evart765
Imig {imiona): Jan
MNazwisko: Kowalski
Mumer identyfkacyjny (PESEL): 63040608493

T T T

Wiasciciel: skrot_ 375132
[T zaznacz/Odznacz wszysthie
¥ ¥ Dostepny
[¥ ¥ Podpisywanie ksisgowanie
06 1500 1035 1210 3000 9543 0000 PLN = ¥ Realizacia dokumentaw
[# W Usuwanie dokumentdw
F ¥ wgladwsalda
¥ W walad w operace

Rysunek 172 SuperUser — Uzytkownicy — Lista — Rachunki

Wglgd w salda — pracownik widzi saldo na rachunku, w przypadku braku tego uprawnienia pole

saldo rachunku jest maskowane gwiazdkami.

Lista rachunkdw

Ostatnia aktualizacia: 24-01-2005 15:09

Akkualizacia mozliva raz na 5 min

B Wlasny Ilose rachunkdow w grupie: 2
Mumer rachunku 2alde Dostepne srodki
Whasciciel:
07 1500 0028 1000 2DIT-ID 1079 0000 FLN 7 962 904,20 7 962 502,30
Rachunek na ptatno o state e
Wiasciciel: WION
69 1500 0002 1211 1000 1148 0000 PLN RS RS
Systemowa Ilosc rachunkow w grupie: 2
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Rysunek 173 SuperUser — Uzytkownicy — Rachunki — Lista rachunkéw

Wglqd w operacje — pracownik ma dostep do listy operacji na danym rachunku.

1.1.2.4. SuperUser — Uzytkownicy — Lista — Zmien hasto

Nadawanie inicjalnego hasta pracownikowi i ew. zmiana hasta pracownika.

Zarzadzanie uzytkownikami

Loagin: pszud7l

Imie {imiona): Pawet

Mazwisko: Szuramski

Mumer identyfikacyjny (PESEL): 63102903632
Mowe hasto fl e
Wprowads ponownie | *

Hasto klucza prywatnego; | *
Wpisz sciezke i nazwe pliku 2 certyfikakem: | Przealada... I

Zriana hasta

Rysunek 174 SuperUser — Uzytkownicy — Lista — Zmien haslo

1.1.2.5. SuperUser — Uzytkownicy — Lista — Usun

Usun — umozliwia blokowanie pracownika, informacja o usunig¢tych pracownikach jest

dostgpna w module administracji hadmin.
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Zarzadzanie uzytkownikami

Loagin: pszud7l
Imie {imiona): Pawet
Mazwisko: Szuramski
Mumer identyfikacyjny (PESEL): 63102903632
Hasto klucza prywatnego: | =

Wpisz sciezke i nazwe pliky 2 certyfikakemn: | Przedlada... I

Rysunek 175 SuperUser — Uzytkownicy — Lista — Usun

SuperUser - Definiowanie profili funkcjonalnych

SuperUser ma mozliwo$¢ definiowania profili funkcjonalnych, ktére zostana w po6zniejszych

krokach przypisane pracownikom firmy.
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Profile uzytkownikow

Mazwa prafilu; |CHB #

Zriien nazwe Lsur

Diodaj

[ Zanacz/odznacz wszystko
=l Transakcje
[F [ Autoryzacia dokurmentdw WT
[7 [ Historia dokumentdw WideaTEL 'owech
[# [ Lista dokumentdw w Folderze
F I Przelew krajowey

Inne
Waluty
Rachunki
System
Hasto klucza prywatnego: | P
Whisz sciezke i nazwe pliku z certyfikatem: | Frzeglads... |

Zatwierdz

Rysunek 176 SuperUser — Uzytkownicy — Profile — Funkcje

Definicja profilu rozpoczyna si¢ od okre§lenia nazwy tworzonego profilu. Po
zatwierdzeniu wprowadzonej nazwy przyciskiem ,,Dodaj” w dolnej czg$ci ekranu wyswietlona
zostanie lista wszystkich dostgpnych dla firmy funkcjonalnos$ci. Funkcjonalnos$ci te zostaty
przypisane firmie przez administratora w Banku. Uklad wys$wietlonych 1 dostgpnych
funkcjonalnosci jest zgodny z systemem menu, ktéry zostanie wyswietlony pracownikowi,
ktéremu profil zostanie przypisany. Przydzial funkcjonalno$ci polega na zaznaczaniu

odpowiednich checkbox-6w znajdujacych si¢ z lewej strony listy funkcji. Dodatkowo
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w przypadku  modyfikacji  funkcjonalnosci  profilu szare checkbox-y odpowiadaja

dotychczasowej zawartos$ci profilu.

Pozostate funkcje dostepne z poziomu tego ekranu to:

Zmiana nazwy grupy

Usuwanie grupy

Modyfikacja funkcjonalnos$ci wskazanej grupy — przycisk ,,Funkceje”

Przegladanie listy pracownikow, ktoérzy maja przypisany wybrany profil — przycisk

»Uzytkownicy”

Profile uzytkownikow

Mazwa profill: |CHB #

Zmien nazwe Lsury

Funlje Uzytkownicy

Szurawski Pawet

pszU971 Adres Linia 1 Adres Linia 2 Adres Linia 3

(Pawet Szurawski)
Sruransil Panwal a0-050
PR 7 Woranicza I
pszUSZY VideaTEL &driiniskrator AD1
(1)

Rysunek 177 SuperUser — Uzytkownicy — Profile — Uzytkownicy
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SuperUser — Definiowanie grup pracownikéw dla definicji kryteriow podpisu.

SuperUser ma mozliwo$¢ definiowania grup pracownikéw, wykorzystywanych w pdzniejszych
krokach przy konstruowaniu kryteriow wielopodpisu. Definicja grupy rozpoczyna si¢ od
okres$lenia nazwy tworzonej grupy. Po zatwierdzeniu wprowadzonej nazwy przyciskiem
»<Dodaj” w dolnej czgsSci ekranu wyswietlona zostanie lista wszystkich zdefiniowanych

pracownikow.

Przydziat pracownika do tworzonej grupy polega na zaznaczaniu odpowiednich checkbox-ow
znajdujacych si¢ z lewej strony listy. Dodatkowo w przypadku modyfikacji zawartosci danej

grupy, zaznaczone szare checkbox-y odpowiadaja pracownikom, ktérzy juz naleza do grupy.

Grupy uEytkownikow
-
pierwsza J Mazwa grupy: |druga i
frzeda
Opis grupy: Idruga testowa
=i
Login Mazwisko i imie (PESEL) IIIIH!IEEIII
! drl
Kowalski Jan 5
T T 1038evart7ss (63040508493) :gg
Mowak Jan adrl
[T [ 1038evart3g2 (77010504453)
; drl
Pracownik Jan 2
[T 7 1038evart7ss (70070202471) sl

adr3

Rysunek 178 SuperUser — Uzytkownicy — Grupy

Pozostate funkcje dostgpne z poziomu tego ekranu to:
Zmiana nazwy grupy — przycisk ,,Zmien”

Usuwanie grupy — przycisk ,,Usun”
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1.1.6. SuperUser — Uzytkownicy — Lista — Dodaj

Dodaj — umozliwia dodania kolejnego pracownika majacego dostep do systemu.

Zarzadzanie uzytkownikami

Rysunek 179 SuperUser — Uzytkownicy — Lista — Dodaj

Zaktadajac nowego pracownika okreslone zostaja nastgpujace dane:
Personalia stuzace do wystawienia zadania wydania certyfikatu,
Okreslany jest profil funkcjonalny, wybor z dostepnej listy,
Nadawane hasto inicjalne.
Udostgpniane kanaty dostgpu. Obecnie dostgpny jest kanatl off-line 1 on-line.

Wymagalne pola oznaczone sa czerwona gwiazdka. Wprowadzone dane personalne bgda
wykorzystane podczas procesu generowania certyfikatu jak réwniez do zainicjowania pol na
ekranie stuzacym do przygotowania tz. Certificate Signing Request, czyli zadania wydania
certyfikatu. Pracownik nie bedzie miat mozliwo$ci zmiany wprowadzonych przez SuperUser’a

danych.

Login dostepowy dla zaktadanego pracownika zostanie wygenerowany automatycznie.
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Zarzadzanie uzytkownikami

Nazwa klucza RSA:

Aktywny: ¥
Dostep przez internet: | |
NIP: ]
e-mail: I
Telefon 1: I
Telefon 2: |
I

Dane do certyfikatu

Imig {imicna): l— *

MNazwisko: I s

Mumer identyfikacyjny (PESEL): I -
Uzytkownik nalezy do organizacji -

Kraj :Polska 5 =
Wojewddztwo: I w
Miejscowosc: | -

Adres pocztowy:

=l Hasto
MNowe hasto I - o
Wprowadz ponownie I =
=l Profile

=

Rysunek 180 SuperUser — Uzytkownicy — Lista — Dodaj — pola do wypeienia

1.2. SuperUser — Uzytkownicy — Profile

1.3. SuperUser — Uzytkownicy — Grupy
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2. SuperUser — Rachunki

Rachunki — grupa funkcjonalno$ci umozliwiajacych zarzadzanie kryteriami kontroli

podpisu. Po wybraniu tej pozycji uzyskiwany jest dostep do:
Zaktadki Kryteria podpisow

Kryteria podpisu dla rachunku

oumerracintr | aea | oot |

Wiasciciel:

= O7 1500 0028 1000 2000 1079 0000 PLM Akkualizug
Limit {prag) Kryterium podpisu
1,00 Ptace
| 3 000,00 | duze wydatki

oumerracintr | aea | oot |

Wiasciciel: WION

69 1500 0002 1211 1000 1148 0000 PLM Aktualizu;

e T = ==

Wiasciciel: STA-PRE

57 1500 1546 1215 4000 1796 0000 PLM Aktualizu;

Rysunek 181 SuperUser — Rachunki — Kryteria podpiséw (Ekran podstawowy)

W zaktadce ,,Rachunki” Uzytkownik SuperUser ma mozliwo$¢ powiazania z rachunkiem
. . , v . . .
zdefiniowanych (w zakladce ,,Bezpieczenstwo’) kryteriow (przycisk ) lub usunigcia
takiego powiazania (przycisk ).

Zdetiniowanie powiazania odbywa si¢ poprzez podanie dla rachunku progowej kwoty na

zleceniu oraz stosowanego kryterium.
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Nalezy to rozumie¢ w ten sposob, ze dla zlecen do danej kwoty progowej (wlacznie) zostanie

zastosowane dane kryterium.
Istotne sa tu tez dwie dodatkowe reguty:

Zlecenie uzyska autoryzacje, jesli dla zlecenia spelnione jest ktorekolwiek z kryteriow

zwiazanych z kwotami progowymi wigkszymi lub rownymi od kwoty zlecenia.

Na przyktad: jesli zlecenie (na kwote 50 PLN) nie spetnia kryterium przypisanego kwocie
progowej 50 PLN, ale rownoczes$nie speinia kryterium przypisane kwocie progowej 500zt, to

wtedy takie zlecenie zostanie autoryzowane.

Zlecenia na kwoty wyzsze od najwyzszej kwoty progowej uzytej w definicji nie zostang

autoryzowane.

Przyktad:

Na oknie ponizej mamy zdefiniowane 4 powiazania kryteridéw z rachunkiem.

L T R S

YWiasciciel: skrot_ 374672

(=] 55 1500 1038 1210 3000 5662 D000 PLN

&,00 jeszczewyesze IlE- J|3|E- E JESZCEEWYESZE d

10 000,00 podstamwowe |1I:II:IEID J|I:II:I E podstamome d

100 000,00 podwyzszone |1IZIIZIEIDIZI J|IZIIII E podwyzszone d LJsur

100 000 000,00 najeryzsze [toooooooo foo B | najeyesee =
66 1500 1038 7010 3000 6193 0000 PLN
28 1500 1038 7210 3000 1709 0000 PLN
30 1500 1038 7410 3000 0443 0000 PLN

Rysunek 182 SuperUser — Rachunki — Kryteria podpiséw — Aktualizuj

Plik: instrukcja BP_1.0.doc aktualizowany: 2010-04-22 10:23 Strona: 166 z 214



<«

Bank Pocztowy

Pocztowy 24 Biznes. 7.0.029.25

Nalezy to odczyta¢ w nastgpujacy sposob:

Przelewy do 6 PLN 36 groszy zostana autoryzowane, jesli spetnione jest kryterium
0 nazwie jeszcze wyzsze, lub ktérekolwiek z kryteriow powiazanych z wyzszymi kwotami (czyli
kryterium podstawowe, podwyzszone lub najwyzsze). W praktyce oznacza to, ze przelew do
kwoty 6,36 PLN, aby uzyska¢ autoryzacje musi spetnia¢ ktorekolwiek z uzytych w definicji

kryteriow.

Dla przelewow na kwote wyzsza niz 6,36 PLN do autoryzacji wystarczy spelnienie
kryterium o nazwie podstawowe ( w definicji kryterium to jest zwigzane z kwota 1000 PLN), lub
ktoregokolwiek z kryteriow dla kwot wyzszych (podwyzszone lub najwyzsze).

Analogicznie dla przelewéw na kwoty powyzej 10000 sprawdzane sa tylko kryteria
podwyzszone 1 najwyzsze, a dla kwot powyzej 100000 tylko kryterium najwyzsze.

Natomiast zlecenia powyzej maksymalnej kwoty progowej (w naszym przyktadzie

100000000 PLN) nie uzyskaja autoryzacji.

Zatwierdz

Aby zatwierdzi¢ wprowadzone na oknie zmiany nalezy przycisnaé przycisk

oraz autoryzowac si¢ za pomoca certyfikatu.

3. SuperUser — Kontrahenci

Kontrahenci — to grupa funkcjonalnos$ci umozliwiajaca zarzadzenie kontrahentami firmy.

Menu: Kontrahenci udostepnia:

Kontrahenci

Kontrahenci

Rysunek 183 Kontrahenci (lewe menu)

» Kontrahenci
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opisane szczeg6towo ponizej.

3.1. SuperUser — Kontrahenci — Kontrahenci
(Wyszukiwanie kontrahenta)

Kontrahenci — umozliwiajaca zarzadzenie kontrahentami firmy. Dodawanie/usuwanie
kontrahentéw oraz ich rachunkow z podziatem na typy kontrahent krajowy, kontrahent

zagraniczny.

Dodanie (zarejestrowanie) kontrahentow odbywa si¢ po nacisnigciu jednego z dwodch

przyciskow:

Kontrahenci

Moy kankrahent krajows, Moy konkrahent 2agraniczny

Wyszukiwanie kontrahenta

Mazwa skrocona: |

Mazwa: |
=
Opis:
[~
MIF: |
REGON: |

Rodzaj: I vI
Tlosd wierszy na skronie; |25 YI

Rysunek 184 SuperUser — Kontrahenci — Kontrahenci (Wyszukiwanie kontrahenta) — (Ekran podstawowy)

> Nowy kontrahent krajowy

> Nowy kontrahent zagraniczny

opisane szczegdtowo ponize;j.
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3.1.1. SuperUser — Kontrahenci — Kontrahenci
(Wyszukiwanie kontrahenta) — Nowy kontrahent
krajowy

Nowy kontrahent krajowy — umozliwia dodanie nowego kontrahenta krajowego do listy

kontrahentow.

3.1.1.1. SuperUser — Kontrahenci — Kontrahenci — Nowy
kontrahent krajowy (Edycja danych kontrahenta) — Dane
kontrahenta krajowego (Dodaj)

Wybierajac przycisk ,,Nowy kontrahent krajowy” przechodzimy do formatki ,,Edycja

danych kontrahenta — Dane kontrahenta krajowego”

Edycja danych kontrahenta

Dane kontrahenta krajowego

Mazwa skrdcona: I *

Mazwa: I *

Opis: |

MIP: I

REGON: |

PESEL: I

Ulica: |

kKod poczhowy, miasto: |

Telefl:un:l
Rezydent: [
Dtuznik: [
Dane Firmy whasne]: r

Anuluj
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Rysunek 185 SuperUser — Kontrahenci — Kontrahenci — Nowy kontrahent krajowy (Edycja danych
kontrahenta) — Dane kontrahenta krajowego (Dodaj) — (Ekran podstawowy)

Przy definiowaniu kontrahenta krajowego polami wymagalnymi sa ,,Nazwa skrocona”
i,,Nazwa” (pola wymagalne oznaczono symbolem *). Pola te sa uzywane przy tworzeniu

przelewow krajowych.

Po zaznaczeniu Checkbox-u ,Rezydent” definiowany kontrahent bedzie dostgpny

w trakcie edycji nowego polecenia zapfaty.

CAuznik: v
Rodzaj dzistalnosei: |05n:||:|a fizyczna = |
Identyfikator I "
ptaktnosci:

Rysunek 186 SuperUser — Kontrahenci — Kontrahenci — Nowy kontrahent krajowy (Edycja danych
kontrahenta) — Dane kontrahenta krajowego (Dodaj) — Dluznik

Po zaznaczeniu Checkbox-u ,,Dhuznik” definiowany kontrahent bgdzie dostgpny w trakcie

edycji nowego polecenia zaptaty.

Tworzac kontrahenta, ktory jest ,,Dhuznikiem” okre§lamy ,,Rodzaj dzialalnosci”, dostgpny przy

pomocy menu rozwijanego:

» Osoba fizyczna

» Pozostali

Dtuznik: W

Rysunek 187 SuperUser — Kontrahenci — Kontrahenci — Nowy kontrahent krajowy (Edycja danych
kontrahenta) — Dane kontrahenta krajowego (Dodaj) — Dluznik — Rodzaj dzialalnoSci

Zaznaczenie Checkbox-u ,,Dane firmy wtasnej” umozliwia stworzenie kontrahenta

,,Platnika ZUS” i/lub ,,Platnika US”.
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Dane Firmy whasnei: I
Ptatmik ZUS: [

Phatrik Us: [

Rysunek 188 SuperUser — Kontrahenci — Kontrahenci — Nowy kontrahent krajowy (Edycja danych
kontrahenta) — Dane kontrahenta krajowego (Dodaj) — Dane firmy wlasnej

Tworzac kontrahenta, ktory jest ,Platnikiem ZUS” okreslamy ,,Typ drugiego

identyfikatora”, dost¢pny przy pomocy menu rozwijanego:

(R) REGON

(P) PESEL

>

>

» (1) Dowod osobisty
» (2) Paszport

>

(N) NUSP

Dane Firrmy whasnej: 7

PHatnik ZUS: [

Tyvp drugiego -
identwfikatora: ...................... :

Drugi identyfikatar ptatnika: [Py PESEL
(17 Dowiad osobisky
Patnik Us: [ (2} Paszport
(MY NUSP

Rysunek 189 SuperUser — Kontrahenci — Kontrahenci — Nowy kontrahent krajowy (Edycja danych
kontrahenta) — Dane kontrahenta krajowego (Dodaj) — Dane firmy wlasnej — Platnik ZUS — Typ drugiego
identyfikatora

,Drugi identyfikator ptatnika:” — w tym polu nalezy wpisa¢ numer dokumentu,
odpowiadajacy wybranemu typowi drugiego identyfikatora. W przypadku wyboru dowodu

osobistego lub paszportu, dodatkowo przed numerem powinien by¢ zamieszczony numer serii

danego dokumentu.
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Dane Firrmy whasnej: 7

PHatnik ZUS: [

Tvp drugiego
identyfikatora: I (RJ REGON ;I

Drugi identyfikator ptatnika: I

Rysunek 190 SuperUser — Kontrahenci — Kontrahenci — Nowy kontrahent krajowy (Edycja danych
kontrahenta) — Dane kontrahenta krajowego (Dodaj) — Dane firmy wlasnej — Platnik ZUS — Drugi
identyfikator platnika

Po wypetnieniu tych danych kontrahent moze by¢ uzyty, jako ptatnik w przelewie ZUS.

Tworzac kontrahenta, ktory jest ,,Platnikiem US” okreslamy ,,Typ identyfikatora
ptatnika” dostepny przy pomocy menu rozwijanego:
(N) NIP

(R) REGON

>

>

» (P) PESEL
» (1) Dowod osobisty
» (2) Paszport

>

(3) Inny dokument

Crane Firmey: wasnej: I
Patmik. ZUS: [

PHatnik US: [+

Trp ety Jogme ~]

Sl 1) Dowad osobisty
(21 Paszpork
33 Inny dokument

Rysunek 191 SuperUser — Kontrahenci — Kontrahenci — Nowy kontrahent krajowy (Edycja danych
kontrahenta) — Dane kontrahenta krajowego (Dodaj) — Dane firmy wlasnej — Platnik US — Typ identyfikatora
platnika
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,Identyfikator platnika:” — w tym polu nalezy wpisa¢ numer dokumentu, odpowiadajacy
wybranemu typowi drugiego identyfikatora. W przypadku wyboru dowodu osobistego lub

paszportu, dodatkowo przed numerem powinien by¢ zamieszczony numer serii danego

dokumentu.

Phatnik US: [+

Tvp idEntgtl.:a:iEra? II:N]I HIP LI

Identyfikator ptatnika; I

Rysunek 192 SuperUser — Kontrahenci — Kontrahenci — Nowy kontrahent krajowy (Edycja danych
kontrahenta) — Dane kontrahenta krajowego (Dodaj) — Dane firmy wlasnej — Platnik US — Identyfikator

platnika

Po wypemieniu tych danych kontrahent moze by¢ uzyty, jako ptatnik w przelewie US.
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Mazwa skracona: IP.PI *

Mazwa: IF'.F'I Biuro Rachunkowe Jolanka Czerska #

Opis: IBiur-:u Rachunkowe

MIP: I

REGOM: IEII 1817267

PESEL: I

Ulica: INDwuwiejska & lak, 37

kKod poczhowy, miasto: |DD-E|49J Warszawa

Telefon; |+48|:|22E-2?393l:|
Rezydent: [
Dhuznik: W

Rodzaj dzistalnosci: IOs-:uI:ua fizyczna = |

IdentyFfikator
ptatnosci:

foo123 *

Dane Firmy whasne: vl

Ptaknik ZUS: v

Tvp drugiego
identyfikataora: | (R} REGON =]
Crugi identyfikator ptatnika: |011817267

Patrik US: v

Typ identyfikatora -
ptatnika; I (RJ REGON —I

Identyfikator ptatnika: IIIII 1817267

Rysunek 193 SuperUser — Kontrahenci — Kontrahenci — Nowy kontrahent krajowy (Edycja danych
kontrahenta) — Dane kontrahenta krajowego (Dodaj)

Zatwierdzenie wprowadzonych danych dokonuje si¢ przez wybor przycisku - .

, . Anuluj . . . ., . N
Wybdr przycisku powoduje anulowanie wszystkich wpisOw 1 przeniesienie do

SuperUser — Kontrahenci — Kontrahenci (Wyszukiwanie kontrahenta).

Kontrahent dodany pomysinie
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Rysunek 194 SuperUser — Kontrahenci — Nowy kontrahent krajowy (Edycja danych kontrahenta) — Dane
kontrahenta krajowego (Dodaj) — Komunikat

Po dodaniu nowego kontrahenta na ekranie pojawia si¢ nowa zaktadka (przycisk)

R.achurki kontrahenta krajowego

Edycja danych kontrahenta

Dane kontrahenta krajowego Rachunki kontrahenta krajowego

Rysunek 195 SuperUser — Kontrahenci — Nowy kontrahent krajowy (Edycja danych kontrahenta) — Dane
kontrahenta krajowego (Dodaj) — Rachunki kontrahenta krajowego

A, u dotu ekranu pojawiaja si¢ przyciski nawigacji:

Ry konkrahent

Anuhuj

Rysunek 196 SuperUser — Kontrahenci — Nowy kontrahent krajowy (Edycja danych kontrahenta) — Dane
kontrahenta krajowego (Dodaj) — (Klawisze nawigacji)

» Aktualizuj

> Usun

> Nowy kontrahent

opisane szczeg6towo ponizej.

, . Anuluj . . . ., . ...
Wybér przycisku ,,” powoduje anulowanie wszystkich nowych wpiséw 1 przeniesienie

do SuperUser — Kontrahenci — Kontrahenci (Wyszukiwanie kontrahenta).

3.1.1.1.1. SuperUser — Kontrahenci (Kontrahenci) — Nowy kontrahent
krajowy (Edycja danych kontrahenta) — Dane kontrahenta
krajowego (Dodaj) — Aktualizuj
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Aktualizuj — umozliwia dokonanie edycji (modyfikacji) wypelionych danych dodanego

kontrahenta.

Po zatwierdzeniu przyciskiem zmian pojawia si¢ komunikat:

Kontrahent zmodyfikowany pomysinie

Rysunek 197 SuperUser — Kontrahenci — Nowy kontrahent krajowy (Edycja danych kontrahenta) — Dane
kontrahenta krajowego (Dodaj) — Aktualizuj — Komunikat

Moy konkrahent

Naciskajac przycisk powracamy do pustego okna Edycja danych

kontrahenta.

3.1.1.1.2. SuperUser — Kontrahenci (Kontrahenci) — Nowy kontrahent
krajowy (Edycja danych kontrahenta) — Dane kontrahenta
krajowego (Dodaj) — Usun

Usun — umozliwia skasowanie kontrahenta.

s

Po zatwierdzeniu przyciskiem pojawia si¢ komunikat:

Windows Internet Explorer x|

| Czy jestes pewien, e choesz usungd kontrahenta?

| Ik I Anuhuj

Rysunek 198 SuperUser — Kontrahenci — Nowy kontrahent krajowy (Edycja danych kontrahenta) — Dane
kontrahenta krajowego (Dodaj) — Usun — Komunikat

Ostatecznym potwierdzenie usunigcia kontrahenta jest komunikat:
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Kontrahent usuniety pomysinie

Rysunek 199 SuperUser — Kontrahenci — Nowy kontrahent krajowy (Edycja danych kontrahenta) — Dane
kontrahenta krajowego (Dodaj) — Usun — Komunikat

Po wykonaniu operacji powracamy do pustego okna SuperUser — Kontrahenci —

Kontrahenci — Nowy kontrahent krajowy (Edycja danych kontrahenta) — Dane kontrahenta

krajowego (Dodaj).

3.1.1.1.3. SuperUser — Kontrahenci (Kontrahenci) — Nowy kontrahent
krajowy (Edycja danych kontrahenta) — Dane kontrahenta
krajowego (Dodaj) — Nowy kontrahent

Nowy kontrahent — funkcjonalnie jest analogiczny jak SuperUser — Kontrahenci

(Kontrahenci) — Nowy kontrahent krajowy (Edycja danych kontrahenta) — Dane kontrahenta

krajowego (Dodaj).

3.1.1.1. SuperUser — Kontrahenci (Kontrahenci) — Nowy
kontrahent krajowy — Rachunki kontrahenta krajowego

Rachunki kontrahenta krajowego — umozliwia przypisanie rachunku(ow) do ,,Danych

kontrahenta krajowego”
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Edycja danych kontrahenta

Dane kontrahenta krajowego Rachunki kontrahenta krajowego

Mazwa skracona: SM

Mazwa: Spoldzienia Mieszkaniowa

Brak. zdefiniowanych rachunkdw krajowsch

| o

Anuhuj

Rysunek 200 SuperUser — Kontrahenci — Lista — Nowy kontrahent krajowy — Edycja danych kontrahenta —
Rachunki kontrahenta krajowego (Ekran podstawowy)

Pole wymagalne (jest obowiazkowe do wypekienia i oznaczono je symbolem *) to:
> ,,Numer rachunku”

Pola to jest uzywane przy tworzeniu przelewu krajowego i sprawdzanym pod kontem tzw. sumy

kontrolnej na podstawie numeru Banku.
,Opis rachunku” jest dodatkowa (niewymagana) informacja opisujaca ,,Numer rachunku”

» Przycisk ,,Dodaj” zatwierdza wprowadzone dane.

» Przycisk ,,Anuluj” powraca do ekranu ,,Kontrahenci — Ekran podstawowy”, patrz pkt. 3.

SuperUser — Kontrahenci
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Edycja danych kontrahenta

Dane kontrahenta krajowego Rachunki kontrahenta krajowego

Rachunek dodany pomysinie

Mazwa skracona: SM
Mazwa: Spotdzienia Mieszkaniowa
Z1 1500 1033 1210 3000 1462 0000 Rachunek na ptatnosci vaT <] Akrja

! w  Dods |

Rysunek 201 SuperUser — Kontrahenci — Lista — Nowy kontrahent krajowy — Edycja danych kontrahenta —
Rachunki kontrahenta krajowego — Komunikat

Edycja danych kontrahenta

Dane kontrahenta krajowego Rachunki kontrahenta krajowego

Mazwa skrocona; oM

Mazwa: spatdzielnia Mieszkaniowa
21 1500 1035 1210 3000 1462 0000 Rachunek na platnosc AT [<] akcia

2. 23 1500 1035 7110 3000 5357 0000 Rachunek;l Isur rachunek akria

! ©  Dodsi |

Rysunek 202 SuperUser — Kontrahenci — Lista — Nowy kontrahent krajowy — Edycja danych kontrahenta —
Rachunki kontrahenta krajowego — Usun rachunek

Po wskazaniu myszka na ikong w kolumnie ,,Akeja” uzyskujemy dostep do

rozwijalnego menu:
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» Usun rachunek — usunigcie wskazanego rachunku

Edycja danych kontrahenta

Dane kontrahenta krajowego Rachunki kontrahenta krajowego

Rachunek usuniety pomysinie

Mazwa skracona: SM

Mazwa: Spoldzielnia Mieszkaniowa

21 1500 1038 1210 3000 1462 0000 Rachunek na ptatnosci vaT [<] Akeja

| ©

Rysunek 203 SuperUser — Kontrahenci — Lista — Nowy kontrahent krajowy — Edycja danych kontrahenta —
Rachunki kontrahenta krajowego — Usun rachunek — Komunikat

3.1.2. SuperUser — Kontrahenci (Kontrahenci) — Nowy
kontrahent zagraniczny

Wybierajac przycisk ,,Nowy kontrahent zagraniczny” przechodzimy do formatki

»Edycja danych kontrahenta — Dane kontrahenta zagranicznego”
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Edycja danych kontrahenta

Dane kontrahenta zagranicznego

Mazwa skracona: |

Mazwa: |

Opis:

Adres:

x| e

Telefon: |

Kraj: ||{F‘L]| Palska

Anuhuj

Rysunek 204 SuperUser — Kontrahenci — Lista — Nowy kontrahent zagraniczny — Edycja danych kontrahenta
— Dane kontrahenta zagranicznego (Ekran podstawowy)

» Przycisk ,,Dodaj” — zatwierdzajacy wypekiony ekran (dodanie kontrahenta)

» Przycisk ,,Anuluj” — powr6t do ekranu wezesniejszego — ,,Kontrahenci — Wyszukiwanie
kontrahenta”

Pola wymagalne (sa obowiazkowe do wypelnienia i oznaczono je symbolem *) to:

> ,,Nazwa skrocona”

> ,Nazwa”

Pola te sa uzywane przy tworzeniu przelewu zagranicznego.

Tworzac kontrahenta, wybieramy ,Kraj” pochodzenia, dostgpny przy pomocy menu
rozwijanego:

» (PL) Polska

» (PT) Portugalia
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kraj: ||{F'L]| Polska |

H 1 Fols|
(PT3 Parkugalia
(G5) Potudniowa Georgia | Whyspy Potudniowe Sa. ..

(PR} Puerta Rico

(D2 Republika Dominikany

(CF) Republika Srodkowoalrvkanska

(RE} Reunion

(RUY Rosja

[Z8) RPA

(AW Ruanda

(R Rumunia

(EH) Sahara Zachodnia

(LC) Saink Lucia

(WiC) Saink Wincent | Grenadines

(5% Salwador

(W3 Samoa

(A3) Samoa Amervkanskie

(S San Marino

(ST} Sao Tome i Principe

(SN} Seneqal

(5C) Seszele

(5L} Sierra Leone

(513} Singapur |-
(320 Somalia

(LK Sri Lanka

(kM) Sk Kitbs-Nevis-gnouila

(PM) St Pierre | Miquelon

(LS} skany Zjednoczone Ameryki

(UM} Stany Fiednoczone pomnigjszone o oddalan, .
(PZ) Skrefa Kanatu Panamskiego =

Rysunek 205 SuperUser — Kontrahenci — Lista — Nowy kontrahent zagraniczny — Edycja danych kontrahenta
— Dane kontrahenta zagranicznego — Kraj
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Edycja danych kontrahenta

Dane kontrahenta zagranicznego

Mazwa skracona: |zag-1

Mazwa: |Firma Zagraniczna 1

Opiis: k.ontrahent zagraniczmy 1

Adres: Adres Ifu:untrahenta
zagranicznego 1

Lel> | Lelr

Telefon: |

Kraj: ||{P.EE]| aden

Anuhuj

Rysunek 206 SuperUser — Kontrahenci — Lista — Nowy kontrahent zagraniczny — Edycja danych kontrahenta
— Dane kontrahenta zagranicznego — Dodaj
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Edycja danych kontrahenta

Dane kontrahenta zagranicznego

Kontrahent dodany pomy&inie

Mazwa skrocona; |Zag-1

Mazwa: IFirma zagraniczna 1

Opiis: kKontrahent zagranicznw 1

Adres: Adres Ifu:untrahenta
zagranicznego 1

2 S

Telefon: I

Kraj: ||:.ﬁ.E=]| Aden

Alkualizuj

Rysunek 207 SuperUser — Kontrahenci — Lista — Nowy kontrahent zagraniczny — Edycja danych kontrahenta
— Dane kontrahenta zagranicznego — Komunikat
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Edycja danych kontrahenta

Dane kontrahenta zagranicznego

Kontrahent usuniety pomysinie

Mazwa skrocona; |

Mazwa: I

Opis:

adres:

K13 I 2

Telefon: I

Kraj: ||{F'L]| Palska

Diodaj

Rysunek 208 SuperUser — Kontrahenci — Lista — Nowy kontrahent krajowy — Edycja danych kontrahenta —
Dane kontrahenta zagranicznego — Usun — Komunikat
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3.3. SuperUser — Kontrahenci — Lista —
Wyszukiwanie kontrahenta — Szukaj

Szukaj — umozliwia wyswietlenie listy zdefiniowanych kontrahentow na podstawie
wypetnionego jednego lub wigcej pol (dostaniemy liste¢ kontrahentéw, ktérzy odpowiadaja

wyspecyfikowanym kryteriom), sprecyzowanie szukania moze si¢ odby¢ po rodzaju kontrahenta:

» Krajowy

» Zagraniczny

Wyszukiwanie kontrahenta

Mazwa skrocona; |

MNazwa: I
e
Opis: j
-,
MIF: I
Regon: |

Rodzaj: I - I

Zagraniczn

Rysunek 209 SuperUser — Kontrahenci — Lista — Wyszukiwanie kontrahenta — Szukaj (Ekran podstawowy)

Szukaj

Wszystkie pola w formatce wyszukiwania dziataja na zasadzie ,,porownywania poczatku”
oraz jako logiczna suma. Czyli jesli wpiszemy w polu ,,Nazwa skréocona”: ,,T” a w pole ,,NIP”:
»17, to otrzymamy listg¢ kontrahentéw o nazwach zaczynajacych si¢ od litery ,,T” i NIP-ach
zaczynajacych si¢ od ,,17.

Jesli nie wprowadzimy zadnego pola otrzymamy pelna list¢ kontrahentow.
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Lista kontrahentow

Moy kontrabent krajowy B Mowsy kontrahent zagraniczns

Brak kontrahentow

Waberz

Rysunek 210 SuperUser — Kontrahenci — Lista — Kontrahenci — Szukaj — Brak kontrahentéw

Lista kontrahentow

Mowey konkrahent krajose: Moy kontrahent zagraniczmy

I T S N N T

Frma Firma PSzu 5560005293 Krajowy [=] Akeja

2. Zagraniczna Firma zagraniczna Zagraniczry Bkcja

Rysunek 211 SuperUser — Kontrahenci — Lista — Kontrahenci — Szukaj (Ekran podstawowy)

Po wskazaniu myszka na ikong w kolumnie ,Akcja” uzyskujemy dostep do

rozwijalnego menu:

» Edycje kontrahenta

> Usun kontrahenta
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Lista kontrahentow

Moy konkrabent krajowe, Moy konkrahent zagraniczny

I T N T e T

Frma Firma PSzu 5560005293 Edvtuj kontrahenta . Akrja

b Zagraniczna Firma zagraniczna E=li kEEE.rEhETt?. Akrja

Wstecz

Rysunek 212 SuperUser — Kontrahenci — Lista — Szukaj — Kontrahenci — rozwijane menu

3.3.1. SuperUser — Kontrahenci — Lista — Szukaj — Edytuj
kontrahenta

Wybierajac pozycje menu ,,Edycja kontrahenta” przejdziemy do formatki: ,.Edycja

danych kontrahenta” (opisana wczesniej)

Po wprowadzeni zmian w danych kontrahenta nalezy uzy¢ przycisku ,,Aktualizuj”.

3.3.2. SuperUser — Kontrahenci — Lista — Szukaj — Usun
kontrahenta

Wybierajac pozycje menu ,,Usun kontrahenta” dokonamy skasowania kontrahenta
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Lista kontrahentow

Moy konkrabent krajows Moy konkrahent 2agraniczy

Kontrahent usuniety pomysinie

Brak. kantrahentaw

Wstecz

Rysunek 213 SuperUser — Kontrahenci — Lista — Szukaj — Edycja danych kontrahenta — Usun

3.3.3. SuperUser — Kontrahenci — Lista — Edycja danych
kontrahenta — Rachunki kontrahenta krajowego

Dla kazdego kontrahenta mozna zdefiniowac listg¢ jego rachunkow. Dostep do rachunkow

uzyskujemy wybierajac zaktadke ,,Rachunki kontrahenta krajowego’.

Formatka oprécz prezentacji listy rachunkéw umozliwia ich usuwanie oraz dodawanie

nowych.

Edycja danych kontrahenta

Dane kontrahenta krajowego Rachunki kontrahenta krajowego

Mazwa skracona: Firma

Mazwa: Firma P5zu

Brak zdefiniowanych rachunkow krajowsch

| ]

Rysunek 214 SuperUser — Kontrahenci — Lista — Szukaj — Rachunki kontrahenta — Edycja danych
kontrahenta (Ekran podstawowy)
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Pole ,,Numer rachunku” jest obowiazkowe do wypetnienia (*).

Edycja danych kontrahenta

Dane kontrahenta krajowego Rachunki kontrahenta krajowego

Rachunek dodany pomysinie

Mazwa skracona: Firma
Mazwa: Firma P5zu

231500 10358 7110 3000 5357 0004 Konko podskawowe Firmy (=] akcia

| ¢

Rysunek 215 SuperUser — Kontrahenci — Lista — Szukaj — Rachunki kontrahenta — Edycja danych
kontrahenta — Dodaj

Edycja danych kontrahenta

Dane kontrahenta krajowego Rachunki kontrahenta krajowego

Mazwa skracona: Firma

Mazwa: Firma P5zu
23 1500 1035 7110 3000 5357 0000 konko pndstav{ Usury rachunek <] Akcja

2. 89 1010 1023 2613 9510 0000 o000 ROR Akcia

-
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Rysunek 216 SuperUser — Kontrahenci — Lista — Szukaj — Rachunki kontrahenta — Edycja danych
kontrahenta — Usun rachunek

Edycja danych kontrahenta

Dane kontrahenta krajowego Rachunki kontrahenta krajowego

Rachunek usuniety pomysinie

Mazwa skrocona:

Frma
Mazwa: Firma P5zu
89 1010 1023 2613 9510 0000 0000 . Akicia

| c

Rysunek 217 SuperUser — Kontrahenci — Lista — Kontrahenci — Szukaj — Rachunki kontrahenta — Edycja
danych kontrahenta — Usun rachunek — potwierdzenie usunigcia

3.2. SuperUser — Kontrahenci — Nowy kontrahent
zagraniczny

Wybierajac przycisk ,,Nowy kontrahent zagraniczny” przechodzimy do formatki ,,Edycja

danych kontrahenta — Dane kontrahenta zagranicznego”
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Edycja danych kontrahenta

Dane kontrahenta zagranicznego

Rachunki kontrahen

Kontrahent dodany pomysinie

Mazwa skrocona; IZagraniczna

MNazwa! IFirma Zaqgraniczna

Opis: Dodatkawy opis

Adres; Adres

K13 K 2

Telefon: |teIeF|:|n

kraj: | (PL) Palska

Akbualizuj

Mowey konkrahent

Anuluj

Rysunek 218 SuperUser — Kontrahenci — Lista — Kontrahenci — Nowy kontrahent zagraniczny — Edycja
danych kontrahenta — Dane kontrahenta zagranicznego — potwierdzenie dodania

Po dodaniu kontrahenta dostgpne sa kolejne przyciski:

» Aktualizuj — zatwierdza modyfikacje danych
» Usun

» Nowy kontrahent
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Edycja danych kontrahenta

Dane kontrahenta zagranicznego

Mazwa skrocona; IZagraniczna

Mazwa: IFirma zagraniczna

Opis: Codatkowy opis dokwczgoy Firmy

adres: Adres

S 3 R 5

Telefon: IteleFDn

kraj: | (PL) Palska
Akbualizuj Mowey konkrahent

Rysunek 219 SuperUser — Kontrahenci — Lista — Kontrahenci — Nowy kontrahent zagraniczny — Edycja
danych kontrahenta — Dane kontrahenta zagranicznego — potwierdzenie modyfikacji
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Edycja danych kontrahenta

Dane kontrahenta zagranicznego

Kontrahent usuniety pomysinie

Mazwa skrocona; |

Mazwa: I

Opis:

adres:

S 3 R 5

Telefon: I

Kraj: ||{F'L]| Polska
I:ZI|:||:|.E|j

Anuluj

Rysunek 220 SuperUser — Kontrahenci — Lista — Kontrahenci — Nowy kontrahent zagraniczny — Edycja
danych kontrahenta — Dane kontrahenta zagranicznego — potwierdzenie usunigcia

Po dodaniu danych kontrahenta nalezy przypisa¢ mu rachunki

Edycja danych kontrahenta

Dane kontrahenta zagranicznego

Rachunki kontrahenta zagranicznego

Mazwa skracona: Zagraniczna
Mazwa:

Firma zagraniczna

Brak zdefiniovwanych rachunkow zagranicznych

Anuhuj
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Rysunek 221 SuperUser — Kontrahenci — Lista — Kontrahenci — (Szukaj) — Lista kontrahentow (Edycja
danych kontrahenta) — Edycja danych kontrahenta (Rachunki kontrahenta zagranicznego) (Ekran
podstawowy)

Edycja danych kontrahenta

Edycja rachunku zagranicznego -

Mazwa skracona: Zagraniczna
Mazwa: Firma zagraniczna
Mumer rachunku: *
=]
Opis:
=
Mazwa banku;
=]
Adres banku:
=

SWIFT: I =

Kraj: | (AE) Aden

Kl

Bank posredniczaoy: I

Adres banku pofredniczacego:

K

Mumer rachunku w banku posredniczgowm: I

Rysunek 222 SuperUser — Kontrahenci — Lista — Kontrahenci — (Szukaj) — Lista kontrahentow (Edycja
danych kontrahenta) — Edycja danych kontrahenta (Rachunki kontrahenta zagranicznego) — Dodaj (Ekran
podstawowy)

Pola ,,Numer rachunku” i ,SWIFT” sa obowiazkowe do wypelnienia (*).
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4. SuperUser — Bezpieczenstwo

Bezpieczenstwo — grupa funkcjonalnos$ci umozliwiajacych zarzadzanie bezpieczenstwem

operacyjnym (administratora firmy).

Menu: Bezpieczenstwo udostepnia:

Bezpieczenstwo

Kryteria podpisow

Zmiana hasta

Rysunek 223 SuperUser — Bezpieczenstwo (menu)

Kryteria podpisdéw

Typy dokumentow

>

>

» Typy raportéw
» Certyfikaty
>

Zmiana hasta

Opisane szczegdtowo ponizej.

4.1. SuperUser — Bezpieczenstwo — Kryteria
podpisow

Kryteria podpisow — umozliwia zdefiniowanie kryteriow podpisu dla zlecen. Kryterium,
to warunek logiczny (bedacy rownocze$nie zestawem warunkdéw nizszego rz¢du), ktoéry musi by¢

spetniony, aby zlecenie zostalo uznane za autoryzowane.
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Uzytkownik definiuje w tej zaktadce nazwg kryterium oraz okresla warunki nizszego

rzedu dla podpisow, przy ktorych kryterium jest spetnione.
Natomiast powiazanie kryterium z rachunkiem odbywa si¢ poprzez zaktadke Rachunki.

Kryteria podpisu

do poczt -
EE — | N o ¢

jeszczewyzsze

najwyzsze Opis: IF‘Ddg!a 1y o
podstarowe

poduyzseone Diodaj Zriier
proste

[

Aktualna grupa uzytkownikow Wybrana grupa uzytkownikdw -
logiczny Wymagana ilosc podpisa Wymagana ilosc podpisow
Test2 1 Testz -] L 1=
I Test3 1 Test3 | L=
pracownicy prosci z pFACoWNIcY prosci ;l |2_ *

LLIE

Lsuary waranek LUE

Test1 1 Testl | i =

Drodaj warunek T Lsurt warunsk LUB

Dodaj warurek LE

Hasto klucza prywatnego: I *

Wpisz sciezke | nazwe do pliku 2 certyfikatem: | Przeglada... I

Rysunek 224. Pocztowy 24 Biznes - SuperUser - Bezpieczenstwo - Kryteria podpiséw

Jak dziata kryterium?

Kryterium jest okreslane przez alternatywe wielu warunkow nizszego rzedu, (tzw
"warunki LUB"), w ramach, ktorych uzytkownik moze zdefiniowa¢ podrz¢dne wobec nich
reguty dotyczace podpisow, ktére musza by¢ rownocze$nie spelnione (to tzw. "warunki 1",
podrzedne wobec "warunkéw LUB”, okreslajace ilos¢ podpisOw powiazana z grupa

uzytkownikow).
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Aby kryterium bylo spetnione, musi by¢ spetniony, co najmniej jeden ,,warunek LUB” zawarty

w tym kryterium.

Aby speti¢ ,,warunek LUB” nalezy speli¢ wszystkie ,,warunki I’ wchodzace w skiad tego

warunku LUB.

Przyktad:

Na oknie powyzej wida¢ kryterium okreslone przez 2 ,,warunki LUB”, przy czym w sktad

pierwszego wchodza 3 ,,warunki I, w sktad drugiego - tylko ,,1 warunek I”.

Taka definicja oznacza, ze aby speti¢ kryterium nalezy albo speli¢ 1-szy ,,warunek LUB”
(czyli w naszym przyktadzie zgromadzi¢ rownoczesnie 1 podpis z grupy fest2, 1 podpis z grupy
test3 1 2 podpisy z grupy pracownicy prosci), albo speti¢ 2-gi ,,warunek LUB” (czyli po prostu
zgromadzi¢ 2 podpisy z grupy testl).

Aby stworzy¢ nowe kryterium Uzytkownik w gornej czesci okna wpisuje nazwe 1 opis
kryterium. Nazwa jest dowolnym unikalnym identyfikatorem, natomiast w polu ,,opis”

sugerujemy wpisanie dodatkowych informacji mogacych poméc w uzytkowaniu kryterium.

Nastepnie nalezy nacisna¢ przycisk .

Po zdefiniowaniu nazwy i opisu SuperUser ma mozliwo$¢ okreslenia ile i jakich (z jakiej grupy

uzytkownikoéw) podpiséw potrzeba, aby spetlni¢ kryterium, czyli definiuje ,,warunki LUB”

Diodaj warunek T

Diodaj warurek LLE

(przycisk ) 1 wchodzace w ich sktad ,,warunki I’ (przycisk

Uzytkownik ma réwniez mozliwo$¢ usuwania warunkéw obydwu typow (poprzez przyciski

Lsury warunek LUE [ Usur
ey |

Zatwierdz

Aby zatwierdzi¢ zmiany w kryterium nalezy przycisnaé przycisk oraz autoryzowac

si¢ za pomoca certyfikatu.

Zaktadka Typy dokumentow
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r 99

W zaktadce ,,Typy dokumentow” Uzytkownik SuperUser ma mozliwo$¢ zdefiniowania wielu

atrybutow dokumentow tz. ‘Typoéw dokumentow’.

Typy dokumentow

zelewy zagraniczne 4-| - 2
Mazwa: |prze|ewy Zagraniczne

place pozostate
place prezesdow

Opis: |zagranir_zne

=l

Nazwa grupy Opis grupy

T [T computerland clowey

I [C grupatestowa TESTOWYOPIS

[T [T kasjerzy_glowni sami glowni kasjerzy

I [T kasjerzy_glowni sami glowni kasjerzy

T [T pracownicy prosd WSZYSCY pracownicy

I [T pracownicy progd WSZYSCy pracownicy’55s
El Testl

F [ Testl

jannmowak (71051200378) Jan Mowak

Rysunek 225. Pocztowy 24 Biznes - SuperUser - Bezpieczenstwo - Typy dokumentéw

Zdetiniowane atrybuty moga zosta¢ wykorzystane podczas tworzenia przelewoéw do
ograniczenia dostgp 1 udostgpniania informacji zawartych w okreslonych paczek przelewow

tylko dla wybranej grupy pracownikow.

Definiujac ‘Typ dokumentu’ okreslona zostaje nazwa typu, oraz opis. Podana nazwa

bedzie dostgpna na liscie wyboru typéw dokumentéw podczas tworzenia paczek przelewow.

Po okresleniu nazwy typu dokumentu nalezy zaznaczy¢ grupg pracownikow (zaznaczajac
odpowiedni check box), ktorzy maja mie¢ dostgp do dokumentéw z przypisanym okreslonym

typem dokumentu.
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4.2. SuperUser — Bezpieczenstwo — Typy
dokumentow

4.3. SuperUser — Bezpieczenstwo — Typy raportow

Typy raportow — przedstawia wszystkie dostgpne typy dokumentow, kanat za pomoca,
ktorego sa dystrybuowane, oraz, w przypadku dokumentéw przesylanych za pomoca kanatu

»Internet”, list¢ uzytkownikéw upowaznionych do odbioru dokumentu.

4.4. SuperUser — Bezpieczenstwo — Certyfikaty

Opis 1 funkcjonalno$¢ zgodna z opisem CHB — System — Certyfikaty

4.5. SuperUser — Bezpieczenstwo — Zmiana hasta

Opis 1 funkcjonalno$¢ zgodna z opisem CHB — System — Zmiana hasta

5. Super User — System

Zawiera funkcje wspomagajace uzytkowanie systemu.

Menu: Bezpieczenstwo udostgpnia:

System

Korespondencja

Skraty uzytkownika

Rysunek 226 SuperUser — System (lewe menu)

» Korespondencija

> Skroty uzytkownika
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opisane szczegolowo ponizej.

5.1. SuperUser — System — Korespondencja

Opis 1 funkcjonalno$¢ zgodna z opisem CHB — System — Korespondencja

5.2. SuperUser — System — Skroty uzytkownika

Opis 1 funkcjonalno$¢ zgodna z opisem CHB — System — Skroty uzytkownika
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