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1. Lista rachunkéw

Lista rachunkow prezentuje wszystkie rachunki, do ktorych Uzytkownik uzyskat dostep.
Ekran prezentuje rachunki z uwzglednieniem podziatu rachunkéw na indywidualnie
definiowane przez Uzytkownika grupy. W nagitéwku opisujgcym grupe znajduje sie
informacja o nazwie grupy nadanej przez Uzytkownika oraz o ilosci rachunkéw zawartych w
grupie.

= druga Ilosc rachunkow w grupie: 1

Po kliknieciu na ikone prezentowana jest informacja dotyczaca zsumowanych sald i
obrotéw na wszystkich rachunkach grupy w podziale na waluty.

| Waldta | Saldo | Dostepne
| PLN(LY | 0,00 | 43,38

Do kazdego rachunku Uzytkownik moze dotgczy¢ swdj wtasny, widziany tylko przez siebie
opis. Klikajagc na numer prezentowana jest informacja o danych szczegdétowych wybranego
rachunku (o danych witasciciela, opisie rachunku, dostepnych $rodkach, saldzie, operacjach
na rachunku dla zadanego zakresu dat).

Wiasciciel HNRKHHHHHHHKHHHHHHEKK...

20 1320 1117 2041 5413 2000 0001

PLM 0,00 43,38
Opis rachunku ; i

Klikajgc na ikone umieszczong z prawej strony rachunku Uzytkownik moze uzyskac
informacje o operacjach na wybranym rachunku oraz autoryzowac zlecenia ptatnicze z
kanatu VideoTel.



Lista rachunkdw

Rachunki biezace

&) druga IlosE rachunkow w grupie: 1

Mumer rachunku Y¥aluks Saldo Dostepne

Dokumenty
Wihasciciel: HEHHHKHHHNHHHKHE transakcyjne
Przel ¥
501320 1117 2041 8418 2000 0001 At 0,00 43,38
Folder dokurnentdv

Operacie

pierwsza IlosE rachunkow w grupie: 1

Szczegoty rachunku
Systemowa Ilosc rachunkow w grupie: 2

Lokaty
Mumer rachunku lokaty m
AZ Lokataf2 5,00%

1 rak 8,34 [PLN]

05 1320 1117 2041 7264 2000 0001 e e

Al rozszerzony opis gqazws Lokata Al 3,50%

02 1320 1117 2041 7394 2000 0001 12 miesiecy 100,00 [PLN]
Opis rachunku nadany przez pracownika 01-01-2009 31-12-2009

Al DFO5-001600 3,50%

Z migsigre 33,00 [PLN]
021320 1117 2041 7394 2000 0003 B1-15.5059 161 2610
A2 DFO9-001067F 6, 00%

99 1320 1117 2042 4927 1234 5678 . ... - 10.000eLH]

Al DFO9-001067 &, 0%

87 1320 1117 3180 6965 4000 0444 ] 32,00 [PLN]

Al DFO9-001067 &, 00%s

87 1320 1117 3180 6965 4000 0445 e 2,00 RLH]

2. Lista operacji

Historia rachunku prezentuje zestawienie operacji na wskazanym rachunku dla wybranych
kryteridw. Kryterium tym moze by¢ zakres dat, liczba ostatnich operacji lub okreslona liczba
dni wstecz. Mozna réwniez wyswietlaC wytgcznie operacje danego typu (obcigzenie lub
uznanie) i operacje dla zadanego zakresu kwot.



Mazwa grupy: Idruga (1 ;I

Operacje

Murner rachunku: ISEI 1320 1117 2041 8415 2000 0001 [PLM] LI

Pokasz filtr operacji

Crukui: I:"_Ehf Eksport do Formatu MTS40: M@dﬂ

Mumer rachunku: 5013201117 2041 8418 2000 0001 [PLN]
Opis:

llosE operacii przy zadanvch krvteriach 2
SUma wWpkon; 128,24
Suma obciggen: 0,00
Chraoky: 128,24

Data
ksiegowania

Mumer rachunku i nazwa drugiej strony
operacji

o o a0 o e A,

11-05-2009
WA .
1. 30,03 POF
11-05-2009 06 1320 0019 0000 0400 9000 DOO1
B
11-05-2009 R R
Z, 20418418-27106-13101-0 98,21 @
11-05-2009 S

e,

Jest rowniez mozliwe wykonanie wydruku listy operacji w formacie PDF.
3. Grupy rachunkoéow

Lista grup rachunkéw umozliwia zarzadzanie grupami rachunkéw i rachunkami w grupach.
Uzytkownik moze z poziomu tej listy tworzy¢ i zmienia¢ nazwy grupy rachunkéw, a takze
przypisywac rachunki do grupy. Celem grupowania rachunkoéw jest zwigekszenie wygody
pracy dla Uzytkownikéw systemu. Aby zmieni¢ nazwe grupy nalezy wybrac grupe na liscie
po lewej stronie okna, nastepnie wpisa¢ nowg nazwe grupy do pola edycyjnego i wybrac
‘Aktualizuj’.



Grupy rachunkow

druga ® (1)

pierwsza (1) Mazwa grupy: Idruga *
Podskawowa: 2
Tlmad rachunkdw w grupie: 1

#kbualizuj Rachunki

* - Podstawowa. Tvlko jedna grupa moZe bye podstawowa dla uzytkownika

Zarzadzanie przynalezno$cig rachunkow do danej grupy jest dostepne po kliknieciu na
przycisk ‘Rachunki’.

Grupy rachunkow

Mazwa grupy: druga {Podstawowa)

Ilosc dostepnych rachunkdw: 2

F Wlasciciel: HHHHEHHHHEHHHHEHHHHEHKHH...

o FLM 0,00 7,18
24 1320 1117 2041 0265 2000 0001

F Wlasciciel: HHHHENHHHEHHHHEHHHEHKHR

¥ W PLM 0,00 43,38
50 1320 1117 2041 8418 2000 0001

aktuslizyj  l Anuly

W oknie tym widoczne sg wszystkie rachunki, ale rachunki nalezagce do danej grupy maja
zaznaczony checkbox przed numerem rachunku. Zaznaczenie tego checkbox'u przy
rachunku (a nastepnie wyjscie z okna poprzez ‘Aktualizuj’) powoduje przypisanie rachunku
do grupy. W danym momencie Uzytkownik pracuje w kontekscie wybranej przez siebie grupy
rachunkéw i ma dostep do rachunkéw nalezacych do grupy. W dowolnym momencie
Uzytkownik moze zmieni¢ (wskazac) inng grupe, w kontekscie ktérej bedzie przebiegac jego
dalsza praca z systemem. Uzytkownik ma zawsze, co najmniej jedng dostepnag grupe
rachunkéw (tzw. Grupa Podstawowa). Kazdy rachunek moze by¢ przypisany do wielu grup
réwnoczes$nie.

4. Autoryzacja dokumentéow

Lista dokumentéw pochodzacych z Systemu VideoTel, wymagajacych autoryzacji (majacych
status ,Podp.”). Z poziomu tej listy Uzytkownik moze takie dokumenty przegladac,
podpisywaé, obejrze¢ przelewy wchodzace w skfad dokumentu oraz wykonaé¢ dokument
(czyli przekaza¢ dokument do realizacji w systemie bankowym). Dostep do przegladania
przelewow, podpisywania i wykonywania uzyskujemy po najechaniu kursorem myszy na
znak [=] (,Czynnosc¢”).



transakcjl Status podpisywania Mazwa dokumentu

26-11-2009 12:24 Dokument transakoyiny - preelewy krajowe CZynnoss
1. 2 . ki POF
Internet Podpisany PEliEE el e
Padpisz
26-11-2009 12:01 Dokument transakoyiny - pi YWykonai Czynnoss
2 : L ; Lsur ok
WideoTEL Podpisywany [
Kopiuj do Folderu dok.
26-11-2009 11:54 Dokument transakoyiny - preelewy krajowe CZynnosd
o 1 POE
Internet Miepodpisany PE_1-1_Z0091126

Na oknie zawierajgcym przelewy wchodzgce w sktad danego dokumentu mozna zobaczy¢
dane szczegodtowe wszystkich przelewéw w dokumencie.

Lista transakcji zawartych w dokumencie

Murmer rachunlku 5013201117 2041 8418 2000 0001 [PLN]
Dostepne 43,38 PLN
Opis

Wiasciciel:

Mazwa whasciciela A

Adres whasciciela

Identyfikator dokumentu 48998665
Data rejestracji 02-11-2009 13:12
Mazwa dokumentu hd
Identyfikator firmy/klienta adm_rom-1
Kanat Internet
Typ transakcji Dokurment transakcyiny - przelevsy krajome
i# Ilosc transakcji w dokumencie 1

Lista transakcji zawartych w dokumencie

Data wyk. Mazwa odbiorcy Tytulem Kwota

1, - Rachunek Whasny 532 35,00 PLN

Na oknie stuzgcym do podpisywanie dokumentéw uzytkownik oprécz podpisania dokumentu
moze obejrzec liste osob ktore juz dokument podpisaty, jak réwniez obejrze¢ przelewy oraz
rozkodowany plik zrédtowy dokumentu przestany z aplikacji VideoTel.



Wysianie dokumentu do realizacji

Mumer rachiunku 5013201117 2041 8418 2000 0001 [PLNM]
Dostepne 43,35 PLN
Opis

Identyfikator dokumentu 48999311
Data rejestracji 19-11-2009 10:55
Mazwa dokumentu PK_11-1_20091119
Identyfikator firmy/klienta adm_rom-1
Kanat Internet
Typ transakcji Dokument transakoyiny - przelewsy krajome
Ilosc transakcji w dokumencie 1

Lista osdab , ktdre juz zautoryzowaly dokument

[# Roman Dembek, 11111111111 19-11-2009 10:56 Inkernet

—_

|Liczha transakcji, ktdre zostang wykonane po wykonaniu dokumentu

|Liczha transakcji, ktore bede oczekiwaly na wykonanie po wykonaniu dokumentu

|Liczha transakcji, kbdre zostang odrzucone po wykonaniu dokumentu

|
|
|Liczha transakcji aktualnie odrzuconych w dokumencie |
|
|

=N I — N — I =]

|Liczha transakcji aktualnie anulowanych w dokumencie

Przynajmniej jedna transakcja zawarta w dokumencie jest prawidlowa i posiada wszystkie
wymagane podpisy.
Teraz poprzez klikniecie przycisku "Wykonaj” moZna przestac dokument do realizacji.
Uwaba
Wszystkie transakcje zawarte w dokumencie zostana wystane do realizacji.
Wszystkie niepoprawne transakcje zostana odrzucone.

Paokaz transakcie

5. Historia dokumentow

Lista wykonanych dokumentow z Systemu VideoTel. Z poziomu tej listy Uzytkownik moze
takie dokumenty tylko przegladaé¢ — nie ma mozliwosci zmiany ich stanu. Uzytkownik moze
rowniez przegladac¢ przelewy wchodzace w sktad poszczegolnych wykonanych dokumentéw.
Na oknie zawierajgcym przelewy wchodzace w sktad danego dokumentu mozna sprawdzi¢
kto podpisat dokument i w jaki sposob (czy z poziomu aplikacji VideoTel , czy z poziomu
WWW), mozna réwniez zobaczy¢ dane szczegétowe wszystkich przelewéw w dokumencie.
W wypadku przelewow odrzuconych niektére informacje sg w kolorze czerwonym.



Historia autoryzacji dokumentow

Lista transakcji zawartych w dokumencie

Mumer rachunku

50 1320 1117 2041 8418 2000 0001 [PLN]

Dostepne 43,38 PLN
Opis
Wiasciciel:
Mazwa whasciciela N
Adres whasriciela
Identyfikator dokumentu 48998876
Data rejesktracji 06-11-2009 15:05
Mazwa dokumentu hfdh
Identyfikator lirmy/klienta adm_rom-1
Kanat Internet
Typ transakcji Dokument transakcyiny - prelewy krajowe
# Tlosc transakcji w dokumencie 1
Brak podpisdw pod dokumentem
Lista transakcji zawartych w dokumencie
Data wylk. Mazwa odbiorcy Tytulem Kwota
1 | E Rachunek YWiasny erk 52,00 PLN

Identyfikator transakcii 48998827

[raka ubwaorzenia 06-11-2009 15:05

Skatus Odrz,

Opis statusuy Cdrzucony

Rachunek odbioroy 24 13201117 2041 0265 2000 0001

BPSA [0, /BYDGOSICE

Rachunek Wilasny
ica 111111111111111111111111
Miasko 222222 22222222222

Mazwa banku odbioroy

Mazwa i adres odbiorcy

Typ adbiorcy Fezydent

Twtitem ert

Tyvp drogi AUTO

Przwczvna Brak wymaganej ilosci podpisow

Anuhj

6. Folder dokumentéow

Folder dokumentéw umozliwia tworzenie oraz przegladanie istniejacych dokumentow
niewystanych do autoryzaciji.

o Kryteria wyszukiwania
Wyszukanie istniejgcych dokumentéw odbywa sie po okredleniu kryteriéw wyszukiwania. W

ramach kryterium mozliwe jest okreslenie rachunku, dla ktérego chcemy przeprowadzic¢
wyszukiwanie, zakresu dat, typu transakcji, typu dokumentu i nazwy dokumentu.



Mazwa qrupy: ]druga (1) ﬂ

Folder dokumentdw

Numer rachunku |50 1320 1117 2041 8418 2000 0001 [PLN] opis =]

10 w| [istopad | [2009 =] [®

Wity Swiet] dokumenty zarejestrowane w okresie ;; E?H ;I iil:atﬂpad ;I IZDD‘?I _:I :».:._:1_

Typ transakaj: | ll

Typ dokumenku: - |

Wirvswiet] dokumenty o nazwie: |

o= wierszy na stronie; |10 vl

Rozwijane menu ,,Nazwa grupy” umozliwia wybranie zdefiniowanej grupy rachunkéw.

Mazwa grupy: idruga (4] ;{

Folder dokumpierwsza (1)
Systemowa (2}
Systemowa - okaty (6) rachurba |50 1370 1117 2041 R418 2000 nAm TREMT Anis =1

Rozwijane menu ,,Numer rachunku” umozliwia wybranie rachunku zdefiniowanego
w obrebie ,,Grupy rachunkéw”.

Murmer rachunku |24 1320
41320 1117 2041 0268 2000 000 T
S0 1320 1117 2041 8415 2000 Q001 [PLM] opis

1117 2041 0265 2000 0001 [PLM] LI

wtvswiet] dokurmenty zareiestrowane w okresie:

Rozwijane menu ,,Typ transakcji”” umozliwia wybranie sprecyzowanego typu dokumentu
transakcyjnego.

Tvp transakcji: | LI

Typ dokumentu: Bk ment kransakoyjny - praelewy krajovwe

Dokument transakoyiny - praglewy ZU5
Dokument transakoyiny - preelewy skarbowe
Diokument bransakoyiny - zatozenie lokaky

Winvswiet] dokumenty o nazwie:

L s B

Tworzone w takim trybie przelewy, sg rejestrowane w dokumencie z nadawanym
automatycznie atrybutem typ dokumentu ,,Publiczny”. Atrybut ,Publiczny” oznacza, ze
dostep pracownikow do dokumentéw z takim atrybutem regulowany jest jedynie dostepem
pracownikéw do uzytych rachunkow. Jezeli pracownik tworzacy dokument nalezy do grupy
pracownikéw, do ktérej przypisano zdefiniowane typy dokumentéw istnieje mozliwosé
wybrania konkretnego typu dokumentu z dostepnej listy. Konsekwencjg takiego wyboru
bedzie ograniczeniem dostepu do utworzonego dokumentu tylko dla tych pracownikéw,
ktérzy nalezgc do grupy, do ktorej zostat przypisany uzyty atrybut ,, Typ dokumentu”.

Typ dokumentu: I vI
Wiy Siet] dokumenty o nazwie: F‘ul:lliczm-' E
A o |keshow




Rozwijane menu ,/loS¢ wierszy na stronie”

jednorazowo dokumentéw (domysina wartosc to 70).

Ilosd wierszy na skronie! |10
5

25
=11

o Lista wyszukanych dokumentéw

umozliwia zmiane ilosci wyswietlanych

Na podstawie okreslonych wczesniej kryteriow wyszukiwania uzyskujemy dostep do listy
dokumentéw nie wystanych do autoryzacji. Z poziomu tej listy mozliwy jest podglad i
modyfikacja dokumentu, wystanie dokumentu do autoryzacji i usuniecie dokumentu.

murmer rachiunku:

Tlast wszystkich dakurmentdw;

Data rejestracji

i £3-11-2009 15:45

2. £3-11-2009 14:11

3 £3-11-2009 14:07

4. 23-11-2009 13:35

5: 23-11-2009 13:21

5013201117 2041 8418 2000 0001 [PLN]

s [1] 2 3 #»

gshh (Publiczry)

Dokurment transakoyiny - preelewy krajowe

sfasFsa (Publiczry)

Dokument transakoyiny - przelewy krajowe

ad (Publiczry)

Mazwa (Typ dokumentu}
Typ transakcji

Diokurnert transakoyiny - Transakcje
Skopiuj
zus1 {Publicz Wslij
1 Lsuri

Cokument transakcwiny - preelewy ZUS

webw (Publiczry)

Diokurment transakcyiny - preelewy skarbowe

s [1] 2 3 »»

14

Czynnosc
Cavnnost
L
£or
Czvnnost
[
PR
CEynnoss
mh
il7
CEynnoss
M
poe
CEyNNoss

b

ey

Stajgc myszkg na ikonie uzyskujemy dostep do menu zawierajgcego dodatkowe funkcje:
- Przelewy — wyswietla przelewy zawarte w dokumencie, umozliwia dodanie
przelewu i wystanie dokumentéw do autoryzacji,
- Wyslij - wystanie dokumentéw do autoryzacji,
- Usun — usuniecie dokumentu z zawartymi przelewami.
Po wskazaniu myszkg na ikone [ rozwinieta zostaje informacja opisujgca ,llo$¢ przelewow
w dokumencie ” i ,Liste przelewow zawartych w dokumencie”.

10



e Struktura dokumentu

Okno zawiera podstawowe informacje opisujgce dokument (rachunek, saldo na rachunku,
data rejestracji, nazwa dokumentu, kanat, typ transakcji) oraz ilos¢ przelewéw w dokumencie
i szczegodtowe dane przelewow zawartych w dokumencie.

Lista transakcji

Murner rachunky
Dostepne

Opis

Wiasciciel:
Mazwa whasciciela

Adres whasriciela

Identyfikator dokumentu
Data rejestracji

Mazwa dokumentu
Identyfikator firmy klienta
Kanat

Typ transakcji

# IlosE transakcii w dokumencie

Lista transakcji zawartych w dokumencie

Data wyk.

1. B! 23-11-z009

Mazwa odhiorcy

Fundusz pracy i FG3P

5013201117 2041 8418 2000 0001 [PLN]
43,38 PLN

A R

491

23-11-2009 13:35

Zusl

adm_rarm-1

Inkternet

Dakument transakoviny - praglewsy 215
1

Tytulem Kwota Czynnosc
CEynnos:
- 1211,00PLN i
POF

Do szczegétowych danych przelewdw uzyskujemy dostep po wybraniu myszkg ikony E na

liscie przelewow.

Lista transakcji zawartych w dokumencie

Data wyk. MNazwa odhiorcy

1. = 23-11-2009 Fundusz pracy i F&@sP

Identyfikator transakcji
Daka ubworzenia

Rachunek odbiorow

Mazwa i adres odbiorcy
Mazwa skracona lub nazwisko i imie ptatnika
MIP ptatnika

Twp drugiego identyfikatora
Drugi identwFikator pratnika
Twp wptaky

Murmer deklaracii

Deklaracia

Tytutem MadkyFikuj Czynnosc

Diodaj kopie Czynnost

IJsun '.:"_E".:

492

23-11-2009 13:35
731010 1023 0000 2613 9530 0000
Fundusz pracy i FGSP
PSzu

Saa0005293

(P PESEL

S1021803417

(3} sktadka za jeden miesigc
o1

102009

11



Stajac myszkg na ikonie przy opisie przelewu rozwiniemy dodatkowe funkcje:
- Modyfikuj — umozliwia edycje przelewu zawartego w dokumencie,
- Dodaj kopie — wykonanie kopii biezacego przelewu ( z mozliwoscig edycji ) do
dokumentu,
- Usun — usuniecie przelewu z dokumentu.

Wybierajac myszka ikone i) zapiszemy we wskazane miejsce plik w formacie PDF
zawierajacy ,wydruk transakcji przygotowanych na rachunku ...”. Wybierajac przycisk ,Dodaj
Przelew” w dolnej czesci okna uzyskujemy mozliwos¢ dodania do dokumentu kolejnego
przelewu. Wybierajac przycisk ,Wyslj” w dolnej czesci okna wysytamy dokument do
autoryzacji.

7. Przelew krajowy
Edycje przelewu krajowego rozpoczyna sie od wyboru danych beneficjenta. Wybér

dokonywany jest z listy rozwijalnej po wybraniu radiobutton’u: ‘Zarejestrowany’. Po wyborze
istnieje mozliwosc¢ edycji podpowiedzianych danych.

{ Mowey (@ Zarejestrovwany

Murner rachunkuo: |23 1020 1097 0000 710z 0049 6655 *

Mazwa: |F‘SELI i
Cdbiorca:

Llica: lD’ruga 215

kod pocztowey, miasto: II:IIII-ElSI:IJ Warszawa

Rezydent: [+

[T Zarejestruj jako nowego kontrahenta

Po wybraniu radiobutton’u ,Nowy”, pracownik moze wpisa¢ dane beneficjenta recznie.
Nastepnie nalezy wypetni¢ wszystkie wymagalne pola edytowanego formularza (pola
wymagalne oznaczone sg znakiem gwiazdki *)

12



{7 Mowy o Zarejestrawany

{pszL |

Mumer rachunko: I23 1020 1097 0000 7102 0049 6653 | *

Mazwa: IF‘SZLI *
Odbiorca:

Ilica: |D+uga 215

kod poczbawey, miasko: IEIEI-QSEI, Warszawa

Rezydent: [

[ Zareiestruj jako nowego kontrabenta

| =l
Tytutem:
_\:_I *
krwwaka: L:li Jl «H FLM
SOREMET: [~

[ Datawykonania: |20 ] [listopad x| [2009 =]

Po zakonczeniu edyciji, przelew zostaje zapisany w wskazanym dokumencie i po wybraniu
przycisku "Zatwierdz" nastepuje zakonczenie edycji danej transakciji.

8. Przelew ZUS

Edycje przelewu ZUS rozpoczyna sie od wyboru numeréw rachunkow ZUS. Dostepne
rachunki umieszczone sg na liscie rozwijanej - wybér rachunku uzalezniony jest od rodzaju
optacanej sktadki tj. ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, FPIFGSP.

83101010230000261395100000 — Ubezpieczenie Spoteczne
78101010230000261395200000 — Ubezpieczenie Zdrowotne

7310101023000026 1395300000 — Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych.

Mumer rachunka ZUUS: |73 1010 1023 0000 2613 9530 0000 Fundusz pracy i FGSP = |

Drata wvkonania;

Kwaka:

g3 1010 1023 0000 2613 9510 0000 Ubezpieczenie spoleczne
== =7 FLI

)

Typ wptaky: II{S]I sktadka za jeden miesige ;l

Mumer deklaracjis I *
Ceklaracja: |1III "'I |2I:II:I‘3 vI

Nastepnie nalezy wypetni¢ wszystkie wymagalne pola edytowanego formularza ( pola
wymagalne oznaczone sg znakiem gwiazdki *’)
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Mumer rachunku Z115: !.'-"3 1010 1023 0000 2613 9530 0000 Fundusz pracy i FGSP ﬂ
Data wykonania: |2EI | Ilistu:upau:l | IZEIEI'.:J | [
Kinoka: l;ll JI 2 _.j PLM
Typ wiptakw: il{S]l sktadka za jeden miesige _1:]

Mumer deklaracii: i *
Deklaracja: !1EI vl lZEIIZIL:J vI

Data wykonania — zZgdana data realizacji przelewu;
Kwota — kwota transakcji w PLN;
NIP ptatnika — numer NIP bez znakow rozdzielajgcych (kresek);
Typ drugiego identyfikatora — z rozwijanej listy nalezy wybra¢ rodzaj dokumentu, ktérego
numer ma zosta¢ wpisany do kolejnego pola:
e R, gdy ptatnik jest osobg prawng lub jednostkg organizacyjng, nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ale posiadajgcg REGON,
e P, gdy ptatnik jest osobg fizyczna, posiadajacg numer PESEL.
Jezeli ptatnik nie posiada zadnego z podanych numeréw: PESEL lub REGON, woéwczas
wpisuje cyfry:
e 1 -dla dowodu osobistego,
e 2 -dla paszportu.
Drugi identyfikator ptatnika — w tym polu nalezy wpisaé numer dokumentu, odpowiadajacy
wybranemu typowi drugiego identyfikatora. W przypadku wyboru dowodu osobistego lub
paszportu, dodatkowo przed numerem powinien by¢ zamieszczony numer serii danego
dokumentu.
Typ wpftaty — w tej opcji, z rozwijanej listy nalezy wybra¢ odpowiedni tytut wptaty do ZUS:
o D - jezeli ptatnik wptaca optate dodatkowa, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych,
o E - jezeli wptata dotyczy kosztow egzekucyjnych,
e A —jezeli ptatnik wptaca optate dodatkowa, o ktérej mowa w art. 47 ust. 10c ustawy z
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeh spotecznych,
e M - jezeli wplata dotyczy sktadki za okres dtuzszy niz jeden miesigc (w tym réwniez
sktadki z naleznymi odsetkami za zwtoke),
e S - jezeli wplata dotyczy sktadki za jeden miesigc (w tym réwniez sktadki z naleznymi
odsetkami za zwioke),
e T - jezeli pfatnik uzyskat zgode ZUS na odroczenie terminu pfatnosci,
e U - jezeli ptatnik dokonuje wptaty w ramach uktadu ratalnego, udzielonego przez
ZUS.
Numer deklaracji —nalezy wpisa¢ kolejny numer deklaracji ZUS dla danego okresu.
Deklaracja —z listy rozwijalnej nalezy wybra¢ odpowiedni miesigc i rok.
Nr decyzji/umowy/tytutu wykonawczego - nalezy wpisa¢ numer decyzji o natozeniu
dodatkowej optaty, numer tytutu wykonawczego, numer decyzji/fumowy o odroczeniu terminu
ptatnosci sktadek lub numer decyzji/lumowy, na podstawie, ktorej ptatnik sktadek uzyskat
uktad ratalny.
Po zakonczeniu edycji, przelew zostaje zapisany w wskazanym dokumencie i po wybraniu
przycisku "Zatwierdz" nastepuje zakonczenie edycji danej transakgciji.

9. Przelew do Urzedu Skarbowego

Edycje przelewu US rozpoczyna sie od wyboru numeru rachunku urzedu skarbowego.
Wybér rachunku dokonywany jest z udostepnionej bazy wszystkich rachunkéw US.
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{* Urzgd Skarbovey € Inny organ podatkowe

Miasto organu podatkowego: l.ﬁ.leksandn:'uw kLijaniski _vJ

Mazwa arganu podatkowena: iLIrzau:I Skarbioe

Symbol Formularza: I AkiC - I

rumer rachunku organy podatkowego: !98 1010 1073 0024 1122 2200 0000 ﬂ

Nastepnie nalezy wypetni¢ wszystkie wymagalne pola edytowanego formularza (pola
wymagalne oznaczone sg znakiem gwiazdki *).

Kiwata; ._1|| | «E piy
Data wykonania; IZEu ;I Ilistnpad ;! |2IZIEI'3 ;1 JDI“'ﬂ-

Okresrak, tvp, numer); | ||:r~'1]| rigsiac ;i |

Symbol formularza: |akC

Identyfikacia zobowigzania: |

{7 Mowy (% Zarejestrowany IF‘SZLI vi

Mazwa ptatnika: [PSZU *
Huga 2/ 5 _:I
fdres phatnika: 100-950, Warszawa
Phatnik ;I
Typ identyfikatora ptatnika; |I{N]| I __:i

Identyfikator ptatnika: iSBEuEIEIEISE'?JS e

[ Zarejestruj nowego pratnika LS

Kwota — kwota transakcji w PLN;

Data wykonania — zZgdana data realizacji przelewu;

Typ identyfikatora ptatnika — z rozwijanej listy mozna wybraé preferowany typ identyfikatora:
NIP, REGON, PESEL, dowdd osobisty, paszport;

Identyfikator pfatnika — identyfikator ptatnika jest numerem identyfikacyjnym, ktoéry nalezy
wpisa¢ zgodnie z typem, wybranym uprzednio w polu Typ identyfikatora platnika.
Identyfikator nalezy wprowadzi¢ bez odstepdédw ani znakéw rozdzielajgcych (kresek). W
przypadku wyboru dowodu osobistego i paszportu nalezy wprowadzi¢ serie i numer
dokumentu tozsamosci;

Okres — nalezy wprowadzi¢ okres, jakiego dotyczy zobowigzanie podatkowe;

Symbol formularza — z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ odpowiedni symbol formularza;
Identyfikacja zobowigzania — nalezy wypetnic, jezeli:

o« Woptata naleznosci wnika z decyzji, postanowienia, tytutu wykonawczego lub innego
aktu organu podatkowego (nalezy wpisa¢ w skrécie rodzaj aktu administracyjnego i
rodzaj naleznosci),

o Wysokos¢ wptaty nie wynika z decyzji, postanowienia, tytutu wykonawczego lub
innego aktu, badz tez okreslonego rodzaju formularza (zeznania, deklaraciji,
informac;ji). Woéwczas nalezy wpisa¢ w skrocie rodzaj naleznosci;

Nazwa pftatnika, Adres — dane adresowe ptatnika;
Po zakonczeniu edycji, przelew zostaje zapisany w wskazanym dokumencie i po wybraniu
przycisku "Zatwierdz" nastepuje zakonczenie edycji danej transakgciji.
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10. Import przelewoéw

Import przelewéw pozwala na wczytanie do sytemu polecen przelewu z plikéw w formatach
akceptowanych przez aplikacje VideoTel. Przed rozpoczeciem wczytywania nalezy wskazac¢
czy importowane beda przelewy krajowe czy zagraniczne, oraz wybraé strone kodowg
odpowiednig dla pliku zrédtowego. Nalezy rowniez poda¢ nazwe dokumentu, ktory bedzie
grupowat wczytane polecenia przelewu.

Przelewy w jednym pliku muszg by¢ tego samego typu. Jesli przelewy po stronie winien
dotyczg r6znych rachunkow, to dla kazdego rachunku zostanie utworzony osobny dokument.
Jesli w wyniku wczytywania polecen przelewu powstanie kilka dokumentéw, to nazwy
kolejnych dokumentéw beda tworzone przez dodawanie do nazwy wpisanej kolejnych
numerow. W przypadku, gdy w pliku wystapig btedy, na ekranie pojawi sie informacja o
numerze linii, w ktorej wystapit btad wraz z jego opisem.

Import przelewow

Tvp dokumentu transakoyinego: |D|:nkumenl: kransakoyiny - praelewy krajowe, ZUS lub Skarbowe :]

Tyvp dokumentu: IF‘uI:uIi-:zn';.f "'I
Strona kodowa pliku; |'-.-'-.-'inu:|u::ws-125[l vi

Mazwa; I e

Mazwa pliku; Przegladay...

11. Zatozenie lokaty

Zatozenie lokaty umozliwia Uzytkownikowi wypetnienie formularza zatozenia lokaty.
Zatozenie lokaty zaczynamy od wyboru rachunku, z ktérego zostang pobrane pienigdze
zasilajgce nowo tworzong lokate.

Mazwa grupy: ||:|ier'.r'.'sza (4 ;l

Zalozenie lokaty

Z rachunku nr: 17 1320 1117 2040 7917 2000 0002 [PLN] = |

117 1390 1117 3040 7917 2000 0002 [PLN]
24 1320 1117 2041 0265 2000 0001 [PLN]
34 1320 1117 20410252 2000 0001 [PLN]
455 1320 1117 2041 0409 2000 0001 [PLN]

Dostepne
srodki: 0,00 PLN

Wiasddel rachunku: 20407917,

Nastepnie wybieramy z listy typ produktu lokaty.

Typ produktu lokaty:

ILOKATY 29M O ZM. % DLA PRZEDSIBIORCEW [24 M; £,00% Zmienne; min: 1 000,00 PLM ] ;I

LOKATY O STA?YM % DLA F‘REEDSIBIORL‘L"‘J’ [7D; 1,20% State; min: 10 000,00 PLN ]
LOKATY O STA?YM % DLA PRZEDSIBIORCEW [14D; 1,35% Stabe; min: 10 000,00 PLN ]
LOKATY O STAZYM % DLA PRZEDSIBIORCEW [21D; 1,45% Stabe; min: 10 000,00 PLN ]

Kolejng czynnoscig jest wybor sposobu dysponowania, (co sie dalej dzieje z pieniedzmi po
uptywie trwania lokaty).

Sposob dysponowania: IKapitaJr pozostaje, kapitalizacja odsetek ;l

1=
Dhugosc okresu: | |Kapitat pozostaje, przelew odsetek na rachunek
Przelew kapitatu i odsetek na rachunek
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Uzupetniamy kwote lokaty (uwzgledniajac min. kwote lokaty).

Kwota lokaty: (| I, = PLN

Mozliwe jest okreslenie daty wykonania (w przypadku, gdy zatozenie lokaty ma by¢
wykonane w przysziosci).

[T Data wykonania: |—' | I::E"‘.'.E: - |2'I- 10 =]

Ostatnig czynnoscig przygotowujacy zatozenie lokaty jest podanie nazwy dokumentu i wyboér
typu dokumentu.

f* Utworz nowy dokument w folderze
{~ Dodaj do istniejgcege dokumentu w folderze

Mazwa dokumentu: I * Typ dokumentu: IF'uI:uIiu:zny vI

Publiceny
Ksiegawi

Przedstawiamy przyktadowo wypetniony formularz zatozenia lokaty (prosze zwrdci¢ uwage,

ze wyglad ekranu zalezny jest od typu produktu lokaty, sposobu dysponowania).

Mazwa grupy: ||:|ier'.r'.'sza (4 ;l

Zalozenie lokaty

Z rachunku nr: 17 1320 1117 2040 7917 2000 0002 [PLN] = |

Dostepne
srodki: 0,00 PLN

Wiasddel rachunku: 20407917 3859:0000000000000000000C

Typ produktu lokaty:
ILOKATY 240 O ZM. %% DLA PRZEDSIBIORCEW [24M; 6,00%: Zmienne; min: 1 000,00 PLM ] ;I

Mazwa produktu lokaty LOKATY 24M O ZM, % DLA PRZEDSI BIORCEW
Oprocentowanie: o,00% Typ oprocentowania: Zmiennes

Okres: 24 miesigce

Kwota minimalna: 1 000,00 PLM Odnawialna

Sposoh dysponowania: IKapita’r pozostaje, kapitalizacia odsetek ;l

Dlugosc okresu: | 24 | miesigce

Kwota lokaty: (| 1000 | = PLN
[T Data wykonania: |—' | I:EE"‘.'.E: | |2E- 10 =]

f* Utworz nowy dokument w folderze
{~ Dodaj do istniejgcege dokumentu w folderze

Mazwa dokumentu: ILOK-EIII 100604 * Typ dokumentu: IF'uI:uIiu:zny vI
I Zatwierdz
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12. Zerwanie lokaty

Zerwanie lokaty umozliwia Uzytkownikowi wypetnienie formularza umozliwiajacego ztozenie
zlecenia zerwanie lokaty. Zrywajac lokate zaczynamy od wyboru numeru rachunku lokaty, na
ktérym jest aktywna lokata.

Mazwa grupy: |pierwsza (4 ;l

Ferwanie lokaty

Mumer rachunku lokaty: IIIIE 1320 1117 2041 7394 2000 0001

Saldo: 100 000,00 PLN 05 1320 1117 2041 7264 2000 0001 [PLN]
Wihascidiel rachunky: 204173937 1320 1117 3180 6965 4000 0444 [PLN]
) 99 1320 1117 2040 7917 4000 0015 [PLN]
Szczegdty lokaty: 02 1320 1199 1320 1117 2042 4927 1234 5578 [FLNM]
99 1320 1117 2042 4927 1234 5679 [PLN]

99 1320 1117 2042 4927 1234 5599 [PLN]

Rachunek zwrotu: |99 1320 1117 2042 4927 1234 5599 [PLN]

Nastepnie wybieramy rachunek zwrotu, (na ktéry zostang przelane pienigdze po zerwaniu
lokaty).

Rachunek zwrotu: | ;|

[T Data wykonania:

17 1320 1117 2040 7917 2000 0002
24 1320 1117 2041 0265 2000 0001

34 1320 1117 2041 0252 2000 0001

Utwarz nowy dokument w folderzd 55 1320 1117 2041 0402 2000 0001

Mozliwe jest okreslenie daty wykonania (w przypadku, gdy zerwanie lokaty ma by¢
wykonane w przysziosci).

[T Datawykonania: |4 || |czerwiec || |2010 =]

Ostatnig czynnoscig przygotowujaca zerwanie lokaty jest podanie nazwy dokumentu i wybor
typu dokumentu.

twarz nowy dokument w folderze

Mazwa dokumentu: I * Typ dokumentu: IP'uI:uIiu:zny vI

Przedstawiamy przyktadowo wypetniony formularz zerwania lokaty.
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Mazwa grupy: Ipierwsza (4 ;|

Zerwanie lokaty

Mumer rachunku lokaty: |Ell 1320 1117 2041 7394 2000 0001 [PLN] Opis rachunku nadany. .. ;l

Saldo: 100 000,00 PLN
Wiasddel rachunku: 20417394419 3:000000000000(
Szczegély lokaty: 02 1320 1117 2041 7394 2000 0001 [PLN]

Rachunek zwrotu: I 17 1320 1117 2040 7317 2000 0002 ;I
[ Datawykonania: |4 = ||czerwiec || [2010 =]

IUtwérz nowy dokument w folderze

Mazwa dokurnentu: |LOK_2E-2IZI 100604 * Typ dokumentu: IF'uI:uIiu:zny vI
I Fatwierdz
13. Zmiana warunkéw
Zmiana warunkow lokaty umozliwia Uzytkownikowi wypetnienie formularza ztozenia zlecenia
zmiany warunkéw lokaty. Zmiane warunkow lokaty zaczynamy od wyboru numeru rachunku

lokaty, na ktorym jest aktywna lokata.

Imiana warunkow lokaty

Mumer rachunku lokaty: IIIIE 1320 1117 2041 7394 2000 0001 [PLM] Opis rachunku nadany. .. _|

3 394 2000 0001 [PLM]  Opis rachunku nadany. ..
99 1320 1117 2040 7917 4000 0019 [PLNM]
99 1320 1117 2042 4927 1234 5678 [PLN]
99 1320 1117 2042 4927 1234 5579 [PLN]
[ Szczegdly lokaty: 02 1320 1199 1320 1117 2042 4927 1234 56599 [PLN]
99 1320 1117 2042 4927 1234 5929 [PLN]

Saldo: 100 000,00 PLN
Wiagciciel rachunku: 204173

Nastepnie wybieramy sposobu dysponowania, (co sie dalej dzieje z pieniedzmi po uptywie
trwania lokaty).

Sposab dysponowania: |Ka|:||ta’r pc'zc'staje kapltallzaqa odsetek

;I

[ Data wykonania: Kapltairpnznstaje przelew odsetek na rachunesk

Przelew kapitalu i odsetek na rachunek

Mozliwe jest okreslenie daty wykonania (w przypadku, gdy zmiana warunkow lokaty ma byé
wykonana w przysztosci).

[T Data wykonania: | } I:zs_ ec 7| |EE- 10 =]

Ostatnig czynnoscig przygotowujacg zmiane warunkéw lokaty jest podanie nazwy
dokumentu i wybor typu dokumentu.

Utworz nowy dokument w folderze
Mazwa dokurnentu: | * Typ dokumentu: IF‘uI:uIiu:zny - I

bliczny
Przedstawiamy przyktadowo wypetniony formularz zmiany warunkow lokaty.

K5| gowi
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Zmiana warunkow lokaty

Mumer rachunku lokaty: |IIIE 1320 1117 2041 7394 2000 0001 [PLN] Opis rachunku nadany. .. ;l

Saldo: 100 000,00 PLN
Wiasciciel rachunku: 2041739441 93000000000000(

Szczegdly lokaty: 02 1320 1117 2041 7394 2000 0001 [PLN]

Sposab dysponowania: |Ka|:|ita’r pozostaje, kapitalizacia odsetek ;l

[ Data wykonania: |—' | I::E"‘.'.E: | IZII-'_E- -]

twarz nowy dokument w folderze

Mazwa dokurmentu: |LOI<.-2m_1EI 100604 * Typ dokumentu: IP'uI:uIiI:zny vI
I Zatwierdz

14. Kursy walut

Lista tabel kursowych umozliwia przeglad wszystkich dostepnych w systemie tabel
kursowych dla wybranego typu (tabela wtasna/NBP) i zakresu dat.

Kursy walut

ratros ey O 3= [ipiec =1 [2009 =] e

do: 1?;' sierpien LI 2009;' (73
Typ tabeli; Il.-v’rasna vI

Klikajgc na identyfikator tabeli otrzymujemy okno zawierajgce liste kurséw poszczegoélnych
walut dla tej tabeli.

Kursy walut

Identyfikator: Tabela kursow nr: 2631
[Daka: 2009-07-07
Typ kabeli; wiasna

T T

100 sl 3,000000 4,000000 1,000000 £,000000 5,000000

Wterz

15. Aktualne kursy

Okno to umozliwia szybki podglad listy kurséw walut z najaktualniejszej tabeli kursowej w
systemie. Dzieki tej funkcjonalnosci Uzytkownik nie musi odwotywac sie do listy wszystkich
tabel kursowych, aby uzyskaé najnowsze kursy - zwieksza to wygode pracy.
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Kursy walut

Identyfikator; Tabela kursow nr: 2631
[Data: 2009-07-07
Tyvp tabeli; wlasna

100 UsD 3,000000 4,000000 1,000000 £,000000 5,000000

16. Certyfikaty aktywne

Lista aktywnych certyfikatbw umozliwia przeglad certyfikatow, ktére moga byé
wykorzystywane przez Uzytkownika do autoryzacji dokumentu. Z poziomu tej listy
Uzytkownik moze réwniez pobraé plik z certyfikatem lub zablokowac¢ certyfikat. Aby pobrac
plik z certyfikatem lub zablokowa¢ certyfikat nalezy najecha¢ kursorem myszy na znak
(,Czynnosc¢”) , co uaktywni menu rozwijalne.

Certyfikaty aktywne

02-11-2009 13:44 400007 02-11-2009 23-10-2011 Cayrnngt
02-11-2009 13:41 400006 02-11-2009 23-10-2011 Coyrnose
25-10-2009 18:11 400005 26-10-2005 L 2ablokuj certyfikat | Caynnnde
23-10-2009 11:57 400003 23-10-2009 13-10-2011 Coynnose
16-07-2009 16:43 100072 16-07-2009 06-07-2011 Cayrnngt

17. Certyfikaty nieaktywne

Lista zawiera dane certyfikatow nieaktywnych. Certyfikaty nieaktywne nie mogg byé uzyte
przez uzytkownika do autoryzacji przelewu. Z poziomu tej listy Uzytkownik moze pobraé plik
z certyfikatem, aktywowaé certyfikat nieaktywny lub usung¢ certyfikat. Aby pobrac plik z
certyfikatem, aktywowac lub usuna¢ certyfikat nalezy najechac¢ kursorem myszy na znak
(,Czynnosc¢”), co uaktywni menu rozwijalne.

Certyfikaty nieaktywne

17-11-2009 15:40 4000048 17-11-2009 n7-11-=n11 Czyvnnoss
Ak
02-11-2009 16:13 400005 02-11-2009 Isur CEynnoss

Aktywacja certyfikatu wygenerowanego po stronie Banku wymaga wskazania pliku z
certyfikatem i potwierdzenia hasta (te same dane, ktére sg wprowadzane przez Uzytkownika
przy generacji zgdania wydania certyfikatu). Certyfikat po aktywacji jest dostepny na liscie
certyfikatéw aktywnych.
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18. Certyfikaty zablokowane

Lista zawiera dane certyfikatow zablokowanych przez uzytkownika. Certyfikaty zablokowane
nie moga byC¢ uzyte przez uzytkownika do autoryzacji przelewu, nie jest rowniez mozliwa
zmiana ich statusu. Z poziomu tej listy Uzytkownik widzi dane takiego certyfikatu oraz moze
pobra¢ plik z certyfikatem.

Certyfikaty zablokowane

Data imporku Data zablokowania Numer seryjny mm

16-07-2009 13:39 20-09-2009 100070 1e-07-2009 0e-07-2011

19. Potozenie certyfikatu

Okno umozliwia wskazanie potozenia pliku z certyfikatem. Po zdefiniowaniu potozenia
certyfikatu system w chwili podpisywania domysinie uzyje tej lokalizacji i nie zada pytania o
wskazanie potozenia certyfikatu. W tym wypadku Uzytkownik podaje jedynie hasto
zabezpieczajgce certyfikat.

Polozenie pliku z certyfikatem
Potozenie pliku:
el
PotoZenie pliku;
&l Ic:'l,admrcum1424.p12
Potozenie pliku:

%]

Aktualizug

20. Nowy certyfikat

Okno umozliwia wygenerowanie zadania certyfikatu oraz przestanie tego zgdania do Banku.
Aby wygenerowaé zadanie certyfikatu nalezy podaé wszystkie dane wymagane w oknie
dane osobowe, a nastepnie nacisna¢ przycisk ,Generuj”.

System poprosi 0 wskazanie pliku na dysku, gdzie zostanie zapisane hasto certyfikatu oraz o
wprowadzenia hasta klucza prywatnego. Po podaniu tych danych przez Uzytkownika system
wygeneruje zadanie wydania certyfikatu i wyswietli je w polu edycyjnym na oknie. Klikajac na
przycisk ‘Wyslij’.

Uzytkownik moze przesta¢ zgdanie wystawienia certyfikatu do Banku. Nastepnie po stronie

Banku Administrator generuje certyfikat, ktéry pojawia sie nastepnie na liscie certyfikatow
nieaktywnych. Uzytkownik moze taki certyfikat aktywowac.
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Hasto klucza prywatnego; I +

Pobwierdz hasto klucza prywatnego; I -

Wpisz Sciggke i nazwe pliku 2 cerkyfikatem: |c:'|,admru:um14244:uszu.p12

GEneryj

Zadanie wydania certyfikatu;

----- BEGIM MEW CERTIFICATE REQUEST----- [
MIIBZTCCAICACSmgZgxFOASEQRYEEATC 1 BvbGShIDEGLy Ay MR EwDmy DO IEwhxY X JzemF3YTET
MBEGA 1LUEE:METWFadZIY Z2tpZ TELMAkGA 1LUEBRMCUE W C TAHBQMYBASTADE IMACGEA 1 LIEChMAMR iy
Eg¥ DY OQFEWsMTExMTE xMTExMTEPMANGA 1 IEEBMGRGYEY b MO wDAYDWQQgEwWShZ 1 hbiCEnzA
]

BgkahkiGawiBAGEFAAOBICAWGYkCgYEAETFSFESIKvUZ=gMY fagalzilsSask SajlHinZ UFMch
[4zchwBSMAOcEEaEBL0br 1 rwiShLelr Rk Buky+T4rQedI4Y g BLekT 8 1DgbsCkm 7 7 ALFIEZ
wuIc+HSIaSdnEw2S+iexuebhml ICETTEEOFKmbTMisRnbCR  IsCawE A8a8aMADGCSqGSIh3DOER
BOUAAIGEAFILGEZ S4By + xR Oz a5 K IIdSiVRETWElzF 24 FiOm AR fxz0Meg J6FMUMsH1 sBe 7o
g¥hosg¥HIEq+OMERSHOH6 145G aPWNIR xmBgSneEY+bizEtR Z9kFhdRwFEL YR It TIdkCEUE)T -
SYSMCUBR3Ea+zgxvLIuRygQnyIZH ;I

21. Zmiana hasta

Okno to umozliwia Uzytkownikowi w dowolnym momencie zmiane wtasnego hasta dostepu.
W celu zmiany hasta na nowe nalezy poda¢ poprawnie hasto dotychczasowe oraz
dwukrotnie wpisa¢ nowe hasto.

Zmiana hasta

Stare hasto I * G
Mowe hasto | * U
Worowad: ponownis | *

Zmiana hasta:

22. Lista uzytkownikow

Listy uzytkownikow z mozliwoscig filtracji uzytkownikéw aktywnych lub nieaktywnych
(dodatkowo uzytkownicy nieaktywni wyswietlani sg w kolorze czerwonym). Z poziomu
wybranego pracownika, po Kkliknieciu ikony ">" dostepne jest menu umozliwiajace
modyfikacje wszystkich atrybutéw zwigzanych z danym pracownikiem. Mozliwe sg
nastepujace akcje:
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Zarzgdzanie uzytkownikami

Akbywny

Migakk iy

admrom i 229
(F Sl
admrom14z4 Foman Dembek, Polna 1)z
(Raman Dembek)
admromi 337 [+] Szczeqdty it MEGEGER
o L
Profile
admrom1537 Rachunki ROBACZEWSKT Al. Jerozolimskie
T ROBACZEWSKT) 150 02-486 Warszawa Polska
Lsuri .
admrom 1674 e TURCWIES Kwiabowa
(BARBARA TURIOWIED)
adrmrom163 Doraka Wasilewska Podzamecze 2

admromi 772
(Aibeaft ]

£

Anna Zarrpcka-Roepecka
{dnna Sarzycka-Srapacka)

Menu Szczegdty: przegladanie informacji o uzytkowniku oraz aktywacja / blokowanie
uzytkownika. Okno umozliwia przegladanie szczegdétowych informacji o uzytkowniku oraz
aktywacje / blokowanie uzytkownika. Na oknie dostepne sg informacje personalne dot.
Uzytkownika, informacja czy jest on aktywny i czy ma dostep internetowy do systemu.
Okno umozliwia réwniez zmiane hasta uzytkownikowi, oraz zmiane przypisania uzytkownika
do profilu funkcjonalnego.

Menu Profile: powigzanie wybranego pracownika z wczesniej zdefiniowanym profilem

Funkcjonalnym. Okno umozliwia przypisanie profilu funkcjonalnego wybranemu
pracownikowi. Profil funkcjonalny okresla funkcjonalno$é, z ktérej pracownik moze korzystag.
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Zarzgdzanie uzytkownilkcami

Loqir: adrmrom1537
Imie {imiona): ROCRAR
Mazwisho; ROB&CZE W KT
Mumer idenkyfikacyiny (PESEL): AE102903632
Biezacy profil Mazwa profilu
adml admi »| [El Funkcje
Waluty
M ey el
Aktualne kursy waluk
admz fiiia
Parnoc
Rachunki

Lista rachiunb
Operacie na rachunku
Grupy rachunkdaw
Wi Ciggi
Lystem
PotoZenie certyfikatu
Zmiana hasta
Zadanie wydania certyfikatu
Certyfilaty akbywne
Certyfikaty nigakhbywne
CertyFikaty zablokowane
Korespondencia 2 bankiem
Transakcie
Aukarvzacia dokurenkdw kransakoyvinych
Historia dokumentow transakoyinych
Folder dokumentaw
Przelew krajowy
Przelew Z1J5
Przelew skarbowey
Impork przelewdw
Zatozenie lokaky
Zerwanie lokaty
Zmiana warunkdw lokaky
Kontrahenci

Wyboru profilu dokonuje sie z rozwijanej listy zawierajgcej wszystkie zdefiniowane przez
SuperUser'a profile. Dodatkowo w prawej czesci ekranu wyswietlany jest zbior
funkcjonalnosci zawartych w wybranym profilu.

Menu Rachunki: udostepnienie rachunkéw i okre$lenie atrybutéw zwigzanych z prawami
dostepu do rachunkow.

Udostepnienie rachunkow i okreslenie atrybutow zwigzanych z prawami dostepu do
rachunkéw. Przydziat uprawnien polega na zaznaczaniu odpowiednich checkbox’éw
znajdujagcych sie z prawej strony numeru rachunku. Dodatkowo w przypadku modyfikacji
uprawnien do wybranego rachunku szare checkbox’y odpowiadajg dotychczasowym
uprawnieniom.

Dostepne sg nastepujgce atrybuty rachunkéw:

1. Dostepny — zaznaczenie pozycji oznacza udostepnienie rachunku pracownikowi;

2. Podpisanie/ksiegowanie — pracownik ma dostep do operacji podpisywania
dokumentéw zwigzanych z wybranym rachunkiem;

3. Realizacja Dokumentow — pracownik moze wysta¢ podpisany dokument do realizaciji
w systemie transakcyjnym;

4. Usuwanie dokumentéw — pracownik moze skasowaé dokument zawierajacy ptatnosci
obcigzajgce wskazany rachunek;

5. Wglgd w salda — pracownik widzi saldo na rachunku, w przypadku braku tego
uprawnienia pole saldo rachunku jest maskowane gwiazdkami;

6. Waglad w operacje — pracownik ma dostep do listy operacji na danym rachunku.
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Zarzgdzanie uzytkownilkcami

Logir: admrom 1337
Irnie (irniona): BEATA
Mazwisko: MEGGER

murmer identyfikacyin (PESELY:

[+ Wiasciciel: HEHHHHHNRHHHEHHHEKHHH...

[T Zaznacz!Odznacz wszystkis

551320 1117 2040 7857 2000 0001 LM [T [T Dostgpry
Lokata I~ I walad w salda

[T [T ‘walgd w operacie

¥ Wiasciciel: RHHHHHHHRHHHHEAHEHHH

[T Zaznacz)Odznacz wszystkie
[T [T Dostepry
[T I Podpisywanie

FLM [T [T Realizacja dokumentiew
[T [T Usuwanie dokumenkdw
I~ I ‘wWalad wsalda
I~ I ‘walad woperacie

171320 1117 2040 7917 2000 0001
Rchunek biezacy

Menu Zmien hasto. nadawanie inicjalnego hasta pracownikowi i ew. zmiana hasta
pracownika. Okno umozliwia nadawanie inicjalnego hasta pracownikowi i zmiane hasta
pracownika. Aby zmieni¢ hasto uzytkownika SuperUser'a musi dwukrotnie wpisa¢ poprawnie
nowe hasto.

Menu Usurn: blokowanie pracownika ( informacja o usunietych pracownikach jest dostepna w
module administracji hadmin, dla operatora w Banku). Okno umozliwia blokowanie
pracownika ( informacja o usunietych pracownikach jest dostepna w module administracji
hadmin, dla operatora w Banku). Operacja usuniecia pracownika wymaga uwierzytelnienia
certyfikatem.

¢ Dodawanie nowego pracownika (przycisk ,Doda;j”)

Wybierajac przycisk Dodaj SuperUser ma mozliwos¢ dodania kolejnego pracownika
majgcego dostep do systemu. Podane dane personalne nowego pracownika zostang uzyte
do generacji certyfikatu. Login nowego pracownika zostanie wygenerowany automatycznie.
Dodanie nowego pracownika wymaga uwierzytelnienia certyfikatem.

Zarzadzanie uzytkownikami

Zaktadajac nowego pracownika okreslone zostajg nastepujace dane:
o Personalia stuzace do wystawienia zadania wydania certyfikatu,
e Okreslany jest profil funkcjonalny, wybor z dostepnej listy,
« Nadawane hasto inicjalne,
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o Udostepniane kanaty dostepu. Obecnie dostepny jest kanat off-line i
on-line.

Wymagalne pola oznaczone sg czerwona gwiazdka. Wprowadzone dane personalne bedg
wykorzystane podczas procesu generowania certyfikatu jak rowniez do zainicjowania pol na
ekranie stuzagcym do przygotowania tzw. Certificate Signing Request, czyli zadania wydania
certyfikatu. Pracownik nie bedzie miat mozliwosci zmiany wprowadzonych przez
SuperUsera danych. Login dostepowy dla zaktadanego pracownika zostanie
wygenerowany automatycznie.

Zarzadzanie uzytkownilcami
kb ¥

Dastep przez internet: [

&-rail:

Telefon 1:

Telefon 2:

Mazwa klucza RS

Fod uZyvtkownika:

Dane do certyfikatu
Imnie (imiona): | #
Mazwisko: | e
Mumer identyfikacyiny: (PESEL): | *
zwtkownik, nalesy do organizacii: r
Krai | ipu Polska ]|
Wojewddzbwo: | i
Migjscomosc: | #
=
Adres poczhoey
< e
=l Hasto
Mowe hasto | *
Wprowad: ponownie | =
= Profile
Biezacy profil MNazwa profilu

I =l

menu Profile — lista dostepnych profili, przypisanie profilu uzytkownikowi. Okno umozliwia
SuperUser’'owi definiowanie profili funkcjonalnych, ktére zostang w pdézniejszych krokach
przypisane pracownikom firmy. Zmiany w definicji profili wymagajg uwierzytelnienia
certyfikatem.
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Definicja profilu rozpoczyna sie od okreslenia nazwy tworzonego profilu. Po zatwierdzeniu
wprowadzonej nazwy przyciskiem Dodaj ,wyswietlona zostanie lista wszystkich dostepnych
dla firmy funkcjonalnosci. Funkcjonalnosci te zostaty przypisane firmie przez administratora
w banku. Uktad wyswietlonych i dostepnych funkcjonalnosci jest zgodny z systemem menu,
ktéry zostanie wyswietlony pracownikowi, ktéremu profil zostanie przypisany. Przydziat
funkcjonalnosci polega na zaznaczaniu odpowiednich checkbox-6w znajdujacych sie obok
listy funkcji. Dodatkowo w przypadku modyfikacji funkcjonalnosci profilu szare checkbox’y
odpowiadajg dotychczasowej zawartosci profilu.

Pozostate funkcje dostepne z poziomu tego ekranu to:

Zmiana nazwy profilu;

Usuwanie profilu;

Modyfikacja funkcjonalnosci wskazanego profilu — przycisk Funkcje;
Przegladanie listy pracownikow, ktérzy maja przypisany wybrany profil — przycisk
Uzytkownicy.

pPONM~

menu Grupy Uzytkownikéw — SuperUser ma mozliwosé definiowania grup pracownikéw,
wykorzystywanych w pézniejszych krokach przy konstruowaniu kryteriow dla podpisywanie
dokumentéw. Okno umozliwia utworzenie, usunigecie lub zmiane nazwy grupy, oraz
przypisanie uzytkownikdw do grupy. Definicja grupy rozpoczyna sie od okreslenia nazwy
tworzonej grupy. Po zatwierdzeniu wprowadzonej nazwy przyciskiem Dodaj w dolnej czesci
ekranu wyswietlona zostanie lista wszystkich zdefiniowanych pracownikéw.

Przydziat pracownika do tworzonej grupy polega na zaznaczaniu odpowiednich checkbox'éw
znajdujacych sie z lewej strony listy uzytkownikow. Dodatkowo, w przypadku modyfikacji
zawartosci danej grupy, zaznaczone szare checkbox’y odpowiadajg pracownikom, ktérzy juz
nalezg do grupy.

Pozostate funkcje dostepne z poziomu tego ekranu to:
1. Zmiana nazwy grupy — przycisk Zmien;
2. Usuwanie grupy — przycisk Usun.
Zmiany w definicji grup uzytkownikbw wymagajg uwierzytelnienia certyfikatem.
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23. Profile uzytkownikow

Profile uzytkownikow

admz Mazwa prafilu; Iadml *

Zmien nazwe Ilsury

[T Zanacz/odznacz wszystko

Transakcje
El Inne

F ¥ Paornoc
Waluty
Rachunki
System

Hasto klucza prywatnego: | =

Wpisz sciezke i nazwe pliky 2 certyfikakemn: |

Zatwierdz

Definicja profilu rozpoczyna sie od okreslenia nazwy tworzonego profilu. Po zatwierdzeniu
wprowadzonej nazwy przyciskiem Dodaj ,wyswietlona zostanie lista wszystkich dostepnych
dla firmy funkcjonalnosci. Funkcjonalnosci te zostaty przypisane firmie przez administratora
w banku. Ukfad wys$wietlonych i dostepnych funkcjonalno$ci jest zgodny z systemem menu,
ktéry zostanie wyswietlony pracownikowi, ktéremu profil zostanie przypisany. Przydziat
funkcjonalnosci polega na zaznaczaniu odpowiednich checkbox-6w znajdujacych sie obok
listy funkcji. Dodatkowo w przypadku modyfikacji funkcjonalnosci profilu szare checkbox’y
odpowiadajg dotychczasowej zawartosci profilu.

Pozostate funkcje dostepne z poziomu tego ekranu to:

Zmiana nazwy profilu;

Usuwanie profilu;

Modyfikacja funkcjonalnosci wskazanego profilu — przycisk Funkcje;
Przegladanie listy pracownikéw, ktorzy maja przypisany wybrany profil — przycisk
Uzytkownicy.

PO~

24. Grupy uzytkownikéw

Definicja grupy rozpoczyna sie od okreslenia nazwy tworzonej grupy. Po zatwierdzeniu
wprowadzonej nazwy przyciskiem Dodaj w dolnej czesci ekranu wyswietlona zostanie
lista wszystkich zdefiniowanych pracownikow.

Przydziat pracownika do tworzonej grupy polega na zaznaczaniu odpowiednich checkbox'éw
znajdujgcych sie z lewej strony listy uzytkownikéw. Dodatkowo, w przypadku modyfikacji
zawarto$ci danej grupy, zaznaczone szare checkbox’y odpowiadajg pracownikom, ktérzy juz
naleza do grupy.
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Grupy uZytkownilkow

Mazwa grupy: lGrupa ooaoool i
Dpis grupy |K|:|nwer5ja s best
Grupa 000000& |
Grupa DO00007 SHIEE =
Grupa 0000003 d
- T adnomizzg (P Sz}
Roman Dembek, Polmal [z
[# [ admroml42d (Roman Dembek)
SEA T MEGEER
ol (BEA T4 MEGEER)
u:I ROMAN ROBACZEWSKI al. Jerozolimskie
[~ [ admromlS37 (ROMAN ROBACZEWSKT) 180 02-486 Warszawa Polska
EAREBARA TLROWIEC Fmiatowa
[ [ admromls?d (BAREARA TUROWIEC)
[ admromies Doroka 'u'-l.:l':.lasilewska Podzamcze 2
\ Anna Farrpcka-Rrepacka
F [ admromi iz (Aeaktymny {dnna Farspcka-Hrapecka)

Pozostate funkcje dostepne z poziomu tego ekranu to:
1. Zmiana nazwy grupy — przycisk Zmien;
2. Usuwanie grupy — przycisk Usun.
Zmiany w definicji grup uzytkownikbw wymagajg uwierzytelnienia certyfikatem.

25. Kontrahenci

Kontrahenci to grupa funkcjonalnosci umozliwiajaca zarzadzenie kontrahentami (krajowymi i
zagranicznymi) firmy, dajaca mozliwo$¢:

o Wyszukiwanie kontrahenta

Po okresleniu kryteridw wyszukiwania i wybraniu przycisku ‘szukaj’ prezentowana jest lista
wyselekcjonowanych kontrahentéw. Na liscie prezentowane sg rekordy zawierajgce
podstawowe dane opisujgce kontrahentéw oraz dostepna jest ikona , poprzez ktorg
uzyskujemy dostep do menu:

- Edycja Kontrahenta — modyfikacja danych zwigzanych z kontrahentem;

- Usuwanie kontrahenta — usuwanie wybranego kontrahenta.
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Lista kontrahentow

onkrahent

I T N 3 ] P

GOSP.ROLNE MASLUK D GOSP ROLNE MASLUK D Krajowy [] Akcia
GOSP.ROLNE SLAWOMIR GOSP ROLNE SLAWOMIR : :
2 SOSNOWSKI SOSNOWSK Krajouy Akcja
Eu:II tu.' kﬁntrahenta
% GDSP.RnLr:: SOBIESZUK GOSF‘.ROLT‘IIJJE SOBIESZUK i Al
Usuri kontrahenta
GOSPODARSTWO HODOWLI
4, ZARODOWE] BOZENICE GEORLHERS T HLGLL Krajomy Akria
ZARODOWE]
SP.C.
GOSPODARSTWOD GOSPODARSTYHD
5. ROL.CHOINACKI ROL, CHOINACKT Krajomwy Akria
DARIUSZ DARILSZ

o Definiowanie/Edycja danych nowego kontrahenta krajowego
Przy definiowaniu kontrahenta krajowego polami wymagalnymi sa ,Nazwa skrécona” i

»Nazwa” (pola wymagalne oznaczono symbolem *). Pola te sg uzywane przy tworzeniu
przelewow krajowych.
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Edycja danych kontrahenta

Dane kontrahenta krajowego Rachunki kontrahenta krajowego

Mazwa skrocona: iF'SELI *

Mazwa: !F‘SELI *

Opis: [PPH PSZL

MIP: |?1E|2159622

REGOM: |19I:I4I:I?92Eu

PESEL: IESIDEQDSESE

Ilica: ID}uga 215

kod poczbawey, miasko: !EIEI-'.:JEEI, Warszawa

Telefon: [504-142237
Rezydent: W

Dhuznik: [
Rodzaj dzistalnosc: |Osu:u|:ua fizyczna LI
IdenkyFikator =
ptatnosci; IID—PL

Dane firmy whasnei: [

Patrik ZUS: v

Typ drugiego T
identyfikakora: II:R:I REGOH —I
Drrugi identyfikator ptatnika: 119040?926
Pakrik US: [
Tuwp identyfikatora
paknika: I (N NIE ll

Identyfikator phatnika; IEEEDDDEZ?S

Po zaznaczeniu checkbox'u ,,Dtuznik” definiowany kontrahent bedzie dostepny w trakcie
edycji nowego polecenia zapfaty.

Riodzaj dzistalnosci: |Osu:u|:ua fizvczna _v_I

Identyfikator 13 ra
ptatnogei: Pozoskali

Zaznaczenie checkbox'a ,,Dane firmy wtasnej” umozliwia stworzenie kontrahenta ,,Pfatnika
ZUS” illub ,,Pfatnika US”. Tworzac kontrahenta, ktory jest ,,Pfatnikiem ZUS” mamy do
wyboru jeden ,, Typ drugiego identyfikatora”, dostepny przy pomocy menu rozwijanego.
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Dane firmy whasnel: [

Praknik ZUS: [+

Typ drugiego
identyfikakora: ...................... ]
R REGOH
Drugi identyfikator pratnika: |{py PESEL
(1) Dovedd osobisky
Patrik US: [ (23 Paszport:
(M) MILISP

Typ drugiego identyfikatora — z rozwijanej listy nalezy wybra¢ rodzaj dokumentu, ktérego
numer ma zosta¢ wpisany do kolejnego pola.

Drugi identyfikator ptatnika — w tym polu nalezy wpisa¢ numer dokumentu, odpowiadajacy
wybranemu typowi drugiego identyfikatora. W przypadku wyboru dowodu osobistego lub
paszportu, dodatkowo przed numerem powinien by¢ zamieszczony numer serii danego
dokumentu. Po wypetnieniu tych danych kontrahent moze by¢ uzyty jako ptatnik w przelewie
ZUS.

Tworzac kontrahenta, ktoéry jest ,,Pfatnikiem US” okreslamy jeden ,,Typ identyfikatora
ptatnika” dostepny przy pomocy menu rozwijanego. Po zdefiniowaniu typu identyfikatora
nalezy wpisa¢ numer dokumentu, odpowiadajacy wybranemu typowi identyfikatora. Po
wypetnieniu tych danych kontrahent moze by¢ uzyty jako ptatnik w przelewie skarbowym.

Drane firmy whasnej: 7
Platnik ZUs: [
Patnik US: W

Typ identyfikatora e
clarmike: JUDNE ]

Identyfikator phatnika: {F{} RESOM

(P PESEL
Akkualizui m

(1) Dowiad osobisky
(2} Paszport:
(30 Inmy dokument

Przypisujac rachunki kontrahenta krajowego nalezy obowigzkowo wypetni¢ pola oznaczone
symbolem (*) .

MNazwa skrécana Ps2u
Mazwai P52U
231020 1097 0000 7102 0049 6653 FH PS5 - Rachq Isury rachunak, D Alkicia

1

Po wskazaniu myszkag na ikone w kolumnie ,,Akcja” uzyskujemy dostep do rozwijalnego
menu, w ktorym dostepne jest usuwanie rachunku.

¢ Definiowanie/edycja danych nowego kontrahenta zagranicznego
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Przy definiowaniu kontrahenta zagranicznego wymagalnymi polami sg ,,Nazwa skrécona” i
,»Nazwa” (oznaczone symbolem *). Pola te sg uzywane w trakcie tworzenia przelewow.

Przypisujgc rachunki kontrahenta zagranicznego obowigzkowo wypetniamy pole ,,Numer
rachunku”, ze wzgledu na jego wymagalnosc¢ w trakcie tworzenia przelewdw zagranicznych
(pole to jest zaznaczone symbolem *).

Po wskazaniu myszkg na ikone ® uzyskujemy dostep do informaciji opisujacej ,,Rachunki
kontrahenta zagranicznego”.

Po wskazaniu myszkg na ikone w kolumnie ,Akcja” uzyskujemy dostep do rozwijalnego
menu, w ktéorym dostepna jest ,Edycja rachunku’ i ,Usuwanie rachunku’.

26. Kryteria podpisow
e Jak dziata kryterium?

Kryterium jest okreslane przez alternatywe wielu warunkoéw nizszego rzedu, (tzw. "warunki
LUB"), w ramach ktorych uzytkownik moze zdefiniowa¢ podrzedne wobec nich reguty
dotyczace podpiséw , ktére muszg by¢ réwnoczesnie spetnione (to tzw. "warunki 1"
podrzedne wobec "warunkéw LUB”, okreslajgce ilos¢ podpisdw powigzang z grupg
uzytkownikéw). Aby kryterium bylo spetnione, musi by¢é spetniony co najmniej jeden
warunek LUB” zawarty w tym kryterium. Aby spetni¢ ,warunek LUB” nalezy spetnic
wszystkie ,warunki I’ wchodzace w sktad tego warunku LUB.

Przyktad:

Na oknie ponizej widaé kryterium okre$lone przez 2 ,warunki LUB”, przy czym w sktad
pierwszego wchodzg 3 ,warunki I”, w skifad drugiego - tylko 1 ,warunek I”. Taka definicja
oznacza, ze aby spetniC kryterium nalezy albo spetni¢ 1-szy ,warunek LUB”, czyli w naszym
przyktadzie zgromadzi¢ réwnoczesnie 1 podpis z grupy Test2, 1 podpis z grupy Test3 i 2
podpisy z grupy pracownicy prosci, albo spetni¢ 2-gi ,warunek LUB”, czyli zgromadzi¢ 2
podpisy z grupy Test1.
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Kryteria podpisu

Kryterium 0006755 -] . _

Kryteriur 0008337 Mazwa; IKryterlum Test *
kryterium 0008335

Krykerium 0003339 Opis: IEiugaj i Dembek - krvterium

kryterium 0008340

Krvterium 0008342

logiczny Wymagana ilosC podpisow Wymagana ilosC podpisow

Warunek | Aktualna grupa uzytkownilcow Wybrana grupa uzytkownikow -

3 I

test2 osoby 2 [Gropa oooisso =] R
[ Grupa oooooat =] THE m

LLE Diodaj warunek T Izun warunek LLUE

[ Grupa ooomooz B T

Diodaj warunek I Idsury warunek LUE

Diodaj warunek LB

Hasto klucza prywatnego; | v

Wpisz soiezke i nazwe pliku 2 certyfikatem: I

Zabwierdz

Aby stworzy¢ nowe kryterium SuperUser w gornej czesci okna wpisuje nazwe i opis
kryterium. Nazwa jest dowolnym unikalnym identyfikatorem, natomiast w polu ,opis”
sugerujemy wpisanie dodatkowych informacji mogacych poméc w uzytkowaniu kryterium.
Nastepnie nalezy nacisnaC przycisk ‘Dodaj’. Po zdefiniowaniu nazwy i opisu SuperUser ma
mozliwos¢ okreslenia ile i jakich ( z jakiej grupy uzytkownikow) podpiséw potrzeba, aby
spetni¢ kryterium, czyli definiuje ,warunki LUB” (przycisk ‘Dodaj Warunek LUB’) i wchodzace
w ich sktad ,warunki I” (przycisk ‘Dodaj Warunek I’ ). Uzytkownik ma réwniez mozliwo$¢
usuwania warunkéw obydwu typdw (poprzez przyciski ‘Usun warunek LUB’ i ‘Usun’). Aby
zatwierdzi¢ zmiany w kryterium nalezy przycisna¢ przycisk ‘Zatwierdz’ oraz autoryzowac sie
za pomocg certyfikatu. Powigzanie kryterium z rachunkiem odbywa sie poprzez zaktadke
Rachunki.

27. Typy raportow

Typy raportow — przedstawia wszystkie dostepne typy dokumentéw, kanat za pomocag
ktérego sg dystrybuowane, oraz w przypadku dokumentéw przesytanych za pomocg kanatu
.Internet’, liste uzytkownikow upowaznionych do odbioru dokumentu. W oknie po lewej
stronie sg widoczne wszystkie dostepne typy dokumentéw. W oknie po prawej stronie sg
widoczne dostepne kanaly dystrybucji dokumentu. Kazdy dokument moze zostac
przydzielony do kanatu ,Internet” lub kanatu ,VideoTel” lub réwnoczes$nie do kanatu ,Internet”
i ,VideoTel”.
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Typy raportow

Paczta
Btad klucza R5A Kanat

T I Internet

T I videoTEL

Kanat dystrybucji dokumentu mozna zmieni¢ poprzez wybranie danego typu dokumentu i
zaznaczenie w jakim kanale plik ma by¢ dostepny. Dla kanatu ,VideoTel” administrator nie
okresla grupy uzytkownikow.

Typy raportow

Btad kucza RSA Kanat
7 M internet

F I wideaTEL

Mazwa grupy Opis grupy

[ I Grupa 0000001 H EKorwersja : test

™ [F GrupaD0DOOOZ # Konwersja : 55132011172040788720000001

Dla kanatu ,Internet” administrator okresla liste uzytkownikéw upowaznionych do odbioru
dokumentu. Liste uzytkownikow okresla sie przydzielajgc typ dokumentu do przynajmniej
jednej grupy uzytkownikéw. Cata operacja jest podpisywana certyfikatem administratora i
potwierdzana komunikatem.

28. Korespondencja

Menu Korespondencja umozliwia pobranie plikow zawierajacych korespondencje z
Uzytkownikiem. Uzytkownik moze wyszuka¢ korespondencje z Zzadanego okresu, a
nastepnie pobra¢ wybrany list i zapisa¢é na dysku twardym swojego komputera.

Korespondencja

Lista wiadomoéciw  od: |10 =] [listopad =] | 2009 =] (3
okresie do: [24 =] [istopad =] [2000 =] [

Twp poczhy: I Poczta ;_l

Liczba wybranych wiadomosci; 1

B T ™ S BT

24-11-2009 Wiadomosc tekstowa 8422 Okrzymana Pokaz
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