4_'/ Bank Pocztowy

Zatgcznik nr K-D-02-01-01-3004 do Procedury produktowej ,Rachunki bankowe dla klientéw instytucjonalnych w Banku Pocztowym S.A.”

Czesc |

WYKAZ DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO OTWARCIA RACHUNKU DLA PRZEDSIEBIORCOW
I INNYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

Rozdziat | - Informacje ogélne

1. Rejestr przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego i Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej.

1)

2)

3)

4)

Rejestr przedsiebiorcéw jest czescig skladowg Krajowego Rejestru Sgdowego, ktéry prowadzg
w systemie informatycznym sady rejonowe (sady gospodarcze) — zwane sgdami rejestrowymi —
obejmujgce swojg wtasciwoscig obszar wojewddztwa lub jego czesci.

Centralng Ewidencje i Informacje o Dzialalnosci Gospodarczej prowadzi w systemie
teleinformatycznym minister wtasciwy do spraw gospodarki. Zgodnie z Ustawg z dnia 6 marca 2018 r.
Prawo przedsigbiorcéw (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1295, z pézn. zm.) przedsiebiorca moze podjg¢
dziatalno$¢ gospodarcza w dniu ztozenia wniosku o wpis do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej albo po uzyskaniu wpisu do rejestru przedsiebiorcow
w Krajowym Rejestrze Sgdowym.

Spotki kapitatowe w organizacji (j. spotki z 0.0. oraz spotki akcyjne i proste spétki akcyjne) moga
podja¢ dziatalnos¢ gospodarczg przed uzyskaniem wpisu do rejestru przedsiebiorcow.

Zgodnie z Kodeksem spoétek handlowych umowa spotki jawnej, komandytowej lub spofki
z ograniczong odpowiedzialnosciag moze by¢ zawarta rowniez przy wykorzystaniu wzorca umowy
udostepnionego w systemie teleinformatycznym.

2. Rejestr stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych
publicznych zaktadoéw opieki zdrowotne;j.

1)

2)

3)

Rejestr stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych
publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej jest czescig sktadowg Krajowego Rejestru Sgdowego, ktory
prowadzg w systemie informatycznym sady rejonowe (sady gospodarcze) — zwane sgdami
rejestrowymi - obejmujgce swojg wiasciwoscig obszar wojewddztwa lub jego czesci.
Stowarzyszenia, inne organizacje spoteczne i zawodowe, fundacje oraz samodzielne publiczne
zaktady opieki zdrowotnej podlegajg obowigzkowi wpisu do rejestru, zgodnie z przepisami
wprowadzajgcymi ustawe z dnia 20 sierpnia o Krajowym Rejestrze Sgdowym (Dz.U. z 2019 r., poz.
1500 z p6zn. zm.). Oznacza to, ze wszystkie wymienione podmioty wnioskujgce o otwarcie rachunku
bankowego winny legitymowac¢ sie odpisem z KRS.

Jezeli podmiot wpisany do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych,
fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej, podejmuje dziatalnosé
gospodarczg, podlega obowigzkowi wpisu takze do rejestru przedsigbiorcow, z wyjatkiem
samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej (Art. 50 Ustawy o Krajowym Rejestrze
Sadowym).

3. Rodzaje podmiotéw wpisywanych do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spofecznych
i zawodowych, fundacji i samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotne;.
Zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do ,Rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 listopada 2014r.
w sprawie szczegdtowego sposobu prowadzenia rejestréow wchodzacych w sktad Krajowego Rejestru
Sadowego oraz szczegodtowej tresci wpisdw w tych rejestrach” (Dz.U. z 2014 r., poz. 1667 z pézn. zm.)
wpisowi do rejestru podlegaja:

1) stowarzyszenia i ich jednostki terenowe posiadajgce osobowos¢ prawna,
2) zwigzki stowarzyszen,

3) stowarzyszenia ogrodowe,

4) zwigzki stowarzyszen ogrodowych,

5) fundacje,

6) samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej,

7) koétka rolnicze,

8) rolnicze zrzeszenia branzowe,

9) zwiazki rolnikow, koétek i organizacji rolniczych,

10) zwigzki rolniczych zrzeszen branzowych,
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11) zwigzki zawodowe rolnikow indywidualnych,

12) cechy rzemiesinicze,

13) izby rzemiesinicze,

14) Zwigzek Rzemiosta Polskiego,

15) zrzeszenie handlu i ustug,

16) zrzeszenie transportu,

17) ogdlnokrajowe reprezentacije zrzeszen handlu i ustug,

18) ogdlnokrajowe reprezentacje zrzeszen transportu,

19) inne organizacje przedsiebiorcéw, co obejmuje organizacje, o ktérych mowa w ustawie z dnia
30 maja 1989 r. o samorzgdzie zawodowym niektérych przedsiebiorcow (Dz. U. Nr 35, poz. 194
oraz z 1997 r. Nr 121, poz. 769 i 770),

20) izby gospodarcze, co obejmuje takze Krajowg Izbe Gospodarcza,

21) zwigzki zawodowe, co obejmuje takze ich jednostki organizacyjne posiadajgce osobowosé
prawna,

22) ogdlnokrajowe zwigzki miedzybranzowe,

23) ogolnokrajowe zrzeszenia miedzybranzowe,

24) zwigzki pracodawcow,

25) federacje i konfederacje zwigzkdéw pracodawcow,

26) zwigzki sportowe,

27) polskie zwigzki sportowe,

28) inne organizacje spoteczne i zawodowe, co obejmuje podmioty, ktére na mocy przepisow
szczegoblnych podlegajg wpisowi do Krajowego Rejestru Sgdowego,

29) nieposiadajgca osobowosci prawnej organizacja pozytku publicznego,

30) inna osoba prawna bedaca organizacjg pozytku publicznego,

31) koscielna osoba prawna bedaca organizacjg pozytku publicznego,

32) nieposiadajgca osobowosci prawnej instytucja koscielna bedgca organizacja pozytku
publicznego.

Rozdziat Il - wykaz dokumentow

Dokument tozsamosci — w przypadku rezydentéw to wazny dowdd osobisty, tymczasowy dowdd osobisty
lub paszport polski; natomiast dla nierezydentow z krajow UE to dokument tozsamosci stanowigcy
odpowiednik polskiego dowodu osobistego lub paszport zagraniczny lub karta pobytu; w przypadku
nierezydentdow spoza UE to paszport zagraniczny oraz karta pobytu; w przypadku utraty dokumentu
tozsamosci lub ztozenia do wymiany dopuszcza sie mozliwos¢ ustalenia tozsamosci klienta w oparciu o inny
wazny i wiarygodny dokument potwierdzajgcy tozsamosé z fotografig i podstawowymi danymi osobowymi
oraz zaswiadczenie wtasciwego organu (Policji, Urzedu Gminy) stwierdzajgce przyczyne braku dokumentu
tozsamosci.

Instytucje ptatnicze typu:

e Mata Instytucja Ptatnicza,

e Krajowa Instytucja Ptatnicza,

e Biuro Ustug Ptatniczych
zobowigzane sg dodatkowo, poza dokumentami wskazanymi ponizej dla poszczegdinych form dziatalnosci,
dostarczy¢ wypetniony Kwestionariusz wspétpracy z Instytucjami Ptatniczymi MIP, KIP, BUP, ktérego wzor
umieszczony jest na stronie www.pocztowy.pl.

W zaleznoéci od formy organizacyjno-prawnej, wnioskodawca winien dotgczy¢ do wniosku o otwarcie
rachunku bankowego nastepujgce dokumenty:

1. Spotki osobowe prawa handlowego — spétki jawne i komandytowe (w tym otwierane on-line):

1) Odpis z rejestru przedsiebiorcéw KRS,

2) Umowa spotki: w przypadku spotki jawnej — w formie pisemnej, w przypadku spoétki komandytowej —
w formie aktu notarialnego. (W przypadku zawarcia umowy spotki przy wykorzystaniu wzorca umowy
udostepnionego w systemie teleinformatycznym nie jest wymagana umowa w formie pisemnej
lub w formie aktu notarialnego. Wymagany jest wydruk umowy spoiki z systemu teleinformatycznego
Ministerstwa Sprawiedliwosci z potwierdzeniem ztozenia podpiséw przez wszystkich wspdélnikéw.),

3) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkow
majgtkowych (jezeli nie wynika to z rejestru),

4) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON?*,
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5) NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy?*,
6) Kserokopia dokumentoéw tozsamosci,
7) Dodatkowo klienci Segmentu Agrobiznes zobowigzani sg przediozyc¢:
a) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do skfadania o$wiadczern w zakresie praw
i obowigzkéw majgtkowych (jezeli nie wynika to z rejestru),
b) Zaswiadczenie z Urzedu Gminy o pfaceniu podatku rolnego lub umowa dzierzawy w przypadku,
gdy obcigzenia podatkowe ponosi wtasciciel gruntu rolnego (tzw. nakaz ptatniczy).

Spotki osobowe prawa handlowego — spélki partnerskie i komandytowo-akcyjne:
1) Odpis z rejestru przedsiebiorcéw KRS,
2) Umowa spotki w formie aktu notarialnego (w przypadku spotki komandytowo — akcyjnej statut w formie
aktu notarialnego),
3) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw
majatkowych (jezeli nie wynika to z rejestru),
4) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON *,
5) Kserokopia dokumentow tozsamosci
6) Dodatkowo klienci Segmentu Agrobiznes zobowigzani sg przedtozyé¢:
a) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen w zakresie praw
i obowigzkéw majgtkowych (jezeli nie wynika to z rejestru),
b) Zaswiadczenie z Urzedu Gminy o pfaceniu podatku rolnego lub umowa dzierzawy w przypadku,
gdy obcigzenia podatkowe ponosi wiasciciel gruntu rolnego (tzw. nakaz pfatniczy).

Spolki kapitalowe prawa handlowego — spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia (w tym otwierane

on-line):

1) Odpis z rejestru przedsiebiorcow KRS,

2) Umowa spotki w formie aktu notarialnego. (W przypadku zawarcia umowy spotki przy wykorzystaniu
wzorca umowy udostepnionego w systemie teleinformatycznym nie jest wymagana umowa w formie
aktu notarialnego. Wymagany jest wydruk umowy spotki z 0.0. z systemu teleinformatycznego
Ministerstwa Sprawiedliwosci z potwierdzeniem ztozenia podpiséw przez wszystkich wspolnikow),

3) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkow
majatkowych (jezeli nie wynika to z rejestru),

4) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON¥,

5) Kserokopia dokumentoéw tozsamosci

6) Dodatkowo klienci Segmentu Agrobiznes zobowigzani sg przedtozyc:
a) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do skitadania oswiadczen w zakresie praw
i obowigzkéw majgtkowych (jezeli nie wynika to z rejestru),
b) Zaswiadczenie z Urzedu Gminy o ptaceniu podatku rolnego lub umowa dzierzawy w przypadku,
gdy obcigzenia podatkowe ponosi wtasciciel gruntu rolnego (tzw. nakaz ptatniczy).

Spoétki kapitalowe prawa handlowego — spoétki akcyjne i proste spoétki akcyjne:

1) Odpis z rejestru przedsiebiorcéw KRS,

2) Statut spoétki akeyjnej bgdZz umowe prostej spotki akcyjnej - w formie aktu notarialnego. Umowa prostej
spétki akcyjnej moze zostaé udostepniona takze jako wycigg sporzgdzonej umowy z systemu
teleinformatycznego, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym,
badz podpisem osobistym.

3) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkow
majatkowych (jezeli nie wynika to z rejestru),

4) Zaswiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON?*,

5) Kserokopia dokumentoéw tozsamosci,

6) Dodatkowo klienci Segmentu Agrobiznes zobowigzani sg przediozyc¢:

a) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw
i obowigzkéw majgtkowych (jezeli nie wynika to z rejestru),

b) Zaswiadczenie z Urzedu Gminy o ptaceniu podatku rolnego lub umowa dzierzawy w przypadku,
gdy obcigzenia podatkowe ponosi wtasciciel gruntu rolnego (tzw. nakaz ptatniczy).

Spotki kapitalowe prawa handlowego w organizacji:

1) W przypadku spétki z 0.0. — umowa spotki sporzgdzona w formie aktu notarialnego (w przypadku
zawarcia umowy spotki przy wykorzystaniu wzorca umowy udostepnionego w systemie
teleinformatycznym nie jest wymagana umowa w formie aktu notarialnego. Wymagany jest wydruk
umowy spofki z 0.0. z systemu teleinformatycznego Ministerstwa Sprawiedliwosci z potwierdzeniem
ztozenia podpisow przez wszystkich wspolnikéw),

2) W przypadku spotki akcyjnej i prostej spotki akcyjnej — statut spotki akcyjnej bgdz umowe prostej spotki
akcyjnej - sporzgdzony w formie aktu notarialnego. Umowa prostej spotki akcyjnej moze zostac
udostepniona takze jako wycigg sporzadzonej umowy z systemu teleinformatycznego, opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, bgdZ podpisem osobistym.
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6.

9.

3) Dokumenty wskazujace osoby uprawnione do sktadania oswiadczeh w zakresie praw i obowigzkow
majatkowych:

a) spotka z 0.0. w organizacji jest reprezentowana przez zarzad lub pethomocnika powotanego
jednomysing uchwatg wspdlnikéw (w jednoosobowej spétce w organizacji jedyny wspaélnik nie ma
prawa reprezentowania spoétki, za wyjatkiem zgtoszenia spétki do sgdu rejestrowego),

b) spdtka akcyjna w organizacji i prosta spétka akcyjna w organizacji reprezentowana jest, do chwili
ustanowienia zarzadu, przez wszystkich zatozycieli dziatajgcych tagcznie lub przez petnomocnika
ustanowionego jednomys$ina uchwatg zatozycieli.

4) Po ztozeniu w sadzie wniosku o rejestracje spotka w organizacji przedktada Bankowi dowdd ziozenia
whniosku poswiadczony przez biuro podawcze Sgdu Rejestrowego. W przypadku spétek zaktadanych

z uzyciem wzorca umowy przez wypetnienie formularza udostepnianego w systemie

teleinformatycznym Bank przyjmuje potwierdzenie zlozenia wniosku, wydane w systemie

teleinformatycznym,
5) Po zarejestrowaniu dziatalnosci odpis z rejestru przedsiebiorcow KRS,
6) Po zarejestrowaniu dziatalno$ci zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON?*,
7) Kserokopia dokumentoéw tozsamosci.

Uwaga: wniosek o otwarcie rachunku winien byé zlozony pod firmg spotki z dodatkowym oznaczeniem
»W organizacji”.

Spotdzielnie:

1) Odpis z rejestru przedsiebiorcéw KRS,

2) Statut spotdzielni,

3) Dokumenty (uchwaty) wskazujgce osoby uprawnione do sktadania o$wiadczenn w zakresie praw
i obowigzkéw majgtkowych (jezeli nie wynika to z rejestru),

4) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON?*,

5) Kserokopia dokumentéw tozsamosci.

Wspdlnoty mieszkaniowe — w zaleznosci od sposobu zarzadzania dang Wspoélnot3 i ilosci lokali:

9.A. Wspadlnoty posiadajace < 3 lokale oraz zarzad przekazano osobie fizycznej lub prawne;j:

1) Uchwalta cztonkéw Wspdlnoty powotujgca zarzad Wspoélnoty Mieszkaniowej lub Uchwata w sprawie
udzielenia petnomocnictwa dla cztonka Wspdlnoty badz dla petnomocnika do wyboru zarzadu
Wspdlnoty oraz do otwarcia rachunkéw i do podpisania umowy o Zarzadzanie/Administrowanie,
a takze do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wspélnoty Mieszkaniowej*.

* Uchwata nie jest wymagana, gdy z przedstawionych przez Wspdlnote dokumentow rejestrowych
wynika sgdowe ustanowienie zarzadcy przymusowego dla Wspadlnoty.

2) Umowa o Zarzagdzanie/Administrowanie Wspdlnotg podpisana przez zarzad Wspodlnoty badz
wyznaczonego petnomocnika, z ktorej wynika prawo do otwarcia i prowadzenia rachunkéw
bankowych Wspdlnoty oraz do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wspadlnoty.

3) Odpis z rejestru przedsiebiorcow KRS Zarzadcy/Administratora niezbedny jest przy zgtaszaniu
pierwszej Wspdlnoty Mieszkaniowej (wytgcznie, jesli to on, a nie Wspdlnota wnioskuje o otwarcie
rachunku).**

** Dopuszcza sie mozliwos¢ nieprzedktadania ponownie KRSu Zarzgdcy/Administratora, przy
rejestracji kolejnych Wspolnot, jesli w miedzyczasie zapisy w dokumencie nie ulegty zmianie.

4) Zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej dotyczgce
Zarzadcy/Administratora — wydruk ze strony CEIDG — www.firma.gov.pl (wytgcznie, jesli to on,
a nie Wspodlnota wnioskuje o otwarcie rachunku)***,

*** Dopuszcza sie mozliwos¢ nieprzedktadania ponownie CEIDG Zarzadcy/Administratora, przy
rejestracji kolejnych Wspolnot, jesli w miedzyczasie zapisy w dokumencie nie ulegty zmianie.

5) Umowa o ustanowieniu odrebnej wtasno$ci lokali w formie aktu notarialnego — wytgcznie, jezeli
w tym akcie jest informacja o sposobie zarzadzania Wspdlnotg lub gdy budynek Wspdinoty jest
budowany przez developera i nowooddawany do uzytku. W innych przypadkach Wspdlnota nie
posiada aktu notarialnego i nie musi go dostarczaé)****.

*** Umowa nie jest takze wymagana, gdy:

a) z przedstawionej przez Wspodlnote Uchwaty wynika, ze zarzad zostat powierzony osobie
fizycznej,

b) Wspdlnota oswiadcza, ze ma zarzad ustawowy (wybrany z osob fizycznych) i przedstawia
Uchwate o wyborze cztonkéw zarzadu,

c) Wspdlnota ma < 3 lokale i zarzad nie zostat wybrany.

6) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON Wspdlnoty Mieszkaniowej.

7) NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy NIP Wspdlnocie, a w przypadku
nowych Wspdlnot bez nadanego numeru NIP — oswiadczenie podpisane przez Zarzad
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lub Zarzadce badz wszystkich cztonkéw Wspdlnoty, ze nie posiada numeru NIP, zobowigzujgce
dostarczenie go w ciggu 30 dni od dnia zatozenia rachunku.

8) Kserokopia dokumentu tozsamosci Zarzgdcy/Administratora. Dopuszcza sie sytuacje, ze dowdd
osobisty przedtozony Bankowi podczas go pozyskiwane sa tylko przy rejestracji pierwszej
Wspolnoty Mieszkaniowej w Banku, chyba ze w miedzyczasie stracity swojg waznos¢, badz
nastgpita zmiana danych osobowych Zarzgdcy/Administratora.

9.B. Wspadlnoty posiadajace > 3 lokale oraz zarzad przekazano osobie fizycznej lub prawnej:

1) Uchwala cztonkéw Wspdlnoty powotujgca zarzad Wspdlnoty Mieszkaniowej lub Uchwata w sprawie
udzielenia petnomocnictwa dla cztonka Wspdlnoty bgdz dla petnomocnika do wyboru zarzadu
Wspdlnoty oraz do otwarcia rachunkéw i do podpisania umowy o Zarzgdzanie/Administrowanie,
a takze do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wspolnoty Mieszkaniowej*.

* Uchwata nie jest wymagana, gdy z przedstawionych przez Wspdlnote dokumentow rejestrowych
wynika sgdowe ustanowienie zarzadcy przymusowego dla Wspadinoty.

2) Umowa o Zarzgdzanie/Administrowanie Wspdlnotg podpisana przez zarzad Wspdlnoty bgdz
wyznaczonego petnomocnika, z ktérej wynika prawo do otwarcia i prowadzenia rachunkéw
bankowych Wspdlnoty oraz do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wspadlnoty.

3) Odpis z rejestru przedsiebiorcow KRS Zarzadcy/Administratora niezbedny jest przy zgtaszaniu
pierwszej Wspodlnoty Mieszkaniowej (wytgcznie, jesli to on, a nie Wspdlnota wnioskuje o otwarcie
rachunku).**

** Dopuszcza sie mozliwos¢ nieprzedktadania ponownie KRSu Zarzadcy/Administratora, przy
rejestracji kolejnych Wspolnot, jesli w miedzyczasie zapisy w dokumencie nie ulegty zmianie.

4) Zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej dotyczgce
Zarzadcy/Administratora — wydruk ze strony CEIDG — www.firma.gov.pl (wytacznie, jesli to on,
a nie Wspodlnota wnioskuje o otwarcie rachunku)***,

*** Dopuszcza sie mozliwos¢ nieprzedktadania ponownie CEIGD Zarzgdcy/Administratora, przy
rejestracji kolejnych Wspolnot, jesli w miedzyczasie zapisy w dokumencie nie ulegty zmianie.

5) Umowa o ustanowieniu odrebnej wtasnosci lokali w formie aktu notarialnego — wylgcznie, jezeli
w tym akcie jest informacja o sposobie zarzadzania Wspoélnotg lub gdy budynek Wspdlnoty jest
budowany przez developera i nowooddawany do uzytku. W innych przypadkach Wspdlnota nie
posiada aktu notarialnego i nie musi go dostarczac¢)****.

***% Umowa nie jest takze wymagana, gdy:
a) z przedstawionej przez Wspodlnote Uchwaty wynika, ze zarzad zostat powierzony osobie
fizycznej,
b) Wspdlnota oswiadcza, ze ma zarzgd ustawowy (wybrany z oséb fizycznych) i przedstawia
Uchwate o wyborze cztonkéw zarzadu,
¢) Wspodlnota ma > 3 lokale i zarzad nie zostat wybrany.

6) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON WspdInoty Mieszkaniowe;j.

7) NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy NIP Wspdlnocie, a w przypadku
nowych Wspdlnot bez nadanego numeru NIP — oswiadczenie podpisane przez Zarzad
lub Zarzadce bgdz wszystkich cztonkéw Wspdlnoty, Zze nie posiada numeru NIP, zobowigzujgce
dostarczenie go w ciggu 30 dni od dnia zatozenia rachunku.

8) Kserokopia dokumentu tozsamosci Zarzgdcy/Administratora. Dopuszcza sie sytuacje, ze dowdd
osobisty przedtozony Bankowi podczas go pozyskiwane sg tylko przy rejestracji pierwszej
Wspdlnoty Mieszkaniowej w Banku, chyba ze w miedzyczasie stracity swojg waznos¢, badz
nastgpita zmiana danych osobowych Zarzadcy/Administratora.

9.C. Wspdlnoty posiadajace < 3 lokale, bez wybranego zarzadu/ Zarzadcy/ Administratora:

1) Uchwata czionkéw Wspdlnoty w sprawie otwarcia rachunku bankowego badz w sprawie udzielenia
petnomocnictwa cztonkowi Wspélnoty lub dla petnomocnika do otwarcia rachunku, a takze do
skfadania o$wiadczeh woli w imieniu Wspdlnoty*.

* Uchwata nie jest wymagana, gdy z przedstawionych przez Wspdlnote dokumentéw rejestrowych
wynika sgdowe ustanowienie zarzgdcy przymusowego dla Wspdlnoty.

2) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON Wspdinoty.

3) NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy NIP Wspdlnocie, a w przypadku
nowych Wspdlnot bez nadanego numeru NIP — oswiadczenie podpisane przez wszystkich
cztonkéw Wspodlnoty, ze nie posiada numeru NIP i zobowigzujgce dostarczenie go w ciggu 30 dni
od dnia zatozenia rachunku.

4) Kserokopia dokumentu tozsamosci wszystkich cztonkéw Wspdinoty.

10. Przedsiebiorstwa panstwowe:
1) Odpis z rejestru przedsiebiorcéw KRS,
2) Statut przedsiebiorstwa (statuty nastepujgcych przedsiebiorstw panstwowych: uzytecznoéci
publicznej, handlu zagranicznego, stacji radiowych i telewizyjnych, przemystu teleelektronicznego,
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

transportu samochodowego i budownictwa fgcznosci, Panstwowej Komunikacji Samochodowej
oraz zaktadéw naprawczych taboru kolejowego wymagajg zatwierdzenia przez organ zatozycielski),

3) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkow
majgtkowych (jezeli nie wynika to z rejestru),

4) Zaswiadczenie o nadanie numeru identyfikacyjnego REGON*,

5) Kserokopia dokumentéw tozsamosci.

Panstwowe jednostki organizacyjne (np. badawczo-rozwojowe, instytucje kultury):

1) Odpis z KRS,

2) Statut,

3) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw
majatkowych (jezeli nie wynika to z rejestru),

4) Zaswiadczenie o nadaniu numeru identyfikacyjnego REGON?*,

5) NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy*,

6) Kserokopia dokumentoéw tozsamosci.

Jednostki budzetowe (zaklady budzetowe):

1) Uchwata o utworzeniu jednostki budzetowe;j,

2) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen w zakresie praw i obowigzkéw
majatkowych,

3) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,

4) NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy,

5) Kserokopia dokumentow tozsamosci.

Gospodarstwa pomocnicze wyodrebnione z painstwowych jednostek budzetowych:

1) Decyzja kierownika panstwowej jednostki budzetowej (zaktadu budzetowego) o utworzeniu
gospodarstwa pomocniczego,

2) Akt powofanie na stanowisko kierownika i gtéwnego ksiegowego, ktérego dokonuje kierownik
jednostki budzetowej lub inny dokument wskazujgce osoby uprawnione do skfadania oswiadczen
w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych,

3) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,

4) NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy,

5) Kserokopia dokumentéw tozsamosci.

Osoby zagraniczne (w rozumieniu ustawy o zasadach uczestnictwa przedsiebiorcéw
zagranicznych i innych oséb zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium
Rzeczypospolitej Polskigj) tj.:
- osoby fizyczne majgce miejsce zamieszkania za granica, nieposiadajgce obywatelstwa
polskiego,
- o0soby prawne z siedzibg za granica,
- jednostki organizacyjne niebedace osobg prawna, posiadajace zdolnosé prawna, z siedzibg za
granica, niewykonujace dziatalnos¢ gospodarczg na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej:

1) Wyciag z rejestru przedsiebiorstw kraju macierzystego osoby zagranicznej, przettumaczony na
jezyk polski przez ttumacza przysiegtego oraz uwierzytelniony przez placéwke konsularng
lub dyplomatyczng Rzeczpospolitej Polskiej wlasciwg dla danego kraju z klauzula: ,,za zgodnosé
dokumentu z prawem miejsca wystawienia”.

2) Kserokopia dokumentow tozsamosci.

Osoby zagraniczne prowadzace dziatalno$s¢ gospodarczg na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej

w zakresie drobnej wytwérczosci

1) Odpis z KRS,

2) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw
majgtkowych,

3) Zaswiadczenie o nadaniu numeru identyfikacyjnego REGON*,

4) NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy*,

5) Kserokopia dokumentoéw tozsamosci.

Osoby zagraniczne (w rozumieniu ustawy o zasadach uczestnictwa przedsiebiorcow

zagranicznych i innych os6b zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej) wykonujace dziatalnos¢ gospodarczg na terytorium Rzeczpospolitej

Polskiej tj.:

- osoby fizyczne majace miejsce zamieszkania za granica, nieposiadajace obywatelstwa
polskiego,

- osoby prawne z siedzibg za granica,
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

- jednostki organizacyjne niebedace osoba prawna, posiadajace zdolnos¢ prawna, z siedziba za

granica,
1) W zaleznos$ci od formy prawnej - dokumenty takie jak okreslono w ust. 1-6 niniejszego wykazu.

Oddzialy i przedstawicielstwa przedsigebiorcow zagranicznych:

Odpis z rejestru przedsiebiorcéw KRS (dotyczy oddziatow),

Wypis z rejestru przedstawicielstw przedsiebiorcow zagranicznych (dotyczy przedstawicielstw),
Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw
majatkowych w imieniu przedsiebiorcy zagranicznego,

Kserokopia dokumentoéw tozsamosci.

Zaktady ubezpieczen i towarzystwa ubezpieczen wzajemnych:

Odpis z rejestru przedsiebiorcow KRS,

Statut zaktadu ubezpieczen (towarzystwa ubezpieczen wzajemnych),

Dokumenty wskazujace osoby uprawnione do skfadania o$wiadczen w zakresie praw i obowigzkéw
majatkowych,

Zaswiadczenie o nadaniu numeru identyfikacyjnego REGON?*,

Kserokopia dokumentoéw tozsamosci.

Jednostki Samorzadu Terytorialnego:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

Rozporzgdzenie Rady Ministréow tworzgce gmine (powiat),

Statut gminy (powiatu),

Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw
majatkowych,

Kserokopia dokumentéw tozsamosci,

Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,

NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy.

Budzetowe jednostki samorzadu terytorialnego, jednostki i zaktady budzetowe:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

Akt o utworzeniu jednostki,

Statut (jezeli zostat nadany przez jednostke powotujgcy),

Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkow
majatkowych,

Kserokopia dokumentéw tozsamosci,

Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,

NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy.

Fundacje, stowarzyszenia i inne organizacje spoteczne:

1
2)

3)

4)

5)
6)
7
8)

Wycigg z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji
oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej,

Statut lub w przypadku ogtoszenia statutu w Monitorze Polskim pismo wskazujgce jego numer,
pozycje i date,

Uchwata wiadciwego organu (fundacji, stowarzyszenia) o powotaniu oséb uprawnionych do sktadania
w ich imieniu odwiadczen w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych, o ile dane te nie wynikajg
Z rejestru,

Jezeli z wnioskiem o otwarcie rachunku wystepuje jednostka wchodzgca w skiad jednostki
nadrzednej, sktada ona statut jednostki nadrzednej, z ktérego powinna wynikac jej przynaleznos¢ do
organizacji oraz wycigg z uchwaty jej wtadz o powotaniu oséb uprawnionych do skfadania oswiadczen
w zakresie jej praw i obowigzkéw majatkowych,

Kserokopia dokumentéw tozsamosci,

Zasdwiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,

NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy.

Wyciag z rejestru przedsiebiorcow (KRS).

Stowarzyszenia zwykle (nie posiadajg osobowosci prawnej):

1)

2)
3)

4)
5)
6)

Odpis pisma organu nadzorujgcego ftj. starosty lub prezydenta miasta na prawach powiatu
skierowanego do przedstawiciela reprezentujgcego stowarzyszenie informujgcy o tym, ze organ
nadzorujgcy zostat zawiadomiony o utworzeniu stowarzyszenia zwyktego,

Regulamin dziatalnosci,

Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw
majgtkowych (musi to by¢ petnomocnictwo na zasadach Kodeksu cywilnego),

Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,

NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy,

Kserokopia dokumentow tozsamosci.
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23. Organizacje samorzadu zawodowego i gospodarczego (np. cechy, izby rzemiesInicze, zrzeszenia
handlu i ustug, zrzeszenia transportu, izby gospodarcze, kétka rolnicze):

1)

3)

Wyciag z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji
oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej,

Statut,

Uchwata wtasciwego organu organizacji o powotaniu oséb uprawnionych do sktadania w ich imieniu
oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych, o ile dane te nie wynikajg z rejestru,
Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,

NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy,

Kserokopia dokumentow tozsamosci.

24. Organizacje pracodawcow (zwiazki, federacje i konfederacje):

1)

2)
3)

4)
5)
6)

Wyciag z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundac;ji
oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotne;,

Statut,

Uchwata wtasciwego organu organizacji o powotaniu oséb uprawnionych do sktadania w ich imieniu
oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych, o ile dane te nie wynikajg z rejestru,
Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,

NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy,

Kserokopia dokumentoéw tozsamosci.

25. Pracownicza Kasa Zapomogowo — Pozyczkowa:

1)
2)
3)

4)

Statut PKZP uchwalony przez walne zebranie cztonkow,

Uchwata walnego zebrania cztonkéw w zakresie wyboru cztonkéw zarzadu,

Uchwata Zarzadu w zakresie wyboru oséb uprawnionych do dysponowania srodkami na rachunku
bankowym PKZP,

Kserokopia dokumentow tozsamosci.

26. Zwiazki zawodowe
26.1. Ogodlnokrajowe organizacje zwigzkowe, federacje, zrzeszenia i organizacje miedzy zwigzkowe

oraz zaktadowe organizacje zwigzkowe (podlegajace rejestracji):

1) Woycigg z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundac;ji
oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej,

2) Statut,

3) Uchwata wtasciwego organu organizacji o powotaniu oséb uprawnionych do skfadania w ich
imieniu oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych, o ile dane te nie wynikaja
z rejestru,

4) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON

5) NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy,

6) Kserokopia dokumentéw tozsamosci,

7) Woyciag z rejestru przedsiebiorcow (KRS).

26.2. Zakladowe organizacje zwigzkowe wchodzace w skitad ogoélnokrajowych organizacji

zwigzkowych (nie podlegajace odrebnej rejestracji):

1) Pismo organizacji ogdlnokrajowej o wpisaniu organizacji zaktadowej do wykazu jednostek
wchodzgcych w jej skfad i wskazujgce organ zaktadowej organizacji zwigzkowej upowazniony
do sktadania w jej imieniu oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych,

2) Uchwata wtasciwego organu zaktadowej organizacji zwigzkowej o powotaniu oséb uprawnionych
do sktadania w jej imieniu oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych,

3) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON

4) NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy,

5) Kserokopia dokumentéw tozsamosci,

6) Woycigg z rejestru przedsiebiorcéw (KRS).

27. Partie polityczne:

1)
2)
3)

4)
5)

Odpis (wyciag) z ewidencji partii politycznych prowadzonej przez Sgd Okregowy w Warszawie (wpis
do ewidencji jest rownoznaczny z uzyskaniem osobowosci prawnej przez partie),

Statut lub protokét z Walnego Zgromadzenia/Konwencji/Zjazdu partii zawierajgcy nazwiska oséb
upowaznionych do sktadania w jej imieniu oSwiadczeh w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych,
o ile dane te nie wynikaja z wyciagu z ewidencji),

Kserokopia dokumentow tozsamosci,

Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,

NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy.
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28. Koscioly i inne zwigzki wyznaniowe oraz ich jednostki organizacyjne (parafie, domy zakonne,
klasztory):
28.1. Jednostki organizacyjne Kosciota Katolickiego istniejace przed dniem wejscia w zycie

29.

30.

ustawy z dnia 17 maja 1989r. o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2019 r., poz. 1347 z p6zn. zm.):
1) zgodnie z Art. 72 ust.1 w/w ustawy jeden z nastepujgcych dokumentow:
a) ostatni wydany drukiem przez diecezje lub archidiecezje przed wejsciem zycie ustawy wykaz
jednostek koscielnych i duchowienstwa (schematyzm diecezjalny),
b) ankieta statystyczna zakonu lub prowincji zakonnej, ztozona wedtug stanu z dnia 31 grudnia
1988r. Urzedowi do Spraw Wyznan,
¢) decyzja o niezgtoszeniu zastrzezen przeciwko utworzeniu parafii, wydana na podstawie Art. 1
i 2 dekretu z dnia 31 grudnia 1956r. o organizowaniu i obsadzaniu stanowisk koscielnych
(Dz.U. z 1957r. Nr 1, poz. 6),
2) powotanie przez wiladze koscielng osoby (oséb) uprawnionych do sktadania oswiadczen
w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych,
3) zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,
4) NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy,
5) Kserokopia dokumentéw tozsamosci.

28.2. Jednostki organizacyjne Kosciota Katolickiego powstale po dniu wejscia w zycie ustawy

z dnia 17 maja 1989r. o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej

Polskiej (Dz.U. z 2019r., poz. 1347 z pézn. zm.):

1) odpis powiadomienia przez witadze Koscielng wtasciwego organu rzadowej administracii
panstwowej (minister, wojewoda) o utworzeniu koscielnej jednostki organizacyjnej
z umieszczonym na nim potwierdzeniem odbioru lub pismo ze wskazaniem numeru, pozycji
i daty Dziennika Ustaw w przypadku, gdy jednostka ta uzyskata osobowos¢ prawng w drodze
rozporzgdzenia Ministra — Szefa urzedu Rady Ministrow,

2) powotanie przez wiadze koscielng osoby (0osdb) uprawnionych do sktadania oswiadczen
w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych,

3) Kserokopia dokumentéw tozsamosci,

4) zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,

5) NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy.

28.3. Jednostki organizacyjne pozostatych Kosciotow i zwigzkéw wyznaniowych:

1) wyciag z rejestru Kosciotow i innych zwigzkéw wyznaniowych prowadzonego przez Urzad Rady
Ministrow,

2) powotanie przez witadze koscielng osoby (0sdb) uprawnionych do sktadania oswiadczen
w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych,

3) Kserokopia dokumentdéw tozsamosci,

4) zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,

5) NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzgd skarbowy.

Szkoly i przedszkola publiczne:

1)

2)

Akt zatozycielski, do ktérego dotgczony powinien byé statut oraz potwierdzenie jego przestania
wiasciwemu kuratorowi oswiaty,

W przypadku szkoty publicznej/przedszkola zaktadanej przez osobe fizyczng lub prawng — zezwolenie
wiasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego, a w przypadku szkoét artystycznych — ministra
wiasciwego do spraw kultury,

Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkow
majgtkowych,

Kserokopia dokumentow tozsamosci,

Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,

NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy.

Szkoty niepubliczne, placowki o charakterze oswiatowo-wychowawczym:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego
zobowigzang do prowadzenia odpowiedniego typu publicznych szkot i placowek (szkoty),
Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji wydane przez wtasciwego kuratora oswiaty

Statut szkoty, placoéwki o charakterze oswiatowo — wychowawczym,

Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw
majgtkowych,

Kserokopia dokumentow tozsamosci,

Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,
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31.

32.

33.

34.

35.

36.

7) NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy.

Szkoly wyzsze:
1) Pismo ze wskazaniem ustawy o utworzeniu uczelni (numer, pozycja i data Dziennika Ustaw),
2) Uczelnie niepanstwowe — odpis z rejestru uczelni niepanstwowych prowadzonego przez Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu,
3) Statut uczelni,
4) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw
majatkowych,
5) Kserokopia dokumentow tozsamosci,
6) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,
7) NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy.

Samodzielne publiczne zaktady opieki zdrowotnej i kolumny transportu sanitarnego:

1) Wyciag z rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundac;ji
oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej,

2) Statut,

3) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen w zakresie praw i obowigzkow
majatkowych,

4) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,

5) NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzgd skarbowy,

6) Kserokopia dokumentéw tozsamosci.

Lekarze, pielegniarki i potozne wykonujacy indywidualna praktyke:

1) Potwierdzenie wpisu do rejestru indywidualnych praktyk lekarskich okregowej izby lekarskiej/
okregowej rady pielegniarek i potoznych, wtasciwych ze wzgledu na miejsce udzielania $wiadczen,

2) Dokumenty wskazujace osoby uprawnione do skfadania o$wiadczen w zakresie praw i obowigzkéw
majatkowych,

3) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,

4) NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy,

5) Kserokopia dokumentoéw tozsamosci.

Samorzad lekarski, radcowski, adwokacki (np. zespoly adwokackie, okregowe izby radcow

prawnych, izby lekarskie):

1) Statut organizacji samorzadowej,

2) Uchwata wtasciwego organu jednostki organizacyjnej samorzgdu o powotaniu oséb uprawnionych do
sktadania oSwiadczenh w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych,

3) Zaswiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON,

4) NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy

5) Kserokopia dokumentow tozsamosci.

Kancelarie komornikéw sadowych:

1) Akt powotania na stanowisko komornika sgdowego dokonany przez Ministra Sprawiedliwo$ci,

2) Zgtoszenie o utworzeniu lub objeciu przez komornika kancelarii dokonane przez komornika Ministrowi
Sprawiedliwosci,

3) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkow
majgtkowych,

4) Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON,

5) NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy,

6) Kserokopia dokumentoéw tozsamosci,

7) Oswiadczenie komornika informujgce o przeznaczeniu rachunku pomocniczego, na ktérym majg by¢
gromadzone wytgcznie srodki pieniezne wyegzekwowane w toku egzekucji oraz zaliczki na pokrycie
wydatkéw gotowkowych w toku egzekucji, pobrane na podstawie ustawy z dnia 28 lutego 2018 r.
o kosztach komorniczych, jak réwniez uzyskane opfaty egzekucyjne.

Kancelarie adwokackie, kancelarie radcow prawnych:

1) Osoba fizyczna: wypis z listy adwokatéw Okregowej Rady Adwokackiej lub wypis z listy radcow
prawnych Okregowej Izby Radcéw Prawnych,

2) Spotka prawa handlowego (np. jawna lub partnerska): wypis z rejestru KRS,

3) Dokumenty wskazujgce osoby uprawnione do sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkow
majgtkowych,

4) Kserokopia dokumentéw tozsamosci,

5) Zaswiadczenie o nadaniu numeru identyfikacyjnego REGON*,

6) NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzgd skarbowy.
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37. Komitety wyborcze zaktadane na podstawie ustawy z dnia 05 stycznia 2011r. Kodeks wyborczy
(Dz.U. z 2019r., poz. 684 z pézn. zm.):

1)

2)

3)

4)

5)
6)

Postanowienie wtasciwego organu wyborczego o przyjeciu zawiadomienia o utworzeniu komitetu
wyborczego;

Zawiadomienie (kopia Zawiadomienia — musi by¢ notarialnie poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem
lub potwierdzona przez pracownika Banku za zgodnos¢ z oryginatem po przedstawieniu oryginatu
Zawiadomienia do wglgdu) o utworzeniu komitetu wyborczego oraz o powotaniu petnomocnika
wyborczego i petnomocnika finansowego,

Uwierzytelniony odpis z ewidenciji partii politycznych (ewidencja prowadzona przez Sad Okregowy
w Warszawie) oraz statut partii politycznej — w przypadku, gdy komitet wyborczy tworzony jest przez
partie polityczng lub przez koalicje partii politycznych,

odpis z KRS oraz statut podmiotu tworzgcego komitet wyborczy — w przypadku, gdy komitet wyborczy
tworzy organizacja, o ktérej mowa w art. 88 Kodeksu wyborczego.

NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy

Kserokopia dokumentoéw tozsamosci.

UWAGA: wniosek o otwarcie rachunku winien by¢ podpisany tgcznie przez petnomocnika wyborczego
i peinomocnika finansowego.

38. Biura poselskie:

1)
2)
3)

4)
5)

Zaswiadczenie o wyborze posta,

zaswiadczenie o nadanym numerze REGON,

zaswiadczenie Kancelarii Sejmu o utworzeniu biura poselskiego ( takie zaswiadczenie nie jest
wymienione w przepisach dot. organizacji biur poselskich, jednakze: (i) klient - biuro poselskie, ktére
posiada rachunek w BP, ztozyto takie zaswiadczenie, (ii) banki przy zaktadaniu rachunkéw dla biur
poselskich wymagajg dokumentéw potwierdzajgcych utworzenie biura poselskiego, (iii)
zaswiadczenie o wyborze posfa nie jest rownoznaczne z potwierdzeniem zatozenia biura poselskiego
- poset moze nie mie¢ biura, lub mie¢ kilka biur w roznych miejscowosciach.),

NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy,

Kserokopia dokumentow tozsamosci.

39. Kota Gospody Wiejskich:

4)

Zaswiadczenie z ARMIR o wpisie do Rejestru ARMIR,

Statut Kota,

Uchwata o sposobie reprezentacji Kota oraz o powotaniu oséb umocowanych do reprezentacji Kota
(uprawnionych do sktadania w ich imieniu oSwiadczen w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych,
o ile dane te nie wynikajg z rejestru),

Kserokopia dokumentéw tozsamosci oséb umocowanych do reprezentac;i.

40. Lasy Panstwowe, Nadlesnictwa
1) Statut,
2) Decyzja o powotaniu nadlesniczego/lesniczego,
3) NIP - numer identyfikacji podatkowej nadany przez urzad skarbowy,
4) zaswiadczenie o nadanym numerze REGON,
5) kserokopia dokumentéw tozsamosci.

Rozdziat lll - uwagi koncowe:

Dokumenty wymienione w rozdziale Il mogg by¢ sktadane w oryginatach lub odpisach/kopiach.
Odpisy/kopie nieposwiadczone urzedowo, Pracownik Banku winien sprawdzi¢ z oryginatem
dokumentu, z ktérego odpis zostat sporzgdzony. Po sprawdzenia Pracownik Banku uwierzytelnia
Odpis przez zamieszczenie na nim klauzuli ,zgodne z oryginatem” oraz daty i swojego podpisu.
W przypadku odpiséw pobranych ze strony Ministerstwa Sprawiedliwosci, pracownik Banku na
wydruku zamieszcza adnotacje ,wydruk z dnia” oraz sktada podpis.

Tryb poswiadczen, o ktérym mowa w ust. 2 odnosi sie rowniez do fotokopii i kopii dokumentéow
oryginalnych sporzadzonych technikg fotograficzng i kserograficzng.

W przypadku dokumentéw dotgczonych do wniosku a sporzgdzonych w jezyku obcym, wraz z nimi
winny by¢ skiadane ich ttumaczenia na jezyk polski dokonane przez ttumacza przysiegtego.
W przypadku sporzgdzenia ttumaczenia za granicg, ttumaczenie nalezy apostillowac.

Dokumenty bedace wyciggami z rejestrow, zaswiadczeniami o wpisie do ewidencji winny byc¢
aktualne tj. sporzgdzone nie pdzniej niz 3 miesigce przed przedstawieniem ich Bankowi.
Zaswiadczenie o nadaniu numeru identyfikacyjnego REGON, moze by¢ przedstawione Bankowi
w terminie do 6 miesiecy od daty jego wystawienia. W przypadku przediozenia przez klienta
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zaswiadczenia o nadaniu numeru REGON z datg wczesniejszg, a przedstawiony wycigg z KRS
lub wypis z Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej Zarzgdcéw/Administratoréw Wspdlnot
Mieszkaniowych zawiera ten sam numer REGON, Pracownik Banku moze odstgpi¢ od Zzagdania
aktualnego zaswiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON. Wyjatek stanowig Wspdlnoty
Mieszkaniowe, ktérych REGON nie wymaga aktualizacji, gdy jest starszy niz 6 miesiecy, bowiem
Wspdlnoty nie majg nadawanego KRS i nie sg wpisywane do CEIDG.

7. Uchwalty Spétdzielni oraz organizacji spotecznych i zawodowych o ustanowieniu oséb uprawnionych
do reprezentacji i sktadania oswiadczen w zakresie praw i obowigzkow majatkowych, mogg byc¢
sktadane w formie wyciggdéw z tych uchwat.

8. Whnioskodawca do dokumentéw sktadanych standardowo (wymienionych w Rozdziale 1) winien
dotgczy¢ réwniez zezwolenie lub koncesje — jezeli prowadzona przez niego dziatalnos¢ wymaga jej
uzyskania.

9. Nie okresla sie daty waznosci zaswiadczen o nadaniu numeréw NIP.

10. Dopuszcza sie pozyskanie wyciggu KRS ze strony internetowej https://ems.ms.gov.pl.

11. Dopuszcza sie pozyskanie wydruku zaswiadczenia REGON 2z Bazy Internetowej Regon
https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx.

12. W celu prawidtowego ustalenia Beneficjenta Rzeczywistego w odniesieniu do klientéw bedgcych
podmiotami innymi niz osoby fizyczne, niezbedne jest pozyskanie petnej dokumentacji rejestrowej
wskazujgcej osoby bedgce wiascicielami przedmiotowych Kklientéw, umozliwiajgcej efektywne
stosowanie srodkéw bezpieczenstwa finansowego, w zakresie identyfikacji i weryfikacji Beneficjenta
Rzeczywistego, a w przypadku braku mozliwo$¢ jego zastosowania:

1) nawigzanie relacji klienta z Bankiem, w mys| przepisow Ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, nie jest mozliwe.

2) utrzymanie relacji z klientem w mysl| przepiséw Ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, nie jest mozliwe - nastepuje wypowiedzenie
umowy rachunku.

*zaswiadczenie NIP i/lub REGON wymagane jest w przypadku braku wpisu tych danych w KRS.
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