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Warszawa, 08.11.2022 r.

Szanowni Panstwo.

Bank Pocztowy S.A. z siedzibg w Bydgoszczy (,,Bank”), w zwigzku z rozpoczeciem postepowania w sprawie wyboru firmy
audytorskiej do przeprowadzenia badania jednostkowego sprawozdania finansowego Banku Pocztowego S.A. za lata 2023-
2024 oraz przegladu jednostkowych sprawozdan finansowych Banku Pocztowego S.A. za wybrane okresy srédroczne w roku
2023 i 2024 (zgodnie z opisem zamieszczonym w ponizszym Zapytaniu ofertowym) (,Postepowanie”), zaprasza firmy
audytorskie do wziecia udziatu w Postepowaniu.

Zakres oczekiwan Banku oraz zasady prowadzenia Postepowania zawiera ponizsze Zapytanie ofertowe.

Ztozona przez Panstwa oferta bedzie podstawg do podjecia przez Rade Nadzorczg Banku decyzji dotyczacej wyboru firmy
audytorskiej do przeprowadzenia badania jednostkowego sprawozdania finansowego Banku Pocztowego S.A. za lata 2023-
2024 oraz przegladu jednostkowych sprawozdan finansowych Banku Pocztowego S.A. za wybrane okresy srédroczne w roku
2023 i 2024, biorgc pod uwage ustalone kryteria wyboru.

Zastrzegamy, iz Bank ma prawo do swobodnej oceny, przyjecia lub odrzucenia oferty, zmiany lub odwotania Zapytania
ofertowego oraz jego warunkéw w kazdym czasie, bez podania przyczyn oraz do zmian w sposobie przeprowadzania
Postepowania.

Informujemy, iz udziat w postepowaniu wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych oferentéw/reprezentantéw
oferentdéw zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Administratorem danych osobowych jest Bank Pocztowy S.A. z siedzibg w Bydgoszczy, adres: ul. ul. Jagiellonska 17, 85-959
Bydgoszcz, Bank zarejestrowano pod numerem RHB 1378 w dziale B Rejestru Handlowego w dniu 16 maja 1990 roku przez
Wydziat Gospodarczy Sgdu Rejonowego w Bydgoszczy. Obecnie Bank figuruje pod numerem 0000010821 w Krajowym
Rejestrze Sgdowym o kapitale zaktadowym 128 278 080 zt optaconym w catosci, NIP: 554-031-42-71.

W Banku Pocztowym S.A. powotany zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac sie za pomocg poczty
tradycyjnej — kierujac list na adres: ul. Jagielloriska 17, 85-959 Bydgoszcz z dopiskiem ,,Inspektor Ochrony Danych” lub poczty
elektronicznej — kierujac e-mail na adres: informacja@pocztowy.pl, z dopiskiem ,, Inspektor Ochrony Danych” lub na adres:
iod@pocztowy.pl.

Wiecej informacji o przetwarzaniu danych osobowych przez Bank Pocztowy S.A. znajduje sie pod adresem:
https://www.pocztowy.pl/ochrona-danych-osobowych/ na dole strony.
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I Podstawowe informacje o Banku Pocztowym S.A.
Bank Pocztowy S.A. dziata na podstawie decyzji nr 18 Prezesa NBP z dnia 5 kwietnia 1990 r.
Bank jest wpisany do rejestru przedsiebiorcéw w Sgdzie Rejonowym w Bydgoszczy — Xlll Wydziat Gospodarczy Krajowego

Rejestru Sgdowego pod numerem 0000010821.
Zarzad Banku stanowig: Jakub Stupinski — Prezes Zarzadu, Michat Leski — Cztonek Zarzadu, Piotr Piechota — Cztonek Zarzadu.

Kapitat zaktadowy Banku wynosi: 128 278 080,00 zt.
NIP Banku: 554-031-42-71.
Siedziba Banku: ul. Jagielloiska 17, 85-959 Bydgoszcz.

Osoba do kontaktu: Barbara Zgddka — Sekretarz Komisji Przetargowej, kom.: 783 994 319, e-mail: b.zgodka@pocztowy.pl

Il. Poufnosé

Oferent jest zobowigzany do nieudostepniania osobom trzecim informacji uzyskanych w zwigzku z Postepowaniem bez

pisemnej zgody i upowaznienia ze strony Banku.

1l. Koszty

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem ztozonej oferty oraz prowadzeniem negocjacji ponosi Oferent.

V. Warunki Postepowania

Bank informuje, iz organizowane przez niego Postepowanie nie podlega przepisom Ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo
zamowien publicznych (,Pzp”). Postepowanie odbywaé sie bedzie zgodnie z przepisami wewnetrznymi Banku,
na zasadach okreslonych w Zaproszeniu do sktadania ofert w Postepowaniu i zatacznikach, ktére stanowia jego integralng

cze$¢ (dalej: ,,Zapytanie ofertowe”).

V. Opis przedmiotu Postepowania

Przedmiotem zapytania jest wybdr firmy audytorskiej do przeprowadzenia badania jednostkowego sprawozdania
finansowego Banku Pocztowego S.A. za lata 2023-2024 oraz przeglagdu jednostkowych sprawozdan finansowych Banku
Pocztowego S.A. za wybrane okresy sSrédroczne w roku 2023 i 2024. Szczegdtowa specyfikacje i wymagania zawiera Zapytanie
ofertowe. Zatgcznik nr 4 zawiera kryteria wyboru, ktére sg stosowane przez Bank do oceny ofert ztozonych w postepowaniu.

VL. Modyfikacja warunkéw Postepowania
Bank zastrzega sobie prawo do:
1) dokonania zmian w tresci Zapytania ofertowego na dowolnym etapie Postepowania; o treéci dokonanych zmian

Bank powiadomi Oferentéw,
2) swobodnejoceny, przyjecia lub odrzucenia oferty, zmiany lub odwotania Zapytania ofertowego oraz jego warunkow
w kazdym czasie, bez podania przyczyn oraz do zmian w sposobie przeprowadzania Postepowania.

VIL. Podstawowe informacje dotyczace postepowania — Regulamin Postepowania
§1
Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami wewnetrznymi Banku i nie podlega postanowieniom ustawy Pzp.
§2

Nad prawidtowoscig Postepowania czuwa Komisja Przetargowa powotana w oparciu o przepisy wewnetrzne Banku.

§3

1. Do dnia 15.11.2022 r. do godziny 16:00 Oferenci mogg sktada¢ pytania w zwigzku z trescig Zapytania ofertowego poczta
elektroniczng na adres e-mail Sekretarza Komisji Przetargowe;j: b.zgodka@pocztowy.pl

O zachowaniu terminu decydowac bedzie data i godzina wptywu pytania do Banku.
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Komisja Przetargowa opracowuje odpowiedzi na ztozone pytania iniezwtocznie udostepni je wszystkim Oferentom.
Tozsamosc¢ Oferentdw, ktdrzy zadali pytania, nie zostanie ujawniona.

W uzasadnionych przypadkach, Komisja Przetargowa moze podja¢ decyzje o udzieleniu odpowiedzi na pytania zadane przez
Oferentdw po uptywie terminu wskazanego w ust. 1 powyze;.

84
Termin sktadania Ofert uptywa w dniu 24.11.2022 r. o godz. 16:00.

Oferte odpowiadajacg warunkom okreslonym w Zapytaniu ofertowym nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej — na
wskazany w § 3 ust. 1 adres e-mail Sekretarza Komisji Przetargowej lub, w przypadku braku takiej mozliwosci, w formie
pisemnej, w zamknietej kopercie, w sposdb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci. Koperta powinna by¢
opatrzona pieczecig firmowa Oferenta lub jego nazwg i doktadnym adresem oraz oznaczona w nastepujacy sposdb:

,Oferta na wybor firmy audytorskiej dla Banku Pocztowego S.A.”

Oferta moze zostac ztozona w formie elektronicznej jako skany dokumentow w formacie *.pdf. Dopuszczalne jest rowniez

ztozenie dokumentdéw podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Dokumenty w formie elektronicznej
nalezy wysta¢ na wskazany w § 3 ust. 1 adres e-mail Sekretarza Komisji Przetargowej. Dokumenty nalezy zaszyfrowac lub
dotaczy¢ jako zahastowane archiwum w formacie *.zip. Hasto do archiwum nalezy przekaza¢ do Sekretarza Komisji
Przetargowej w odrebnej wiadomosci e-mail lub SMS na stuzbowy numer telefonu, podany w Zapytaniu ofertowym.

Oferta moze zosta¢ ztozona w formie pisemnej, w jednym egzemplarzu podpisanym przez osoby upowaznione do

reprezentowania Oferenta (opatrzonym pieczecig imienng/czytelnym imieniem i nazwiskiem), zgodnie z zatgczonymi do

oferty dokumentami. Wszystkie strony oferty powinny by¢ parafowane, ponumerowane i zszyte w sposdb trwaty,
zapobiegajgcy mozliwosci zdekompletowania zawartosci oferty. Do oferty w formie pisemnej powinna zosta¢ dotgczona
jej wersja elektroniczna na nosniku PenDrive/ CD/ DVD. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig oferty w wersji
papierowej, a w wersji elektronicznej, rozstrzygajaca jest tresc¢ oferty ztozonej w wersji papierowe;j.

Ewentualne poprawki dokonane w tresci oferty winny zosta¢ dokonane w sposéb niebudzacy watpliwosci co do ich tresci
oraz opatrzone podpisem 0s6b upowaznionych do reprezentowania Oferenta.

Oferta w formie papierowej powinna zostac ztozona osobiscie lub przestana na adres:

Bank Pocztowy S.A.

ul. Putawska 111B, 02-707 Warszawa
Biuro Zakupow i Optymalizacji Kosztow
Barbara Zgédka

Kancelaria

Oferta w formie elektronicznej powinna zostaé przestana na wskazany w § 3 ust. 1 adres e-mail Sekretarza Komisji
Przetargowej, tj. b.zgodka@pocztowy.pl

O zachowaniu terminu, o ktéorym mowa w ust. 1, decydowac bedzie data i godzina wptywu oferty do Banku.
Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone i podlegajg zwrotowi bez ich otwierania.

Oferta musi zawierac:

1) Firme, adres, telefon Oferenta oraz zapewnienie, iz Oferent zapoznat sie z Zapytaniem ofertowym i akceptuje jego
warunki, zgodnie z trescig pkt. 1 ,,Formularza Oferty”, stanowigcego Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

2) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru sgdowego dotyczacy Oferenta albo aktualne zaswiadczenie o wpisie
do ewidenc;ji dziatalnosci gospodarczej wraz z wykazaniem umocowania do reprezentowania Oferenta przez osoby
podpisujace oferte.

3) Petnomocnictwa osbéb reprezentujgcych Oferenta w Postepowaniu, o ile ich umocowanie nie wynika z przepisow
prawa lub zatagczonych dokumentow.
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Woypetniony i podpisany, gdzie podpisany oznacza opatrzony pieczecig imienng/czytelnym imieniem i nazwiskiem
i podpisem osoby upowaznionej do reprezentacji Oferenta zgodnie z zatgczonymi do oferty dokumentami, formularz
,Formularz Oferty”, stanowigcy Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

Wypetnione i podpisane ,Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci” stanowigce Zatgcznik nr 6 do Zapytania
ofertowego, gdzie podpisane oznacza opatrzone pieczecig imienng/czytelnym imieniem i nazwiskiem i podpisem
osoby upowaznionej do reprezentacji Oferenta, zgodnie z zataczonymi do oferty dokumentami.

Wypetnione i podpisane ,,Oswiadczenie o braku wpisania na listy sankcyjne” stanowigce Zatacznik nr 7 do Zapytania
ofertowego, gdzie podpisane oznacza opatrzone pieczecig imienng/czytelnym imieniem i nazwiskiem i podpisem
osoby upowaznionej do reprezentacji Oferenta, zgodnie z zatgczonymi do oferty dokumentami.

Aktualne zaswiadczenia naczelnika wtasciwego Urzedu Skarbowego oraz wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych potwierdzajace odpowiednio, ze Oferent nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz obowigzkowych
sktadek do ZUS albo oswiadczenie Oferenta o niezaleganiu w optacaniu ww. naleznosci, zawierajgce jednoczesnie
wskazanie terminu, w ktérym Oferent dostarczy stosowne zaswiadczenia. W przypadku zwycieskiego Oferenta
przedmiotowe zaswiadczenia muszg zostac ztozone w wymaganej formie nie pdzniej niz w terminie wskazanym przez
Bank na podpisanie umowy.

Aktualng kopie polisy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
lub certyfikat potwierdzajacy zawarcie ubezpieczenia lub oswiadczenie, ze w przypadku wyboru oferty umowa
ubezpieczenia w zakresie przedmiotu Postepowania zostanie niezwtocznie zawarta.

Pozostate elementy wskazane w cz. Il Zatgcznika nr 3 do Zapytania ofertowego ,,Warunki sktadania oferty”.
Pozostate oswiadczenia wymienione w czesci Il pkt. 10 Zatgcznika nr 3 do Zapytania ofertowego ,,Warunki sktadania
oferty”.

List intencyjny zawierajacy pozostate wymagania wzgledem oferty zgodnie z cz. Il Zatgcznika nr 3 do Zapytania
ofertowego ,, Warunki sktadania oferty”.

Wszelkie dokumenty ofertowe zawarte w wersji elektronicznej powinny zostac dostarczone w formacie PDF.

Dokumenty okreslone w ust. 8 niniejszego paragrafu:

1)

2)

3)

4)

muszg zostac ztozone w oryginatach albo kopiach poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione
do reprezentowania Oferenta lub przez notariusza, z wytgczeniem wydruku aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru
sagdowego,

winny zostac sporzadzone w jezyku polskim, co nie wytgcza uzywania powszechnie znanych terminéw technicznych
w jezyku angielskim, jezeli nie majg one polskich odpowiednikéw. Do dokumentéw ztozonych w jezyku innym niz
polski winno zostac¢ zataczone przez Oferenta ich ttumaczenie na jezyk polski,

ceny podane w ofercie winny byé cenami brutto i netto podanymi w ztotych na formularzu ,Formularz Oferty”,
stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego (pkt 4: Zakres i cena oferowanych ustug). Bank nie dopuszcza
ztozenia oferty w walucie innej niz ztoty polski. Cena podana w ofercie powinna by¢ kompletna, tzn. uwzgledniaé
wszystkie znane i dajgce sie przewidzie¢ przez profesjonaliste sktadniki kalkulacyjne ceny oferty, zas w przypadku
elementéw nieprzewidywalnych w momencie skfadania oferty, okresla¢ sposdb ich kalkulacji w przysztosci.

jako aktualny uznany bedzie przez Komisje Przetargowg dokument odzwierciedlajgcy aktualny stan faktyczny, jednak
wystawiony nie wczeséniej niz na 3 miesigce przed terminem skfadania ofert w przypadku dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 8 pkt. 2) i 7) niniejszego paragrafu.

Kolejnos$¢ zawartosci oferty powinna byc¢ zgodna z kolejnosciag wymieniong w ust. 8 niniejszego paragrafu.

Termin waznosci oferty nie moze byc¢ krétszy niz 90 dni od terminu, o ktérym mowa w § 4 ust. 1.

§5

Pracownik Banku przyjmujgcy oferte w formie papierowej dokona adnotacji na kopercie obejmujacej dzien i godzine

wptywu oferty.

Oferent ma prawo zadaé potwierdzenia daty i godziny ztozenia oferty.
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Komisja Przetargowa informuje, iz w celu przeprowadzenia oceny ofert zastrzega sobie mozliwos¢ wystgpienia
do Oferenta z prosbg o dostarczenie dodatkowych materiatéw informacyjnych, dotyczgcych przedmiotu Postepowania
oraz prowadzenia indywidualnych negocjacji.

Na kazdym etapie postepowania Komisja Przetargowa moze wystgpi¢ do Oferenta z wnioskiem o:

- uzupetnienie brakujgcych/wadliwych dokumentéw/informacii,

- udzielenie wyjasnien w zakresie ztozonych wraz z ofertg dokumentow,

- poprawienie zawartych w ofercie omytek,

- przygotowanie i przekazanie do Banku aktualizacji w zakresie zaproponowanych w ofercie warunkéow wspotpracy
w szczegdlnosci: ceny, terminu realizacji ustugi, itp.

Oferent sktada wymagane, zgodnie z wezwaniem Komisji Przetargowej, uzupetnienia/wyjasnienia/dokumenty we
wskazanych przez Bank terminie i formie.

§6

Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione, gdy nie wptynie zadna lub wptynie tylko jedna wazna oferta.

Z zastrzezniem ust. 1, w przypadku gdy nie wptynie zadna lub wptywnie tylko jedna wazna oferta, Komisja Przetargowa
kieruje ponowne zaproszenie do sktadania ofert w Postepowaniu. W takim przypadku niezbedne jest w szczegdlnosci
dokonanie zmiany harmongramu Postepowania.

Bank ma prawo do swobodnej oceny, przyjecia lub odrzucenia oferty, zmiany lub odwotania Zapytania ofertowego oraz
jego warunkow w kazdym czasie, bez podania przyczyn oraz do zmian w sposobie przeprowadzania Postepowania.

§7

Rozstrzygniecie Postepowania powinno nastgpi¢ najpdézniej w terminie do dnia 31.01.2023 r. Bank zastrzega sobie prawo
do wydtuzenia terminu rozstrzygniecia Postepowania, o czym powiadomi Oferentéw na pismie lub w drodze elektronicznej.
W takim przypadku Bank moze zwrdcic sie do Oferentéw o przedtuzenie terminu waznosci ofert.

Bank zastrzega sobie mozliwos¢ dodatkowych zapytan lub spotkan z wybranymi Oferentami w celu uszczegoétowienia oferty,
po zakonczeniu terminu sktadania ofert. W catym okresie Postepowania Bank zastrzega mozliwos¢ przeprowadzenia przez
Komitet Audytu dziatajgcy przy Radzie Nadzorczej Banku bezposrednich negocjacji z Oferentami.

Wszelkie dodatkowe informacje, dokumenty, aktualizacje oferty, uzupetnienia itp., po uptywie terminu sktadania ofert,
moga by¢ dokonywane wytgcznie na wezwanie Komisji Przetargowej. Wszelka korespondencja kierowana przez Oferenta
po uptywie terminu wskazanego na sktadanie ofert, bez wyraznego wezwania ze strony Komisji Przetargowej, bedzie
pozostawiona bez rozpoznania.

§8

Bank zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty lub odstgpienia od Postepowania bez podania przyczyny, jak réwniez
wyboru jednej lub wiecej ofert do prowadzenia dalszych negocjaciji.

Jedynym potwierdzeniem przyjecia oferty jest podpisanie przez Bank umowy na przeprowadzenie badania jednostkowego
sprawozdania finansowego Banku Pocztowego S.A. za lata 2023-2024 oraz przegladu jednostkowych sprawozdan
finansowych Banku Pocztowego S.A. za wybrane okresy srodroczne w roku 2023 i 2024, a wczesniejsze informacje nie mogg
by¢ traktowane jako przyrzeczenie zawarcia tej umowy.

Oferentowi nie przystuguje zadne roszczenie wobec Banku w zwigzku z nieprzyjeciem jego oferty.
Bank nie dopuszcza ztozenia oferty czesciowe;j.

§9
O wynikach Postepowania (tj. wyborze badz niewybraniu ztozonej przez Oferenta oferty) Oferenci zostang powiadomieni
pocztg elektroniczng w terminie 7 dni od daty rozstrzygniecia Postepowania.

Do momentu zawarcia umowy w wyniku przeprowadzonego Postepowania, Oferentowi nie przystuguja zadne roszczenia
w stosunku do Banku.
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Zaproszenie do sktadania ofert w Postepowaniu w sprawie wyboru firmy audytorskiej do badania jednostkowego sprawozdania
finansowego Banku Pocztowego S.A. za lata 2023-2024 oraz przeglqgdu jednostkowych sprawozdan finansowych Banku Pocztowego S.A.

za wybrane okresy srédroczne w roku 2023 i 2024.

«{& Bank Pocztowy

3. Zawarcie umowy z wytonionym w drodze Postepowania Oferentem zostanie dokonane po uzgodnieniu przez Strony

wszystkich warunkdw wspodtpracy, poprzez ztozenie oswiadczen woli i zawarcie umowy przez osoby uprawnione do

reprezentowania Stron.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1_ Informacje o dziatalnosci Banku.
Zatacznik nr 2_ Specyfikacja przedmiotu zapytania.
Zatacznik nr 3_ Warunki sktadania oferty.
Zatgcznik nr 4_ Kryteria wyboru.

Zatacznik nr 5_ Formularz Oferty.

Zatacznik nr 6_ Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci.

Zatgcznik nr 7_Oswiadczenie o braku wpisania na listy sankcyjne.
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